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ANEXO |

TERMO DE REFRENCIA
1- INTRODUGAO E BASE LEGAL

A elaboragao deste Termo de Referéncia rege-se pelas disposi¢des do Decreto
n°® 5.450,

de 31/05/2005, subsidiariamente pela Lei n°® 8.666/93, de 21/06/93 e suas
alteracdes

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Os servigos de limpeza e conservagao e jardinagem sao essenciais para que
os servidores possam desempenhar suas atividades regimentais a contento e
para proporcionar condi¢gdes de recebimento do publico em geral, bem como a
preservacao do patriménio publico.

3- OBJETIVO

Busca-se com a contratacdo dos servicos atender as necessidades essenciais
dos

servicos de limpeza, jardinagem e conservacdo dos ambientes e prédios
publicos.

4 - JORNADA DE TRABALHO
A jornada de trabalho sera de 40 horas semanais de segunda a sexta-feira.
5 - DESCRICAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO

Os servicos de limpeza e conservacdo predial serdo executados pela
Contratada obedecendo ao disposto na IN SLTI/MPOG n° 02/2008 e demais
normas legais pertinentes, de acordo com as seguintes especificacbes e
periodiciadades:

METODOLOGIA COM PRODUTIVIDADE DE REFERENCIA AREAS
INTERNAS
Os servigos serao executados pelo contratado na seguinte frequéncia:

DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.
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Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais modveis
existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;
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Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia;

Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

Varrer os pisos de cimento;

Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras
areas molhadas, duas vezes ao dia;

Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos
refeitérios antes e apds as refeicoes;

Limpar os corrimaos;

Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos pela
CREMAL;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO.
Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;
Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;

Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;

Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela
nos moéveis
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encerados;

Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos
e poltronas;

Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras,
etc,;

Lavar os balcbes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar, Passar pano umido com
saneantes domissanitarios nos telefones; Limpar os espelhos com pano
umedecido em alcool, duas vezes por semana,;

Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral,

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

MENSALMENTE, UMA VEZ.

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

Limpar forros, paredes e rodapés;

Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
Limpar persianas com produtos adequados;

Remover manchas de paredes;

Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

Proceder a uma revisao minuciosa de todos os servigos prestados durante o
més.

SEMESTRALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.
Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;

Aspirar o po e limpar calhas e luminarias;

ESQUADRIAS EXTERNAS

Os servigos serao executados pela contratada na seguinte frequéncia:
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QUINZENALMENTE, UMA VEZ.

Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos anti-
embacantes.

ANUALMENTE, UMA VEZ.

Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as
normas de seguranga do trabalho, aplicando-lhes produtos anti-embagantes.
Sera permitida a subcontratacdo deste  servico, através de empresa
especializada, devidamente registrada nos Orgdos competentes, apos
comprovacao da regularidade fiscal da empresa e autorizagao da Contratante.

6- RELACAO DE MATERIAIS DE CONSUMO, EQUIPAMENTOS E
UTENSILIOS

Estimativa de materiais de consumo equipamentos e utensilios:

A Contratada devera fornecer todo o material de consumo, bem como os
equipamentos e

utensilios necessarios a prestacdo dos servigos, conforme segue na listagem
exemplificativa abaixo:

PLANILHA DE RELAGAO DE ITENS

~ . Unidade d
Item Descrigao Quantidade nida .e €
medida
1 Cloro 5/ més Litros
2 Alcool 929 a 93¢ 5/ més Litros
Balde plastico preto com . .
. . 1
3 capacidade para 12 litros / trimestre Unidade
4 Desodorizador de ar, 400 ml 3/ més Unidade
Detergente liquido de 12
5 qualidade para limpeza de 3/ més Unidade
férmicas claras, com 500ml
Detergente liquido de 12
6 _ qualidade pa?ra limpeza d'e. 5/ més Unidade
pisos de banheiros e superficies
brancas, 500 ml
7 Escova de m3o 1/ més Unidade
Flanela branca de 12 qualidade, N .
8 medindo 50 x 50 cm 10/ més Unidade
9 Lustra moéveis lavanda 200 ml 5/ més Unidade
4 a
10 Luvas latex patural del 5/ més Unidade
qualidade
11 Pazinha de lixo de aluminio 1/ més Unidade
com cabo
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12 Rodo com duas borrachas com 1/ més Unidade
cabo —40 cm de largura
13 Rodo com duas borrachas com 1/ més Unidade
cabo —60 cm de largura
3 a
14 Sabdo em 'barra del 5/ més Unidade
qualidade
15 Sab&do em po, 500g 3/més Unidade
16 Saco dg pano para limpeza de 2/més Unidade
piso na cor branca
Saco para lixo preto, com A .
17 capacidade de 100 litros 200/més Unidade
Saco para lixo preto, com o .
18 capacidade de 40 litros 200/més Unidade
19 Borrifador 1/més Unidade
20 Sabdo de coco 5/més Unidade
27 Vassoura de pelo com 60 cm de 1/més Unidade
largura, com cabo
22 Vassoura de pelo com 40 cm de 1/més Unidade
largura, com cabo
23 Vassoura de piagava, com cabo 1/més Unidade
24 Vassoura nylon 1/més Unidade
25 Vassourinha p'afa'llmpar vaso 1/més Unidade
sanitario
Detergente para lavar louga, « .
26 500 ml 5/més Unidade
27 Desinfetante pa}r:?\ banheiros e 10/més Unidade
sanitarios
28 Pastilha sanitaria, 40g 36/més Unidade
29 Saco para aspirador de pé 4/més Unidade
30 Espanador de 12 qualidade 1/més Unidade
RELAGAO DOS EQUIPAMENTOS
- . Unidade de
Item Descrigao Quantidade medida
1 Aspirador de po e 4gua 1/ano Unidade
Placa sinalizadora .
2 “Piso Molhado” 3/ano Unidade

6.1 - DAS ESPECIFICACOES DO SERVICO DE JARDINAGEM

Os servigos de jardinagem, correspondentes a manutencao de jardins
externos, vasos e plantas naturais, inclusive as de natureza ornamentais,
incluindo o fornecimento de todas as ferramentas, utensilios e insumos
adequados a execugcao dos servigos, conforme especificacbes constantes
deste Termo de Referéncia, deverdo ser executados por funcionarios com
pratica e experiéncia comprovada em carteira profissional, de segunda a sexta-
feira, e com todos os materiais necessarios conforme discriminagdo seguinte:

ATIVIDADES

a) Levar ao conhecimento do preposto local os problemas observados
no jardim;
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b) Apresentar a unidade responsavel pela fiscalizagdo, mensalmente,
relatorios dos servigos programados e realizados nos jardins;
c) Verificar a existéncia de plantas porventura atacadas por pragas e
doencas nos jardins, e levar ao conhecimento do preposto;
d) Acatar a orientagao do preposto responsavel pelo contrato; e
e) Desenvolver as tarefas relativas a jardinagem solicitadas pelo
preposto do local do contrato.
DIARIAMENTE:
a) Irrigagao do jardim;
b) Manutencgéo do gramado;
c) Adubacgao organica e/ou quimica onde se fizer necessario;
d) Retirada de ervas daninhas e folhas velhas ou danificadas;
e) Controle de pragas e doencas;
f) Manutencao dos canteiros;
g) Substituicao de plantas mortas ou decadentes;
h) Recomposigao dos espagos “carecas” com espécies adequadas ;
i) Corte e nivelamento do gramado, com equipamento proprio;
j) Poda sazonal de arbustos e galhos de arvores, sempre que
necessario;
k) Substituicdo de mudas de plantas inadequadas, fenecidas ou
decadentes por mudas novas das espécies apropriada;
[) Colocagao de terra vegetal preta, previamente adubada, nos canteiros
ja
existentes;
m)Manutencao dos vasos com plantas ornamentais.

6.2 - RELACAO DE MATERIAIS DE CONSUMO, EQUIPAMENTOS E
UTENSILIOS DOS SERVICOS DE JARDINAGEM

Estimativa de materiais de consumo equipamentos e utensilios:

A Contratada devera fornecer todo o material de consumo, bem como os
equipamentos e

utensilios necessarios a prestacao dos servigcos, conforme segue na listagem
exemplificativa abaixo:

PLANILHA DE ITENS PARA OS SERVICOS DE JARDINAGEM

- . Unidade de
Item Descrigao Quantidade medida
1 Cortador de grama 1 Unidade
2 Tesoura de jardinagem 1 Unidade
3 Luvas de jardinagem 1 Unidade
4 Enxada 1 Unidade
5 Facdo 1 Unidade
6 Ciscador 1 Unidade
7 Pa grande de ferro 1 Unidade
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7.0 Os prestadores de servigos deverao trabalhar devidamente uniformizados,

bem como utilizar os equipamentos EPIs necessarios para a realizagdo das
tarefas.

8.0 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses corridos, contados a

partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por até 60 (sessenta)
meses.
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