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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MATO GROSSO

PREGAO PRESENCIAL N2 01/2016

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratagcdo de Servicos de Assessoria Contabil e Financeira para o
Conselho Regional de Medicina no Estado de Mato Grosso, conforme as
especificacées do objeto.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Necessidade de prestacdo de servicos na area, tendo em vista o
encerramento de contrato da atual de prestacdo de servicos contabeis, que o
CRM- MT nao possui em seu quadro funcional profissional concursado com tal
atribuicao técnica desta Autarquia, para realizacao de tais servicos;

3. DA ESPECIFICAGAO TECNICA DO OBJETO

3.1. Coordenacao, orientagdo e/ou desenvolvimento de trabalhos técnicos
dentro de sua area de competéncia;

3.2. Andlise, classificacdo e contabilizacdo da documentagao correspondente
aos atos de gestdo econdmico-financeiro e patrimonial do Conselho Regional
de Medicina do Estado de Mato Grosso, bem como, subsidiar novos
planejamentos;

3.3. Levantamento, elaboracdo e apresentacdo de balancetes, balangos e
demais demonstragdes contabeis mensais;

3.4. Assessoria na elaboracdo da proposta orcamentaria anual, bem como a
sua reformulacdo no exercicio vigente (se houver necessidade), nos prazos
fixados pelo CRM - MT;

3.5. Elaboracéao da prestacado de contas anual da Autarquia em conformidade
com as exigéncias do Tribunal de Contas da Unido e Normas internas do
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proprio Conselho a ser concluida até o Gltimo dia Gtil do més de janeiro de cada
ano;

3.6. Procedimentos relativos a toda rotina de Recursos Humanos da Autarquia,
tais como: confeccao de folhas de pagamento, férias rescisdes contratuais,
encargos sociais, emissao das respectivas guias de recolhimento dos encargos
sociais incidentes- INSS, FGTS, IRPF, IRPJ, PIS/PASEP, etc...;

3.7. Registro e contrato de trabalho em caso de admisséo de funcionarios;

3.8. Proceder as anotacdes no livro de registro de funcionarios e nas carteiras
profissionais, bem como a atualizagdo de tais documentos;

3.9. Participacdo, quando convocado, de Reunides Plenarias e de Diretoria,
para prestar esclarecimentos relacionados ao objeto licitado;

3.10. Andlise das prestacbes de contas mensais, das propostas orcamentarias
anuais e das reformulagcdes orcamentarias, se houver; com emissdo dos
respectivos pareceres técnicos;

3.11. Confeccdo e apresentacdo, nos prazos legais, aos Orgdos Federais, das
seguintes pecas: DIPJ, DCTF, DIRF, RAIS, CAGED, entre outras que sejam
necessarias, conforme previsao legal;

3.12. Emisséao e regularizagao de certiddes do Conselho Regional de Medicina
do Estado de Mato Grosso, junto a Secretaria da Receita Federal (Quitagdo de
Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido), Certiddo Negativa
de Débitos, inclusive Divida Ativa expedida pelas Secretarias de Fazenda do
Governo do Estado de Mato Grosso e do Municipio de Cuiaba, Certidao
Negativa de Débito da Previdéncia Social, Certificado de Regularidade do
FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal e outras que se fizerem
necessarias;

3.13. Assessorar a Diretoria e membros Conselheiros em assuntos referentes
as areas contabil, financeira e administrativa sempre que for convocado;

3.14. Elaboracdo de manifestagdes técnicas sobre assuntos relacionados com
0 seu campo de atividade, quando solicitado;

3.15. Promover a apropriacao contabil das receitas da entidade, através dos
recebimentos feitos pela rede bancaria, realizando as devidas conciliacées;
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3.16. Efborar juntamente com a Diretoria, sob coordenacédo do Presidente, o
orcamento do CRM - MT;

3.17. Emissao de Livros contabeis: diario e razao, consoante as normas do
Conselho Federal de Contabilidade;

3.18. Outras atribuicbes nédo especificadas, mas que fazem parte da area
contabil, financeira e de pessoal.

4. DO REGIME DE EXECUCAO

4.1 Empreitada por preco global.

5. DA ADJUDICACAO

5.1. Global.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto deste Anexo, correrdo
para o exercicio de 2015/2016, n° 6.2.2.1.1.33.90.39.004 — Servigos Técnicos
Profissionais PJ, no valor R$ 50.000,00 (Cinquenta mil reais).

6.2. A despesa do exercicio subsequente correrd a conta da Dotacao
Orcamentaria consignada para essa atividade no respectivo exercicio.

6.3. O custo estimado da contratacéo.

6.4. Neste caso os custos foram levantados em pesquisa média de preco,
conforme tabela abaixo, que sera considerada como referencial de valor
maximo anual a ser pago na contratacao.

EMPRESA A | EMPRESA B | EMPRESA C | EMPRESA D
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7. DO PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

7.1. O CRM-MT convocara a licitante vencedora para assinar o Contrato no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da convocagao, prorrogaveis por
igual periodo, se solicitado pela parte e, desde que ocorra motivo justificado
aceito pelo CRM-MT;

7.2 Caso a licitante vencedora nao assine o Contrato no prazo fixado pelo
CRM-MT, ficara sujeita as multas conforme previsto neste Termo, podendo o
CRM-MT convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicoes propostas da primeira
classificada, inclusive quanto aos precos, ou revogar a licitacao;

8. PRAZO DE EXECUGCAO DO SERVICO

8.1. O periodo de execucao dos servicos sera o da vigéncia do contrato, de 12
(doze) meses, prorrogaveis na forma do inciso Il do artigo 57 da Lei N.°
8.666/93, conforme previsto no termo de contrato.

9. DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1. Coordenacao, orientagdo e/ou desenvolvimento de trabalhos técnicos
dentro de sua area de competéncia;

9.2. Andlise, classificacdo e contabilizacdo da documentagdo correspondente
aos atos de gestdao econdmico-financeiro e patrimonial do Conselho Regional
de Medicina do Estado de Mato Grosso, bem como, subsidiar novos
planejamentos;

9.3. Levantamento, elaboracdo e apresentacdo de balancetes, balangos e
demais demonstragdes contabeis mensais;

9.4. Assessoria na elaboracdo da proposta orcamentaria anual, bem como a
sua reformulacdo no exercicio vigente (se houver necessidade), nos prazos
fixados pelo CRM-MT;

9.5. Elaboracao da prestacdo de contas anual da Autarquia em conformidade
com as exigéncias do Tribunal de Contas da Unido e Normas internas do
proprio Conselho a ser concluida até o ultimo dia util do més de janeiro de cada
ano;
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9.6. Reéponder pelo setor de Recursos Humanos da Autarquia, tais como:
confeccao de folhas de pagamento e emissao de contracheques, férias,
rescisdes contratuais, encargos sociais, emissdo das respectivas guias de
recolhimento dos encargos e impostos devidos e licencas;

9.7. Registro e contrato de trabalho em caso de admissao de funcionarios;

9.8. Proceder as anotacdes no livro de registro de funcionarios e nas carteiras
profissionais, bem como a atualizacédo de tais documentos;

9.9. Participacdo, quando convocado, de Reunides Plenarias e de Diretoria,
para prestar esclarecimentos relacionados ao objeto licitado;

9.10. Andlise das prestacdes de contas mensais, das propostas orcamentarias
anuais e das reformulagcdes orcamentarias, se houver; com emissao dos
respectivos pareceres técnicos;

9.11. Confecgdo e apresentacdo, nos prazos legais, aos Orgdos Federais, das
seguintes pecas: DIPJ, DCTF, DIRF, RAIS, CAGED, entre outras que sejam
necessarias, conforme previsao legal;

9.12. Emisséao e regularizagédo de certiddes do Conselho Regional de Medicina
do Estado de Mato Grosso, junto a Secretaria da Receita Federal (Quitagdo de
Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido), Certiddo Negativa
de Débitos, inclusive Divida Ativa expedida pelas Secretarias de Fazenda do
Governo do Estado de Mato Grosso e do Municipio de Cuiaba, Certidao
Negativa de Débito da Previdéncia Social, Certificado de Regularidade do
FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal e outras que se fizerem
necessarias;

9.13. Assessorar a Diretoria em assuntos referentes as areas contabil,
financeira e administrativa;

9.14. Assessorar, ainda, o Presidente, os membros da Diretoria e Conselheiros,
nos assuntos pertinentes ao Conselho, sempre que for devidamente solicitado;

9.15. Elaboracdo de manifestagdes técnicas sobre assuntos relacionados com
0 seu campo de atividade, quando solicitado;

9.16. Promover a apropriacao contabil das receitas da entidade, através dos
recebimentos feitos pela rede bancaria, realizando as devidas conciliagées;
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9.17. Elaborar juntamente com a Diretoria, sob coordenacdo do Presidente, o
orcamento do CRM — MT;

9.18. Propor a Diretoria as medidas necessarias a execucao dos servicos de
administragdo financeira, contabil e patrimonial.

9.19. Atender todos os prazos estipulados pelo CRM-MT e CFM referente a
resolucdes e procedimentos na area de atuacao;

9.20. Emissao de Livros contabeis: diario e razao, consoante as normas do
Conselho Federal de Contabilidade;

9.21. Qutras atribuicbes ndo especificadas, mas que fazem parte da area
contabil, financeira e de pessoal.

9.22. Fiscalizar e informar, mensalmente, a Diretoria sobre a execucao
orcamentaria;

9.23. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro
de acidentes, impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que
forem devidas referentes aos servicos executados por seus empregados, uma
vez que 0SS mesmos nao terdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE

9.24. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, em razdo de acdao ou omissao, dolosa ou
culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominacdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita;

9.25. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado
pelo CONTRATANTE;

9.26. Nao aceitar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de sua
responsabilidade para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou
quaisquer outros, bem como subcontratar outras pessoas fisicas ou juridicas
para executar os servicos objeto deste instrumento;

9.27. Cumprir todos os requisitos de habilitacdo durante todo o periodo de
contratacao;

9.28. Os casos fortuitos ou de forca maior serdo analisados pelo
CONTRATANTE.
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10. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

10.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, bem como atestar a
nota fiscal/fatura ap6s a realizacao total dos servicos;

10.2. Efetuar o pagamento a CONTRATADA;

10.3. Aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas neste instrumento
contratual e na legislacao pertinente;

10.4. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos atinentes ao objeto, que
venham a ser solicitado pela CONTRATADA;

10.5. Solicitar a substituicio ou correcdo do objeto entregue ou servigcos
executados com defeitos, vicios, incorrecdes ou fora das condi¢des exigidas;

10.6. Documentar as ocorréncias havidas;

10.7. Determinar a regularizagédo das faltas e defeitos observados na execucao
dos servicos;

10.8. Realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas dos servicos a serem
realizados, somente atestando os documentos da despesa quando
comprovada a realizagao total, fiel e correta dos servigos;

10.9. Providenciar todas as publicacdes oficiais pertinentes no Diario Oficial da
Unido.

11. DO PAGAMENTO

11.1. A CONTRATADA devera apresentar a nota fiscal ou RPA, no caso de
pessoa fisica, faturada em nome do Contratante;

11.2. O empenho sera feito em nome da CONTRATADA, o pagamento se dara
apos regular liquidacao das respectivas Notas Fiscais ou RPA juntamente com
a autorizacdo dos servicos, através de deposito em conta corrente da
CONTRATADA ou diretamente na Tesouraria do Conselho Regional de
Medicina do Estado do Tocantins, nos prazos estabelecidos pela Lei 8.666/93.

12. LOCAL E EXECUCAO DOS SERVICOS

Rua “E”, s/n°- Centro Politico Administrativo = Caixa Postal 10.020
78049-918 Cuiaba - MT = Fone: (65) 3612-5400 = Fax: 3612-5440



8

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MATO GROSSO

na Sede do Conselho Regional de Medicina do Estado de Mato Grosso, no seu
horario de funcionamento, no minimo trés vezes por semana, momento em que
o respectivo prestador de servicos tera a sua disposicao os livros de registros
contabeis, livro razao, livro diario, livros de registros de ata das reunides
plenarias, planilhas financeiras, acesso eletronico as contas bancarias, acesso
a utilizacdo do sistema contabil e demais instrumentos de consulta que
entender necessarios para consumacao do objeto.

13. DA FISCALIZAGCAO

13.1 Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e
determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos
observados.

13.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70
da Lei n® 8.666, de 1993.

13.3 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de até 3 (trés) dias Uteis,
contados da data de convocagdo, caracterizara o descumprimento total da
obrigacao assumida, sujeitando-a as seguintes penalidades:

14.1.1 Multa de 20% (vinte por cento) do valor global da contratacéo;
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14.1.2 Suspensado temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o CRM-MT, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

14.1.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos.

1.1.4 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica enquanto perdurarem os motivos.

14.2 O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard a contratada a
multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso sobre
o valor da Nota Fiscal/Fatura a ser paga.

14.3 Pela inexecucao total ou parcial do contrato, o CRM-MT podera aplicar a
CONTRATADA as sancoes fixadas a seguir, sem prejuizo de outras previstas
em lei:

14.3.1 Adverténcia;

14.3.2 Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura a ser paga;

14.3.3 Multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor da Nota
F4scal/Fatura;

14.3.4 Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o CRM-MT, pelo prazo de até 2 (dois) anos; e

14.3.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicéo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da sancéao aplicada com base da letra d. acima.

14.4 As multas previstas deverdo ser recolhidas dentro do prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, a contar da data da intimacao para o pagamento, em conta corrente
informada pelo CRM-MT. Caso a importancia devida nao seja recolhida sera
descontada automaticamente, ou ajuizada a divida, consoante o paragrafo 3°
do art. 86 e paragrafo 1° do art. 87 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescida de juros moratorios.
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14.5 Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente

justificado e aceito pelo CRM-MT, a CONTRATADA ficara isenta das
penalidades mencionadas.

14.6 A aplicacao de qualquer sancao sera precedida de abertura de prazo de
defesa a contratada, para garantia da ampla defesa e do contraditério, sempre
em processo administrativo especifico, conforme previsao constitucional.

14.7 Os atos administrativos de aplicacao de sancdes, caso ocorram, inclusive
rescisdo contratual, serdo publicados resumidamente no Diario Oficial da
Unido, e caso a contratada seja cadastrada junto ao SICAF, as sancoes
também figurardo em tal sistema, conforme a legislagédo em vigor.

Cuiaba-MT, 14 de abril de 2016

MARIA DE FATIMA DE CARVALHO FERREIRA
PRESIDENTE DO CRM-MT
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