SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO CEARA - CREMEC

TERMO DE REFERENCIA (TR)

CONTRATACAO DE SERVICOS
DISPENSA DE LICITACAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servico de despachante para regularizacdo documental da sede do
CREMEC, situada a Av. Antdnio Sales, n° 485, Bairro Joaquim Tavora, Fortaleza (CE),
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

1.2. O certame sera realizado em grupo Unico conforme justificativas constantes neste
documento

_ QUANT VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA IDADE MENSAL ANUAL
ESTIMADO | ESTIMADO
01 Servico de despachante para
regularizacdo documental de 3930 Unidade 1 R$ 6.000,00 R$ 6.000,00
imével.

1.3. Havendo eventual divergéncia entre 0 CATSER e a descri¢do/especificacdo dos itens,
prevalecerdo estas ultimas.

1.4. O objeto desta contratacdo se enquadra como servico comum, por ser possivel de
especificar, conforme defini¢bes usuais de mercado, para os fins da Lei n°® 14.133/2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 06 meses contados do(a) apresentagdo da
proposta/assinatura do contrato/envio da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

1.6. O custo estimado da contratacdo sera de responsabilidade do Contratante.
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1.7. A contratacdo dos servicos objeto desta dispensa eletronica sera adjudicada em grupo
Unico, representado pelo item disponibilizado, sendo composto por 01 ( Hum) item, conforme a
planilha de custo e formacao de preco anexo I.

1.7.1. Os servigos que foram agrupados sdo da mesma natureza e guardam relacéo entre si,
sendo praticados por diversos fornecedores. O componente do grupo Unico possui, baixo valor
global e ha diversos fornecedores no ramo. Logo, a classificacdo das propostas pelo critério de
menor valor global por grupo estimulara a participacdo de varias empresas, além de possibilitar
a ampliacdo da competitividade e ganho na economia de escala. Ademais, a utilizacdo do
referido critério evitara descompassos na rotina de atividades do CREMEC, que poderia ser
afetada por eventuais problemas na prestacdo dos servigcos por diferentes empresas, indo ao
encontro dos principios da economicidade, eficéacia e eficiéncia;

1.7.2. O CATSER acima apresentado é referente ao item 1 da planilha de custos e formacéo de
precos e devera o fornecedor apresentar a proposta em conjunto com a planilha de custos e
formac&o de pregos para todos os itens da planilha, informando o preco unitério e total de cada
componente do servico, assim como o valor global.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Conselho Regional de Medicina do Estado do Ceard (CREMEC) é uma autarquia
federal, criada pela Lei n° 3.268/1957, com o objetivo de promover o perfeito desempenho
ético e moral da medicina e o prestigio dos que a exercam legalmente.

A contratacdo se faz necessaria em funcéo da especificidade das atividades a serem executadas
por um despachante, visando regularizacdo documental de imdveis e mitigacdo de riscos
futuros ao CREMEC.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida subcontratacdo do objeto contratual em tela.

4.2. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo disposta no art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, pelas razdes abaixo indicadas:

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de inicio da execucédo dos servicos é de 05 dias Uteis apds a assinatura do Termo de
Contrato/recebimento do instrumento equivalente e a respectiva emissdo da Ordem de Compra/Servico.

5.1.1. A empresa vencedora devera indicar endereco de e-mail para recebimento de
comunicag0es oficiais da Contratante;

5.1.2. Néo havendo confirmacdo da empresa quanto ao recebimento do pedido enviado por e-
mail, ap6s 2 (dois) dias Uteis do pedido realizado pelo CREMEC, presumir-se-a recebida a
Ordem de Servico ou instrumento equivalente, quando comecard a contagem do prazo para
execucdo, comprometendo-se a empresa a verificar o e-mail fornecido para este fim.

5.2. A execucdo do servico seguira as seguintes condicdes:
5.2.1. Averbar a demolicédo das casas constantes na matricula do imovel situada a Av. Antdnio
Sales, n°® 485, Bairro Joaquim Tavora, Fortaleza (CE);
Podera haver multa por esta demoli¢do, sem prévia autorizacao, e pode ter o beneficio
da prescri¢do do débito por ter demolido ha mais de cinco anos. Dependera do parecer
do fiscal da AGEFIS. (multa pode variar entre R$ 1.000,00 — R$ 2.000,00 por casa).
5.2.2. Averbar a construgéo do prédio sede do CREMEC situada a Av. Antonio Sales, n° 485, Bairro
Joaquim Tavora, Fortaleza (CE).
Sera lancado débito de ISS construcéo pela SEFIN, de oficio, mediante a atualizacao da
area construida, cuja a resolucéo podera ocorrer:
a. apresentando notas fiscais para zerar o ISS.
b. reivindicar imunidade.
c. pagar o débito que é langado apds o acréscimo de area construida na SEFIN. SO
podera avancar com a averbacdo da constru¢do quando resolver a questdao do ISS
construcgao.
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5.2.3. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragdes:

5.2.3.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato.

5.2.3.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracao, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo.

5.2.3.3. dar causa a inexecucdo total do contrato.

5.2.3.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

5.2.3.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

5.2.3.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

5.2.3.7. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado.

5.2.3.8. apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato.

5.2.3.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato.

5.2.3.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

5.2.3.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo.

5.2.3.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
5.2.3.13. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracfes administrativas previstas as seguintes
sangoes:

5.2.3.13.1. adverténcia;

5.2.3.13.2. multa;

5.2.3.13.3. impedimento de licitar e contratar;

5.2.3.13.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

5.2.4. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
suspensdo imediata do contrato; além de aplicacdo de san¢Bes administrativas, previstas no
instrumento convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual,
conforme disposto nos artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.2.5. Os atos previstos como infracbes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

5.2.6. O atraso injustificado na execuc¢do do contrato sujeitara o contratado a multa de mora,
na forma prevista em edital ou em contrato.

5.2.7. A extinc¢do ou nulidade do contrato podera dar se segundo a previsao do art. 138 e 147
da Lei 14.133/2021.

5.2.8. Constituirdo motivos para extin¢do do contrato, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as situagdes previstas no
art. 137 da Lei 14.133/2021.
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5.2.9. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo consensual
deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e
reduzidas a termo no respectivo processo.
5.2.10. Os casos de extingdo contratual unilateral pela Administracdo seguirdo os dizeres do
art. 138 da Lei 14.133/2021.
5.2.11. E vedado a CONTRATADO:
5.2.11.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagédo financeira.
5.2.11.2. Interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
5.2.12. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-ao pelo art. 124 ao 126 da Lei n°® 14.133/2021.
5.2.13. A eficacia do contrato fica condicionada a publicacdo resumida do instrumento pela
Administracdo, na Imprensa Oficial, a ser providenciada pelo CONTRATANTE e publicacdo
em sitio oficial conforme art. 94 da Lei 14.133/2021.

5.3. Caso ndo seja possivel o cumprimento dos itens assinalados, o licitante/contratado
vencedor deverd comunicar as razdes respectivas com, pelo menos, dois dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situac6es de caso
fortuito e forca maior.

5.4. Vencido o prazo inicial ou da eventual prorrogacdo, sem que 0s servicos requisitados
tenham sido entregues ou a etapa respectiva concluida, caracterizar-se-a a recusa do
cumprimento da obrigacdo pactuada e, por conseguinte, ficara a CONTRATADA sujeita as
penalidades/sancGes previstas na Lei n°® 14.133/2021.

5.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servi¢co nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

6. ESPECIFICNAC}AO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS
CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

6.1. N&o sera pedido apresentacdo de garantia para execucao da prestacao de servico.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).

7.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°14.133/2021,
art. 119).

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,fiscais
e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).
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7.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.8. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade convocara
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis,
dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF, a fim de verificar a manutencao de todas as condi¢fes de habilitacéo.

7.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados
no SICAF.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, Inciso 1l da Lei n.°
14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme 0 caso
concreto), que culminara com a selecdo da proposta de melhor preco.

8.2. Das exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econémico-financeira e
técnica a serem exigidas do licitante vencedor:
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8.2.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade;

d) Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do atoconstitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77/2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de EmpresasMercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade Cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764/1971.
8.2.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacéo respectiva.

8.2.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
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federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos

a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452/1943,;

e) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.2.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.2.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.2.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, ou de sociedade simples;
b) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

8.2.4. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Comprovacao de aptiddo para a prestacao de servicos similares de complexidade tecnolédgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por meioda apresentagao
de certidBes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.2.4.1. Seréd admitida, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.2.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.
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8.2.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacBes necessarias a comprovacao da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da Contratante e local em que foi
executado o objeto Contratado, dentre outros documentos.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta do Contratante, que
teré sua previsdo orcamentaria na seguinte rubrica: 6.2.2.1.1.33.90.39.004 — Servicos Técnicos
Profissionais PJ.

10. CASOS OMISSOS

10.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢Oes
contidas na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas federais de licitacdes e
contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposic¢des contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

Fortaleza, 29 de janeiro de 2025.
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