CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO
DISTRITO FEDERAL

Setor de Compras e Licitagoes

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I DO PREGAO ELETRONICO - SRP N° 7/2012

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo é o Registro de Precos objetivando a contratacdo de empresa
para a prestacdo de servicos de organizacdo de eventos com apoio logistico e correlatos,
compreendendo: locacdo de auditorios (com mobiliarios e equipamentos) e recursos humanos, pelo
periodo de 5 (cinco) meses, mediante as especificacoes contidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Os servicos a serem licitados destinam-se a atender a demanda de eventos organizados pelo
Conselho Regional de Medicina do Distrito Federal — CRM/DF, bem como viabilizar de forma eficiente a
contratacdo. A opgao pelo registro de precos deveu-se a fatores de ordem operacional, haja vista que
os eventos possuem datas provaveis. Desta forma, serd mais adequado apenas registrar os pregos
para uma possivel contratacao.

2.2 O CRM/DF nao possui em sua sede local apropriado com estrutura adequada para realizagao
de eventos tornando-se necessaria a contratagdo desses servicos para atender as demandas
existentes nesta Autarquia. Além disso, a agenda de eventos deste CRM/DF tem crescido a cada ano,
principalmente para atender as demandas do Programa de Educacdo Médica Continuada que é
considerado um fator de intenso crescimento nas contratagles para este tipo de servico. O programa
em comento tem a finalidade de atingir o propdsito estabelecido pelo Conselho Federal de Medicina, o
qual visa aprimorar continuamente o conhecimento da classe médica que devera usar o melhor do
progresso cientifico em beneficio do paciente.

2.3 Os servicos a serem executados foram distribuidos em lotes cuja justificativa é viabilizar, de
modo célere, a contratacdo que envolva servicos conexos, sem, contudo, deixar de garantiro  maior
numero de licitantes e, consequentemente, maior possibilidade de trazer economia ao erario. 0]
agrupamento permite uma melhor administracdo dos servicos, evitando que haja comprometimento
para a prestacdao dos servicos a serem prestados e, também, permitindo, assim, a multiplicacdo de
oportunidades de concorrentes, a fim de que possibilitem encontrar, entre varias propostas, a mais
vantajosa, garantindo a igualdade de oportunidade entre os interessados em contratar com a
Administragao.

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A presente aquisicdo se processara por meio do Sistema de Registro de Preco e obedecera,
integralmente, a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, dos Decretos n°. 3.555, de 8 de agosto de
2000, n° 3.693, de 20 de dezembro de 2000, n° 3.784, de 6 de abril de 2001, n° 3.931, de 19 de
setembro de 2001, n° 5.450, de 31 de maio de 2005, n® 2.271, de 7 de julho de 1997, n° 4.485, de
25 de novembro de 2002, da Instrucdo Normativa n® 5, de 21 de julho de 1995, do extinto MARE, e
legislacdo correlata, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
atualizada, e ainda, a Lei complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e o Decreto n° 6.204, de
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5 de setembro de 2007, bem como as condigOes estabelecidas no Edital de Pregdo Eletronico n°
7/2012 e seus anexos.

4. ESPECIFICAGCOES DOS SERVICOS E VALORES ESTIMADOS

4.1. Caracteristicas do Servico:
TTEM | AT N° DE HORAS (POR LOCAL VALOR DA A IOR TOTAL
' L) DIA DE EVENTO) DE REARLA (R$)
DE = (R$)
PRESTAGAO DO
DIAS
SERVICO
LOCAGAO DE AUDITORIO
(acomodagodes para, no
minimo,_200 participantes) Brasilia/DF
Capacidade minima para (ndo poderio ser
200 pessoas; Mesa cotados espacos
diretora para 05 (cinco) 3 (trés) horas fora do Distrito
convidados; 1 (um) hde"a'%
ilpito; 2 (dois) Microfone e
- 7 | . 3 Administrativas) | R¢2,613,49 | R$18.294,43
(o sem fio; computador com | (horario provavel: 19h
H PowerPoint; projetor com as 22h)
S 1 tela de projecdo; musica
a ambiente; agua mineral
o (servida durante todo o
evento); café (servido
durante todo o evento).
3 (trés) horas e meia
(horario provavel: 19h Brasilia/DF
as 22h)
5 7 1 (uma) RECEPCIONISTA R$215,00 R$1.505,00
OBS: a recepcionista
devera chegar com meia
hora de antecedéncia
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VALOR TOTAL ESTIVADO DO GRUPO R$ 19.799,49

4.2 O espaco disponibilizado devera atender as necessidades de acordo com o perfil do evento e
devera ainda:
a) proporcionar conforto e seguranga aos participantes;
b) possuir boas condicdes de iluminacao;
€) possuir ponto de acesso a internet;
d) ar condicionado;
e) possuir condigbes fisicas adequadas para projecdo de imagens e utilizacdo de
microcomputadores, projetor de midia, som, tela de projecao e DVD;
f) o local ndo podera apresentar sinais de mofo e umidade, bem como defeitos nas
instalagdes;
g) estar em condigOes de utilizagdo de acordo com as normas sanitarias;
h) estacionamento publico que possibilite o acesso ao nimero de participantes do

evento;

i) local de facil acesso;

j) o local devera estar adaptado com estrutura e condicées de
acessibilidade para garantir o conforto aos cadeirantes e pessoas com dificuldade
de locomocao que vierem a participar do evento.

4.3 Devido ao fato da maior parte dos médicos inscritos no CRM/DF concentrarem suas atividades
no centro de Brasilia, o local escolhido devera ser na capital federal (Brasilia), e nao fora do
Distrito Federal ou em suas nas Regides Administrativas, com o intuito de tornar mais acessivel aos
participantes do evento, além do fato desta Autarquia situar-se nesta regido e facilitar a organizagao o
evento.

4.4 Para os integrantes da mesa diretora a 4gua mineral a ser consumida durante todo o evento
sera em garrafas ou copos individuas de agua mineral, com e sem gas.

4.5 O espaco a ser locado devera ter equipe propria de vigilancia e limpeza durante todo o evento.

4.6 Em relacdo aos servicos de recepcao devera ser disponibilizado profissional do sexo feminino
que tenha experiéncia em atendimento em eventos e se apresente devidamente identificada e
uniformizada. Cabera a recepcionista realizar as seguintes tarefas:

a) Recepcionar, identificar e encaminhar os conferencistas, convidados e
demais autoridades e participantes do evento;

b) Receber e distribuir a programacao do evento, bem como outros
materiais relacionados ao evento;

c) Atender com presteza as solicitagbes dos palestrantes/conferencistas,
autoridades, convidados e demais participantes do evento, bem como
demais atividades pertinentes aos servicos de recepgao;

4.7 O local do evento devera estar pronto, com os mdveis em perfeito estado de utilizagdo, no
minimo, com 2 (duas) horas antes do evento para a devida inspegao que sera realizada pelo CRM/DF;

|| 5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA ||

5.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA - v. Cldusula 82 do Contrato.
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6. OBRIGAGOES DO CRM-DF

6.1 OBRIGACOES DO CONTRATANTE - v. Clausula 72 do Contrato.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 DOTACAO ORCAMENTARIA - v. Clausula 92 do Contrato.

8. DO PAGAMENTO

8.1 DO PAGAMENTO - v. Clausula 52 do Contrato.

9. DO RECEBIMENTO E DA ACEITACAO DOS SERVICOS

9.1 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato a custa da CONTRATADA, sem
prejuizo da aplicagao de penalidades.

9.2 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento definitivo, apos a verificacao do cumprimento das disposicGes contidas neste Termo de
Referéncia, mediante termo circunstanciado.

9.3 Na hipdtese da verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado reputar-se-a como realizado, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

9.4 O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

9.5 Na hipotese de ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior que tenha o condao de motivar
anao prestacao dos servigos nos prazos previstos neste Contrato, deve a CONTRATADA submeter
os fatos, por escrito, a FISCALIZACAO do CRM/DF, com as justificativas correspondentes,
acompanhadas da comprovagao devida, para analise, desde que dentro do prazo estabelecido para a
prestacdo dos servicos.

9.6 Cabera a CONTRATADA responder, integralmente, por perdas e danos e prejuizos que vier a
causar ao CRM/DF, em razao da acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, ou
decorrentes da ma qualidade dos servicos executados, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita.

10. CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1 Em relacdo ao local do evento, apds 10 (dez) dias da solicitacdo formal da CONTRATANTE, a
CONTRATADA devera apresentar 3 (trés) opcoes de espaco que serdo submetidas a apreciacao da
CONTRATANTE que verificara o local que melhor atenda as suas necessidades.

10.2 O local e horario em que a recepcionista devera se apresentar, estardo dispostos na Ordem
de Execucdo de Servicos que sera emitida pelo CRM/DF com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias da data do evento, ressalvadas situacoes excepcionais de urgéncia. A prestacdo do servico
sera de, 3 (trés) horas e meia diarias, contando que a funcionaria deverd comparecer ao local do
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evento com antecedéncia de 30 minutos do horario previsto para inicio das atividades. Caso
necessite de prorrogacao do tempo previsto, a CONTRATADA podera cobrar adicional proporcional ao
valor da hora excedente trabalhada. Durante a prestacao do servico, ndo podera (ao) se ausentar do
local da prestacao de servigo sem autorizacao do CRM/DF.

| 11. PRAZO DE VIGENCIA ||

11.1 O objeto da presente contratagao sera executado pelo prazo de 5 (cinco) meses, contado a
partir da publicacdo da Ata de Registro de Precos no Diario Oficial da Unido.

|| 12. LOCAL DE EXECUGCAO DO SERVICO |

12.1 O local do evento sera exclusivo na cidade de Brasilia. Ndo serao aceitas opgoes de
locais fora do Distrito Federal e nem em suas Regioes Administrativas.

|| 13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS |

13.1 DAS SANCOES APLICAVEIS A LICITANTE - v. ITEM 15 do Edital:

13.2 DAS SANCOES APLICAVEIS A CONTRADADA - v. ITEM 16 do Edital.

|| 14. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS

14.1 DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS - v. Cladusula 172
do Contrato.
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