CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA (TR)

ANEXO | DO PREGAO ELETRONICO N2 3/2024

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 0 objeto da presente licitacdo é a contratacido de PRESTACAO DE SERVICO DE
PRODUCAO DE CONTEUDO, GERENCIAMENTO, MONITORAMENTO, ANALISE E
PLANEJAMENTO DE ESTRATEGIA DE COMUNICACAO EM REDES SOCIAIS PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DO CRM-DF - CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA
DO DISTRITO FEDERAL, CONFORME CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.

~ UNID. IMPULSIONAMENTO | VALOR
233d gl CATSER | rorn. | QTE DAS REDES MENSAL GVLI;;-BO:L
SOCIAIS
RESTACAO DE
ZRVICO DE
RODUCAO DE
DNTEUDO,
ERENCIAMENTO,
ONITORAMENTO,
NALISE E
.ANEJAMENTO DE
3STRATEGIA DE
DMUNICACAO EM
:DES SOCIAIS
\RA ATENDER AS
ECESSIDADES DO R$ R$
AM-DE | 22870 |SERVICO | 1 R$ 3.000,00 7.200.00 | 86.400,00
DNSELHO
GIONAL DE
EDICINA DO
ISTRITO
:DERAL,
DNFORME
DNDICOES,
UANTIDADES E
(IGENCIAS

>STABELECIDAS
ESTE EDITAL E
:US ANEXOS




1.2 Impulsionamento de Posts especificos, a serem definidos pela Contratante, no Instagram e
Facebook, com valor de até R$ 3.000,00 (dois mil reais) por més. Na proposta a ser
apresentada devera conter o valor de R$ 3.000,00 (dois mil reais) para impulsionamento
de posts.

1.2.1 O pagamento a que se refere este item, serd feito mediante comprovacao do gasto de

até o valor citado acima. Em caso se ndo utilizacdo integral do valor, serdo pagos a

CONTRATADA os valores comprovadamente gastos no impulsionamento;

1.2.2 Os cards a serem impulsionados serao definidos em conjunto com a Assessoria de
Comunicacao do CRM-DF, nao tendo a CONTRATADA autonomia para impulsionar sem prévia
autorizacao do CONTRATANTE.

1.3 Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4 O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.5 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses contados da data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.6 O objeto a ser licitado, pelo seu impacto institucional e com base nas justificativas acima
mencionadas, possui natureza continuado, podendo ser prorrogavel de acordo com o artigo
107, da Lei n? 14.133/2021. O servico engloba atividades essenciais para a manutencao
plena da atividade administrativa. A natureza continua desses servicos se faz premente, uma
vez que sao indispensaveis para garantir a operacionalidade e a eficdcia das funcdes
administrativas do Org&o. Essa definicdo reflete a importancia estratégica dessas atividades
para o funcionamento ininterrupto da instituicdo, evidenciando a necessidade critica de
assegurar a continuidade e qualidade na prestacao desses servicos ao longo do tempo. O
contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia
da contratacao.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentacdao da Contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo estd previsto no Plano anual de contratacdes, no item 19 -
Processo SEI n. 23.7.000006825-0.

3- DA DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, anexo |-A deste Termo de Referéncia.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os requisitos da contratacdo estdao descritos em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, com énfase para as seguintes questdes:

4.2 Sustentabilidade
4.2.1 A contratada devera comprometer-se a adotar medidas e procedimentos referentes ao

desenvolvimento nacional sustentavel, observando as normas especificas, entre elas a Lei
n. 12.349/2010 e o Decreto n. 7.746/2012.



4.3 Subcontratacao

4.3.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.4 Fusao/Cisao ou Incorporacao

4.4.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde gque sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢cdes do
contrato; nao haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracao a continuidade do contrato.

Garantia da contratacao

4.5 Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.6 No caso de seguro-garantia sua apresentacao deverd ocorrer, no maximo, até 10 (dez)
dias apds a data de assinatura do contrato.

4.7 A garantia nas modalidades caucao devera ser prestada em até 10 (dez) dias apds a
assinatura do contrato.

4.8 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a
garantia da contratacao.

5 DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucao:
5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Em até 5 dias Uteis apdés a assinatura do contrato, o Contratante promovera
reuniao inicial, com a Contratada, para apresentacao da(s) pessoa (s) que serao
responsaveis pelo contrato deste Conselho. Nesta oportunidade devera ser
entregue uma carta de apresentacao contendo, no minimo, o nome completo, CPF,
e-mail e telefones de contato dos funcionarios designados para acompanhar a
execucao do contrato e atuar como interlocutor principal junto a Contratante,
incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes
técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

5.2 Das vias de comunicacao com a Contratante:
A comunicacado entre as partes sera realizada preferencialmente por escrito, por meio do sistema

SEI, mensagem eletrbnica (e-mail), em casos excepcionais, por correspondéncias
impressas (notificacao, oficios, entre outras).

5.2.2 Deverao ocorrer reunides com prazo pré-determinado pela diretoria, estabelecendo
periodo suficiente, no minimo de 3 (trés) dias de antecedéncia, quando necessarias.

5.2.3 Poderao acontecer entrevistas presenciais internas e/ou externas, e na impossibilidade



acordar, com antecedéncia, com a Comissao de Comunicacao do CONTRATANTE a
realizacao indireta das entrevistas (por telefone, e-mail, whatsapp, videoconferéncia ou
quaisquer outras plataformas tecnoldgicas que possibilitem a conexdo e interacao), de
acordo com pauta estabelecida durante reuniao com a Comissao de Comunicacao.

) Local de Execucao dos Servicos:

5.3.1 Os servicos poderao ser executados fora instalacées da Contratada, que fica no SIG Sul
Quadra 1 lote 985, Sala 201 e202 - Ed. Centro Empresarial Parque Brasilia - Brasilia - DF.
No entanto, eventualmente, poderao ser solicitadas reunides presenciais.

6 DO MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas, as normas da Lei n? 14.133, de 2021, as normas da ABNT, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao serad prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias, mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o CRM-DF e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdao, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto
contratado.

6.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

6.8 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

6.10 O Gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11 O Gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.12 O Gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1ll).

6.13 O Gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal
técnico, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14 O Gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacao de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15 O Gestor do contrato deverda elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, VI).

6.16 O Gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

6.12 As disposicOes previstas nesta clausula nao excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugao
Normativa SEGES/MP n¢ 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

6.13 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

7 DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1 Apds a conclusao dos servicos, o fiscal técnico realizard, através de instrumento préprio, a
avaliacao da execucao do objeto.

Do Recebimento

7.2 Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n% 11.246, de 2022).

7.3 O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a
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parcela a ser paga.

7.4 O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 22, X, e Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.5 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.5.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacao nao atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdério.

7.5.2 A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021);

7.5.3 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.5.4 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.6 Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7 Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apds a verificacao da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

7.7 .1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal, no
cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21,
VIIl, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.7.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento
da despesa, indicar as cladusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.7.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
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7.7.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.7.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor responsavel para a formalizagcao dos
procedimentos de liguidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestao.

7.8 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.9 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Da Liquidacao

7.11 0 pagamento sera realizado apds vencidas as fases de recebimento provisério e
recebimento definitivo, apds a conclusao dos servicos referentes a cada Ordem de servico
demandada.

7.12 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 5
(cinco) dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 79, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.12.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14,133, de 2021.

7.13 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12 Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacao, sem Onus a contratante;

7.13 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.14 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
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participacao em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicdao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.15 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

7.17 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.18 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Do Prazo de Pagamento

7.19 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.20 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacao, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetaria.

Da Forma de Pagamento

7.21 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.23 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.23.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.24 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 A Contratada sera selecionada por meio da realizacao de procedimento de Licitacao na
modalidade Pregao, sob a forma Eletrénica, com adocdo de julgamento do tipo Menor
Preco.

Regime de Execucao

8.2 O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco global.
Exigéncias de Habilitacao

8.3 Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao Juridica

8.4 Empresario Individual: inscricdao no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;]

8.6 Sociedade Empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal - SLU ou Sociedade
Identificada como Empresa Individual de Responsabilidade Limita - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.7 Sociedade Simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8 Filial, Sucursal ou Agéncia de Sociedade Simples ou Empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.9 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 49, §2° do Decreto n? 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.11 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a
qualificacdao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidacao respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

8.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 12 de maio de 1943;

8.14 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes (Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital) relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15 Prova de regularidade com a Fazenda (Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos (Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital) relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.18 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na
licitagao (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.19 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.20 Balanco Patrimonial, demonstracao de resultado e demais demonstracoes contébeis dos
2 (dois) ultimos exercicios socais, comprovando:

8.20.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.20.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
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balanco de abertura; ((Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19), e

8.20.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.20.4 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contabil Digital -
ECD ou Speed.

8.21 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido
para fins de habilitacdo capital social minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.

8.22 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.23 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo
fornecedor.

QUALIFICACAO TECNICA

8.24 Comprovar capacidade técnica para executar os servicos com caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto da licitacao, mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado. Os atestados devem comprovar a experiéncia
minima de 02 (dois) anos na prestacao dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 02 (dois) anos serem ininterruptos, conforme
item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES /MPDG n. 5/2017.

8.24.1 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.24.2 O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cbpia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.25 INDICAR RESPONSAVEL TECNICO PROFISSIONAL possuidor de nivel superior,
compativel com as atividades desempenhadas de assessoria de imprensa e comunicacao
institucional, que ira compor o contrato como responsavel técnico e prestar os servicos para
CRM-DF.

a) A indicacao do profissional sera feita mediante copia da Carteira Profissional ou da Ficha
de Registro de Empregados (FRE), com o visto do Ministério do Trabalho, ou
Contrato de Trabalho, ou Contrato de Prestacao de Servicos, em que conste o
profissional como responsavel técnico, ou Declaracdo de Contratacdo Futura do
profissional detentor do Atestado apresentado, desde que acompanhada de
declaracao de anuéncia expressa do profissional;

b ) Quando o Responsavel Técnico indicado for dirigente ou sécio da licitante, tal
comprovacao sera feita através do Ato Constitutivo da empresa.

c) A CONTRATADA devera manter o responsavel técnico, aceito pela Administracao do
CRM-DF, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-lo
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administrativamente sempre que for necessario, o qual devera ser indicado mediante
declaracao onde devera constar o nome completo, n? CPF e do documento de identidade,
além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional. O preposto, uma vez indicado
pela empresa e aceito pela Administracao, devera apresentar-se a unidade fiscalizadora,
tao logo seja firmado o Contrato, para assinar, juntamente com o servidor designado para
esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado a registrar as principais
ocorréncias durante a execucao do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos
pertinentes a execucao do contrato.

d) O RESPONSAVEL TECNICO DEVERA ESTAR APTO A:
1) esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servicos prestados.

2) responder pela supervisdo administrativa e técnica do trabalho, incluindo pessoal,
equipamentos e acessoérios, insumos e suprimentos;

3) responder por todos 0s servicos executados e em execucao;

4) responder pelo cumprimento dos prazos estabelecidos. A empresa orientard o seu
responsavel técnico quanto a necessidade de acatar as orientacdes da Administracdo,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do
Trabalho.

10 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1 O custo total maximo estimado da contratacao para os primeiros 12 (meses) de contrato é
de R$ 86.400,00 (oitenta e seis mil e quatrocentos reais).

11.2 Esse valor é o equivalente aos valores consignados no orcamento do exercicio de 2024,
referentes aos servicos PRESTACAO DE SERVICO DE PRODUCAO DE CONTEUDO,
GERENCIAMENTO, MONITORAMENTO, ANALISE E PLANEJAMENTO DE
ESTRATEGIA DE COMUNICACAO EM REDES SOCIAIS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DO CRM-DF - CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO
FEDERAL, CONFORME CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.

11.3 Os pagamentos corresponderao a medicao dos servicos efetivamente executados.

11.4 O critério de julgamento é o menor preco.

12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da execucao do objeto da presente contratacao correrdo a conta
da dotacdo orcamentaria disponivel para o exercicio de 2024 sob a Rubrica

n? 6.2.2.1.1.33.90.39.004 - Servicos Técnicos Profissionais - PJ.

12.2 A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacao
do Orcamento respectivo, mediante apostilamento.

MONICA CARVALHO CUNHA DA SILVA
Membro Equipe Planejamento



LUDMILA MENDONCA VAZ
Membro da Equipe de Planejamento

Aprovacao do Termo de Referéncia

Aprovo este termo de referéncia uma vez que este contém todas as informacdes relevantes
para a formulacao da proposta.

LiVIA VANESSA RIBEIRO GOMES PANSERA
Presidente
Brasilia, 24 de abril de 2024

Documento assinado eletronicamente por Monica Carvalho Cunha da Silva,
Chefe de Departamento, em 24/04/2024, as 11:12, com fundamento no art. 52

da RESOLUCAQ CFM n22.308/2022, de 28 de marco de 2022.

il
sel B
assinatura
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por Livia Vanessa Ribeiro Gomes
Pansera, Presidente, em 24/04/2024, as 12:22, com fundamento no art. 52 da
RESOLUCAQ CFM n92.308/2022, de 28 de marco de 2022.
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assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Ludmila Mendonca Vaz, Assessora
Imp. Comunicacao, em 24/04/2024, as 16:21, com fundamento no art. 5° da
RESOLUCAO CFM n92.308/2022, de 28 de marco de 2022.
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Sel a
assinatura
eletrénica
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