ANEXOI|

PREGAO ELETRONICO CRM-ES 001/2020

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO CRM-ES 031/2019

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Constitui objeto do presente instrumento a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE INVENTARIO PATRIMONIAL com
execucao mediante o regime de empreitada por prego global, a serem realizados nas instalagbes do
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, de acordo com a Lei n°.
10.520, de 17 de julho de 2002, dos Decretos n°. 3.555, de 8 agosto de 2000, n® 5.450/2005, de 31 de
maio de 2005, n°. 2.271/97, IN MPOG n°. 02/2008, alterada pelas Instru¢des Normativas n° 03/2009, n°
04/2009, n° 05/2009 e n° 07/2011, IN n°. 01/2010 e legislagéo correlata, aplicando-se, subsidiariamente,
alLein°® 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada, bem como as condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

1.1. Prestagdo de servicos de levantamento fisico, identificacdo, emplaquetamento, cadastramento,
depreciagao, conciliagdo, analise e reavaliagdo das contas patrimoniais contabeis, geragédo de planilha
de migracao e langamento dos dados referentes aos bens patrimoniais moveis e iméveis no sistema de
controle patrimonial (SISPAT), visando a atualizagdo da base de dados e identificagdo dos bens
patrimoniais méveis e imoveis do CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO e nas Delegacias Seccionais do CRM-ES.

1.2. O Inventério Patrimonial do CRM-ES sera elaborado com base nos itens cadastrados e nao
cadastrados no Sistema de Patriménio do CRM-ES (SISPAT), cujo detalhamento dos servigos a serem
realizados segue descrito abaixo:

1.2.1. Levantamento patrimonial (méveis e imoveis);

1.2.2. Catalogacao;

1.2.3. Etiqguetamento com o fornecimento de etiquetas;

1.2.4. Elaboracéo de registro fotografico;

1.2.5. Fixacdo das etiquetas patrimoniais, bem como a aquisi¢ao por parte da empresa das etiquetas até
o numero 3.000;

1.2.6. Elaboracéo de relatérios inclusive dos inserviveis; de todos os bens moveis; imoveis; edificagoes
e benfeitorias; veiculos; computadores e periféricos; mdveis; utensilios e demais itens pertencentes ao
CRMIES;

1.2.7. Levantamento do valor do bem dos que nao possuem valor (ndo cadastrados);

1.2.8. Avaliagéo do valor atual do bem (méveis e iméveis);

1.2.9. Depreciacao/Valorizagdo dos bens (méveis e iméveis), identificar bens com depreciagéo 0 (zero),
para baixa patrimonial;

1.2.10. Langamento dos produtos no SISPAT( Sistema de Patriménio);

1.2.11. Realizar junto a contabilidade a conciliagdo contabil/patrimonial (SISCONT - Sistema de
Contabilidade) referente aos ultimos 5 (cinco) anos;

1.2.12. Avaliagéo da consisténcia de todas as contas patrimoniais;



1.2.13. Informar os locais onde estéo localizados os bens;
1.2.14. Avaliagbes atualizadas bem como dar suporte na organizacao e adequagao na legislagao vigente.

1.3. Concernente aos bens moveis estima-se que existam no CRM-ES cerca de 2.000 bens. Detalhes
(quantidade de bens, disposic¢do, espago onde se encontram, etc) poderéo ser confirmados através de
visita técnica).

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Motivagao da Contratagéo: Gerenciamento eficaz dos bens do ativo permanente do CRM-ES com
levantamento de todo o patrimbnio mével e imdvel e suas atualizagbes cadastrais em sistema de
informag&o. O Inventario Fisico Anual de Almoxarifado e de Patrim6nio (Bens Mdveis e Iméveis) dos
6rgdos da Administragdo Publica brasileira tém previsdo normativa na Lei n° 4.320/64, mais
especificamente nos respectivos artigos 94, 95 e 96, bem como no item 08 da Instru¢do Normativa
SEDAP n° 205/1988. A realizagdo do Inventario € uma tarefa que deve ser atentamente observada e
providenciada pela Administragao dentro do prazo regulamentar, implicando sua néo realiza¢ao sujeicao
do gestor publico as penalidades previstas em lei. Como se sabe, devem ser objeto de anélise de
viabilidade de execugao indireta as atividades que ndo guardam relagéo com a estratégia ou com a
finalidade institucional da organizacdo — como os servigos ora enfocados, na forma do que consta
preconizado pelo § 7° do art. 10 e pelo art. 96 do Decreto-lei n° 200/67. O levantamento geral dos bens
moveis e imoveis terd por base o inventario analitico de cada unidade administrativa e os elementos da
escrituragdo sintética na contabilidade, da qual se extrai o seguinte fragmento, litteris: "[...] a
Administragao procurara desobrigar-se da realizagao material de tarefas executivas, recorrendo,
sempre que possivel, a execugao indireta, mediante contrato, desde que exista, na area, iniciativa
privada suficientemente desenvolvida e capacitada a desempenhar os encargos de execugao”.
Diante da falta de pessoal capacitado para a realizagdo do inventario de bens e outros servicos
correlatos, faz-se necessaria a presente contratacdo. No que se refere aos regimes de empreitada e aos
critérios de adjudicagao escolhidos, cabe ressaltar que tais foram adotados observando-se a necessaria
obtengdo da proposta mais vantajosa @ Administragdo, bem como diante da impossibilidade de
levantamento preciso no que tange ao quantitativo de bens permanentes a serem inventariados.

2.2. Beneficio direto: Controle do acervo patrimonial existente no CRM-ES.

2.3. Beneficio Indireto: Agilidade na execugdo do servico, levando em conta o conhecimento técnico
ofertado pela empresa a ser contratada e a ndo disponibilidade da quantidade de empregados
necessarios e capacitados para execugao da tarefa.

2.4. Objetivo da Contratacdo: Contratagdo de EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE INVENTARIO NA ADMINISTRACAO PUBLICA, a fim de efetuar o levantamento fisico,
identificagdo, emplaquetamento, cadastramento, conciliacdo, geracdo de planilha de migracéo e
langcamento dos dados referentes aos bens patrimoniais moveis e iméveis no sistema de controle
patrimonial (SISPAT), visando & atualizacdo da base de dados da sede do CRM-ES e Delegacias
Seccionais do CRM-ES.

2.5. Natureza do Servigo: Nao continuado.

2.6. Justificativa: Trata-se de servigos de natureza néo continuada devido a sua periodicidade, conforme
item 2.1, trata-se de: Inventario Fisico.



3. QUANTIDADE E FORMA DE PRESTAGAO DE SERVICO
3.1. Os servicos serdo executados pela CONTRATADA em todos os bens da CONTRATANTE,
localizados em sua Sede e nas Delegacias Seccionais.

3.2. A contratada devera estabelecer cronograma de trabalho, que devera ser ajustado, em fungéo do
levantamento mais detalhado de todos os fatores que possam influir no prazo de execugéo do objeto.

3.3. O prazo de vigéncia da execugdo dos servigos sera iniciado a partir do dia subsequente ao da
publicagao do resumo do contrato na Imprensa Oficial, dispensada a necessidade da emissdo de Ordem
de Servigo. O prazo maximo para execugao dos servigos sera de 180 (cento e oitenta) dias, conforme
cronograma abaixo:

CRONOGRAMA FisICO
EVENTO PRAZO INICIO PRAZO CONCLUSAO
ETAPA 1: DIAGNOSTICO E A partir do dia subsequente a | Até 40 (quarenta) dias ap6s o
PLANEJAMENTO DOS publicagdo do Contrato na prazo de inicio
TRABALHOS Imprensa Oficial
ETAPA 2: TRABALHOS DE | No dia posterior ao da validacdo | Até 40 (quarenta) dias ap6s o
CAMPO da Etapa 1 prazo de inicio
ETAPA 3-A: CONCILIACAO
DOS DADOS E AVALIACAO No dia posterior ao da Até 60 (sessenta) dias ap6s o
DAS CONTAS PATRIMONIAIS concluséo da Etapa 2 prazo de inicio
CONTABEIS
ETAPA 3-B:
DISPONIBILIZACAO DA No dia posterior ao da Até 40 (quarenta) dias apds o
PLANILHA DE MIGRAGAO concluséo da Etapa anterior prazo de inicio
E INSERCAO DOS DADOS

3.4. Para efeito do acompanhamento da execug&o, bem como permitir a celeridade por meio de execugédo
de atividades simultdneas, a contratada, obedecendo-se as etapas e respectivos prazos, podera
apresentar resultados parciais para as etapas 02 (dois) e 03 (trés).

4. JUSTIFICATIVA DA RELAGAO ENTRE A DEMANDA E A QUANTIDADE DE SERVIGO

4.1. A quantidade indicada no item anterior é originada de relatérios extraidos da base de dados do
sistema utilizado pelo setor de Patriménio do CRM-ES, tal qual a progressdo desses quantitativos ao
longo dos periodos desde o Ultimo inventario e considerando a numeragéo sequencial das plaquetas de
patriménio utilizadas para a identificagao de bens.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA
5.1. Na elaboragdo da proposta, devera ser considerada a execugao dos servigos, fornecimento de
material e pessoal constantes deste Termo de Referéncia.

5.2. Para os bens permanentes e intangiveis, estimamos a conferéncia e/ou a colocagéo de placas de
identificacdo, com a emissdo de Relatorios para todos os bens do CRM-ES e de suas Delegacias
Seccionais.

5.2.1. O quantitativo supracitado é apenas estimativo, originado dos registros de controle do CRM-ES e
podera sofrer variagdo de até 10% (dez por cento).



5.3. As propostas deveréo conter:

5.3.1. Precos unitarios e totais de cada etapa. A licitante devera apresentar juntamente com sua proposta
um cronograma fisico/financeiro e um plano de agédo para execugdo dos servigos, 0S quais serdo
acompanhados pelo fiscal do contrato.

5.3.2. No prego cotado deverao estar incluidos todos os custos decorrentes da execugao contratual, tais
como, despesas com impostos, taxas, fretes, seguros, despesas de viagens, deslocamentos,
alimentacdo, estada, transporte e quaisquer outros que incidam na contratagao do objeto;

5.3.3. O Imposto de Renda de Pessoa Juridica - IRPJ - e a Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido -
CSLL, que nédo podem ser repassados a Administrag@o, néo serdo incluidos na proposta de pregos
apresentada;

5.3.4. A quantidade de pessoal que sera alocado na execugéo contratual;

5.3.5. Arelacdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados na execugéo dos servigos, indicando
0 quantitativo e sua especificagao;

5.3.6. Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da sua
apresentagéo.

6. DA QUALIFICAGAO TECNICA DA CONTRATADA

6.1. A capacidade técnica da empresa com a melhor proposta de prego apresentada, sera aferida, por
meio de atestado de capacidade técnica expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
devidamente registrado(s) no Orgdo competente (quando for o caso), comprovando que a contratada ja
organizou e executou servigos técnicos especializados em contabilidade publica, planejamento,
organizagdo e execugdo de servicos de inventario patrimonial e de conciliagdo compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao.

6.2. Para a avaliagédo de bens e demais servigos especificados no objeto deste termo é necessario um
profissional de nivel superior com formagdo em Ciéncias Contabeis e com experiéncia em prestacao de
servigos técnicos especializados em contabilidade publica, com registro no respectivo 6rgao de classe.

7. CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS COMUNS
7.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagcdo dos servigos comuns, consoante o
paragrafo 1° do art. 2°, do Decreto 5.450/2005.

8. DESCRIGAO DOS SERVIGOS E DA METODOLOGIA DE TRABALHO

8.1. DO LEVANTAMENTO FiSICO, IDENTIFICAGAO, EMPLAQUETAMENTO E CADASTRAMENTO

Este objeto especifico aplica-se a todos os bens moveis, imoveis e intangiveis do CRM-ES e sujeitos ao
levantamento fisico, identificacdo, emplaquetamento, cadastramento no banco de dados da contratada,
elencados neste Termo de Referéncia e em seus anexos, contemplando:

8.1.1. Mapeamento e validagdo de todos os ambientes fisicos que serdo alvos de inventario no CRM-
ES, contemplando bloco ou prédio, andar, sala, numeragao, area e responsaveis.



8.1.2. Localizagao fisica “in loco”, identificagao detalhada e cadastramento dos dados dos bens no banco
de dados da contratada;

8.1.3. Avaliagdo do estado de conservagéo e utilizagao dos bens localizados, classificando-os em escala
pré-definida conforme Decreto n® 99.658, de 30 de Outubro de 1990, Art. 3°, Paragrafo Unico e IN 205/88,
item 8.2, d) (bom, ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel);

8.1.4. Emplaquetamento dos bens localizados e que nédo contenham identificagdo patrimonial do
CRMI/ES ou que nao contenham identificagéo de propriedade de terceiro ou particulares, com plaquetas
a serem fornecidas pela contratada;

8.1.5. Ao final dos trabalhos listados acima deverao estar disponiveis para cada bem levantando as
seguintes informacdes:

8.1.5.1. Numero de Patriménio atual: Informar o niumero atual afixado e cadastrado na base de dados da
contratante ou o novo ndmero de patrimdnio atribuido pela empresa nos trabalhos de levantamento fisico
a cada bem ou para cada lote, quando o controle adotado for por lotes;

8.1.5.2. Nimero de Patriménio anterior: Informar o nimero de patriménio utilizado (em vigor) até a data
da realizagao do levantamento fisico pela empresa, quando estiver disponivel e houver a atribuigo de
nova numeragao devido a plaqueta danificada, ou, quando for o caso, ndo identificagédo de numeragéo
afixada ou identificacéo de propriedade de terceiros ou particulares através de conciliagao.

8.1.5.3. Descri¢do do Bem: Informar descri¢do detalhada do bem, além de dados como a identificagdo
do fabricante, incorporagdes, marca, modelo, numero de série (se houver), tipo, capacidade, dimensao,
motorizagao, equipamentos periféricos, caracteriza¢do da parte elétrica, data de fabricagao, sempre que
tais dados estiverem disponiveis e outras caracteristicas que se fizerem necessarias;

8.1.5.4. Localizagéo do bem: Informar em qual unidade organizacional ou setor o bem esta localizado,
identificando adequadamente cada unidade organizacional ou setor previstos no mapeamento realizado
anteriormente ao inventario fisico;

8.1.5.5. Responsavel pelo bem: servidor responsavel pelo bem, fazendo constar cargo e registro
numeérico de matricula ou a indefini¢do dele quando nao for possivel apurar esta informagao;

8.1.5.6. Valor do bem constante no relatorio fisico: Informar o valor constante no banco de dados de
controle patrimonial previamente disponibilizado pelo 6rgao para inicio dos trabalhos de campo;

8.1.5.7. Estado de Conservagéo: Informar o estado de conservagado do bem apurado nos trabalhos de
levantamento fisico, classificando em escala conforme Decreto n° 99.658, de 30 de Outubro de 1990,
Art. 3°, Paragrafo Unico e IN 205/88, item 8.2, d) (bom, ocioso, recuperavel, antiecondmico ou
irrecuperavel);

8.1.5.8. Classe de bens (subelemento de despesa): informar em qual classe de bens cada item se
enquadra, de acordo com registros disponiveis do controle patrimonial previamente disponibilizado pelo
orgao para inicio dos trabalhos de campo;



8.1.5.9. Classe de bens arbitrada (subelemento de despesa): informar em qual classe de bens cada item
se enquadra quando nao houver registro anterior ao bem inspecionado, levando em consideragao seus
semelhantes e em quais subelementos de despesa eles se encontram majoritariamente de acordo com
0s registros disponiveis do controle patrimonial previamente disponibilizado listados no Anexo I,
observando-se os posicionamentos do Contratante, sempre que houver;

8.1.5.10. Sistemas informatizados do Patrimdnio e da Contabilidade devidamente atualizados com os
novos cadastros a serem efetuados pela empresa contratada;

8.1.6. Além disso, a empresa especializada Contratada devera emitir laudo técnico ou relatério de
avaliagé@o contendo ao menos as seguintes informagdes:

8.1.6.1. Documentagdo com a descri¢ao detalhada referente a cada bem que esteja sendo avaliada;
8.1.6.2. A identificag&o contabil do bem;

8.1.6.3. Quais foram os critérios utilizados para a avaliagédo do bem e sua respectiva fundamentagao
(exemplos de fontes de informagdes para a avaliagdo do valor de um bem podem ser o valor do metro
quadrado do imdvel em determinada regido, ou a tabela FIPE no caso de veiculos);

8.1.6.4. Vida util remanescente do bem, para que sejam reestabelecidos os critérios de depreciagao, a
amortizagao ou a exaustao;

8.1.6.5. Data de avaliacao; e

8.1.6.6. A identificacdo do responsavel pela reavaliacéo.

8.1.7. Registre-se que essa reavaliagdo sera realizada em todos os ativos incluindo ativos intangiveis.
Essa reavaliagdo (positiva ou negativa) estara atrelada aos pardmetros do MCASP (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico) conciliando-se todas as contas patrimoniais de forma
consistente.

8.2. DA CONCILIAGAO
8.2.1. Apos a emissao do relatorio previsto no item 8.1, devera ser realizada a conciliagdo entre 0s bens

levantados e devidamente identificados com a relagao de bens constante da base de dados previamente
disponibilizada pelo CRM-ES.

8.3. DA DISPONIBILIZAGAO DA PLANILHA DE MIGRAGAO E O ACOMPANHAMENTO DA
MIGRAGAO DOS DADOS ATUALIZADOS PARA O SISTEMA DE CONTOLE DE PATRIMONIO
8.3.1. Apbs a conciliagdo dos dados e o ajuste inicial a valor justo, devera ser inserido no sistema
SISPAT, sendo a contratada responsavel por qualquer problema ou erro que venha a ocorrer nos
trabalhos de migracdo em virtude de falhas que sejam comprovadamente decorrentes do processo de
reavaliagdo da empresa contratada subtraindo-se eventuais falhas do sistema informatizado.

8.4. DAS ETAPAS DA EXECUGAO DOS SERVIGOS
A execugao dos servigos contratados seré estruturada em trés etapas descritas abaixo:

8.4.1. ETAPA 1: DIAGNOSTICO E PLANEJAMENTO DOS TRABALHOS

Nesta etapa, a contratada devera, por meio de reunides de planejamento com o CRM-ES, identificar as
premissas, restricoes, peculiaridades, ameagas, riscos e oportunidades, bem como tomar conhecimento
da legislacao federal, procedimentos, normas e notas técnicas- adotados pela Contratante, bem como,
se porventura houver, das emitidas internamente pela Contratante, envolvendo as partes relacionadas.



Caso haja divergéncias de posicionamento quanto as técnicas, doutrinas, metodologias ou de outra
natureza, prevalecera o posicionamento da Administragcdo em face da Contratada, nesta e em todas as
demais atividades descritas neste instrumento.

Além disso, a Contratada devera detalhar cronograma e atividades de operacionalizagéo e logistica dos
servicos em todas as localidades indicadas neste Termo de Referéncia, observando os prazos méximos
estabelecidos e identificando os requisitos necessarios a operacionalizagdo dos servigos, bem como
observando a qualidade técnica, seguranca e eficiéncia dos servigos objeto deste instrumento.

8.4.1.2. PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA EXECUGAO DA ETAPA 1
Na Etapa 1, deverdo ser adotados no minimo os procedimentos a seguir, visando o adequado
planejamento dos trabalhos:

a) ldentificagdo e analise da estrutura organizacional e da localizagdo do CRM-ES e de suas Delegacias
Seccionais;

b) Definir junto & entidade contratante o que é considerado material permanente e o que devera ser
inventariado, assim como eventuais bens e/ou materiais que ndo deveréo ser inventariados, sem prejuizo
das normas e orientagdes emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN.

c) Conhecimento e anélise da legislagdo e normas relacionadas ao patriménio publico, bem como quanto
as normas internas adotadas pelo érgéo contratante.

d) Definigdo da forma que sera inserido os itens no SISPAT;

e) Previsdo de possiveis dificuldades na realizagdo dos servigos descritos e propostas de solugdes
adequadas ao atendimento das necessidades apontadas pela Contratante;

f) Identificacéo e solicitagdo da documentacdo e/ou arquivos de banco de dados necessérios para
realizagdo do trabalho, entre eles os Ultimos inventarios/listagem de bens patrimoniais atualizados até a
data de inicio dos trabalhos de campo, cabendo a empresa formata-los da melhor forma que seja possivel
garantir a proficiéncia e a corregdo do servigo, para atendimento as necessidades e expectativas do
CRM-ES;

g) Fornecimento por parte da Contratante, das informagdes relativas aos enderegos das unidades das
Delegacias Seccionais, bem como da relagdo dos setores, além da relagdo dos bens do controle
patrimonial disponivel, informagdes essas imprescindiveis para o inicio dos trabalhos de campo;

h) ldentificagéo, com o Gestor do Projeto, das prioridades definidas pelo Contratante;
i) Indicagdo formal do Coordenador do Projeto que devera relacionar-se com a contratante e ser o
responsavel pelo planejamento e coordenagao presencial de todas as etapas e atividades do projeto,

bem como responder oficialmente por quaisquer demandas dos envolvidos;

j) Definicdo e apresentacdo do cronograma detalhado das atividades previstas, conforme prioridades
definidas pelo contratante e definicdo dos recursos necessarios para cada atividade;



k) Definicao e apresentagdo dos meios que seréo utilizados para garantir a mensuragéo o controle e o
acompanhamento dos padrées quantitativos e qualitativos dos servigos realizados pela contratada,
tempestivamente;

) Disponibilizagdo do acesso, em tempo real, as bases de dados e informagdes produzidas durante a
execugao do trabalho, de modo a permitir a contratante 0 acompanhamento de seu desenvolvimento;

m) Descri¢do detalhada das técnicas que serdo utilizadas para operacionalizagdo de tombamentos,
levando em consideracdo as dimensdes, materiais de fabricagdo, e suas fragilidades e finalidades, e
formatos dos bens, o material de fixagao, locais e formas de emplaquetamento e a forma de identificagéo
que sera utilizada para os bens nos quais néo seja possivel a fixagéo de plaqueta de identificagéo.

8.4.1.3. PRODUTOS GERADOS NA ETAPA 1:
Ao final da Etapa 1 devera ser disponibilizado o Plano de Execugdo do Objeto, a ser aprovado pela
Contratante, contendo:

a) Cronograma detalhado de atividades;
b) Descricdo da metodologia operacional e das técnicas utilizadas para realizagdo das atividades;

c) Descri¢do dos meios que serdo utilizados para garantir a mensuragao, o controle e 0 acompanhamento
dos servigos realizados;

d) Matriz de responsabilidade de equipe;

e) Indicagéo formal do responséavel pelo gerenciamento do projeto, por parte da Contratada, disponivel
presencial e integralmente a Contratante durante os periodos de desenvolvimento dos trabalhos, bem
como para as reunides e compromissos agendados pela Administragédo em decorréncia do objeto deste
instrumento;

f) Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia, qualidade,
correcao e nos respectivos prazos.

A apresentacéo do Plano de Execugéo do objeto é condi¢do obrigatéria para inicio da Etapa 2.

8.4.2. ETAPA 2: TRABALHOS DE CAMPO

Esta etapa consiste nos servigos de campo a serem executados “in loco” por tantas equipes técnicas
quantas forem necessérias para cumprimento dos servigos corretamente, eficientemente e nos prazos
estabelecidos.

Nesta etapa a contratada deverd executar os seguintes servigos, visando ao atendimento do objeto da
contratagao, entre os demais elencados, de acordo com o planejamento proposto no item 8.2.1. aprovado
pela contratante, quais sejam:

a) Localizagao fisica “in loco’, identificagéo detalhada e cadastramento dos dados dos bens no banco de
dados da contratada, compreendendo os bens méveis e imdveis permanentes existentes no CRM-ES e
nas Delegacias Seccionais, incluindo todas as localidades;



b) Avaliacdo do estado de conservagao e utilizagéo dos bens localizados, conforme IN 205, de 08 de
abril de 1988 da SEDAP/PR, classificando-os em escala pré-definida: Bom, ocioso, recuperavel,
antieconémico e irrecuperavel;

c) Emplaquetamento dos bens localizados com etiquetas utilizando tecnologia de cddigo de barras, a
serem fornecidas pela contratada e com registro fotografico de cada item.

8.4.2.1. PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA EXECUGAO DA ETAPA 2

Na localizagéo fisica e identificagdo dos bens deveréo ser observadas suas caracteristicas principais e
os dados fundamentais para a perfeita identificacdo de cada bem, de modo a possibilitar a correta
alimentacédo dos dados no sistema de controle de patriménio.

O elenco de atividades necessarias nessa etapa abrange, dentre outros os seguintes aspectos:

a) Antes do inicio dos trabalhos de campo, as informagdes relativas aos bens patrimoniais da Instituicdo
deverdo ser carregadas no equipamento que sera utilizado pelos técnicos de campo, de modo a permitir
ao inventariante acessar em tempo real todas as informagdes ja existentes disponiveis sobre 0s objetos
inventariados. Os procedimentos de campo somente poderao ser iniciados ap6s essa etapa;

b) O levantamento geral devera ser realizado em todas as dependéncias e locais indicados no periodo
de planejamento pela Contratante, de forma a identificar todos os bens existentes, as respectivas
localizagbes e agentes responsaveis tanto na Sede do CRM-ES quanto em suas Delegacias Seccionais;

Nos casos de bens elencados abaixo, ndo podera ser realizado o cadastramento e tombamento:

. Bens existentes no CRM-ES recebidos por meio de convénios em execugdo com registro
patrimonial especifico;

Il. Bens de propriedades de terceiros, tais como bens alugados ou de propriedade dos empregados;

c) Descricédo detalhada dos bens localizados, mediante a inser¢do de informagdes precisas, tais como:
identificagdo do fabricante, incorporagdes, marca, modelo, n°® de série, tipo, capacidade, dimensao,
motorizagdo, equipamentos periféricos, caracterizacdo da parte elétrica, data de fabricagdo e outras
caracteristicas que se fizerem necessarias, de modo a permitir a perfeita identificacdo destes;

A impossibilidade de identificar qualquer uma das caracteristicas fundamentais devera ser devidamente
justificada e registrada em relatorio especifico para tratamento posterior;

d) Emplaquetamento dos bens localizados por meio de etiqueta, fornecidas pela contratada;

Durante a fixagao das plaquetas, os técnicos deverdo ter precaugéo, a fim de que ndo provoquem
defeitos estéticos, técnicos, estruturais, funcionais, entre outros, nos bens, tais como manchas,
arranhdes, rachaduras, rupturas, rasgdes, quebra, danificagdo de partes frageis, interferéncias
magnéticas ou eletronicas, obstru¢do de numeros de série e afins, obstru¢do de monitores e visores,
dentre outros, sendo de responsabilidade da contratada quaisquer danos que vierem a ocorrer.

A fixacdo das plaquetas devera obedecer, nesta ordem de prioridades:



1) Periférico a identificagdo do fabricante do objeto, ao lado superior direito;

2) Nao sendo possivel a fixagdo em local periférico a identificagdo do fabricante ou ndo havendo, optar
sempre pelo canto superior direito do objeto;

3) N&o sendo possivel a fixagdo da plaqueta no canto superior direito do objeto, optar pelo local onde a
superficie demonstre melhor aderéncia.

4) No caso de duvidas ou ambiguidades, prevalecera a determinagdo dos agentes da contratante.

Para os bens ou materiais considerados pela Contratante como objeto dos servigos contratados que, por
suas caracteristicas fisicas, pela sua finalidade, ou pela dificuldade de acesso ndo puderem ser
emplaquetados, devera a Contratada atribuir nimero de patrimdnio aos mesmos e preparar um catalogo
identificando detalhadamente todos os bens que nao puderam receber plaquetas. Neste catalogo devera
constar a descri¢do detalhada do bem e devera ser afixada junto a sua descri¢do detalhada a plaqueta
com o numero de patriménio atribuido a cada bem.

e) Geracdo de relatdrios, em tempo real, para analise critica dos itens levantados, possibilitando
elaboracéo de relatérios especificos relacionados aos itens localizados pertencentes a outros setores ou
n&do cadastrados, entre outras situagdes detectadas;

f) Principalmente na etapa de identificacdo, a Contratada devera ter cuidados especiais aplicaveis aos
bens frageis, quebradicos e de outras caracteristicas especiais, bem como com objetos artisticos, vitreos,
instrumentos musicais, aparelhos eletrénicos, entre outros que requeiram cuidados e técnicas
especificas, cabendo a Contratada, obviamente, os mesmos cuidados durante as demais etapas dos
trabalhos objetos deste instrumento;

g) Quanto a identificagdo de maquinas e equipamentos médicos/hospitalares e de laboratério, deverdo
ser adotados cuidados especiais aplicaveis, levando em conta inclusive aspectos especificos de salde
e limpeza pertinentes, interferéncias magnéticas, dimensdes pontiagudas ou cortantes dos meios de
identificagdo, entre outros elementos que ensejem cuidados especiais e técnicas especificas para a
etiquetacéo deste tipo de equipamento.

8.4.2.2. PRODUTOS GERADOS NA ETAPA 2:
Ao final da etapa 2 deverao ser disponibilizados os seguintes produtos:

a) Bens emplaquetados com tecnologia de cddigo de barras;

b) Catélogo dos bens que ndo puderam receber plaqueta de identificagdo, conforme previsto no item
8.3.1,;

c) Bens devidamente identificados e cadastrados no banco de dados da Contratada;
d) Estado de conservagéo e utilizagdo de cada bem localizado, classificados em escala, conforme

Decreto n® 99.658, de 30 de Outubro de 1990, Art. 3°, Paragrafo Unico e IN 205/88 da SEDAP/PR, item
8.2, d) (bom, ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel);
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e) Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia, qualidade,
correcao e nos respectivos prazos.

8.4.3. ETAPA 3-A e 3-B: CONCILIAGAO DOS DADOS E ACOMPANHAMENTO DA MIGRAGAO DOS
DADOS ATUALIZADOS PARA O SISTEMA DE CONTROLE DE PATRIMONIO

Esta etapa consiste na realizagao da conciliagéo dos dados obtidos por meio do levantamento fisico com
as informagdes presentes nos bancos de dados (relatérios) do setor de patriménio da Contratante, a
emisséo de relatérios e 0 acompanhamento da migragdo dos dados para o sistema de controle de
patrimdnio, abrangendo os seguintes aspectos:

a) Realizagdo da conciliagdo dos dados obtidos durante o levantamento dos bens com os registros
presentes nos bancos de dados de controle patrimonial do Org&o, de modo a permitir a correspondéncia
entre os dados coletados durante os servigos de campo com os dados constantes no controle patrimonial
do Orgéo Contratante;

b) Emisséo de relatérios contendo a relagdo dos bens conciliados (bens localizados que constem nos
inventarios/listagens de bens), das sobras fisicas (bens localizados que NAO constem dos
inventarios/listagens) e das sobras de inventario (bens ndo localizados que constem dos
inventarios/listagens);

c) Emissdo de Relatério de bens encontrados que pertencam a outros Orgdos e Entidades da
Administragéo Publica da Unido;

d) Cadastramento/alimentacdo dos dados levantados em ambiente tecnoldgico com as tabelas de
unidades administrativas, instalagdes, enderegos, siglas, etc., visando a realizacéo da carga dos dados
no sistema de controle de patriménio;

e) Conciliagao do patrimdnio com a contabilidade dos ultimos 5 anos

8.4.3.1. PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA EXECUGAO DA ETAPA 3-A e 3-B:
Durante a Etapa 3-A e 3-B, deverdo ser adotados no minimo os procedimentos a seguir:

a) Deverao ser emitidos relatorios com demonstragdo dos desvios existentes nos registros de cada
unidade organizacional, em confronto com as informagdes obtidas no levantamento fisico, indicando:
bens localizados em conformidade com os registros, bens néo localizados constantes dos registros,
dentre outras informagdes;

b) Na conciliagdo dos dados, devera ser adotado um controle de qualidade, de forma a identificar, para
cada item fisico, uma correspondéncia nos relatérios de controles fisicos existentes no 6rgéo
(inventarios/listagens de bens mdveis), apurando-se as possiveis inconsisténcias;

c) Para os bens localizados sem plaqueta de identificag&o patrimonial, a contratada devera compara-los
com o0s bens constantes no relatério de bens previamente disponibilizado pela Contratante, verificando
a possibilidade de compatibilizagédo dos mesmos com os “n@o encontrados”, devendo obedecer aos
seguintes critérios:

1) Marca: os objetos analisados serdo conciliados, primariamente, com outros que tenham a mesma
marca de fabricagao;

11



2) Modelo: sendo o critério da marca obedecido, devera se escolher o objeto que obedeca ao mesmo
modelo, part number ou identificacdo de lote de fabricacao;

3) Numero de série: sendo os critérios marca e modelos obedecidos devera se tentar, necessariamente,
conciliar o objeto com outro que corresponda ao mesmo numero de série.

4) Semelhanga: na inexisténcia de registros suficientes para as etapas anteriores, devera adotar os
critérios de semelhanga. Como tipo, medidas, capacidade e outras caracteristicas.

d) Imediatamente ap6s a validagdo dos dados apresentados na conciliagédo das informagdes, a
Contratada devera iniciar o procedimento de geragéo dos arquivos de migracao;

8.4.3.2. PRODUTOS GERADOS NESTA ETAPA:

8.4.3.2.1. Ao final da Etapa 3-A e 3-B, deveré&o ser disponibilizados os seguintes produtos: Relatérios
impressos, encadernados e assinados pelo responsavel técnico da empresa contratada € em meio
digital, em formato XLS, contendo a relagéo dos bens conciliados (bens localizados que constem nos
inventarios/listagens de bens), das sobras fisicas (bens localizados que NAO constem dos
inventarios/listagens) e das sobras de inventario (bens ndo localizados que constem dos
inventarios/listagens).

8.4.3.2.2. Portanto, deverdo ser gerados ao menos os seguintes relatorios ao final dos trabalhos de
conciliagao:

8.4.3.2.2.1. Listagem de bens localizados no levantamento fisico e que ja constavam no banco de
dados/relatério de bens do controle patrimonial do érgdo ou entidade, contendo ao menos os
seguintes dados:

8.4.3.2.2.1.1. Numero de Patrimbnio atual: Informar o numero atual afixado e cadastrado na base de
dados da contratante ou o novo nimero de patrimonio atribuido pela empresa nos trabalhos de
levantamento fisico a cada bem ou para cada lote, quando o controle adotado for por lotes;

8.4.3.2.2.1.2. Numero de Patrimbnio anterior: Informar o numero de patriménio utilizado até a data da
realizagdo do levantamento fisico pela empresa, quando estiver disponivel e houver a atribuicdo de nova
numeragao devido a plaqueta danificada, ou, quando for o caso, ndo identificagdo de numeragéo afixada
ou identificagdo de propriedade de terceiros ou particulares através de conciliagdo, conforme item 8.1.2.
deste Termo de Referéncia;

8.4.3.2.2.1.3. Descricdo do Bem: Informar descricdo detalhada do bem, além de dados como a
identificagdo do fabricante, incorporagdes, marca, modelo, nimero de série (se houver), tipo, capacidade,
dimensé&o, motorizagao, equipamentos periféricos, caracterizagéo da parte elétrica, data de fabricagéo,
sempre que tais dados estiverem disponiveis e outras caracteristicas que se fizerem necessarias;

8.4.3.2.2.1.4. Localizagdo do bem: Informar em qual unidade organizacional ou setor o bem esta
localizado, identificando adequadamente cada unidade organizacional ou setor previstos no
mapeamento realizando anteriormente ao inventario fisico;
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+ Valor do bem constante no relatério fisico: Informar o valor constante no banco de dados de controle
patrimonial previamente disponibilizado pelo 6rgdo ou entidade para inicio dos trabalhos de campo;

+ Estado de Conservagéo: informar o estado de conservagdo do bem apurado nos trabalhos de
levantamento fisico, classificando em escala conforme Decreto n® 99.658, de 30 de Outubro de 1990,
Art. 3°, Paragrafo Unico e IN 205/88 SEDAP/PR, item 8.2, d) (bom, ocioso, recuperavel, antiecondmico
ou irrecuperavel);

* Classe de bens arbitrada (subelemento de despesa): informar em qual classe de bens cada item se
enquadra quando nao houver registro anterior ao bem inspecionado, levando em consideragéo seus
semelhantes e em quais subelementos de despesa eles se encontram majoritariamente de acordo com
os registros disponiveis, observando-se os posicionamentos do Contratante, sempre que houver;

2. Listagem de bens que constavam no banco de dados/relatério de bens do controle patrimonial
do orgdo, mas que nao foram localizados no levantamento fisico, contendo ao menos os
seguintes dados:

* NUmero de Patrimbnio anterior: Informar o nimero de patriménio utilizado (em vigor) até a data da
realizagdo do levantamento fisico pela empresa, conforme constava na relagdo de bens previamente
disponibilizada pelo 6rgdo ou entidade Contratante;

* Descricdo do Bem: Informar descricdo conforme constava na relagdo de bens previamente
disponibilizada pelo 6rgéo Contratante;

* Localizagdo do bem: Informar em qual unidade organizacional ou setor o bem estava localizado,
conforme constava na relagao de bens previamente disponibilizada pelo 6rgao Contratante;

» Valor do bem constante no relatério fisico: Informar o valor constante no banco de dados de controle
patrimonial previamente disponibilizado pelo 6rgéo ou entidade para inicio dos trabalhos de campo;

* Classe de bens (subelemento de despesa): Informar em qual classe de bens cada item se enquadrava,
conforme consta na relagdo de bens previamente disponibilizada pelo 6rgdo Contratante;

3. Listagem de bens localizados no levantamento fisico, mas que ndo constavam no banco de
dados/relatério de bens do controle patrimonial do 6rgao previamente disponibilizado, contendo
ao menos os seguintes dados:

* Nimero de Patriménio atual: Informar o novo numero de patriménio atribuido pela empresa nos
trabalhos de levantamento fisico a cada bem ou para cada lote, quando o controle adotado for por lotes;

* Descrigdo do bem: Informar descri¢éo detalhada do bem, além de dados como a identificagdo do
fabricante, incorporagdes, marca, modelo, n°® de série, tipo, capacidade, dimens&o, motorizagéo,
equipamentos periféricos, caracterizagéo da parte elétrica, data de fabricagao, sempre que tais dados
estiverem disponiveis e outras caracteristicas que se fizerem necessarias;

* Localizagdo do bem: Informar em qual unidade organizacional ou setor o bem esta localizado,
identificando adequadamente cada unidade organizacional ou setor;
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+ Estado de Conservagéo: Informar o estado de conservacdo do bem apurado nos trabalhos de
levantamento fisico, classificando em escala pré-definida: sucata, ruim, regular, bom ou 6timo;

* Classe de bens atual (subelemento de despesa): Informar em qual classe de bens cada item se
enquadra, conforme classes de bens (subelementos) utilizadas pelo Governo, devendo-se observar,
sempre que houver, o posicionamento do Contratante inclusive quanto a este item;

b) Relatérios dos bens cujas caracteristicas principais ndo puderam ser identificadas (descri¢do
detalhada do bem, nimero de registro patrimonial, etc.);

¢) Relatorio de bens encontrados que pertengam a outros Orgdos ou Entidades da Administragdo Publica
da Uni&o.

d) Documento de validagédo da migragdo dos dados para o sistema de controle de patriménio, ap6s a
migragao e conferéncia dos dados migrados; e

e) Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, eficiéncia, qualidade,
corre¢ao e nos respectivos prazos.

9. UNIDADE DE MEDIDA
9.1. A unidade de medida sera por: SERVICO

10. PRODUTIVIDADE DE REFERENCIA
Produtividade do servigo de Inventério Patrimonial serd mensurada mensalmente de acordo com:

10.1. A execugdo das tarefas estabelecidas semanalmente, conforme ordens de servigo emitidas;

10.2. Sera utilizada para avaliagdo a tabela “Produtividade de Referéncia” abaixo:

PRODUTIVIDADE DE REFERENCIA
N°. de Nao % Pontuagdo | Pontuagao
Procedimentos Rotinas executados | Atendimento Maxima Obtida
Executados 10 1 10
Total 10
Avaliagao
Satisfatério Igual ou Maior a 4,5
Insatisfatorio Abaixo de 4,5

Metodologia de Calculo

Procedimentos Executados:

N° de Rotinas = Numero total de tarefas durante 0 més

N&o executados = Numero de tarefas ndo executadas.

Percentual de atendimento = ((n°. de rotinas — ndo executados) / n°. de rotinas).
Pontuagéo Obtida= Percentual de atendimento x pontua¢éo maxima.



10.3. Caso a empresa contratada tenha avaliagdo “Insatisfatério”, serdo aplicadas as sangdes previstas
no item 19.4 deste Termo de Referéncia.

11. INFORMAGOES DE REFERENCIA
11.1. A contratada devera estabelecer os valores atuais de reposi¢ao, deprecia¢éo e mercado de todos
0s bens que compdem o patrimdnio do CRM/ES, determinando seu valor patrimonial.

11.1.1. O valor patrimonial do bem devera ser estabelecido através de cotagdo e pesquisas de mercado
com fabricantes nacionais e estrangeiros, revendedores e construtores;

11.1.2. No valor patrimonial do bem deverao estar incluidos todos os custos secundérios envolvidos na
instalagéo e funcionamento de um bem (fretes, impostos, montagens, seguros para transporte, execugéo
de bases, etc);

11.1.3. Deverdo ser feitas vistorias “in loco” por profissionais capacitados, com larga experiéncia no ramo,
para descri¢ao e caracterizagdo individual de cada item, e defini¢do instantanea da depreciagéo fisica;

11.1.4. Deverédo ser utilizados métodos de avaliacdo consagrados;

11.1.5. Os critérios de avaliagdo e metodologias utilizadas deverao estar de acordo com a ABNT, IBAPE
e Normas Contébeis;

11.1.6. Devera ser apresentado um laudo analitico final contendo, fichas de cotagéo e estrutura aceita
pelos diversos 6rgaos regulatérios e financeiros do pais.

11.2. O servigo de inventério fisico devera ser dividido em 03 (trés) etapas, sendo elas:
11.2.1. Planejamento estratégico;

11.2.2. Levantamento fisico individualizado dos bens (méveis, terrenos, edificacdes e suas benfeitorias,
automédveis em geral, equipamentos de informatica, mobiliarios e eletrénicos em geral); e

11.2.3. Relatdrio Final do Inventario Patrimonial — acompanhado de Laudo Técnico.

11.3. Planejamento estratégico - A contratada devera na etapa de planejamento estratégico realizar os
seguintes servigos:

11.3.1. Estudar rotinas atuais de controle do ativo imobilizado;
11.3.2. Conhecer plano de contas;

11.3.3. Identificar unidades por setor;

11.3.4. Defini¢des de layout para devolugao do novo cadastro;

11.3.5. Definicdo da padronizagao para colocagdo de novas etiquetas com codigos de barras;
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11.3.6. Definicdo da padronizagéo das descrigdes dos itens, criando tabela padréo (Modelo Anexo Il do
Termo de Referéncia);

11.3.7. Identificacdo da necessidade do Atestado de Inventario durante o Inventario fisico;
11.3.8. Defini¢do dos bens objeto e ndo objeto de inventario;
11.3.9. Elaboragao de cronograma das atividades.

11.4. Levantamento fisico individualizado dos bens do CRM/ES - A contratada devera na etapa de
Levantamento Fisico realizar os seguintes servigos:

11.4.1. Levantamento fisico de itens patrimoniais;

11.4.1.1. Entende-se como bens do CRM/ES: Méveis, imdveis, edificacdes e suas benfeitorias,
automdveis, equipamentos de informatica, mobiliarios e eletronicos em geral, etc;

11.4.1.2. Os bens deveréo ser classificados em uma relagao separada de bens patrimoniais serviveis e
inserviveis.

11.4.1.3. No decorrer do levantamento deverdo ser emitidos os respectivos laudos de conferéncia dos
registros dos bens moveis e imoveis das Delegacias Seccionais do CRM-ES.

11.4.2. |dentificagdo dos bens com etiquetas com cddigo de barras ou por meio de numeragao especial
para 0s casos em que nao for possivel afixar etiqueta;

11.4.3. Classificagdo dos itens por setor e localizacao fisica, ou outro dado definido na reunido de
planejamento;

11.4.4. Descricdo dos itens de forma completa e detalhada, evitando abreviaturas, com as informagdes
passiveis de serem identificadas em campo, tais como: N° de patriménio, fabricante, incorporagdes,
marca, modelo, numero de série, capacidade, dimens&o, data de fabricagado, documento fiscal quando
disponivel e outras caracteristicas que se fizerem necessarias.

11.4.5. A equipe deverd ser coordenada e acompanhada por um preposto designado pela
CONTRATADA,;

11.4.6. O inventario deverd ser acompanhado por, pelo menos, um servidor designado pela
Administragéo como Fiscal/Gestor do Contrato.

11.5. Relatério Final do Inventario Patrimonial - A contratada devera entregar apds a conclusao do
inventario os relatérios abaixo:

11.5.1. Relatério Técnico, discriminando as atividades desenvolvidas e metodologias utilizadas no
projeto;

11.5.2. Relatério dos bens em uso com a descrigdo dos itens de forma completa;
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11.5.3. Relatério de bens inserviveis com a descrigéo dos itens de forma completa.

11.5.3.1. Os relatorios deverdo ser disponibilizados impressos com pareceres assinados pelo profissional
responsavel da CONTRATADA e em meio magnético.

11.6. Todos os trabalhos deverao ser executados em conformidade com a legislagao em vigor sendo que
os lancamentos das avaliagbes, cadastro dos bens inventariados, ajustes contdbeis deverdo ser
realizados de forma a demonstrar a atual situagéo patrimonial do CRM/ES sendo que estes langamentos
e relatérios deverdo atender aos padrdes exigidos pela lei vigente.

11.7. Controle da execucao

11.7.1. A execugdo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada pelo Coordenador do Setor de
Contabilidade do CRM-ES.

11.7.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas ou

vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.8. Do Local da prestagéo do servigo:

11.9. DOS LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

Sede do CRM-ES - Rua Professora Emilia Franklin Mululo, 228, Bento Ferreira, Vitoria/ES.

Seré necessaria visita pela Contratada as Delegacias Seccionais do CRM-ES para levantamento dos
bens méveis e imdveis (iméveis — somente nas Delegacias Seccionais de “Cachoeiro de Iltapemirim” e
“Colatina” que possuem Sede propria), cujos enderegos seguem abaixo:

Delegacia Seccional Sul do CRM-ES - Rua Coronel Francisco Braga, n° 73 - Sala 803, Ed. Itapua,
Centro, Cachoeiro de Itapemirim/ES.

Delegacia Seccional do CRM-ES de ColatinalES - Avenida Getulio Vargas, n° 500 - Sala 410, Colatina
Shopping, Centro, Colatina/ES.

Delegacia Seccional do CRM-ES de Linhares/ES - Avenida Rui Barbosa, 650, Sala 6 Centro,
Linhares/ES.

Delegacia Seccional do CRM-ES Norte Capixaba - Rua Coronel Constantino Cunha, n° 2047, Centro,
Sao Mateus/ES.

12. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
12.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicagdo da Lei n® 10.520/02 e da Lei n°® 8.666/93 e demais
normas pertinentes, sdo obrigagdes do Contratante:

12.1.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagdes deste Termo;



12.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.1.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas deste termo de referéncia e dos termos de sua proposta;

12.1.4. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento, por empregado especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, € encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

12.1.5. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execugao do objeto,
fixando prazo para a sua correcao;

12.1.6. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) executados fora da especificagcdo ou com problemas;
12.1.7. Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas;

12.1.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada.

13. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
13.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicagao da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, séo
obrigacdes da Contratada:

13.1.1. Indicar, quando da assinatura do contrato, o enderego, telefone fixo, niumero do telefone celular
do preposto da empresa ou do escritdrio de representacao em Vitdria/ES;

13.1.2. Executar o objeto de acordo com as condi¢des, prazo, especificagdes qualitativas e quantitativas,
estipulados neste Termo de Referéncia;

13.1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pelo Contratante, de forma
clara, concisa e logica, atendendo de imediato as reclamacdes;

13.1.4. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execug¢ao do objeto contratado, para adogédo das medidas
cabiveis;

13.1.5. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, o0 material
no qual forem constatados falha, defeito, incorregéo ou qualquer dano;

13.1.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do objeto;
13.1.7. Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua

culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante;
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13.1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
ao objeto da licitagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57
da Lei n°® 8.666, de 1993;

13.1.9. Manter todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo que ensejaram sua contratagéo, inclusive
quanto a qualificacdo econdmico-financeira;

13.1.10. Arcar com todos 0s encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislagao vigente, e de
quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos seus
colaboradores;

13.1.11. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a serem vitimas 0s seus
colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obrigagbes quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias e Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

13.1.12. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste Termo;

13.1.13. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

13.1.14. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além
de prové-los com os Equipamentos de Protecéo Individual - EPI, quando for o caso;

13.1.15. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagédo nominal dos empregados que adentrardo
0 6rgao para a execugao do servico;

13.1.16. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a
Contratante;

13.1.17. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes
relativas a execugdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.1.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracéo;
13.1.19. Nao permitir a utilizacéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao

de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

14. EXECUGAO DOS SERVIGOS E SEU RECEBIMENTO
14.1. A execucao dos servigos sera iniciada logo apos a assinatura do contrato;
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14.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

14.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagao de penalidades.

14.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados,
com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

14.4.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

14.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

15. DA VISTORIA

15.1. Para o correto dimensionamento e elaboragéo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria
nas instalagdes do local de execugéo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim,
de segunda a sexta-feira, das 10h as 12h e das 14h as 18h, devendo o agendamento ser efetuado
previamente pelo telefone (27) 2122-0100 — Ramal 123 ou 143.

15.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagao do Edital, estendendo-se até
o dia util anterior a data prevista para realizagdo da abertura da sess&o publica.

15.3. Para a vistoria, 0 licitante, ou 0 seu representante, devera estar devidamente identificado.

16. DA SUBCONTRATAGAO
16.1. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatdrio.

17. ALTERAGAO SUBJETIVA

17.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacio exigidos na licitacéo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administra¢do a continuidade do contrato.

18. VIGENCIA DO CONTRATO

18.1. O prazo de vigéncia do Contrato seré de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da publicagao
do Contrato no Diario Oficial da Unido — D.O.U., podendo ser estendido, por mutuo acordo entre as
partes, mediante termo aditivo, nos termos do §1° do artigo 57, da Lei 8.666, de 1993;

18.2. O prazo de execugéo dos servigos € de 120 (cento e vinte) dias ou por prazo menor ate a concluséo
do servigo, com o devido ateste pela FISCALIZACAO do Contrato;
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18.3. Toda prorrogacao de prazo contratual deve ser motivada e justificada por escrito, somente podendo
operar-se caso se mostre vantajosa para a CONTRATANTE;
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ANEXO Il
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO LICITATORIO CRM-ES 031/2019

PREGAO ELETRONICO CRM-ES 001/2020
PROPOSTA DE PREGOS

Pela presente, declarando inteira submissao aos preceitos legais em vigor, especialmente os das
Leis n°10.520/02, n° 8.666/93, Decreto n°® 10.024/19, e as clausulas e condi¢des constantes do
Edital de Licitagdo Pregao Eletrénico CRM-ES e seus Anexos N° XXX/2020, vimos apresentar a(0)
Pregoeiro(a) nossa Proposta de Prego, observadas todas as estipulagbes do correspondente Edital
e seus Anexos; asseverando que:

APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

, CNPJ N°:

com Sede a

, por
intermédio de seu representante legal, e para os fins do Pregao Eletronico CRM/ES 001/2020,
vem apresentar a seguinte proposta de prego:

(Preco Global da proposta por extenso:
( )

Validade da proposta (minimo 60 dias):

Dados Bancarios:

Banco Agéncia Conta Corrente

Obs: Os dados referentes a conta bancéaria poderéo ser informados na fase de contratacao.

Nome do representante legal:

N° da cédula de identidade e drgdo emitente:

Telefone/fax/email para contato:

de de 2020.

Representante Legal
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ANEXO llI

MINUTA DE CONTRATO

PREGAO ELETRONICO CRM-ES N°. 001/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO CRM-ES N°. 031/2019

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGAO
DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO E A
EMPRESA XXXXXX.

Pelo presente instrumento particular de contrato, de um lado o CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, Autarquia Federal, 6rgéo fiscalizador do exercicio profissional da
Medicina, criado pelo Decreto-Lei n°. 7.955, de 03 de setembro de 1945 e organizado pela Lei n°. 3.268,
de 30 de setembro de 1957, regulamentada pelo Decreto n°. 44.045, de 19 de julho de 1958, inscrito no
CNPJ sob o n°. 31.300.999/0001-18, com sede a Rua Professora Emilia Franklin Mululo, n°. 228, Ed. Dr.
Alzir Bernardino Alves, Bairro Bento Ferreira, Vitéria/ES, CEP: 29.050-730, enderego eletronico oficial
para contato (email) presidencia@crmes.org.br neste ato representado pelo seu Presidente Dr. CELSO
MURAD, brasileiro, casado, médico, inscrito no CRM/ES sob o n° 0391, neste ato denominada
CONTRATANTE e a empresa XXXXXXXXX. Pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o
XXXXXXXXXXXXXXX, estabelecida na XXXXXXXXXXXXXXX, enderego eletrdnico oficial para contato
(e-mail) XXXXXXXXXXXXX, neste ato representada por XXXXXXXXXXXXXX, inscrito(a) no CPF N°
XXXXXXXX, Cl n® XXXXXXXXXXXXX, denominada CONTRATADA e, em conjunto denominada
PARTES, por seus representantes legais infra-firmados, resolvem celebrar o presente Contrato de
prestagéo de servigos que se regera pelas seguintes clausulas e condigdes:

1.DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a contratacdo de empresa especializada para prestagao de
servicos de inventario patrimonial com execucao mediante o regime de empreitada por prego global, a
serem realizados nas instalagdes do Conselho Regional de Medicina do Estado do Espirito Santo, de
acordo com a Lei n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, dos Decretos n°. 3.555, de 8 agosto de 2000, n°
5.450/2005, de 31 de maio de 2005, n°. 2.271/97, IN MPOG n°. 02/2008, alterada pelas Instrugbes
Normativas n° 03/2009, n°® 04/2009, n° 05/2009 e n° 07/2011, IN n°. 01/2010 e legislagéo correlata,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada, bem como as
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.1. Prestacéo de servicos de levantamento fisico, identificacdo, emplaquetamento, cadastramento,
depreciagao, conciliagdo, analise e reavaliagdo das contas patrimoniais contabeis, geragédo de planilha
de migracao e langamento dos dados referentes aos bens patrimoniais méveis e imoveis no sistema de
controle patrimonial (SISPAT), visando a atualizagdo da base de dados e identificagdo dos bens
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patrimoniais méveis e imdveis do Conselho Regional de Medicina do Estado do Espirito Santo e nas
Delegacias Seccionais do CRM-ES.

2. DA ESPECIFICAGCAO DO OBJETO

2.1. De acordo com o Anexo | — Termo de Referéncia.

2.3. Concernente aos bens méveis estima-se que existam no CRM-ES cerca de 2.000 bens. Maiores
detalhes (quantidade de bens, disposi¢éo, espago e demais) poderdo ser confirmados por meio de visita
técnica).

3.DOS LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

3.1. A CONTRATADA prestara servigos nos seguintes enderegos:
3.1.1. Sede do CRM-ES - Rua Professora Emilia Franklin Mululo, 228, Bento Ferreira, Vitoria/ES.

3.1.1.1. Sera necessaria visita pela Contratada as Delegacias Seccionais do CRM-ES para levantamento
dos bens méveis e imoveis (imdveis — somente nas Delegacias Seccionais de “Cachoeiro de Itapemirim”
e “Colatina” que possuem Sede prdpria), cujos enderegos seguem abaixo:

3.1.2. Delegacia Seccional Sul do CRM-ES - Rua Coronel Francisco Braga, n° 73 - Sala 803, Ed. Itapua,
Centro, Cachoeiro de Itapemirim/ES.

3.1.3. Delegacia Seccional do CRM-ES de Colatina/ES - Avenida Getulio Vargas, n° 500 - Sala 410,
Colatina Shopping, Centro, Colatina/ES.

3.1.4. Delegacia Seccional do CRM-ES de Linhares/ES - Avenida Rui Barbosa, 650, Sala 6 Centro,
Linhares/ES.

3.1.5. Delegacia Seccional do CRM-ES Norte Capixaba - Rua Coronel Constantino Cunha, n° 2047,
Centro, Sdo Mateus/ES.

4. DA EXECUGAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

4.1. A execugao dos servigos serd iniciada logo ap6s a assinatura do contrato;

4.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplica¢do de penalidades.

4.4, Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados,
com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.4.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.
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4.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto néo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5.D0 VALOR DO CONTRATO E CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O valor GLOBAL do presente Contrato é de R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXX).

5.2 O prazo para pagamento sera de até 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data da conclus&o
de cada etapa e a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, com o devido “atesto” pelo Setor Competente da
CONTRATANTE. Sendo:

5.2.1. Etapa 1 - 30% do valor do Servigo
5.2.2. Etapa 2 - 30% do valor do Servigo
5.2.3. Etapa 3 - 40% do valor do Servigo

5.3. O prazo para pagamento supramencionado sera contado a partir da data da conclusao de cada
etapa e a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, com o devido “atesto” pelo Setor Competente da
CONTRATANTE, juntamente com a apresentagéo dos critérios de afericdo de resultados estipulados,
acompanhada das seguintes comprovacgoes:

5.3.1. Comprovagéo da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ou mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93;

5.3.2. Do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, correspondentes a Ultima nota fiscal ou fatura que
tenha sido paga pela Administracao;

5.3.3. No caso de cooperativa, devera comprovar o recolhimento das contribui¢des individuais de seus
cooperados.

5.4. O CRM-ES reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacao, for observado que
0 servigo ndo esta de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas, aplicando-se ainda as
penalidades cabiveis;

5.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, dos documentos pertinentes a contratagao,
de qualquer dos documentos exigidos no Caput desta Clausula ou circunsténcia que impega a liquidagéo
da despesa, 0 pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a regularizagéo da situacao, nao acarretando
qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

5.6. Quando do pagamento, sera efetuado a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

5.7. Quanto ao imposto sobre servigo de qualquer natureza (ISSQN), seré observado o disposto na Lei
Complementar n°. 116/2003 e legislacdo municipal aplicavel.

5.8. A CONTRATADA/CONTRIBUINTE regularmente inscrita no SIMPLES NACIONAL, nos termos da
LC n°. 123, de 2006, néo sofrera a retencao tributéria do Parégrafo Segundo. No entanto o pagamento
ficara condicionado a apresentagé@o de comprovagao por meio de documento oficial de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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5.9. O pagamento seréd efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante depésito em conta
corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela CONTRATADA ou por outro meio previsto
na legislagéo vigente.

5.10. Sera considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

5.11. Sendo identificada cobranga indevida na Nota Fiscal de Servigo, a CONTRATANTE podera, a seu
juizo, fazer a glosa dos valores indevidos, ou solicitar formalmente a CONTRATADA envolvida a
reapresentag@o da Nota Fiscal de Servigo, devidamente corrigida. Nesse caso, a contagem do prazo
para pagamento sera reiniciada a partir da nova emissao.

5.12. Caso seja identificada cobranga indevida apds o pagamento da Nota Fiscal de Servigo, a
CONTRATANTE comunicara formalmente os fatos a CONTRATADA, a fim que seja feita a devolugéo do
valor correspondente, no proximo documento de cobranca.

5.13. O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentagédo de Nota Fiscal ou da Fatura pela
CONTRATADA, que devera conter o detalhamento dos servigos executados, conforme disposto no art.
73 da Lei n° 8.666, de 1993, observado o disposto no art. 35 e os procedimentos contidos na Instru¢éo
Normativa n°. 03 de 15/10/2009;

5.14. Sera considerada, para fins de pagamento, a data do protocolo do documento de cobranga no
Protocolo Administrativo.

5.15. Na nota fiscal devera constar os dados bancarios da CONTRATADA (nome do seu banco, niumeros
da agéncia e conta corrente), se 0 pagamento for efetuado por meio de depdsito em conta.

5.16 O CRM/ES retera do valor faturado os tributos correspondentes ao objeto contratado e os recolhera
diretamente aos cofres publicos, como determina a Legislacéo vigente.

5.17. De acordo com a Lei n° 9.430/96 e Inst. Norm. SRF n°® 480/04 ¢/ alteracdes, da Rec. Fed. do Brasil,
serdo retidos no ato do pagamento os valores relativos aos Tributos Federais (IRPJ, CSLL, COFINS e
PIS/PASEP), salvo se a empresa contratada apresentar prova de opgdo pelo modelo SIMPLES
NACIONAL.

5.18. Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras
necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus ao CONTRATANTE.

5.19. No caso de pendéncia de liquidag&o de obriga¢des pela CONTRATADA, em virtude de penalidades
impostas, a CONTRATANTE podera descontar de eventuais faturas devidas ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

5.20. Ao CRM/ES fica reservado o direito de ndo efetuar o pagamento se durante a prestagdo de servigos,
0 mesmo ndo estiver de acordo com o previsto neste instrumento contratual, no Edital e seus anexos.

5.21. Caso se constate o descumprimento de obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao
FGTS, podera ser concedido um prazo para que a Contratada regularize suas obrigagdes, quando nao
se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a situagao.
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5.22. N&o sendo regularizada a situagéo da Contratada no prazo concedido, ou nos casos em que
identificada ma-fé ou incapacidade de corrigir a situa¢do, 0 pagamento dos valores em débito sera
realizado em juizo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

5.23. Caso se constate 0 descumprimento de obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao
FGTS, podera ser concedido um prazo para que a Contratada regularize suas obrigagdes, quando nao
se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a situagéo.

5.24. N&o sendo regularizada a situagdo da Contratada no prazo concedido, ou nos casos em que
identificada ma-fé ou incapacidade de corrigir a situa¢do, 0 pagamento dos valores em débito sera
realizado em juizo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

6. DA VIGENCIA DO PRESENTE CONTRATO

6.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da publicacdo
do Contrato no Diario Oficial da Unido — D.0O.U., podendo ser estendido, por mutuo acordo entre as
partes, mediante termo aditivo, nos termos do §1° do artigo 57, da Lei 8.666, de 1993;

6.2. O prazo de execucao dos servicos € de 120 (cento e vinte) dias ou por prazo menor até a conclusdo
do servico, com o devido ateste pela FISCALIZACAO do Contrato;

6.3. Toda prorrogagéo de prazo contratual deve ser motivada e justificada por escrito, somente podendo
operar-se caso se mostre vantajosa para a CONTRATANTE;

6.4. A CONTRATADA devera aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos ou supressoes
que se fizerem no objeto do presente contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor inicial
atualizado.

7. DO REAJUSTE DO PRECO DOS SERVICOS

7.1. O preco ofertado sera fixo e irreajustavel

8. DOS CREDITOS ORGAMENTARIOS

8.1. Os créditos orgamentarios responsaveis por este Contrato correrao a conta dos recursos da Dotagéo
do orgamento do exercicio de 2020, sob a rubrica Dotagdo Orgamentaria: 6.2.2.1.1.33.90.39.004 —
SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS - P.J.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicagéo da Lei n® 10.520/02 e da Lei n°® 8.666/93 e demais
normas pertinentes, sdo obrigacdes do Contratante:

9.1.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagdes deste Termo;

9.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento, por empregado especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;
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9.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execugdo do objeto,
fixando prazo para a sua correcao;

9.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) executados fora da especificagéo ou com problemas;
9.1.6. Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas;

9.1.7. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada.

9.1.8. Efetuar o pagamento dos servigos executados pela contratada nos termos deste instrumento,
mediante Nota Fiscal devidamente atestada.

9.1.9. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial,
aplicagéo de sangdes, alteragdes e repactuagdes do contrato.

9.1.10. Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias.

9.1.11. Manter informada a CONTRATADA sobre qualquer acontecimento que esteja em desacordo com
o0s termos do presente contrato;

9.1.12. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execugéo do objeto,
fixando prazo para a sua correcao;

9.1.13. Observar para que, durante a vigéncia do presente contrato, sejam mantidas todas as condi¢bes
de habilitacdo e qualificagdo exigidas para contratagdo, bem como sua compatibilidade com as
obrigacdes assumidas;

9.1.14. Cumprir as demais obrigacdes dispostas no Edital Licitatério e anexos correspondentes;

9.1.15. Ater-se as demais condigdes ajustadas neste Instrumento Contratual.

10. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

10.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicagdo da Lei n° 8.666/93 e demais legislagdes e normas
pertinentes, sdo obrigagdes da Contratada:

10.1.1. Indicar, quando da assinatura do contrato, o0 endereco, telefone fixo, nimero do telefone celular
do preposto da empresa ou do escritdrio de representacdo em Vitdria/ES;

10.1.2. Executar o objeto de acordo com as condigdes, prazo, especificagdes qualitativas e quantitativas,
estipulados neste Termo de Referéncia;

10.1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pelo Contratante, de forma
clara, concisa e logica, atendendo de imediato as reclamacdes;

10.1.4. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execugdo do objeto contratado, para adogao das medidas
cabiveis;

10.1.5. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, o0 material
no qual forem constatados falha, defeito, incorregéo ou qualquer dano;

10.1.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do objeto;
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10.1.7. Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante;

10.1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
ao objeto da licitagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57
da Lei n° 8.666, de 1993;

10.1.9. Manter todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo que ensejaram sua contratagéo, inclusive
quanto a qualificacdo econdmico-financeira;

10.1.10. Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e de
quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos seus
colaboradores;

10.1.11. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a serem vitimas 0s seus
colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obrigagdes quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias e Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

10.1.12. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste Termo;

10.1.13. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.1.14. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além
de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

10.1.15. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagédo nominal dos empregados que adentrarao
0 6rgéo para a execucao do servigo;

10.1.16. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a
Contratante;

10.1.17. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes
relativas a execugdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

10.1.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracéo;

10.1.19. Nao permitir a utilizacéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.1.21. Os servigos do objeto do presente Contrato serdo executados pela CONTRATADA, obedecendo
ao disposto no respectivo instrumento convocatorio e seus anexos, nas Leis n° 8.666/93 e n° 10.520/02,
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nos Decretos n° 3.555/00, n°® 5.450/05 e n° 10.024/19 e demais normas legais e regulamentares
pertinentes, devendo ainda:

10.1.22. Executar fielmente o objeto do presente contrato, dentro do melhor padrdo de qualidade, de
forma que os servigos a serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e qualidade
exigidas, cumprindo todas as especificagdes, estabelecidas na proposta decorrente da Licitagéo;

10.1.23. Submeter-se a fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE, acatando as determinagdes e
especificagdes contidas neste contrato;

10.1.24. Atender prontamente as instrugdes expedidas pelo CONTRATANTE para a execugdo dos
servicos, especialmente no que diz respeito @ metodologia a ser adotada, matéria escolhida e as demais
questdes administrativas que forem suscitadas;

10.1.25. Iniciar a prestagao dos servigos imediatamente apos recebida a autorizagéo expressa do CRM-
ES, informando, em tempo hébil, qualquer motivo impeditivo ao inicio da sua execugéo.

10.1.26. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo vigente,
e efetua-los de acordo com as especificagdes constantes deste Contrato e no Termo de Referéncia.

10.1.27. Implantar, de forma adequada a planificagdo, execugao e supervisao permanente dos cursos a
serem ministrados, forma a obter uma operagdo correta e eficaz, realizando os servigos de forma
meticulosa e constante.

10.1.28. Manter durante toda a execuc¢éo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

10.1.29. Nomear elemento (preposto), aceito pela Administragéo, para orientar a execugao dos servigos,
bem como manter contato com o fiscal da contratante, solicitando as providéncias que se fizerem
necessarias ao bom cumprimento de suas obrigagdes, recebendo as reclamagdes daquela e, por
consequéncia, tomando todas as medidas cabiveis para a solugdo das falhas detectadas, conforme art.
68 da Lei n° 8.666/93.

10.1.30. Arcar com todos 0s custos necessarios a completa execugao dos servigos.

10.1.31. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados, a
contratante e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente.

10.1.32. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto deste Contrato.

10.1.33. O Contratante nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente termo e contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10.1.34 A CONTRATADA né&o poderé transferir a outrem, no todo ou em parte, o Objeto do presente
Contrato.
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10.1.35. Todo material didatico e servigos para realizagdo dos cursos deverdo ser fornecidos pela
contratada, e demais materiais necessarios para o fiel cumprimento do curso.

10.1.36. A CONTRATADA fornecera toda méo de obra especializada para a execugado do curso.
10.1.37. N&o sera permitido nenhum acréscimo no valor ora pactuado, estando incluido no mesmo
despesas de locomocgdo, diéria, alimentagdo, transporte, instrutores, supervisores, coordenadores,
materiais, e demais materiais e servigos para realizagéo e execucdo dos cursos na capital e no interior,
inclusive locagao de espago.

10.1.38. A Contratada devera ater-se as demais condigdes ajustadas neste instrumento Contratual.

11. DOS CASOS DE RESCISAO CONTRATUAL E INICIATIVA

11.1. O presente contrato podera ser rescindido:
11.1.1. Pela execugao do Objeto em desacordo com o presente Edital e seus anexos.

11.1.2. Pelo ndo cumprimento das CLAUSULAS CONTRATUAIS pactuadas, por iniciativa da parte que
sofreu as consequéncias da inadimpléncia;

11.1.3. Pela ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, que torne inexequivel a realizagéo do OBJETO
deste Contrato;

11.1.4. Pela faléncia ou concordata da CONTRATADA.
11.1.5. A rescis&o do presente contrato podera ocorrer:
11.1.5.1. Por acordo entre as partes;

11.1.5.2. Judicialmente;

11.1.5.3. Por iniciativa da Contratante.

12. DAS MULTAS E PENALIDADES

12.1. A recusa do adjudicatario em acatar a ordem de assinar o contrato sujeitar-lhe-a @ multa de
R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

12.2. Nos termos do artigo 86, da Lei Federal n° 8.666/1993 fica a CONTRATADA, em caso de
descumprimento de qualquer das condi¢des avengadas, bem como atraso injustificado, sujeita @ multa
de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, calculada sobre o valor da respectiva etapa de execugdo do
contrato, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do contrato.

12.3. Na forma do art. 87, § 2°, incisos |, lll, e IV da Lei n° 8.666/93, além das penalidades pecuniérias
previstas neste Edital e seus anexos, a Contratada estara sujeita & sangao de adverténcia, suspenséo
temporéria de participagdo em licitagcdo, declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administragao publica.

12.4. Nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/02, a Licitante, sem prejuizo das demais cominagdes legais,
podera ficar, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, impedida de licitar e contratar com a Uniéo, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e descredenciada do Cadastro de Fornecedores do CRM/ES, nos casos
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de:

a) auséncia de entrega de documentagao exigida para o certame;

b) apresentacdo de documentacao falsa para participagdo no certame;

c) retardamento da execugéo do certame, por conduta reprovavel da licitante;

d) ndo-manutencao da proposta escrita ou lance verbal, durante a sesséo ou, apés a adjudicacao;

e) comportamento inidéneo;

f) cometimento de fraude fiscal;

g) falhar e/ou fraudar a execugédo do Contrato.

12.5. Na aplicagao das penalidades previstas neste Edital e seus anexos, a Administragéo considerara,
motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes da licitante, podendo
deixar de aplica-las, se admitidas as suas justificativas, nos termos do que dispde o artigo 87, "caput",
da Lei Federal n° 8.666/93 e no inciso LV do artigo 5° da Constituico Federal.

12.6. As penalidades serao registradas no cadastro da contratada.

12.7. Nao havendo mais interesse do CONTRATANTE na execugdo parcial ou total do contrato, em
razao do descumprimento, pela CONTATADA, de quaisquer das condigdes estabelecidas, fica estipulada
a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, nos termo do inciso II, do artigo 87, da Lei
Federal 8.666/1993.

12.8. O disposto nos itens anteriores n&o prejudicara a aplicagdo de outras penalidades a que esteja
sujeita a CONTRATADA, nos termos dos artigos 87 e 88 da Lei n° 8.666/93.

13. DO ATO AUTORIZATIVO DA LAVRATURA

13.1. O ato autorizativo da lavratura do presente contrato € o Termo de Homologagdo subscrito pelo
llustrissimo Sr. Presidente do CRM-ES.

14. DA IDENTIFICAGAO DO PROCESSO LICITATORIO

14.1. O presente contrato foi lavrado conforme os tramites do Pregao Eletronico CRM/ES N°. 001/2020.

15. SUJEICAO AS NORMAS LEGAIS E CONTRATUAIS

15.1. O presente contrato rege-se pela Lei Federal n® 8.666/1993 e alteragcbes complementares, pelas
clausulas contratuais pactuadas e pelas normas do Decreto 9.507/2018.

16. DA PUBLICAGAO

16.1. Este contrato sera publicado na forma de extrato, na Imprensa Oficial, conforme dispde o
Ordenamento Juridico da Regéncia.

17. DA GESTAO

17.1. Na forma de que dispde o Art. 67, da Lei Federal n° 8.666/1993, fica designada como Gestora do
presente contrato a Servidora Sra. Katia Cilene Seibert.

18. DO FORO

18.1. O Foro para dirimir quaisquer questdes oriundas da execugédo do presente Contrato é o da Justica
Federal, na Secéo Judiciaria de Vitoria, capital do Estado do Espirito Santo, da sede da CONTRATANTE,
com renUncia expressa a qualquer outro.

32



19. DAS DISPOSICOES GERAIS
19.1. Qualquer tolerancia das partes em relagdo as clausulas e condigbes do presente instrumento, ou
mesmo o retardamento da exigibilidade de direitos, ndo importara em precedente, novagao ou alteragao
do contrato, cujos termos continuardo exigiveis a qualquer tempo.

19.2. Todas as comunicagdes, notificagcdes ou avisos decorrentes do presente instrumento deverdo ser
feitos por correspondéncia protocolada, por fax ou por e-mail devidamente recepcionados.

19.3. Este contrato obriga as partes signatarias e sucessores em todas as clausulas, termos e condigdes,
respondendo a parte infratora pelas custas processuais, honorarios advocaticios e demais cominagdes
cabiveis no caso de procedimento judicial.

19.4. A nulidade total ou parcial de qualquer clausula ou condigdo prevista neste instrumento nao afetara
nem desobrigara o cumprimento das demais, que continuaréo vigentes em todos os seus efeitos.

19.5. Quaisquer alteragbes nas disposigdes deste contrato somente terdo validade e eficacia se
devidamente formalizadas mediante aditivo contratual escrito firmado pelos representantes legais das
partes, sendo considerados inexistentes quaisquer compromissos ou acordos verbais.

20. DA RESPONSABILIDADE CIVIL
20.1. A CONTRATADA assumira total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que
seus empregados venham a causar diretamente ao Patrimonio da CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrente de dolo ou culpa, sob quaisquer de suas formas, quando do cumprimento da obrigagao.

20.2. A CONTRATANTE ficara alheio a relagéo juridica que se estabelecer entre a CONTRATADA e os
terceiros eventualmente prejudicados por tais danos.

20.3. Faz parte integrante deste contrato, independente de sua transcrigdo, a PROPOSTA COMERCIAL
apresentada pela CONTRATADA.

E, por estarem justas e acordadas, assinam o presente Contrato em 02 (duas) vias de igual teor e forma,
juntamente com 02 (duas) testemunhas.

Vitoria/lES, xxx de xxxxxxx de 2020.

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - CRM/ES

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
Ass.: Ass.:
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ANEXO IV

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO CRM-ES 031/2019
PREGAO ELETRONICO CRM/ES 001/2020

MODELO DE DECLARACAOQ

DECLARACAO

Declaramos em que ndo possuimos em nosso quadro de pessoal empregados com menos de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos
em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal/88 e Lei 9.854/99.

de de 2020.

Assinatura e carimbo

(representante legal)
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ANEXO V

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO CRM-ES 031/2019
PREGAO ELETRONICO CRM/ES 001/2020

MODELO DE DECLARAGAO
A empresa , inscrita no
CNPJ n° , por intermédio de seu representante
legal o(a) Senhor(a) :
portador(a) da Carteira de |dentidade n° e do CPF n°

, DECLARA, sob pena da Lei, ser Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte nos termos da Legislagdo Vigente, estando apta a usufruir o tratamento
favorecido estabelecido na Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar
n® 147/2014.

de de 2020.

Assinatura e carimbo
(Representante legal)
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ANEXO VI

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO CRM-ES 031/2019
PREGAO ELETRONICO CRM/ES 001/2020

MODELO DE DECLARACAQO

DECLARAGAO

Na qualidade de representante legal da Empresa ;
situada a Rua , ha cidade , Estado do
, inscrita no CNPJ sob o n° , telefone ()
, declaramos que se selecionada pelo CRM-ES, a empresa esta apta a
fornecer o Objeto do presente Processo, logo apds receber a Ordem de Servigo.

de de 2020.

Assinatura e carimbo

(representante legal)
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ANEXO Vi

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO CRM-ES 031/2019
PREGAO ELETRONICO CRM/ES 001/2020

MODELO DE DECLARAGCAO

DECLARAGAO

Na qualidade de representante legal da Empresa ,
situada a Rua , ha cidade , Estado do
, inscrita no CNPJ sob o n° , telefone (_)

, declaramos a inexisténcia de fato superveniente a emissdo das certiddes
apresentadas, impeditivo de habilitacdo. Declaramos, ainda, que os documentos
apresentados estao dentro das datas de validade, bem como séo as Ultimas alteragoes
contratuais.

de de 2020.

Assinatura e carimbo

(representante legal)
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ANEXO Vi

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO CRM-ES 031/2019
PREGAO ELETRONICO CRM/ES 001/2020

MODELO DE DECLARACAO

Na qualidade de representante legal da Empresa
situada a Rua ,
Cidade Estado ; inscrita no CNPJ sob o n°
, telefone (_) , declaro estar ciente e de acordo com
as condigbes contidas no edital e seus anexos, bem como que cumpro plenamente 0s
requisitos de habilitagao referente ao pregéo em epigrafe.

de de 2020.

Assinatura e carimbo

(representante legal)
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