12/12/2024, 13:50

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA (TR)

TERMO DE REFERENCIA (TR)

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N.° 24.8.000004951-9

AQUISIGAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

SEI/CFM - 1687829 - Termo de Referéncia (TR)

1.1. Aquisicédo de Materiais de Expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Vitéria, 23 de outubro de 2024

- UNIDADE DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT QUANTIDADE 0
¢ MEDIDA UNITARIO
Bobina Térmica para REP — Registrador Eletronico de Ponto. Medidas: 57mm x 40m. Papel: Térmico

1 [|amarelo. Legibilidade de 05 (cinco) anos. Gramatura do papel: 56gr. Tamanho da bobina: 57mm x 40m.| 461733 Unidade 90 R$ 4,63
Compativel com o Relégio de Ponto IDClass Bio Prox. Validade: Indeterminada.

Caneta esferografica cor azul, traco médio, corpo em cristal transparente sextavado, com furo anti-|
asfixiante, ponta de metal e esfera de tungsténio. Carga cheia, com no minimo 11,5cm de altura (a partir da

2 ponta) e 2mm de diametro. Tampa plastica conectada ao corpo por encaixe, na cor da tinta. Caixas com 50 462546 Caixa com 50 10 RS 42.33
(cinquenta) unidades. Marca do fabricante gravada no corpo do produto. Ref. Marca Bic ou outra de unidades ’
qualidade e desempenho igual ou superior. Validade: Minima 12 meses a partir da data da entrega do
produto.

Cola Bastao 40g. Cola papel, cartolina, fotos e similares. Permite uma colagem limpa sem desperdicios.

3 |Nao enruga o papel devido ao sistema de bastdo. Tampa hermética que evita o ressecamento. Nao toxica.| 335414 Unidade 40 R$ 5,75
Validade: Minima de 12 meses a partir da data de entrega do produto.

Cola branca liquida, a base de agua. Atéxica. Tubo 90 gramas. Uso em papel, cartolina e fotos, tipo

4 |escolar, secagem rapida, atoxica, lavavel, com selo do IN METRO. Validade: Minima de 12 meses a partir| 352382 Unidade 20 R$ 3,06
da data de entrega do produto.

Fita adesiva monoface transparente 12mm x 30m. Composicdo: Polipropileno com adesivo acrilico. .

5 355296 Unidad 20 R$ 1,77
Validade: Minima de 12 meses a partir da data de entrega do produto. nidade $1,
Grampo galvanizado 26/6. Tipo: Grampo para grampeador. Composigdo: Metal galvanizado. Cor: Cinza. Caixa com 1.000

6 . . L . . . 425226 . 15 R$ 3,70
Material: Arame de aco resistente a oxidagao. Validade indeterminada. unidades
Papel Diplomata Liso. Cor: Branca. Medidas: 210mm x 297mm. Material: Papel alcalino, gramatura Pacote com 50

7 . . 274707 . 2 RS 24,85
180gr/m2. Validade: Indeterminada. unidades
Registador A-Z Lombo Largo, A4 Classic, tamanho; 28,5 x 31,5 x 7,3 cm. Revestida interna e externamente

8 |com plastico Polipropileno da mesma cor. Etiqueta dupla face na lombada, facilitando sua organizagdo e| 405906 Unidade 30 RS 22,55
indetificagdo visual dos assuntos. Validade: Indeterminada.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Trata-se de processo essencial para repor e manter o estoque de Materiais de Expediente do Almoxarifado da Sede do CRM-ES. Tal estoque supre tanto as
demandas da Sede deste 6rgdo, quanto as das Delegacias Seccionais do CRM-ES de Cachoeiro de Itapemirim, Colatina, Sdo Mateus e Linhares.

2.2. O quantitativo total a ser adquirido foi calculado com base no consumo médio de 2023 e de 2024 até o més de julho, de forma a se manter o pleno suprimento de
Materiais de Expediente no estoque do Almoxarifado. O fornecimento continuo e adequado desses materiais contribui para a eficiéncia e a qualidade do trabalho, evitando
interrupgdes nas atividades e garantindo que os processos administrativos sejam realizados de forma agil e precisa. Além disso, a reposicdo periddica desses itens é
necessaria para manter um ambiente de trabalho organizado e funcional, o que impacta positivamente na produtividade e no cumprimento das obrigagdes institucionais do

CRM-ES e das Delegacias Seccionais.
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2.3. O objeto da contratagé@o esta previsto no item 13 do Plano Anual de Contratagdes do CRM-ES de 2024, conforme consta das informagbes basicas desse termo de

referéncia, podendo ser acessado por meio do link https://transparencia.crmes.org.br/index.phpl/licitacoes-contratos/plano-anual-de-contratacoes.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Este Termo de Referéncia utiliza os dados constantes no documento de formalizagdo da demanda, sendo dispensada a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, em

raz&o do valor e da baixa complexidade técnica.

3.2. A dispensa do referido documento esta respaldada no artigo 14, inciso |, da Instrugdo Normativa SEGES n.° 58/2022, a qual dispde que a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar é facultada na hipétese do art. 75, Il, da Lei n.° 14.133/21, de modo que a auséncia do referido documento, no presente caso sob comento, ndo traz qualquer

prejuizo a regularidade do procedimento.

3.3. Os bens que fazem parte do objeto da presente aquisicdo possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio deste

documento, bem como possuem especificagdes usuais de mercado.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional

de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, a CONTRATADA devera adotar praticas de sustentabilidade e de natureza ambiental no fornecimento
dos produtos, observando, o que for cabivel, a Instrugdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestéo, que versa sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo ou obras pela Administragdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional, e a Lei n.° 12.305, de 02 de agosto de 2010, que Institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos. Tendo em vista o critério de sustentabilidade
ambiental nas aquisicdbes da Administragdo Publica Federal, os servicos demandados devem prever a destinagdo ambiental adequada a residuos eventualmente

remanescentes.

4.1.2. A CONTRATADA devera efetuar o recolhimento do produto e/ou embalagem devolvidos quando a CONTRATANTE comunicar a devolugéo, para fins de destinagéo final

ambientalmente adequada, a cargo dos fabricantes, importadores, distribuidores e comerciantes.

4.1.3. Os produtos fornecidos e suas embalagens deverao ser preferencialmente fabricados com materiais que possam ser reciclados.

Indicagao de marcas ou modelos:

4.2. Na presente contratacdo ndo ha indicagdo de marca de produtos.

Da exigéncia de amostra

4.3. Na presente contratagdo nao ha exigéncia de amostra.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Na presente contratagdo ndo ha exigéncia de carta de solidariedade.

Subcontratagao

4.5. Na presente contratagdo nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, em raz&o do valor e da baixa complexidade técnica da presente

aquisigao.

Formalizagdo da Contratagao

4.7. O contrato sera ser substituido pela Nota de Empenho e pela Autorizagdo/Ordem de Compra, conforme estabelece o art. 95 da Lei n° 14.133/2021, aplicando-se,

no que couber, o art. 92 da mesma lei e as obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados da assinatura da Autorizagdo/Ordem de Compra, em remessa Unica.

5.2. Os bens deverdo ser entregues na Sede do CRM-ES, localizada no seguinte enderego: Rua Professora Emilia Franklin Mululo, n.° 228, Bento Ferreira,
Vitéria/ES, Cep.: 29.050-730. A entrega devera ser realizada em dias uteis (segunda a sexta-feira, exceto feriados) nas faixas de horario compreendidas entre 10h
as 16h.

5.3. O fornecedor ou o transportador por ele contratado deve certificar-se antecipadamente quanto a feriados locais ou alteragdes nos horarios de expediente.

5.4. Ficard a cargo do Fornecedor ou do transportador a descarga e movimentagdo do material do veiculo até o local designado pelo Servidor responsavel pelo
recebimento.

5.5. Os itens deverdo ser entregues acondicionados em embalagens individuais adequadas, de preferéncia com utilizagdo de materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protegéo durante o transporte e 0 armazenamento, com possibilidade conservagdo por prazo néo inferior a um ano da data de entrega.

5.6. A CONTRATADA devera remover, as suas expensas, todo o produto que estiver em desacordo com as especificagdes basicas, e/lou aquele em que for
constatado dano em decorréncia de transporte ou acondicionamento, providenciando a sua substituigdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da notificagcdo
que lhe for enviada por e-mail ou via aplicativo de mensagens instantaneas.

5.7. Correra por conta do Fornecedor a despesa com a devolugdo do produto, de mais custos, bem como as despesas com a entrega de outros produtos, em substituicdo
aos rejeitados, sem nenhum custo para o CRM-ES.

Garantia, manutencéao e assisténcia técnica

5.8. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

https://sei.cfm.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1945633&infra_siste...

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucéo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

6.4. O d6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do

objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for

necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a

correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11l);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a

prorrogacgao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 1I, do Decreto n® 11.246, de

2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenarad a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigages
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracéo,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo
para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferi¢ado do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagédo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucéo do contrato.

Liquidagao

https://sei.cfm.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1945633&infra_siste...

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacé@o, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos

valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
7.10.1. o prazo de validade;
7.10.2. a data da emisséo;
7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem énus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagédo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lein® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a
contratagcdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgédos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagdo de pagamento

7.24. Na presente contratagdo ndo havera antecipacao de pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegéo da proposta d¢ MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao

https://sei.cfm.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1945633&infra_siste...

8.3. Previamente a celebragédo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.
8.8. Caso atendidas as condig¢des para contratagéo, a habilitagao do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacéo atualizada.
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8.10. Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
8.15. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaragédo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa
REB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.28. Declaragéo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigéo;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 1.948,35 (um mil novecentos e quarenta e oito reais e trinta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela acima.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento CRM-ES.

9.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

6.2.2.1.1.33.90.30.004 — MATERIAL DE EXPEDIENTE

Vitéria/ES, 18 de setembro de 2024.

KATIA CILENE SEIBERT — Matricula 1045

Membro da Comissao de Planejamento das Contratagdes do CRM-ES

LARA MACHADO LUPPI — Matricula 2162

Membro da Comissdo de Planejamento das Contratagdes do CRM-ES
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LUCIENE CRISTINA SILVA PIRES DO NASCIMENTO — Matricula 1047

Membro da Comissdo de Planejamento das Contratagdes do CRM-ES

MARIA ELIANA DE SOUSA BORTOLOSO — Matricula 2149

Membro da Comissao de Planejamento das Contratagdes do CRM-ES
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