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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Vitéria, 28 de outubro de 2025

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PROCESSO CRM-ES SEI 25.8.000003253-1
PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO CRM-ES

TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS COM E SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVICOS
DE ENGENHARIA, EXCETO TIC
LICITACAO E CONTRATAGCAO DIRETA
(*) Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC - Licitacao e
Contratacao Direta - Lei n© 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Atualizagao: ABR/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos continuos de fornecimento de créditos de vale-
transporte para atender as necessidades dos empregados publicos e estagiarios do
Conselho Regional de Medicina do Estado do Espirito Santo (CRM-ES).
1.2. A gquantidade de beneficidrios sao apenas estimados e poderdo variar ao
longo da vigéncia do contrato em razdao das necessidades do CONTRATANTE, e tais
alteracdes nao representarao modificacao das condicdes contratuais.

1.2.1. A gquantidade imediata de beneficiarios corresponde a 19 (dezenove) no
total.
Valor total
de recarga
i Valor unitario Valor total atual de recarga anual
BENEFICIARIOS Valor Mensal Quantidade mensal
da passagem de todos os cartdes
de todos os
cartoes
EMPREGADOS* R$ 4,90 R$ 215,60 19 R$ 4.096,40 R$ 49.156,80
ESTAGIARIOS* R$ 4,90 R$ 215,60 21 R$ 4.527,60 R$ 54.331,20
TOTAL 40 R$ 8.624,00 R$ 103.488,00
QUANTIDADE
~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE .
MEDIDA UNITARIO TOTAL
PASSAGENS




Unidade (2
Servigo de fornecimento unidades por RS
1 de vale Transporte 16470 dia, 44 21120 R$ 4,90
. N , 103.488,00
Municipal/Intermunicipal. unidades por
mes)

R$

VALOR ESTIMADO PARA 12 (DOZE) MESES 103.488,00
Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns e

de natureza continuada, pois possuem especificacbes padronizadas, objetivas e de
amplo conhecimento no mercado, nao exigindo elaboracdao técnica complexa ou
desenvolvimento sob medida. O fornecimento de vale-transporte é regulamentado
pela Lei n? 7.418/85 e pelo Decreto n? 95.247/87, consistindo na disponibilizacao de
créditos eletronicos, bilhetes ou passes para o deslocamento do empregado no
trajeto residéncia-trabalho-residéncia, por meio de transporte coletivo publico.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 05 (cinco) anos, contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado,
independentemente de termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo
firmado acima.

2. FUNNDAMENTA(;IT\O E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A presente contratacao tem por objetivo garantir o fornecimento de

créditos de vale-transporte aos empregados publicos e estagiarios do Conselho
Regional de Medicina do Estado do Espirito Santo - CRM-ES, assegurando o
cumprimento da legislacao trabalhista (Lei n® 7.418/1985 e Decreto n® 95.247/1987)
e demais normativos aplicaveis.

2.2. O beneficio serd concedido para viabilizar o deslocamento diario dos
beneficiarios entre suas residéncias e o local de trabalho, exclusivamente por meio
do transporte publico coletivo. A aquisicao sera realizada junto ao Sindicato das
Empresas de Transporte Metropolitano da Grande Vitéria - GVBUS, entidade
responsavel pela gestao e comercializacdao de créditos eletrénicos no sistema
integrado de bilhetagem da Regiao Metropolitana da Grande Vitéria, Unica
fornecedora habilitada para operar nesse mercado, o que torna inviavel a
competicao e justifica a contratacao por inexigibilidade, nos termos do inciso | do
art. 74 da Lei n® 14.133/2021.

2.3. A medida é imprescindivel para garantir regularidade, economicidade,
padronizacao e conformidade legal no fornecimento do beneficio, evitando a adocao
de solucdes alternativas menos eficientes, como a compra avulsa de passagens ou o
reembolso individual, que demandariam maior esforco administrativo e reduziriam o
controle sobre a concessao.

2.4. Além de atender a legislacao, a contratacao contribui para a mobilidade
urbana sustentavel, ao incentivar o uso do transporte coletivo, reduzir o transito de
veiculos particulares e minimizar impactos ambientais.

2.5. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual do
CRM-ES de 2025, conforme link a sequir:
https://transparencia.crmes.org.br/index.php/licitacoes-contratos/plano-anual-de-
contratacoes.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucao consiste na contratacao do Sindicato das Empresas de
Transporte Metropolitano da Grande Vitéria - GVBUS, Unico fornecedor autorizado a
operar o sistema de bilhetagem eletrénica do transporte publico coletivo da Regiao
Metropolitana da Grande Vitéria/ES, para o fornecimento de créditos de vale-
transporte destinados aos empregados publicos e estagidrios do CRM-ES, conforme
no previsto no Decreto 1832-R/2007 que instituiu o Sistema de Bilhetagem
Eletrénica do Transcol.

3.2. O fornecimento serd realizado por meio de plataforma eletrénica oficial
do GVBUS, que possibilita:

3.2.1. aquisicao centralizada dos créditos;

3.2.2. carregamento direto nos cartdes vinculados aos
empregados/estagiarios;

3.2.3. emissao de relatérios gerenciais para controle e prestacao de contas;
3.2.4. rastreabilidade e seguranca na concessdo do beneficio.

3.3. O ciclo de vida do objeto contempla as seguintes etapas:

3.3.1. Planejamento e estimativa de demanda - levantamento mensal do

nimero de beneficidrios e das respectivas quantidades de créditos necessarios,
com base em itinerarios e valores tarifarios vigentes;

3.3.2. Aquisicao - compra institucional junto ao Sindicato das Empresas de
Transporte Metropolitano da Grande Vitéria - GVBUS, com pagamento mediante
emissao de Recibo de Venda, observando as normas orcamentdarias e financeiras
aplicaveis;

3.3.3. Distribuicao - carregamento eletrénico dos créditos nos cartdes
pessoais previamente cadastrados dos beneficiarios;

3.3.4. Utilizacdo - uso dos créditos exclusivamente para deslocamentos
residéncia-trabalho-residéncia, por meio de transporte coletivo publico;

3.3.5. Monitoramento e controle - acompanhamento mensal do consumo por
meio de relatérios gerenciais, conferéncia de saldos e ajustes necessarios em
funcao de admissdes, desligamentos ou alteracdes de itinerario;

3.3.6. Encerramento e renovacao - ao final da vigéncia contratual, sera
realizada a avaliacao do desempenho da contratacao, verificando a conformidade
legal, a economicidade e a regularidade na prestacao do servico, subsidiando
eventual renovacao ou nova contratacao.

3.4. A adocao dessa solucao assegura o cumprimento da legislacao
trabalhista, a economicidade, a eficiéncia administrativa e a sustentabilidade, ao
incentivar o uso do transporte coletivo e reduzir impactos ambientais decorrentes do
transporte individual.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Fomento a mobilidade urbana sustentavel, incentivando o uso do



transporte coletivo em substituicao ao transporte individual motorizado, contribuindo
para a reducao de emissdes de gases de efeito estufa e de poluentes atmosféricos.
4.1.2. Reducdo de residuos sélidos por meio da utilizacdo de sistema eletrénico
de bilhetagem (cartao eletrénico), evitando a emissdao e o descarte de bilhetes de
papel ou outros materiais descartaveis.

4.1.3. Eficiéncia no consumo de recursos durante o processo de aquisicao,
distribuicdo e wuso dos créditos, priorizando meios eletronicos e evitando
deslocamentos ou impressdes desnecessarias.

4.1.4. Compatibilidade tecnolégica do sistema de bilhetagem com ferramentas
eletrbnicas de gestao e monitoramento, permitindo maior controle e transparéncia no
uso do beneficio, evitando desperdicios e assegurando o uso correto dos créditos
concedidos.

4.1.5. Contribuicdo para politicas publicas de transporte coletivo, fortalecendo o
sistema integrado da Regido Metropolitana da Grande Vitéria e promovendo o
desenvolvimento de solucdes de mobilidade mais inclusivas e sustentaveis.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacao serd contratada por meio de Inexigibilidade de
Licitacdo o Sindicato das Empresas de Transporte Metropolitano da Grande Vitéria -
GVBUS, CNPJ n© 08.179.496/0001-14.

Subcontratacao

4.3. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Vistoria

4.4, Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao

dos servicos.

Garantia de Contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdao dos art. 96 e seguintes
da Lei n? 14.133, de 2021, tendo em vista tratar-se de fornecimento de créditos
eletronicos de vale-transporte, servico de natureza continua, padronizada e prestada
por fornecedor exclusivo, cuja execucao ocorre de forma imediata e integral apds
cada aquisicao, nao havendo risco relevante de inadimplemento que justifique a
imposicao de garantia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execucao do objeto contratual estara expressa no corpo da Ordem de
Servico correspondente.

5.2. Descricdao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

5.2.1. O contratante fornecera ao Sindicato das Empresas de Transporte

Metropolitano da Grande Vitéria - GVBUS os dados completos dos empregados e
estagiarios que terao direito ao beneficio, incluindo nome, matricula e CPF que
solicitaram o beneficio via formulario padronizado ou sistema informatizado.

5.2.2. O contratante ird cadastrar e atualizar os dados dos empregados e
estagiarios admitidos e desligados, bem como solicitara a emissao de vale-transporte
em cartao eletrbnico.

5.2.3. O contratante ira solicitar os créditos e realizard o pagamento de fatura
mensal, tal como realizara emissao de relatérios, ajustes de saldo e verificacao de
conformidade e satisfacao dos usuarios.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.3. Os servicos de fornecimento de vale-transporte serao prestados via
sistema eletrénico para realizacao de recargas de créditos dos cartdes.

5.4. A contratada devera garantir a continuidade do servico, evitando



interrupcoes que comprometam o fornecimento do beneficio aos empregados.

Rotinas a serem cumpridas

5.5. A execucao observara as rotinas abaixo:

5.5.1. Cadastro e Atualizacdo de Beneficidrio - o CRM-ES fornece ao Sindicato das
Empresas de Transporte Metropolitano da Grande Vitéria - GVBUS os dados dos
empregados e estagidrios que tém direito ao vale-transporte: nome, matricula, CPF,
endereco e quantidade de vales transporte.

5.5.2. Solicitacao de beneficio - CRM-ES centraliza as solicitagcdes em formulario
ou via sistema, valida a elegibilidade e solicita a emissao dos cartdes eletrénicos
recarregavel ao Sindicato das Empresas de Transporte Metropolitano da Grande
Vitéria - GVBUS.

5.5.3. O Sindicato das Empresas de Transporte Metropolitano da Grande Vitéria -
GVBUS devera disponibilizar sistema para recarga dos cartdes de vale transporte,
consulta de saldo, emissao de relatdrios.

5.5.4. O Sindicato das Empresas de Transporte Metropolitano da Grande Vitéria -
GVBUS deverad emitir a fatura mensal detalhada contendo a quantidade de vales,
valores unitdrios e totais, periodo de referéncia e lista de beneficiarios.

5.5.5. Devera disponibilizar canal de atendimento para duvidas e suporte técnico.
5.5.6. Devera disponibilizar sistema de gestao e controle de vale transporte que
seja possivel a realizacao de ajuste de saldo, emissao de boleto e fatura mensal, bem
como relatérios periddicos quanto a utilizacao e saldo dos vales transporte.

Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para a perfeita execucao dos servicos, o Contratado devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao quando
necessario:

5.6.1. Cartdes eletrénicos recarregaveis em quantidade suficiente para atender
todos os empregados elegiveis, inclusive segunda via.

5.6.2. Sistemas ou softwares para emissao, controle de saldo e consulta de
utilizacao dos vales.

5.6.3. Ferramentas de controle interno e auditoria, garantindo rastreabilidade e
conferéncia dos vales emitidos.

5.6.4. O Contratado deve substituir imediatamente qualquer cartao que

apresente defeito de fabricacao ou desenvolvimento, o qual serd substituido sem
custo, mediante solicitacao formal do contratante.

5.6.5. A emissao de 22 via do cartao em caso de danificacao, ou extravio/roubo,
mediante o pagamento de taxa relativa ao servico. Nessa situacdo, apds a
confirmacao do recebimento do pagamento, o GVBus emitira o cartdo em até 5 dias
Uteis;

5.6.6. O Contratado deverd manter estoque minimo de materiais criticos,
assegurando que a prestacao do servico nao seja interrompida por falta de insumos.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.7. A demanda do Conselho tem como base as caracteristicas e justificativas
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Garantia da Contratacao

5.8. Nao havera Garantia da contratacao, pela natureza do objeto, visto que
pelas suas caracteristicas, o risco de inexecugcao e/ou inadimplemento é
extremamente baixo.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.9. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do
contrato devido as caracteristicas do objeto.



6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com a
programacao, condicdes estabelecidas neste termo e as normas da Lei n? 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacles entre a Administracao e a contratada serao realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. As comunicacdes oficiais referentes a presente contratacdo poderao ser
realizadas através de correio eletrénico corporativo, reputando-se vélidas as enviadas
em correio eletrénico (e-mail) incluido na proposta ou documentos apresentados pela
empresa.

6.5. A ciéncia do ato serd a data de confirmacao da leitura do seu teor pelo
destinatédrio, sendo considerada valida, na auséncia de confirmacao, a comunicacao
na data do término do prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data do seu
envio.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando
prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacao que demandar decisdao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.13. A fiscalizacao da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes
rotinas:

6.13.1. Acompanhar mensalmente a realizacao da recarga de créditos de vale-
transporte;

6.13.2. Verificar se a recarga de créditos foi realizada dentro do prazo estipulado,

de acordo com o pedido do setor de Recursos Humanos.
6.13.3. Conferéncia cruzada entre os valores descontados dos empregados em



folha de pagamento e os valores repassados ao GVBUS, para garantir a correta
aplicacao dos recursos.

6.13.4. Verificar as reclamacdes dos beneficiarios relacionadas ao vale-transporte,
como falta de créditos ou problemas com o cartdo, as quais serdao registradas e
encaminhadas ao GVBUS para solucao.

6.13.5. Analisar os relatérios mensais fornecidos pelo GVBUS para identificar
possiveis inconsisténcias, como cartdes sem uso prolongado ou saldos excessivos.

6.13.6. Manter o cadastro de empregados que utilizam o vale-transporte
atualizado, informando ao GVBUS sobre admissdes, desligamentos e alteracdes que
impactem a necessidade do servico.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.15. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o
disposto no Anexo VIII da Instrucao Normativa SEGES/MP n¢ 05, de 2017, aplicavel no
que for pertinente a contratacao, por forca da Instrucao Normativa Seges/ME n? 98, de
26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdao das
condicdes de habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizacdao contratual obedecera as
seqguintes rotinas:

6.18.1. Verificar mensalmente a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
da contratada, solicitando as certiddes necessarias para a comprovacao da
manutencao das condicdes de habilitacao.

6.18.2. Fazer a conferéncia das notas fiscais e boletos emitidos pelo GVBUS
com os pedidos de vale-transporte realizados, verificando os valores e a efetivacao
dos pagamentos nos prazos acordados.

6.18.3. Consolidar as informacbes das fiscalizacOes técnica e administrativa,
gerando relatérios periédicos para o gestor do contrato, com a finalidade de
apresentar um panorama completo da execucao contratual e subsidiar decisdes
estratégicas.

Gestor do Contrato

6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdao da necessidade de adequacbes do contrato para fins de



atendimento da finalidade da administracao.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.19.3. acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacdao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
6.19.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.19.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

6.19.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as dendncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme o art. 29, inciso lll, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.19.8.2. a notificacdao formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.20. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a

irreqgularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.20.1. nao produziu os resultados acordados,

7.20.2. deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.20.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao

do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.21. Os servicos serdao recebidos provisoriamente, no prazo maximo de 10
(dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
guando verificado o cumprimento de carater técnico e administrativo.

7.22. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de
comunicacao de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacao
dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.23. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico.

7.24. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do



objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

7.25. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.26. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de
faturamento o periodo mensal.

7.27. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.27.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da

execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.28. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo.

7.29. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacao nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

7.30. A fiscalizacao nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisoério.

7.31. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

7.32. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.33. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias
na execucao do contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.34. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela
autoridade competente, apés a verificacao da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.34.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho nha execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.34.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada



pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao
Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.34.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.34.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao;

7.34.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.35. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverda ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.36. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.37. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacao
7.38. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por

igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucao Normativa SEGES/ME n?
77/2022.

7.39. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14,133, de 2021

7.40. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

| - 0 prazo de validade;
Il - a data da emissao;
" - os dados do érgao contratante;

IV-  ovalorapagar; e
V- eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.41. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que

impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.42. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.43. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.43.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;



7.43.2. identificar  possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacao/contratacdo no ambito do érgao ou entidade, tais como a proibicao de
contratar com a Administracdao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.44. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
Contratado, serd providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.45. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o Contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.46. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.47. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.48. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis,
contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos
termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.49. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao
monetaria.

Forma de pagamento

7.50. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.51. Sera considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.52. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.53. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.54. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.55. Os precos inicialmente contratados sao fixos e nao sujeitos a reajuste,
exceto por deliberacdao do Conselho Gestor dos Sistemas de Transportes Publicos
Urbanos de Passageiros da Regiao Metropolitana da Grande Vitéria (CGTRAN),
colegiado responsavel pela definicao das tarifas.



8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a)der causa a inexecucao parcial do contrato;

b)der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d)ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g)comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualguer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas
as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre gue nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 5% (cinco por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10
(dez) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementacao ou reposicao da
garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacao ou reposicao da garantia autoriza a Administracao a promover a
extincao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatodria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.
8.2.4.5. Compensatéria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratéria para a infracao descrita

acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdao descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.
8.3. A aplicacao das sancbes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui,

em hipdtese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao
Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdao ser
aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagcao da multa sera facultada a defesa do interessado no



prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela
autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serao
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndao cabendo
alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sancdes serao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n? 14.133, de

2021, ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administracao Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicagcao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na forma do art.
163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa,
poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.



9. _ FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Inexigibilidade de licitacao, com fundamento noart. 74, inciso |, da Lei n®
14.133/2021.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacao, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;
9.4. Empresario individual: inscricao no Registro Pulblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de
seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;
9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art.
279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou
particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacao da empresa
lider, responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, l e ll,
da Lei n? 14.133, de 2021).

9.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=judiciais%20ou%20administrativas%253B-,f)%20treinamento%20e%20aperfei%25C3%25A7oamento%20de%20pessoal%253B,-g)%20restaura%25C3%25A7%25C3%25A3o%20de

apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao

objeto contratual, deverd comprovar tal condicao mediante a apresentacao de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participacao na licitacao/contratacao, ou de sociedade simples;

9.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;
9.23. balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais

demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdao das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

LG =

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante

LC =
¢ Passivo Circulante

9.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido, para fins de habilitacao, patriménio liquido minimo de 10% do valor total
estimado da contratacao.

9.25. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso



de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

9.26. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contdbil
Digital - ECD ao Sped.

9.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia
deverd ser atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao/contratacao
deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.29. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
contratacao.

9.29.1. Essa declaracdo poderd ser substituida por declaracdo formal assinada
pelo responsdavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes
e peculiaridades da contratacao.

9.29.2. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacao, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento
equivalente, da solicitacao de registro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.30. Comprovacao de aptiddao para execucao de servico similar, de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacao, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.30.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.
9.30.2. O fornecedor disponibilizaréa todas as informacdes necessarias a

comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.30.3. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
9.30.4. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por

entidades estrangeiras qguando acompanhados de traducao para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.30.5. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de
desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte serd
admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n?
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.31. Quando permitida a participacao na licitacao/contratacao de empresas
estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacao serao atendidas
mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.
9.32. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do
instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacao serao traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n?
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.33. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.



9.34. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.35. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de ndmeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacao complementar para cooperativas

9.36. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacao complementar:
9.36.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos

para a contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao
e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos artigos 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764, de 1971;

9.36.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual -
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.36.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados

necessarios a prestacao do servico;
9.36.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.36.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;
9.36.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da

cooperativa:

9.36.6.1. ata de fundacao;

9.36.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.36.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

9.36.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
9.36.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.36.6.6. ata da sessao que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacao; e

9.36.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo total estimado para os 5 (cinco) anos do contrato é de R$

517.440,00 (quinhentos e dezessete mil quatrocentos e quarenta reais), conforme
custos apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10.2. A compra dos vales-transportes sera feita pelo preco das tarifas vigentes,
divulgados pela CETURB-ES, que gerencia o transporte interurbano no Espirito Santo.
10.3. As tarifas poderao ser reajustadas de acordo com os atos normativos

expedidos pelo Poder Pudblico ou pela entidade reguladora competente durante a
vigéncia contratual, com reflexos nos valores a serem pagos.

10.4. As quantidades de vales-transportes, e consequentemente o valor do
pedido, poderao sofrer alteracdes relacionadas ao aumento e diminuicao de
empregados e estagiarios usudarios, bem como de seus itinerarios.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA



11.1. Os recursos orcamentdrios para dar cobertura a realizacdo da despesa:
Dotacdo Orcamentaria: 6.2.2.1.1.33.90.49.001 - AUXiLIO TRANSPORTE.

11.2. As despesas com o pagamento de auxilio transporte e vale-transporte por
meio de cartdo magnético e peculnia serao realizados na mesma conta contdbil,
conforme disposto no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP).
11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apés aprovacao do Plano Anual de Contratacdes do CRM-ES.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas
como sigilosas.

SHIRLEI ELOI RUFINO VENTURIM - Matricula 2101
Setor de Recursos Humanos

eil Documento assinado eletronicamente por Shirlei Eloi Rufino Venturim, Lider
el ﬁ Operacional - Recursos Humanos, em 28/10/2025, as 13:20, com fundamento

assnatura I‘

| eletrénica no art. 52 da RESOLUCAO CFM n92.308/2022, de 28 de marco de 2022.

a* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o c6digo
verificador 3239099 e o cdédigo CRC €C3520904.
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