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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Vitéria, 06 de novembro de 2025

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

(Processo Administrativo n® 25.8.000005914-6)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de realizacdo do curso de RELACOES ENTRE LAl E LGPD NOS
CONSELHOS PROFISSIONAIS, a serem executados sem regime de dedicacao exclusiva de mao de
obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR

DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Curso de Relacdes 17663 | Inscricéo por 01 R$ 2.990,00 R$
entre LAl E LGPD nos empregado 2.990,00

Conselhos
Profissionais

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2.0 servico objeto desta contratacdo é caracterizado comocomum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar..

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servico é enquadrado como ndo continuo.

Prazo de vigéncia

1.4. 0 prazo de vigéncia da contratacdo seréd de01 (um) dia, sendo a realizacdo do curso no dia
09/12/2025 na modalidade online. Esta vigéncia especifica estd em conformidade com o disposto no
Artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.



2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Trata-se de processo essencial para atender a demanda do setor juridico do CRM-ES referente a
capacitacao da servidora sobre alLei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e Lei de Acesso a
Informacao (LAI), nos Conselhos Profissionais.

2.3. A aquisicdo do curso se faz necessdria visando garantir o correto tratamento das informacées
(pessoais e publicas) e a transparéncia dos atos administrativos do Conselho.

2.4. A capacitacdo promove condicées técnicas adequadas para o desempenho das atribuicées e
confeccdo dos pareceres juridicos, refletindo positivamente na seguranca juridica dos processos do
CRM-ES e no cumprimento das atribuicées institucionais relativas a protecdo de dados e ao acesso a
informacao.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Nao foram identificados impactos ambientais, uma vez que o formato online tem o condao de
reduzir significativamente a pegada de carbono associada a viagens e acomodacbes para
participantes e instrutores, além da diminuicdo no uso de materiais fisicos, como papel e plastico, em
favor de recursos digitais. Assim, esse formato promove uma abordagem de ensino mais sustentavel,
minimizando os impactos negativos sobre o meio ambiente e contribuindo para a conservacao de
recursos naturais.

Subcontratacao

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razbées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo do servico.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao
5.1. A execugdo do objeto sequird a sequinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: dia 09 (nove) de dezembro de 2025.

5.1.2 Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:



5.1.3 O curso sera realizado integralmente no dia 09 de dezembro de 2025, na modalidade online.
A capacitacdo terd a duracdo de 07 (sete) horas, e todo o material didatico serd disponibilizado
pela Contratada aos participantes.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: R. Profa. Emilia Franklin Molulo, 228 - Bento
Ferreira, Vitéria - ES, 29050-730;

5.3. Os servicos serao prestados de acordo com a Programacao do curso de Relacdes entre LAl e
LGPD.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 A execucao contratual observara o disposto na programacao do curso oferecido.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais descritos
na Programacéo do curso para 01 (um) servidor que participara do curso de relacées entre LAl e
LGPD.;

Especificacao da garantia do servico

5.5. Ndo havera garantia da contratacdo, pela natureza do objeto.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. Conforme estabelecido no item 1.3, o contrato sera substituido pela Autorizacdo/Ordem de
Compra e Nota de Empenho.

6.2. O pagamento sera feito em uma Unica parcela no valor de R$ 2990,00.

Recebimento

6.3. Os servigcos serao recebidos provisoriamente, no prazo de01 (um) dia, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

6.4. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicagcao de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

6.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.

6.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

6.8. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

6.8.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no



redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

6.9. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

6.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério.

6.11. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

6.12. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

6.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

6.14. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.15. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 1 um) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacao da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

6.15.1 Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

6.15.2 Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentacado apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liqguidacao e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

6.15.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

6.15.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

6.15.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

6.16. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidagcao e pagamento.

6.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.18. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.



Liquidacao
6.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
79, §3¢ da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

6.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

6.21. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

Ill) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

V1) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.22. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficarad sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao Contratante.

6.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

6.24. A Administracao deverad realizar consulta ao SICAF para:
6.24.1 verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;

6.24.2 identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo/contratacdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracao ou com o Poder
Pdblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

6.26. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0Ss meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

6.28. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados da finalizacao
da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n?
77, de 2022.



6.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

6.31. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

6.32. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.33. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

6.33.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

6.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n¢
123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracao administrativa, nos termos daLei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratdria, para as infracées descritas no item “d”, de 5% (cinco por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

7.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o



valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacao, suplementacdo ou reposicdo da garantia;

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispbe o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatdria, para as infracées descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea ‘c”, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea ‘b”, de 5% (cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea ‘a”, de 5% (cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratacao.

7.3. A aplicacao das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

7.6.5e a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacao das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdao enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacoes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sancOes serao considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infracao cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis



de licitacOes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n? 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximode 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdao na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgao ora Contratante, na
forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, com fundamento no art. 74, inciso Ill, alinea "f*, da Lei n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de lei, tenha
validade para fins de identificacdao em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.



8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro PuUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro
1971.

8.11. Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacao perante a
Administracao (art. 15, caput, | e ll, da Lei n© 14.133, de 2021).

8.12. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacado de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.21. Dispensada conforme inciso Ill do artigo 70 da Lei 14.133/2021.

Qualificacao Técnica



8.22. Dispensada conforme inciso Ill do artigo 70 da Lei 14.133/2021.

Qualificacao Técnico-Operacional

8.23. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.23.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

8.23.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima do fornecedor na prestacdo dos
servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos
diferentes;

8.23.2 Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.23.3 0 fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

8.23.4 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.

8.24. Serao aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

8.25. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 88§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

8.26. Apresentacao do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execucao de
servico de caracteristicas semelhantes.

8.26.1 O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servico objeto do contrato, e
serd admitida a sua substituicao por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
que aprovada pela Administracao (§ 62 do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)

8.27. Nao serao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacao das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do
art. 156 da Lei_n.2 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacao proposta, de prescricao técnica ou
de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

8.28. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

8.29. Quando permitida a participacao na licitacao/contratacao de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacao serdao atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

8.30. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura



do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.31. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacdao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.32. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.33. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

8.34. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.34.1 A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§29 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971,

8.34.2 A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.34.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nidmero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

8.34.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.34.5 A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

8.34.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
8.34.6.1. ata de fundacao;
8.34.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
8.34.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
8.34.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

8.34.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardao o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

8.34.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

8.34.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida
pelo érgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo, é de R$ 2.990,00 (dois mil, novecentos e noventa reais)



10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Conselho Regional de Medicina do Espirito Santo.

10.2. Dotacdo Orcamentdria: 6.2.2.1.1.33.90.39.025 - SERVICOS DE SELECAO, TREINAMENTO E
APERFEICOAMENTO.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas.

Vitéria/ES, 04 de novembro de 2025.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

ANEXO I[Al1]
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao
Normativa n2 84, de 17 de maio de 2024[A2] )

1. FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério terd oprazo de ............... , contado a partir da data de sua convocacao, para
aceitar o instrumento equivalente ao contrato ............ [Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo]
OU [constante neste Anexo], sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes
previstas.

1.2. O prazo poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e
aceita pela Administracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatéario implica no reconhecimento de que:

1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicdveis as disposicdes da Lei
n? 14.133/2021;

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdoes contidas noEdital OU na Autorizacdo
de Contratacdo Direta e/ou no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia e em seus
anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo Il).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE]A3]
3.1. S3o obrigacdes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia;



3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que
as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;

3.1.5 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021;

3.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condicOes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7 Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8 Cientificar o érgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucdo contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

3.1.9.1. A Administracdo tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo. [a4]

3.1.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo Contratado no prazo maximo de XXXXXX.[A5]

3.1.11 Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

3.1.12 Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto
do contrato.

3.1.13 Realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

3.1.14 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

3.1.15 Previamente a expedicao da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucdo.

3.2. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO[A61

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste
Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a sequir dispostas:

4.1.1. Assegurar a Qualificacdo Técnica: Garantir que os instrutores escalados para a execucdo do

curso de LGPD e LAl possuam a qualificacdo técnica e a experiéncia previamente exigidas no
Termo de Referéncia, apresentando a comprovacdo desta qualificacdo ao Contratante antes do
inicio das atividades.



4.1.2. Fornecer Certificacdo e Material Didatico: Permitir o acesso ao material didatico correspondente
(em formato digital ou impresso, conforme o TR) e os Certificados de Conclusao para todos os
participantes que cumprirem a frequéncia minima estabelecida.

4.1.1 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.2 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposicdoes do Termo de
Referéncia e deste Anexo, com habilitagcdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

4.1.3 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados;[A7]

4.1.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

4.1.5 Efetuar comunicacao ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacao
ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adocao de acdes de contingéncia cabiveis.

4.1.6 Nao contratar, durante a vigéncia da contratacao, cOnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou
gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.7 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsdvel pela fiscalizacao
contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes
documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.7.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;

4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e
4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT; [A8]

4.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacdo, por
todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.9 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualgquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos.

4.1.10 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdao do empreendimento.

4.1.11 Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

4.1.12 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.



4.1.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdao pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e
nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.14 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

4.1.15 Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a
saude no trabalho;

4.1.16 Nao submeter os trabalhadores a condicbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forcados;

4.1.17 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

4.1.18 Ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em
condicbes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas
de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n? 6.481, de 12 de junho de 2008;

4,1.19 Receber e dar o tratamento adequado a denuUncias de discriminacao, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;[A9]

4.1.20 Manter, durante toda a vigéncia da contratacao, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacao, ou para a qualificacao, na
contratacao direta;

4.1.21 Cumprir, durante todo o periodo de execucao contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao;

4.1.22 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pela
fiscalizacao contratual, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.23 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucao do objeto;

4.1.24 Arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

4.1.25 Cumeprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

4.1.25.1. O técnico devera se deslocar ao local da reparticdo, salvo se o Contratado tiver
unidade de prestacdo de servicos em distdncia de [....] (inserir distdncia conforme avaliacdo
técnica) do local demandadojaio] .

4.1.25.2. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater
tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima
inclui o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informacdo pertinentes a
tecnologia de concepcdo, desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e
aplicacdao da obra.

4.1.26 Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
4.1.27 Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.1.28 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacao nominal dos empregados que
adentrarao no érgdo para a execucdo do servico.

4.1.29 Observar os preceitos da legislacao sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria
profissional.



4.1.30 Atender as solicitacdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pela fiscalizacao contratual, nos casos em gue ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucao do servico, conforme descrito nas especificacdes do objeto.

a

4.1.31 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
Contratante.

4.1.32 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executarem atividades nao abrangidas na contratacdo, devendo o Contratado relatar ao
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

4.1.33 Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante.

4.1.34 Adotar as providéncias e precaucdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos 6rgaos,
se necessario for, a fim de que ndao venham a ser danificadas as redes hidrossanitarias, elétricas e
de comunicacao.

4.1.35 Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificacbes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de
construcao, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissao do Termo de Recebimento
Definitivo.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD[A11]

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razao da licitacdo ou da contratacdo, a partir da
apresentacao da proposta no certame, independentemente de declaracao ou de aceitacao expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos
de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado
elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacdao do cumprimento de obrigacées
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

5.6.E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD. [A12]

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados. [A13]

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos.

5.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.



5.11. O presente instrumento estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinibes técnicas ou recomendacées, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.[A14]

6. DA EXTINCAO CONTRATUAL[A15]

6.1. A contratacao podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes do
prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.1.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 damesma Lei.

6.1.2 A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extincao se nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.1.3 Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

6.2. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:
6.2.1 Balanco dos eventos contratuais jd cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.2.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.2.3 IndenizacOes e multas.

6.3. A extincao contratual nao configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacao por meio de termo indenizatdrio.

6.4. A contratacao podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou na contratacao
direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei n2
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes

contidas na Lei n2 8.078, de 1990 - Cdédigo de Defesa do Consumidor- e normas e principios gerais
dos contratos.[A16]

8. ALTERACOES

8.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratacao e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os
acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressoOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A17]

8.4. As alteracdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo deverd
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ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que nao caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Vitéria, Secdo Judicidria de Espirito Santo para dirimir
os litigios que decorrerem da execucdo contratual que nao puderem ser compostos pela conciliacao,
conforme art. 92, §19, da Lei n® 14.133, de 2021.

ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A18]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta
ciente e concorda com as disposicdes e obrigacdes previstas no Edital O U Aviso de Contratacao
Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere oPregdo/Concorréncia/Dispensa
Eletrénica nQ........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de .ooviiiiininnnn, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

[A1INota Explicativa 1: Segundo o art. 95, da Lei n.? 14.133, de 2021, o instrumento de contrato
podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizacao de compra ou ordem de execuc¢ao de servico, nos casos de dispensa de
licitacao em razao de valor, ou de compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais ndo resultem obrigacées futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor. A Orientacao Normativa AGU n.2 84, de 17 de maio de 2024, veio a
estabelecer, acerca do art. 95, inciso |, da Lei n.2 14.133, de 2021, que:

ORIENTACAO NORMATIVA AGU N2 84, DE 17 DE MAIO DE 2024

| - E possivel a substituicdo do instrumento de contrato a que alude o art. 92 da Lei n® 14.133, de
2021, por outro instrumento mais simples, com base no art. 95, inciso I, do mesmo diploma legal,
sempre que:

a) o valor de contratos relativos a obras, servicos de engenharia e de manutencéo de veiculos
automotores se encaixe no valor atualizado autorizativo da dispensa de licitacdo prevista no inciso |
do art. 75, da Lei n? 14.133, de 2021; ou

b) o valor de contratos relativos a compras e servicos em geral se encaixe no valor atualizado que
autoriza a dispensa de licitacdao prevista no inciso Il do art. 75, da Lei n® 14.133, de 2021.

Il - Nao importa para a aplicacao do inciso | do art. 95, da Lei n® 14.133, de 2021, se a contratacdo
resultou de licitacao, inexigibilidade ou dispensa.

Segundo o PARECER n. 00016/2023/CNLCA/CGU/AGU, que fundamenta a ON AGU n.2 84, “No caso do
inciso I do art. 95, o elemento contratual em questdo é de ordem pecunidria (valor da
contratacao), e ndo o procedimento que deu origem ao contrato. [...]"”. Assim, caso o valor da
contratacdo se enquadre nos limites dos incisos | ou Il do art. 75, da Lei n.2 14.133, de 2021, o termo
de contrato poderd ser substituido por instrumento equivalente, independentemente da natureza do
procedimento do qual resultou o contrato, quais sejam, dispensa, inexigibilidade ou licitacao.



Nota Explicativa 2: O art. 95, § 12, da Lei n.2 14.133, de 2021, prevé que "As hipéteses de
substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art. 92 desta Lei."
(cldusulas necessdrias do contrato administrativo). Segundo o PARECER n.
00016/2023/CNLCA/CGU/AGU, que fundamenta a ON AGU n.© 84, “[...] é licito dizer que para as
situacoes do caput do art. 95 é exigida a forma escrita, mas com flexibilizacdo dos requisitos do art.
92 (contetdo do instrumento). E necessério, entdo, que haja um documento (carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacao de compra ou ordem de execucao de servico) no qual constem
as clausulas indispenséaveis para o caso concreto. E possivel, também, que tais cldusulas
estejam escritas no termo de referéncia ou no projeto basico da contratacdo, devendo a
Administracdo, em tal caso, colher a assinatura do contratado em um documento no qual ele dé
ciéncia do quanto consta no termo de referéncia ou no projeto basico e manifeste sua aquiescéncia
com as obrigacdes ali contidas".

Sendo assim, no caso do art. 95, inciso I, da Lei 14.133/2021 (com a interpretacdo conferida pela ON
AGU n.? 84), recomenda-se a inclusao do presente Anexo no Termo de Referéncia, a fim de
instituir o regramento considerado essencial para reger a relacdo juridica a ser mantida entre a
Administracdo e o particular. O Anexo podera figurar como o préprio instrumento substitutivo do
termo de contrato, ou, ainda, ser considerado um acessdrio de outro instrumento (tal como a nota de
empenho, carta-contrato etc.). Porém, em qualquer caso, serd necessdario colher a assinatura do
adjudicatario no Termo de Ciéncia e Concordéncia (Anexo ).

[A2INota Explicativa: O presente Anexo ndo contempla disposicées relativas as contratacées de
servicos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, tendo em vista que, nesses casos,
ainda que se trate de contratacao de pequeno valor, é recomendavel a celebracdo de termo de
contrato, tendo em vista as peculiaridades inerentes a execucéo desse tipo de servico, em especial
no que toca aos empregados alocados a prestacao do servico.

[A3lNota Explicativa: Este modelo contém obrigacbes gerais, que podem ser aplicadas aos mais
diversos tipos de contratacées de servicos. Entretanto, compete ao 6rgdo definir quais obrigacoes
serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

[A4lNota Explicativa: Nos termos do art. 123 da Lei n® 14.133/21, a Administracdo tem o dever de
decidir questées contratuais que lhe sdo apresentadas. O prazo previsto nesta disposicao pode ser
especificado pela Administracdo, conforme a complexidade do objeto contratual e os tramites
internos das dreas envolvidas na execucdo contratual. Caso ndo haja especificacao, o art. 123
paragrafo tnico, da Lei n.? 14.133, de 2021, e oart. 28, do Decreto n.2 11.246, de 2022 estabelecem
que o prazo sera de um més.

[AsINota Explicativa: O art. 92, inciso XI, da Lei n® 14.133, de 2021, prevé que é clausula necessaria
do contrato administrativo aquela que versa sobre “o prazo para resposta ao pedido de
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando for o caso”. Como a lei ndo indicou o
prazo a ser adotado nesse caso especifico, a Administracdo podera se utilizar do mesmo prazo
previsto para as situacées abrangidas, em geral, pelo art. 123 do texto legal o que devera ser
analisado conforme as especificidades de cada drgéo.

[aelNota Explicativa 1: Este modelo contém obrigacbes gerais, que podem ser aplicadas aos mais
diversos tipos de contratacées de servicos. Entretanto, compete ao érgdo definir quais obrigacoes
serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

Nota Explicativa 2: No caso de dérgaos ou entidades publicas vinculados ao Ministério da Economia,
considerada a edicao da Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021 que disciplina os
procedimentos e as rotinas para prevencado do nepotismo e responsabilizacdo das suas ocorréncias no
ambito daquele Ministério, necessario incluir, nesse item, subitem com o seguinte teor: “.x.
Apresentar as declaracées firmadas pelos terceirizados indicados aos postos de servi¢cos contratados,

em conformidade com o artigo 5°, inciso I, da Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021

atestando auséncia de relacdo familiar ou de parentesco que importe a prética de nepotismo, nos
termos do disposto no inciso Il do artigo 2° daquele normativo.”

[aA71Nota Explicativa. Cada vicio, defeito ou incorrecdo verificada pela fiscalizacdo contratual reveste-
se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto contratado, é imprdprio
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determinar prazo Unico para as correcées devidas, devendo o fiscal do contrato, avaliar o caso
concreto, para o fim de fixar prazo para as correcées.

[AsINota explicativa 1: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitacao de todos os tributos
devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada. Portanto, a comprovacao de inscricdo no
cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente considerard a natureza da atividade
objeto da contratacgéo.

Via de regra, a prestacdo de servicos de modo geral é hipdtese de incidéncia de tributacdo municipal
(Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSON), conforme lista anexa a Lei Complementar n®
116/2003.

Existem, contudo, situacées em que a prestacdo de um servico pode dar ensejo a incidéncia de
tributacdo estadual pelo ICMS. Como exemplos, citem-se os servicos de transporte interestadual e
intermunicipal e os servicos de comunica¢ado (art. 155, Il, da CF/88), bem como as excecoes
expressamente previstas na lista da referida LC 116/2003.

[A9lNota Explicativa: As disposicoes a seguir decorrem do disposto no art. 2° do Decreto n.? 12.174,
de 11 de setembro de 2024.

[a10]Nota Explicativa: No caso de contratacées de servicos de manutencdo e assisténcia técnica,
recomenda-se a inclusdo desses itens, a luz do art. 47, § 2°, da Lei n® 14.133, de 2021

[a111Nota Explicativa 1: As disposicoes desta cldusula sdo necessdrias para cumprimentoda Lei n®
13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), caso a contratacdo envolva, de alguma forma, o tratamento
de dados pessoais, devendo ser incluida e ajustada nessa hipdtese.

Nota Explicativa 2: Caso o objeto da contratacao envolva, ainda que indiretamente, o acesso ou o
tratamento de dados pessoais, € possivel que a Administracdo estabeleca modelagem contratual por
meio da qual seja imposto ao Contratado o dever de disponibilizar a Administracdo a possibilidade de
acesso direto a esses dados, o que deve se dar com todas as cautelas cabiveis em relacdo ao tema.
Vale lembrar que eventual requerimento administrativo do titular dos dados sera direcionado a
Administracdo, sendo certo que comandos oriundos de Autoridade Regulatdria ou do Poder Judiciario
serdo igualmente direcionados a Administracao, inclusive com risco de responsabilizacdo objetiva. Por
isso, em situacdées em que for justificavel, fica a recomendacédo para que a Administracdo crie
condicbes para que possa atender tempestivamente o requerimento do titular dos dados ou eventual
comando regulatdrio ou judicial. Tudo isso para que a Administracdo tenha condicbes de atender o
requerimento ou comando tempestivamente, sem depender exclusivamente do Contratado para
tanto.

O tema deve ser avaliado pela Administracdo com base nos riscos da contratacdo em relacao aos
dados pessoais eventualmente envolvidos.

[A121Nota Explicativa: Conforme PARECER n. 00004/2022/CNMLC/CGU/AGU, é possivel também a
exigéncia de declaracéo, firmada por representante da empresa, de que seus empregados estao
capacitados e/ou firmaram termo de responsabilidade de cumprimento da LGPD. Ademais, em
situacées especificas, é possivel exigir tal providéncia de cada empregado. Incumbe ao Contratante
avaliar a necessidade de medida dessa natureza.

[a131Nota Explicativa: Se o Contratante entender oportuno, é possivel especificar, nesta cldusula,
rotinas ou diligéncias mais adequadas ao objeto contratual respectivo.

[A141Nota Explicativa 1: Recomenda-se avaliar e, se for o caso, incluir disposi¢cao sobre transferéncia
internacional de dados, estabelecendo alguma rotina para sua eventual realizacao. Trata-se de
gquestédo especifica para contratacées que envolvam o tratamento de dados no seu objeto, ndo sendo
medida necessaria para contratacées em geral.

Nota explicativa 2: Todas as disposicoées da presente cldusula sGo meramente indicativas. Pode ser
necessario que se suprimam algumas das obrigacées ou se arrolem outras, conforme as
peculiaridades do érgédo e as especificacdes do servico a ser executado.

[a151Nota Explicativa: Use a redacdo abaixo para contratacoes de servicos nao continuos ou
por escopo, conforme a definicao do art. 62, XVIl, da Lei n.? 14.133, de 2021.

[A161Nota explicativa: No Acérddo n.? 2569/2018 - Plenario, o TCU concluiu que “A Administracao
Publica pode invocar a Lei 8.078/1990 (CDC), na condicdo de destinatdria final de bens e servicos,
guando suas prerrogativas estabelecidas na legislacdo de licitacbes e contratos forem insuficientes
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para garantir a protecdo minima dos interesses da sociedade [...]”. (cf. Boletim de Jurisprudéncia n.?
244, sessées 6 e 7 de novembro de 2018). Consta do referido Acérddo, nesse sentido, que:

“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do TC-016.501/2003-0, acolhido
integralmente pelo Relator do Acérddo 1.670/2003-Plendario, Ministro-Substituto Lincoln Magalhaes da
Rocha, a Lei 8.078/1990 é aplicavel a Administracdo Publica enquanto consumidora de bens e
servicos. Isso porque ao definir, em seu art. 22, ‘consumidor’ como toda pessoa fisica ou juridica que
adquire ou utiliza produto ou servico como destinatario final, a Lei ndo fez nenhuma excecao,
podendo, portanto, a Administracdo Publica se utilizar de todos os direitos ali estabelecidos na
condicdo de consumidora. Ainda de acordo com o citado relatério, esse é o entendimento dos
doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio Mukai. Diversas outras deliberacées do TCU
também vé&o nesse sentido, como o Acérddo 1.729/2008-TCU-Plenario, de relatoria do Ministro Valmir
Campelo, o Acorddo 5.736/2011-TCU-Primeira Camara, de relatoria do Ministro-Substituto Weder de
Oliveira, e as Decisbes 634/1996 e 1.045/2000, ambas do Plenario, de relatoria dos ministros Homero
Santos e Adylson Motta, respectivamente.”

[A171Nota Explicativa: A Consultoria-Geral da Unido, por meio do PARECER n.
00061/2024/DECOR/CGU/AGU (NUP: 00688.001623/2024-01), uniformizou o entendimento de que é
possivel a supressdo do objeto do contrato administrativo em percentual superior a 25% (art. 125 da
Lei 14.133/2021), mediante acordo entre as partes, nos seguintes termos:

"36. Diante de tudo quanto exposto, conclui-se ser possivel asupressao parcial consensual de
contrato administrativo em percentual superior aqueles estabelecidos pelo art. 125 da Lei
14.133/2021.

37. Tal supressao parcial consensual do contrato administrativo deve respeitar os principios
enunciados no art. 52 da Lei 14.133/2021; deve ser adequadamente fundamentada; e pode ensejar a
responsabilizacdo de servidor por falha do projeto.

38. Sugere-se, ainda, veicular, no edital da licitacao, a possibilidade de supressdo do contrato
administrativo de maneira consensual em percentual superior ao estabelecido no art. 125 da Lei
14.133/2021."

[a18]Nota explicativa: O presente anexo devera ser adotado para colher a concordéncia do
contratado com as regras e obrigacées da contratacao previstas no Termo de Referéncia e em seu
anexo, em caso de substituicao do termo de contrato por instrumento equivalente, na forma
do art. 95, incisos | e ll, da Lei n.2 14.133, de 2021, com a interpretacao conferida pela Orientacao
Normativa AGU n.2 84, de 2024.

eil Documento assinado eletronicamente por Katia Cilene Seibert, Gerente
;sfmu:‘ L‘ﬁ Administrativa, em 07/11/2025, as 12:57, com fundamento no art. 5° da

| eletrbnica RESOLUCAQO CFM n92.308/2022, de 28 de marco de 2022.

EI - '; A autenticidade do documento pode ser conferida no site

1_:‘1#&_': = https://sei.cfm.org.br/sei/controlador_externo.php?

e O acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo
FAEk verificador 3285223 e o cddigo CRC C0874B03.

e .':iJ'

Rua Professora Emilia Franklin Mululo, _
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