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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Vitéria, 29 de maio de 2026

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS COM E SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA, EXCETO TIC

[TAMBEM APLICAVEL PARA CONTRATACAO INTEGRADA E SEMI-INTEGRADA]
LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESPIRITO SANTO
(Processo Administrativo n® 26.8.000001916-7)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de Jardinagem da sede deste
CRM-ES, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE (MENSAL) UNITARIO | TOTAL

MEDIDA




1 Servicos de 24252 Servico 04
Jardinagem da
sede deste CRM-
ES, visando
conservacéao,
manutencéo e
tratamento
fitossanitario das
areas verdes das
instalacées deste
Conselho Regional
de Medicina do
Estado do Espirito
Santo, contendo
as seguintes
metragens,
inclusas pequenas
areas de
ornamentacao:
Area grama =
68.00 m?; Area
plantas
ornamentais =
56.00 m?; Area
floreiras = 24.00
m2; Area vasos =
04.00 m?; Area
total = 152.00 m>.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é del2 (doze) meses contados do(a) dia 31 de outubro
de 2026, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servico é enquadrado como continuado nos termos previstos nos artigos 15 da IN N2 05/2021.
1.3. A execucéo do servico sera realizada 4 (quatro) vezes ao més, 01 (uma) vez por semana.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme consta das
informacodes béasicas desse Termo de Referéncia.

2.2. Os servigos previstos neste Termo de Referéncia sdo necessarios a manutencdo da area externa
da sede do CRM-ES, visando assegurar a sua limpeza e boa apresentacao.

2.2.1. A contratacao visa ainda:

2.2.1.1. Melhorar o aspecto da infraestrutura dos prédios quanto a manutencdo e conservacao das
areas verdes;



2.2.1.2. Propiciar condicOes de visibilidade aos usuarios em toda a comunidade médica;

2.2.1.3. Promover o bem-estar, a salde e seguranca dos usuarios, pois 0s acimulos de residuos e de
mato podem representar riscos sanitarios;

2.2.1.4. Evitar a ocorréncia de incéndios e a proliferacdo de animais peconhentos (cobras, aranhas e
escorpioes, etc.);

2.2.1.5. Possibilitar a melhor visualizacao dos focos de mosquitos da dengue e zika para a devida
eliminacao.

2.3. A contratacao desse servico torna-se necessaria para preenchimento da lacuna e atendimento da
demanda, haja vista que o CRM-ES nao dispde de profissional especializado.

2.3.1. Ainda neste sentido, o artigo 48 da Lei 14.133/2021 fixa que: “Poderao ser objeto de execucao
por terceiros as atividades materiais acessérias, instrumentais ou complementares aos
assuntos que constituam area de competéncia legal do 6rgdo ou da entidade, vedado a
Administracao ou a seus agentes, na contratacao do servico terceirizado: (...)".

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A empresa Contratada devera executar os seguintes servicos:

3.1.1. Ordenacao geral das dareas através do corte/poda do gramado, incluindo servigos de reparo,
poda, limpeza, adubacao, plantacao e paisagismo da seguinte forma: reparo e reforma de
vasos e jardineiras, retirada de matos, ervas daninhas e folhagens amadurecidas, recompor
grama morta, substituir plantas irrecuperaveis;

3.1.2. Tratar de forma efetiva, com produtos especificos eventuais areas que se encontrem em
processo avancado de infestacao por pragas e/ou ervas daninhas.

3.1.3. Fornecimento de substrato para compor a adubacao quimica/mineral e organica das espécies
vegetais ornamentais;

3.1.4. Poda corretiva das espécies vegetais ornamentais; exceto para arvores e palmeiras de grande
porte que necessitem de mao de obra especializada, motosserra, escada, corda e outros
aparatos.

3.1.5. Acondicionamento dos residuos e outros provenientes dos servicos de jardinagem de
manutencao, armazenando-os em local indicado pela fiscalizacao.

3.1.6. Tratamento fitossanitério das areas verdes e jardins para combate e erradicacao de pragas e
parasitas.

3.1.7. Transporte para bota fora dos entulhos, residuos e outros provenientes do desenvolvimento dos
servigos propostos.

3.1.8. A equipe deveré estar devidamente uniformizada e identificada, habilitada e capacitada para o
bom e adequado desenvolvimento dos servicos neste Termo de Referéncia tratados, inclusos
os devidos equipamentos de seguranca individual.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:



4.1.1 Recolher os residuos descartados, de forma seletiva, de acordo com o programa de coleta
seletiva Prefeitura Municipal de Vitéria e em observancia ao Decreto n° 5.940/2006 e lei
10.305/2010 e demais leis e normas existentes.

4.1.2 Evitar em suas atividades dentro do drgdo, o desperdicio e a geracdo de residuos sem
reaproveitamento, tais como excesso de embalagens, entre outros.

4.1.3 Otimizar o transporte de equipamentos e/ou funciondrios para reducdo de gastos e impacto
ambiental.

4.1.4 Utilizar equipamentos e/ou materiais que visem minimizar os impactos ambientais, tais como
podadores manuais ou podadores elétricos com alta eficiéncia energética. Para os equipamentos
que gerem ruido no seu funcionamento, cabe a Contratada observar a necessidade de Selo Ruido
como forma de indicacdo do nivel de poténcia sonora, medido em decibel — dB (A) —, conforme
Resolucdo CONAMA n.2 20, de 07 de dezembro de 1994, em face de o ruido excessivo causar
prejuizo as saudes fisica e mental, afetando particularmente a audicdo. A utilizacdo de tecnologias
adequadas e conhecidas permite atender as necessidades de reducdo de niveis de ruido.

4.1.5 Os empregados das contratadas destacadas para execu¢ao dos servicos deverdo apresentar-
se munidos de EPI, para evitar danos a saude, sob pena de dentncia aos 6rgdos competentes, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas no Contrato.

4.1.6 Os materiais inserviveis resultantes dos trabalhos executados sdo de inteira responsabilidade
da contratada, esta devera guiar-se pela legislacao vigente para a correta segregacdo e destino
ambientalmente adequado.

4.1.7 A contratada devera observar as leis municipais relacionadas ao transporte, residuos
volumosos e demais leis vigentes sobre o objeto deste Termo de Referéncia, bem como as
particularidades das quais cerceiam o descarte de residuos amparados por este Termo de
Referéncia, ndo cabendo reclamacdes posteriores.

4.1.8 Em caso de necessidade de protecdo durante o transporte, com intuito de evitar a dispersao
do residuo, a utilizacdo de embalagem ou protecdo devera ser realizada de forma sustentavel,
visando a ndo geracdo de maior quantidade de residuo, utilizando-se de protecées reaproveitaveis
tais como lona, entre outros.

4.1.9 Em caso de utilizacdo de cacambas e/ou qualquer outro tipo de transporte para os residuos
deve-se observar a minimizacdo de viagens, com intuito de gerar menor impacto econémico e
ambiental.

4.1.10 O local reservado a destinacao final dos residuos devera estar regularizado junto aos dérgéos
ambientais dos poderes publicos, devendo ser devidamente encaminhada a contratante, a
documentacao comprovando a regularidade.

Subcontratacao

4.2. Ndo serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, pelas razbdes abaixo justificadas:

4.3.1. Por se tratar de encargo econbémico-financeiro para as licitantes, é certo que os valores
relativos a obtencdo da garantia serdo englobados na formacdo dos custos dos particulares,
onerando, portanto, ainda que de forma indireta, os contratos administrativos.

4.3.2. Destaca-se que a exigéncia de garantia pode vir a representar onerosidade aos fornecedores, a



qgual pode, inclusive, limitar o universo de interessados, além de, possivelmente representar um
acréscimo nos valores da contratacdo em razdo do repasse dos custos decorrentes da garantia a
préopria administracao.

4.3.3. A andlise conjunta dos fatores e o baixo valor do contrato x auséncia de riscos concretos,
levaram ao entendimento de que a exigéncia de garantia contratual, no presente caso, sera
dispensada.

Vistoria

4.4. A avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito
de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 09:00 horas as 17:00 horas.

4.5. A vistoria devera ser previamente agendada através do email: compras@crmes.org.br.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.7. A nao realizacao da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacbes, ddvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos,
devendo o Contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

5.1. A execucao do objeto sequird a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: 31 de outubro de 2026.

5.1.2 Expedida a Ordem de Servico, a CONTRATADA terd 05 (cinco) dias Uteis para assinar o
Contrato e iniciar imediatamente a prestacao dos servicos, de acordo com o Planejamento junto ao
fiscal do Contrato, servidor deste CRM-ES.

5.1.3 O local onde os servicos serao prestados serd na sede do CRM-ES, situado a Rua Professora
Emilia Franklin, 228, Bento Ferreira, Vitéria/ES, limitada as areas verdes e jardins externos das
edificacOes.

5.1.4 A comunicacao entre os CONTRATANTES far-se-a preferencialmente por telefone e/ou e-mail,
em razao da celeridade e economicidade.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Professora Emilia Franklin, 228, Bento
Ferreira, Vitdria/ES;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte hordrio: 09:00 até as 17:00.

5.4. O servico sera realizado 1 (uma) vez por semana, totalizando 4 (quatro) vezes ao més.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucao dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais,



equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seqguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necesséario:

5.5.1 Inseticidas;

5.5.2 Fungicidas;

5.5.3 Acaricidas;

5.5.4 Substrato para adubacdo mineral e orgénica;

5.5.5 Sacos plasticos para acondicionamento dos residuos;
5.5.6 Vassoura de jardim e comum;

5.5.7 Pulverizador costal;

5.5.8 Maquina de cortar grama;

5.5.9 Rocadeira;

5.5.10 Tesouras de poda;

Informacodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1 Os servicos serao desenvolvidos de forma regular, planejada e programada, com a frequencia
de no minimo 04 (quatro) visitas mensais, de forma semanal.

5.6.2 Sera de responsabilidade da Contratada o fornecimento das ferramentas, materiais e
insumos indispensaveis a boa execucdo dos servicos, incluso: inseticidas, fungicidas, acaricidas,
substrato para adubacdo mineral e organica, sacos plasticos para acondicionamento dos residuos,
vassoura de jardim e comum, pulverizador costal, maquina de cortar grama, rocadeira e tesouras
de poda.

5.6.3 A proposta também devera contemplar os encargos sociais, obrigacbes trabalhistas, fiscais,
tributarias, impostos e demais despesas diretas e indiretas inerentes a boa execucdo dos servicos
propostos.

Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o érgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.



6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto pela Administracdo no local da execucdo do objeto.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcéao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacado contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicées técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicdvel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 98, de 26 de dezembro de 2022.



Fiscalizacao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicées de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatdério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizacdao de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugcdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.20.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, com a indicacao expressa de que o valor da Nota Fiscal
emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao no
recebimento definitivo do servico.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme
o art. 29, inciso lll, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO



7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irreqgularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢ées cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1 nao produziu os resultados acordados,

7.1.2 deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou os
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacao da empresa
junto ao SICAF.

7.2.1. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

7.2.2. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

7.2.2.1. Verificacdao da execucao do servico de jardinagem, com a conferéncia de atendimento a
necessidade de contratacao;

7.2.2.2. Identificar se o servico atende ao objetivo de garantir a limpeza e conservacdo da area
descrita no objeto;

7.2.2.3. Garantir o efetivo pagamento dos servicos prestados com a confeccao de processo a ser
encaminhado mensalmente ao Setor Financeiro do CRM-ES.

Dos Critérios de Afericao e Medicao para faturamento

7.3. A avaliacao da execucdao do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme previsto o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR) - SERVICO DE JARDINAGEM
7.4.1. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:

7.4.1.1 O CRM-ES utilizara formulario préprio como meio de analise, conforme Instrumento de
Medicdo de Resultado - IMR, em consonancia com as diretrizes da IN/MPDG 05/2017, para
definir e padronizar a avaliacao da qualidade dos servicos prestados pela Contratada;

7.4.1.2 O IMR vinculard o pagamento dos servicos aos resultados alcangados em complemento a
mensuracao dos servicos efetivamente prestados, nao devendo as adequacdes de pagamento,
originadas pelo descumprimento do IMR serem interpretadas como penalidades ou multas;

7.4.1.3 O valor pago mensalmente serd ajustado ao resultado da avaliagdo do servico por meio do
IMR, anexo indissociavel do contrato;

7.4.1.4 O procedimento de avaliacdo dos servicos serd realizado periodicamente pelos fiscais do
contrato, com base nas ponderacdes atribuidas ao indicador, gerando o correspondente
relatério de prestacdo de servicos executados;

7.4.1.5 A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacao dos servicos abaixo do nivel de
satisfacdo, que poderd ser aceita pelo CRM-ES, desde que comprovada a excepcionalidade da



ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da
Contratada;

7.4.1.6 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste TERMO DE REFERENCIA e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

7.4.1.7 O Fiscal, ao realizar a afericdo e tomar ciéncia da execucao dos servicos de forma total ou
parcialmente indevida, notificard o Preposto da empresa, por escrito, preferencialmente por e-
mail, e informard por indicador cada atividade mal executada ou ndo executada, observando a
meta a cumprir no IMR;

7.4.1.8 Inicio da vigéncia do Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR:
7.4.1.9 A partir da data de assinatura do contrato.

7.4.1.10 As sancoOes decorrentes do IMR nao se confundem com as glosas e, resguardadas as demais
sancdes previstas neste TERMO DE REFERENCIA e no Contrato.

7.4.1.11 Do sistema de pontuacao:

7.4.1.11.1 O sistema de Pontuacdo destina-se a definir os graus de pontuacao para cada tipo de
ocorréncia, desde que nao impligue inexecucao total ou parcial do objeto, motivo da
sancao administrativa.

7.4.1.11.2 As ocorréncias sao dispostas em niveis de graduacao, atribuindo-se a cada nivel uma
pontuacao determinada, sendo que a faixa de ajuste no pagamento sera definida pela
soma das pontuacdes atribuidas as ocorréncias produzidas no periodo de avaliacao,
conforme tabela abaixo:

INDICADOR 1 - FORNECIMENTO E USO DE EPIS E/OU

UNIFORMES
ITEM DESCRICAO

FINALIDADE Mensurar o atendimento as exigéncias especificas
relacionadas a seguranca do trabalho, fornecimento e
uso
dos uniformes.

METAS A CUMPRIR Nenhuma ocorréncia no més.

INSTRUMENTO DE MEDICAO | Constatacdo formal de ocorréncias.

FORMA DE Pelo fiscal do contrato através de livro de registros.

ACOMPANHAMENTO

PERIODICIDADE Registros semanal, com afericao mensal do resultado.

MECANISMOS DE CALCULO | Verificacdo da quantidade de ocorréncias registradas no
més de referéncia.

INICIO DE VIGENCIA A partir do inicio da prestacao do servico.
FAIXAS DE AJUSTE NO| OCORRENCIAS PONTUACAO
PAGAMENTO Sem registos 10 (dez)
la3 08 (oito)
4a7 06 (seis)
8all 04 (quatro)
12 a 15 02 (dois)
16 ou mais 00 (zero)




SANCOES

Tendo sido registrada a pontuacao zero, além do ajuste
no pagamento, serd instaurado o competente processo
administrativo para averiguacao das faltas e a
consequente

aplicacao das sancodes correspondentes, se for o caso.

INDICADOR 2 - TEMPO DE RESPOSTA AS SOLICITACOES DO CRM-ES

ITEM

DESCRICAO

FINALIDADE

Mensurar o tempo de ciéncia e o comprometimento com a
resolucdao das demandas levantadas, mesmo que a solucao
definitiva se dé em tempo maior estabelecido pelo CRM-ES,
que nao sera superior a 48 (quarenta e oito) horas.

METAS A CUMPRIR

a) Para registro formal da ciéncia e estabelecimento do prazo
de solucdo: a partir da primeira hora posterior a solicitacdo do
CRM-ES.

b) Para solugdo definitiva ou posicionamento do preposto, se
for o caso:

até a ultima hora do prazo estabelecido pelo CRM- ES

INSTRUMENTO DE MEDICAO

Constatacao formal de ocorréncias.

FORMA DE
ACOMPANHAMENTO

Por intermédio da fiscalizacdo do contrato.

PERIODICIDADE

Registros semanal, com afericao mensal do resultado.

MECANISMOS DE CALCULO

Verificacdo da quantidade de ocorréncias registradas no més
de referéncia com tempo de resposta superior a meta.

INICIO DE VIGENCIA

A partir do inicio da prestacao do servico.

FAIXAS DE AJUSTE NO| ATRASOS PONTUACAO
PAGAMENTO Sem registos 10 (dez)

la?2 07 (sete)

3a4d 04 (quatro)

5 ou mais 00 (zero)
SANCOES

As demandas levantadas sem resolucao no prazo concedido
serao reiteradas com nova designacao de prazo, dessa vez
menor do que o inicial. Se mesmo com a ratificacdao da
solicitacdo pelo CRM-ES a Contratada nao tomar providéncias
no prazo, o fiscal avaliard os eventuais prejuizos decorrentes
e, além do ajuste no pagamento, serd instaurado o
competente processo administrativo para averiguacao da
falta e a consequente aplicacao das sancdes correspondentes,
se for o caso.

INDICADOR 3 -
ENCARGOS LEGAIS)

ATRASOS NO PAGAMENTO

(SALARIOS, BENEFICIOS E/OU

ITEM

DESCRICAO




FINALIDADE

Mitigar a ocorréncia de atrasos nos pagamentos dos salérios,
beneficios e/ou encargos legais, bem como as suas
consequéncias.

METAS A CUMPRIR

Nenhuma ocorréncia no més.

INSTRUMENTO DE| Constatacao formal de ocorréncias.
MEDICAO

FORMA DE Por intermédio de fiscalizacdo do contrato.
ACOMPANHAMENTO

PERIODICIDADE

Registros por ocorréncia, com afericdo mensal do resultado.

MECANISMOS DE CALCULO

Verificacdao da quantidade de ocorréncias registradas no més
de referéncia.

INiCIO DE VIGENCIA

A partir do inicio da prestacao do servico.

FAIXAS DE AJUSTE NO ATRASOS PONTUACAO
PAGAMENTO Sem registos 20 (vinte)
1 10 (dez)
2 ou mais 00 (zero)
SANCOES Havendo qualquer registro de ocorréncia, o ajuste no

pagamento serd concomitante com a instauragcdao do
competente processo administrativo para averiguacao da
falta, e aplicacao das sancdes correspondentes, se for o caso.

INDICADOR 4 - ATRASO OU AUSENCIA DE PESSOAL PARA A PRESTACAO DOS

SERVICOS
ITEM DESCRICAO
FINALIDADE Garantir a execucao dos servicos de jardinagem

METAS A CUMPRIR

Nenhuma ocorréncia no més.

INSTRUMENTO DE MEDICAO

Constatacao formal de ocorréncias.

FORMA DE
ACOMPANHAMENTO

Por intermédio da fiscalizacdo do contrato.

PERIODICIDADE

Registros por ocorréncia, com afericdo mensal do resultado.

MECANISMOS DE CALCULO

Verificacdo da quantidade de ocorréncias registradas no
més de referéncia.

INiCIO DE VIGENCIA

A partir do inicio da prestacao do servico.

FAIXAS DE AJUSTE NO | ATRASOS ou PONTUACAO
PAGAMENTO AUSENCIAS
Sem registos 10 (dez)
la?2 07 (sete)
3a4 04 (quatro)
5 ou mais | 00 (zero)




SANCOES Tendo sido registrada a pontuacao zero, além do ajuste no
pagamento, sera instaurado o competente processo
administrativo para averiguacao das faltas e a
consequente aplicacdao das sancdes correspondentes, se
for o caso.

INDICADOR 5 - FALTA DE INSUMOS E/OU EQUIPAMENTOS

ITEM DESCRICAO
FINALIDADE Garantir o nivel de fornecimento de insumos ¢
equipamentos necessarios a execucao dos servicos.
METAS A CUMPRIR Nenhuma ocorréncia no més.
INSTRUMENTO DE MEDICAO | Constatac&o formal de ocorréncias.
FORMA DE Por intermédio da fiscalizacdo do contrato.
ACOMPANHAMENTO
PERIODICIDADE Registros por ocorréncia (material ou equipamento), com

afericao mensal do resultado.
MECANISMOS DE CALCULO Verificacdo da quantidade de ocorréncias registradas no
més de referéncia.

INICIO DE VIGENCIA A partir do inicio da prestacdo do servico.
FAIXAS DE AJUSTE NO | ATRASOS ou PONTUACAO
PAGAMENTO AUSENCIAS
Sem registos 10 (dez)
la?2 07 (sete)
3a4 04 (quatro)
5 ou mais 00 (zero)
SANCOES Tendo sido registrada a pontuacdo zero, além do ajuste

no pagamento, serd instaurado o competente processo
administrativo para averiguacdo das faltas e a
conseguente aplicacao das sancdes correspondentes, se
for o caso.

INDICADOR 6 - COMETIMENTO DE FALHAS CONTRATUAIS
ITEM DESCRICAO

FINALIDADE Garantir os niveis de qualidade na execucdo dos servicos e
de comprometimento da Contratada quanto as obrigacdes
contratuais.

METAS A CUMPRIR Nenhuma ocorréncia no més.




INSTRUMENTO DE MEDICAO Constatacao formal de ocorréncias.

FORMA DE Por intermédio da fiscalizacdo técnica do contrato.
ACOMPANHAMENTO
PERIODICIDADE Registros por ocorréncia, com afericdo mensal do resultado.

MECANISMOS DE CALCULO Verificacdo da quantidade das seguintes possiveis
ocorréncias registradas no més de referéncia:

a) Manter empregado sem qualificacdo para a execucgao do
objeto;

b) Suspender ou interromper a execucdo do objeto, salvo
motivo de forca maior ou caso fortuito;
Cc ) Destruir ou danificar documentos, informacoes,
dependéncias e/ou equipamentos do CRM-ES que
eventualmente tenha acesso, por culpa ou dolo de seus
agentes;

d ) Utilizar as dependéncias, informacdes, documentos,
equipamentos e/ou demais facilidades do CRM-ES para fins
diversos do objeto ou sem autorizacao formal;

e) Permitir situacao que origine a possibilidade de causar ou
cause dano fisico, lesao corporal ou de consequéncias
letais;

f ) Nao substituir empregado que tenha conduta
inconveniente ou incompativel com suas atribuictes;

g ) Nao cumprir determinacao formal da fiscalizacdo,
inclusive instrucao complementar;

h) Nao apresentar, quando solicitada, documentacao fiscal,
trabalhista e/ou previdenciaria;

i ) Ndo cumprir legislacao (legal ou infralegal), ou ainda
norma técnica inerente a execucao do objeto;

j) Nao manter as suas condicdes de habilitacao;

k) Alterar ou ndo prestar informacdo quanto a qualidade,

quantidade ou composicao de qualquer componente do

objeto;

I) Apresentar documentacao e/ou informacao falsa; fraudar a
execucao da obrigacao assumida; comportar-se de modo
iniddneo; cometer fraude fiscal.

INICIO DE VIGENCIA A partir do inicio da prestacéo do servico.
FAIXAS DE AJUSTE NO| OCORRENCIAS PONTUACAO
PAGAMENTO Sem registos 15 (quinze)
1 07 (sete)
2 ou mais 00 (zero)
SANCOES Havendo qualquer registro de ocorréncia, o ajuste no

pagamento sera concomitante com a instauracao do
competente processo administrativo para averiguagao da
falta, e aplicacao das sancdes correspondentes, se for o caso.




Constatado por trés vezes o baixo rendimento da Contratada,
além do ajuste no pagamento a cada constatacdo, serd
instaurado o competente processo administrativo para
averiguacao das faltas, e aplicacao das sancdes
correspondentes, se for o caso.

PLANILHA DE AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS
(JARDINAGEM E MANUTENCAO DE PAISAGISMO)

Regional/Departamento/Setor:

Contrato n.2: Més e ano de referéncia: Fiscal:

Legendas do grau de satisfacao: E = Executado; | = Insatisfatério; S = Sem execugao.
SERVICOS OU ATIVIDADES GRAU DE SATISFACAO

Controle manual de ervas daninhas, de pragas €

doencas

nas plantas.

Apara, limpeza e manutencdao do gramado ja

existente e
de canteiros

Preparo do solo para plantio (correcao e adubacao

organica e/ou quimica).

Limpeza geral e eventual substituicao das plantas
inadequadas, fenecidas ou decadentes por mudas

novas

de espécies apropriadas (externas e internas).

Poda sazonal de arbustos, cercas vivas, arvores de

médio
e grande porte.

Controle de formigas,
NOCivos.

cupins e demais insetos

Aspiracao de folhas e residuos.

Recorte da borda, escarifacdo e afofamento de

canteiros
e gramados.

Recomposicao de espacos sem plantas, com espécies

adequadas.

Limpeza e manutencao das folhagens, composicao e
manutencao dos vasos com plantas.

Descompactacao do solo.

Transporte e remocdao do lixo e dos residuos

produzidos.

Observacdes (oportunidades de melhoria da Contratada para o préximo més):




OCORRENCIAS “1” e/ou PONTUACAO
MS"

0Oa3 25 (vinte e cinco)
4a5 15 (quinze)

6 ou mais 00 (zero)

FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO:

7.4.2. A aplicacdo dos critérios de averiguacdo da qualidade resultard em uma pontuacao final no
intervalo de 0 até 100 pontos, conforme o caso, correspondente a soma das pontuacdes
obtidas para cada indicador, conforme as seguintes férmulas, separadas pelas categorias das
atividades constantes do objeto:

7.4.2.1. Servicos de jardinagem e manutencao de paisagismo: > dos indicadores 1 a 4 e 6 a 7
(pontuacao maxima 90 pontos).

7.4.3. Os pagamentos devidos, relativos a cada més de referéncia, serdo ajustados pela pontuacao
total do servico, conforme as sequintes tabelas e férmulas:

7.4.3.1. Servicos de jardinagem e manutencao de paisagismo:

Faixas de pontuacao Pagamento devido Fator de ajuste do nivel de
pelo servico
CRM-PR
De 75 a 90 100% do valor 1,00
previsto
De 60a 75 97% do valor previsto 0,98
De 45 a 60 95% do valor previsto 0,96
De 30 a 45 93% do valor previsto 0,94
De 15 a 30 90% do valor previsto 0,92
Abaixo de 15 87% do valor 0,90
previsto,
acrescido de multa

7.4.4, O valor devido pelo CRM-ES para os servicos de jardinagem e manutencao de paisagismo sera
a multiplicacdo do valor previsto para cada um dos servicos, pelo fator de ajuste do nivel de
servico correspondente.

7.4.5. A avaliacao inferior a 15 (quinze) pontos por trés vezes, continuas ou ndo, ensejard a rescisao
do contrato.

7.4.6. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos.

7.4.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.4.8. Nao produziu os resultados acordados;

7.4.9. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima



exigida;
7.4.10. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.7. 0O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. 0 fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisdrio, serd considerado para fins de faturamento o periodo
[indicar o periodo] OU [indicar os eventos ou etapas para fins de faturamento].

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no

redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisdrio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou uUnica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. O recebimento provisdério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucées exigiveis.

7.16. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdées constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagcdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18.0s servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo



detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, qguando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liguidacdao e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacbes apresentadas; e

7.18.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.18.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7%, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.24.Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emisséao;

Ill) os dados do contrato e do 6rgado contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

V1) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacédo da regularizacdo da situacdo, sem énus ao Contratante.

7.26.A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de



acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1 verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;

7.27.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irreqularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.29. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77,
de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagcdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicbées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributédrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.



8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdao ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 19 de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d"”, que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infracbes descritas no item “d”, de20% (vinte por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacao, suplementacao ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicao da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatdria, para as infracées descritas acima alineas ‘e” a “h” de 0,5% (meio por
cento) a 3,2% (trés virgula dois por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista acima na alinea ‘c”, de
0,5% (meio por cento) al5% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea ‘b”, de 0,5% (meio por cento)
a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 0,5% (meio por cento) a15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea ‘a”, de 0,5% (meio por cento)
a 10% (dez por cento) do valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes infragcbes também
enquadraveis nessa alinea:]

8.3. A aplicacdo das sancées previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.



8.4. Todas as sancles previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6.Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo del5 (quinze) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancées realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das
comunicacgoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sancées serao considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infracao cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos érgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancées
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagcédo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancées por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no @&mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14.0s débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de



outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade DISPENSA DE LICITACAO SEM DISPUTA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

9.2. As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacao Direta.

9.3. Os critérios de habilitacdo econbmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no Anexo | do Aviso de Contratacao Direta.

9.4. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

9.4.1. Comprovacao de aptidao para a prestacdo dos servicos similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

9.4.1.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

I. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econ6mica
principal ou secunddéria especificadas no contrato social vigente;

. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdao da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cépia de contrato que
deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos;

9.4.1.1.1. Seréd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdao e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.4.1.1.2. Deverd haver a comprovacao da experiéncia minima deQ3(trés) anos na prestacao dos
servicos, sendo aceito o somatdério de atestados de periodos diferentes, ndao havendo
obrigatoriedade de os 03 (trés) anos serem ininterruptos.

9.4.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

Regime de Execucao

9.5. O regime de execucdo do objeto serd de empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao
9.6. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;



9.8. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficaré condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.11. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.12. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢cao no
Registro onde tem sede a matriz;

9.14. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro
1971.

9.15. Consdrcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracéo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.16. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbées ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.17. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.21. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.22. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,



relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.24. 0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.25. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.26. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.27. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contabeis ................... [do ultimo exercicio social] OU [dos dois ultimos exercicios sociais], ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC),
e Solvéncia Geral (5G) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das sequintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo N&o
Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo N&o
Circulante

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.28. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de
habilitacao, [capital minimo] OU [patrimoénio liquido minimo] de [definir percentual, limitado
a 10%] do [valor total estimado da contratacao - aplicavel para o contrato de escopo] OU
[valor total estimado da contratacdao para o periodo de doze meses - aplicavel para o
contrato de servico continuado] OU [valor total estimado da parcela pertinentel.

9.29. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacao;

9.30. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.31. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as



exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.33. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.34. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacdo de certidbes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.34.1 Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.34.2 0 fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

9.34.3 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.36. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consdrcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67,8810 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.37. Apresentacdo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execu¢do de
servico de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.37.1 O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servico objeto do contrato, e
serd admitida a sua substituicao por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
que aprovada pela Administracao (§ 62 do art. 67 da Lei n? 14.133, de 2021)

9.38. Ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sang¢ées previstas nos incisos Ill e IV do caput do
art. 156 da Lei_n.? 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou
de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.39. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.40. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacao de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.



9.41. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.42. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.43. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.44. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicées.

Documentacao complementar para cooperativas
9.45. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9.45.1 A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§29 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971,

9.45.2 A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.45.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nidmero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

9.45.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.45.5 A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

9.45.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.45.6.1. ata de fundacao;
9.45.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.45.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.45.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.45.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

9.45.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.45.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida
pelo érgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO



10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o mdaximo aceitavel, é de R$... (por extenso),
conforme custos unitarios apostos na [tabela contida no item 1.1 acima] OU [em anexo].

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniao.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

6.2.2.1.1.33.90.39.011 - MANUTENCAO E CONSERVACAO DE IMOVEIS

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgoes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas

Vitéria, 28 de 2026.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao
Normativa n2 84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de ............... , contado a partir da data de sua convocacao, para
aceitar o instrumento equivalente ao contrato ............ [Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo]
OU [constante neste Anexo], sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancées
previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatdrio e
aceita pela Administracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatdrio implica no reconhecimento de que:

1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicoes da Lei
n? 14.133/2021;

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsoes contidas noEdital OU na Autorizacdo
de Contratacdo Direta e/ou no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia e em seus
anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdao é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE



3.1. Sdo obrigacbes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecées, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que
as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;

3.1.5 Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal em relacao a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liuidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021;

3.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condicOes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7 Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8 Cientificar o érgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Uniao para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9 Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

3.1.9.1. A Administracao terd o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

3.1.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo Contratado no prazo maximo de XXXXXX.

3.1.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracédo de descumprimento de clausulas contratuais.

3.1.12 Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §29, da Lei n2 14.133, de 2021.

3.1.13 Fornecer por escrito as informacdes necessdarias para o desenvolvimento dos servicos objeto
do contrato.

3.1.14 Realizar avaliacbes periédicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

3.1.15 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacoes,
apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

3.1.16 Previamente a expedicdao da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucdo.

3.2. A Administracdo ndo responderad por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO



4.1. 0 Contratado deve cumprir todas as obrigacoes constantes do Termo de Referéncia e deste
Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacées a sequir dispostas:

4.1.1 Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representd-lo na
execucdao contratual.

4.1.2 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

4.1.3 Atender as determinacodes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.4 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposicdoes do Termo de
Referéncia e deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

4.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdao ou dos materiais empregados;

4.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento da execucgao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

4.1.7 Efetuar comunicacao ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacao
ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adocao de acdes de contingéncia cabiveis.

4.1.8 Nao contratar, durante a vigéncia da contratacao, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou
gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.9 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsdvel pela fiscalizacao
contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes
documentos:

4.1.9.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.9.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.9.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;

4.1.9.4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
4.1.9.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

4.1.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacdo, por
todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.11 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos.

4.1.12 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdao do empreendimento.



4.1.13 Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

4.1.14 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4,1.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e
nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.16 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

4.1.17 Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a
salde no trabalho;

4.1.18 Nao submeter os trabalhadores a condicbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forcados;

4.1.19 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

4.1.20 Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdao de trabalho noturno e em
condicdes perigosas e insalubres e a realizacao de atividades constantes na Lista de Piores Formas
de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.21 Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

4.1.22 Manter, durante toda a vigéncia da contratacdao, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacao, ou para a qualificacao, na
contratacao direta;

4.1.23 Cumprir, durante todo o periodo de execucao contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao;

4.1.24 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pela
fiscalizacao contratual, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.25 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucao do objeto;

4.1.26 Arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n2 14,133, de 2021;

4.1.27 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

4.1.28 Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ...
(inserir endereco(s));

4.1.28.1. O técnico deverad se deslocar ao local da reparticdo, salvo se o Contratado tiver
unidade de prestacdo de servicos em distdncia de [....] (inserir distdncia conforme avaliacdo
técnica) do local demandado.

4.1.29 Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacées, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do
Contratante ou da nova empresa que continuara a execucdo dos servicos;

4.1.30 Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual



podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasibes, sem necessidade de nova
autorizacao do Contratado.

4.1.30.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater
tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima
inclui o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informacdo pertinentes a
tecnologia de concepcdo, desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e
aplicacdo da obra.

4.1.31 Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
4.1.32 Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.1.33 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacao nominal dos empregados gue
adentrarao no 6rgdo para a execucao do servico.

4.1.34 Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria
profissional.

4.1.35 Atender as solicitacdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pela fiscalizacao contratual, nos casos em gue ficar constatado descumprimento das
obrigac0es relativas a execucao do servico, conforme descrito nas especificacdes do objeto.

4.1.36 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
Contratante.

4.1.37 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executarem atividades nao abrangidas na contratacao, devendo o Contratado relatar ao
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

4.1.38 Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante.

4.1.39 Adotar as providéncias e precaucdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos 6rgaos,
se necessario for, a fim de que ndao venham a ser danificadas as redes hidrossanitérias, elétricas e
de comunicacao.

4.1.40 Estar registrado ou inscrito no Conselho Profissional competente, conforme as areas de
atuacdo previstas no Termo de Referéncia, em plena validade.

4.1.41 Obter junto aos 6rgdos competentes, conforme o caso, as licencas necessarias e demais
documentos e autorizacbes exigiveis, na forma da legislacdo aplicavel.

4.1.42 Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificacdes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de
construcao, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissao do Termo de Recebimento
Definitivo.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverao cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razao da licitacdo ou da contratacao, a partir da
apresentacao da proposta no certame, independentemente de declaracao ou de aceitacao expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em
Lei.

5.4. A Administracao deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado



elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos.

5.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdao nas hipoteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

6. DA EXTINCAO CONTRATUAL
6.1. A contratacao sera extinta quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacdes ndao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequacao do
cronograma fixado para a contratacao.

6.3. Quando a nao conclusao do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1 ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas san¢cées administrativas; e

6.3.2 poderd a Administracdo optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucado contratual

6.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacées nela estipuladas, ou antes do
prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.4.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.4.2 A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extincao se nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.4.3 Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

6.5. O termo de extingcdo, sempre que possivel, sera precedido:



6.5.1 Balanco dos eventos contratuais jd cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.5.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.5.3 Indenizacbes e multas.

6.6. A extincdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatdrio.

6.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcédo na licitacdo ou na contratacdo
direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢coes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, sequndo as disposicées
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor- e normas e principios gerais
dos contratos.

8. ALTERACOES

8.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021.

8.2.0 Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratacdo e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os
acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressées resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.4.As alteracbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que nao caracterizam alteracées contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Vitdria, Se¢ao Judicidria de Espirito Santo para dirimir
os litigios que decorrerem da execucdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagédo,
conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ........ccoceevnene. (identificar o Contratado) declara que esta


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

ciente e concorda com as disposicbes e obrigacdes previstas no Edital O U Aviso de Contratacao
Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere oPregdo/Concorréncia/Dispensa
Eletrénica nQ........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de i, de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

: eil _ Documento assinado eletronicamente por Katia Cilene Seibert, Gerente
Ph=ls lily Administrativa, em 11/06/2026, as 19:07, com fundamento no art. 5° da
RESOLUCAQO CFM n92.308/2022, de 28 de marco de 2022.

eletrénica

Wk acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cddigo
s verificador 4312891 e o cdédigo CRC 532F719D.

Rua Professora Emilia Franklin Mululo, )
g CRM—ES) n. 228 - Bairro Bento Ferreira | f® A |l &L A~
o s CEP 29050-730 | Vitéria/ES - ol L e :
https://crmes.org.br/
Referéncia: Processo SEI n® 26.8.000001916-7 | data de inclusdo: 29/05/2026


https://sistemas.cfm.org.br/normas/visualizar/resolucoes/BR/2022/2308/

	Termo de Referência (TR) Definitivo (4312891)

