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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Vitéria, 24 de agosto de 2026

TERMO DE REFERENCIA
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

(Processo Administrativo SEI n° 26.8.000002720-8)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de Materiais de Expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPEClFlCACAO CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
R$ 29,53
1 Caixa Arquivo | 473517 | Unidade 300 $ 29, R$
MortoN em 8.859,00
Papelao

Resistente Onda
Dupla (Duas
Ondas). Cor:
Pardo. Medidas:
360x140x250mm.
Garantia de 90
dias apos a
entrega.




Caneta
esferografica cor
azul, traco

médio, corpo em
cristal
transparente
sextavado, com
furo anti-
asfixiante, ponta
de metal e
esfera de
tungsténio.
Carga cheia, com
no minimo 11,5cm
de altura (a partir
da ponta) e 2mm

de diametro.
Tampa plastica
conectada ao

Corpo por encaixe,
na cor da tinta.
Caixas com 50
(cinquenta)

unidades. Marca
do fabricante
gravada no corpo
do produto. Ref.
Marca Bic ou outra
de qualidade e
desempenho igual

ou superior.
Validade:
Minima 12

meses a partir
da data da
entrega do
produto.

462546

Caixa
com

50

unidades

04

R$ 53,58

R$
214,32




Cola Bastao 40g.
Cola papel,
cartolina, fotos e
similares.
Permite uma
colagem limpa
sem desperdicios.
Nao enruga o
papel devido ao
sistema de bastao.
Tampa hermética
que evita o]
ressecamento.
Nao téxica.
Validade:
Minima de 12
meses a partir
da data de
entrega do
produto.

335414

Unidade

25

R$ 39,86

R$
996,50

Fita adesiva
transparente
para
embalagens em
geral. Medidas:
48mmx50m. Cor:

Transparente.
Superficies
recomendada:
papelao, plastico,
metal, etc.
Espessura: 40

micras. Validade:
Minima de 12
meses a partir
da data de
entrega do
produto.

355296

Unidade

30

R$ 5,97

R$
179,10




Marca texto|,;9313 |unidade |30 R$ 3,06 | R$ 91,80
corpo plastico e

> sem estampas.
Ponta 3 chanfrada,
porosa,
fluorescente
amarelo, tipo ndo
recarregavel.
Validade:
Minima de 12
meses a partir
da entrega.
6 Tesoura 283560 |Unidade |07 R$ 15,84 |R$
Multiuso Aco 110,88
Inoxidavel

Tamanho 21 cm.
Para uso geral, em
cabo em
polipropileno na
cor preta, com
lamina de aco
inoxidavel.
Validade:
Indeterminada.

1.2. Os produtos e materiais objeto desta contratacdao sao caracterizados como comuns, pois
possuem padrdoes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio
deste documento, bem como possuem especificacdes usuais de mercado.

1.3. A Ordem/Autorizacdo de Compra e a Nota de Empenho e as Regras Aplicdveis a esses
Instrumentos Substitutivos ao Contrato oferecerdao maior detalhamento em relacdo a entrega dos
produtos e vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacao tem por objeto a aquisicdo de materiais de expediente para atender as
necessidades das diversas unidades administrativas do Conselho Regional de Medicina do Estado do
Espirito Santo - CRM-ES, em sua sede localizada no municipio de Vitéria/ES e nas Delegacias
Seccionais do CRM-ES localizadas nos municipios de Cachoeiro de Itapemirim, Colatina, Sdo Mateus e
Linhares.

2.2.Da Descricao da Necessidade: A aquisicdo de materiais de expediente (tais como caixa de
arquivo, caneta, cola, fita adesiva, marca texto e tesoura) justifica-se pela necessidade de subsidiar o
desenvolvimento das rotinas didrias do Conselho. Embora a autarquia priorize a digitalizacdo de seus
processos, o uso desses materiais permanece indispensavel para:

2.2.1 Suportar as atividades administrativas diarias, a confeccao de documentos formais, relatérios
e a instrucdo de processos fisicos remanescentes;

2.2.2 Viabilizar o cumprimento das atribuicbes legais finalisticas do CRM-ES, tais como as
atividades das comissdes de sindicancia, os julgamentos de processos ético-profissionais e as



acdes de fiscalizacdo do exercicio da medicina no Estado do Espirito Santo, que ainda demandam
notificacdes, termos de fiscalizacao e comunicacodes oficiais impressas;

2.2.3 Fornecer a infraestrutura basica para a gestdo documental do Conselho no que diz respeito a
organizacao dos arquivos fisicos.

2.2.4 Da Natureza Comum dos Bens: Os itens a serem adquiridos enquadram-se na definicao de
bens comuns, nos termos do art. 69, inciso XLI, da Lei n? 14.133/2021, visto que possuem padroes
de desempenho e qualidade amplamente conhecidos, padronizados no mercado e que podem ser
concisa e objetivamente definidos no Termo de Referéncia.

2.2.5 Da Economicidade e Interesse Publico: O dimensionamento dos quantitativos foi estimado
com base no consumo médio histérico dos setores, nos anos de 2023, 2024, 2025 e 2026 (até
abril), observando os principios da racionalizacdo do gasto publico para evitar desperdicios ou
estoque ocioso. A opcdo pelo procedimento de dispensa na forma eletronica, sob o critério de
Menor Preco por Item, confere ampla competitividade e total transparéncia ao processo,
assegurando a proposta mais vantajosa para o CRM-ES.

2.3. O objeto da contratacdo estd previsto noitem 15 do Plano Anual de Contratacdées do CRM-
ES de 2026, conforme consta das informacdes béasicas desse termo de referéncia, podendo ser
acessado por meio do link https://transparencia.crmes.org.br/plano-anual-de-contratacoes/.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Este Termo de Referéncia utiliza os dados constantes no Documento de Formalizacao da
Demanda, sendo dispensada a elaboracdao do Estudo Técnico Preliminar, em razao do valor e da
baixa complexidade técnica.

3.2. A dispensa do referido documento estd respaldada no artigo 14, inciso |, da Instrucao Normativa
SEGES n.2 58/2022, a qual dispbe que a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar é facultada na
hipétese do art. 75, Il, da Lei n.2 14.133/21, de modo que a auséncia do referido documento, no
presente caso, ndo traz qualquer prejuizo a regularidade do procedimento.

3.3. Os bens que fazem parte do objeto da presente aquisicao possuem padrdes de desempenho e de
qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio deste documento, bem como possuem
especificacdes usuais de mercado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1 Respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, a CONTRATADA devera
adotar praticas de sustentabilidade e de natureza ambiental no fornecimento dos produtos,
observando, o que for cabivel, a Instrucdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo, que versa sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo
ou obras pela Administracao Plblica Federal direta, autdrquica e fundacional, e a Lei n.2 12.305, de
02 de agosto de 2010, que Institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos. Tendo em vista o
critério de sustentabilidade ambiental nas aquisicdes da Administracao PuUblica Federal, os servicos
demandados devem prever a destinacdo ambiental adequada a residuos eventualmente
remanescentes.

4.1.2 A CONTRATADA devera efetuar o recolhimento do produto e/ou embalagem devolvidos
quando a CONTRATANTE comunicar a devolucao, para fins de destinacao final ambientalmente
adequada, a cargo dos fabricantes, importadores, distribuidores e comerciantes.



4.1.3 Os produtos fornecidos e suas embalagens deverdo ser preferencialmente fabricados com
materiais que possam ser reciclados.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacao ha indicacdo de marca / modelo de produto referente ao item 2: Marca
Bic ou outra de qualidade e desempenho igual ou superior".

Da vedacao de contratacao de marca ou produto

4.3. Na presente contratacdao nao ha vedacao do fornecimento de marca ou produto.
Da exigéncia de amostra

4.4. Na presente contratacdo ndo ha exigéncia de amostra.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5. Na presente contratacdo ndo ha exigéncia de carta de solidariedade.
Subcontratacao

4.6. Nao serd admitida a subcontratacédo do objeto.

Garantia da contratacao

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, em razao do valor e da baixa complexidade técnica da presente aquisicao.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.8. Nao se aplica, vez que conforme o inciso IV do artigo 49, da Lei Complementar 123/2006, nas
hip6teses de dispensa e inexigibilidade, deverao ser "preferencialmente" contratadas microempresas
e empresas de pequeno porte.

Margem de Preferéncia:

4.9. A presente aquisicdo ndo se enquadra na margem de preferéncia, por se tratar de compra direta.
A Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos (Lei n.2 14.133/2021) e o seu regulamento (Decreto
n.2 11.890/2024) estabelecem a margem de preferéncia apenas para o ambito das licitacOes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoées de Entrega

5.1.0 prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados da assinatura da
Autorizacdo/Ordem de Compra e da Nota de Empenho, em remessa Unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega no prazo assinalado, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo
seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os materiais deverao ser entregues na Sede do CRM-ES, localizada no seguinte endereco:
Rua Professora Emilia Franklin Mululo, n.2 228, Bento Ferreira, Vitéria/ES, Cep.: 29.050-
730. A entrega devera ser realizada em dias uteis (segunda a sexta-feira, exceto feriados) nas
faixas de horario compreendidas entre 10h as 16h.

5.4. O fornecedor ou o transportador por ele contratado deve certificar-se antecipadamente quanto a
feriados locais ou alteragdes nos horarios de expediente.

5.5. Ficard a cargo do Fornecedor ou do transportador a descarga e movimentacdo do material do
veiculo até o local designado pelo Empregado responsavel pelo recebimento.

5.6.0s itens deverao ser entregues acondicionados em embalagens individuais adequadas, de
preferéncia com utilizacdo de materiais recicladveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o



transporte e o armazenamento, com possibilidade de conservacao por prazo nao inferior a um ano da
data de entrega.

5.7.A CONTRATADA deverd remover, as suas expensas, todo o produto que estiver em
desacordo com as especificacoes basicas, e/ou aquele em que for constatado dano em
decorréncia de transporte ou acondicionamento, providenciando a sua substituicdao, no
prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da notificacdo que |Ihe for enviada por e-mail ou via
aplicativo de mensagens instantaneas.

5.8. Correrd por conta do Fornecedor a despesa com a devolucao do produto, de mais custos, bem
como as despesas com a entrega de outros produtos, em substituicao aos rejeitados, sem nenhum
custo para o CRM-ES.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.9. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Conforme estabelecido no item 1.3, o contrato serd substituido pela Autorizacdo/Ordem de
Compra e Nota de Empenho.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo recebimento conforme
Autorizacao/Ordem de Compra e Nota de Empenho, para efeito de posterior verificacao de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apés a verificacao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 05 (cinco) dias lteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverda ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracado durante a andlise prévia a liqguidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisdrio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucado do contrato.



7.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou
uso do bem correrao por conta do Contratado e sao condicao para o recebimento do objeto.

Liquidacao
7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
79, §3¢ da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidacao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necesséarios e essenciais do documento,
tais como:

7.12.1 o prazo de validade;

7.12.2 a data da emissao;

7.12.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.12.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.12.5 o valor a pagar; e

7.12.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da
situacao, sem 6nus ao Contratante;

7.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.15. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.15.1 verificar a manutencao das condicbes de habilitacao exigidas;

7.15.2 identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacao/contratacdo no ambito do
orgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.17. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

a

7.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento



7.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até10 (dez) dias uteis contados da finalizacdao da
liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n¢@
77, de 2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.23. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencado tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n¢
123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.27. Na presente contratacao ndo sera admitida antecipacao de pagamento.
Cessao de Crédito

7.28. Conforme Instrucao Normativa SEGES/MGI n? 82, de 21 de fevereiro de 2025, a cessao de
crédito nao se aplica as contratacdes deste Conselho Regional de Medicina.

Reajuste

7.29. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacao,
na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n.2 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO SEPARADAMENTE POR ITEM.

8.1.1 A presente contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, com fulcro no
artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, que autoriza a contratacao direta para bens e
servicos comuns cujo valor seja inferior aos limites legalmente estabelecidos e atualizados.

8.1.2 Do Limite de Valor: O valor total estimado para a aquisicdo em tela foi calculado em
R$3.328,22 (trés mil trezentos e vinte e oito reais e vinte e dois centavos) ,conforme
demonstrado na Pesquisa de Precos constante nos autos (ld 4519651). Desse modo, o
montante global encontra-se abaixo do limite legal previsto para a dispensa de licitacao por valor,
atendendo plenamente ao requisito quantitativo do dispositivo citado.

8.1.3 Da Natureza Comum do Objeto: Os itens a serem adquiridos enquadram-se na definicao de
bens comuns, nos termos do art. 69, inciso XLI, da Lei n? 14.133/2021, uma vez que seus padrdes
de desempenho e qualidade podem ser concisa e objetivamente definidos pelo aviso, por meio de
especificacbes usuais de mercado. Trata-se de insumos rotineiros e necessdrios para a
manutencao das atividades didrias e do suporte operacional desta Administracao.

8.1.4 Da Nao Unificacdo de Despesas (Inexisténcia de Fracionamento): Resta assegurado que a



presente contratacao nao configura fracionamento ilegal de despesa. O valor total estimado
computa todas as contratacdes da mesma natureza de despesa previstas para serem realizadas ao
longo do presente exercicio financeiro por esta Autarquia, observando o principio do planejamento
e o disposto no § 12 do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.

8.1.5 Da Economicidade e Competitividade: A opcao pelo procedimento de dispensa na forma
eletronica visa conferir a maxima transparéncia ao ato, além de ampliar a competitividade entre
potenciais fornecedores. A selecdo baseada no critério de Menor Preco por Item garante a busca
pela proposta mais vantajosa para a Administracao Publica, cumprindo o principio constitucional da
economicidade.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto serd integral.
Critérios de aceitabilidade de precos

8.3. Nao se aplica a presente contratacao, vez que nao se trata de contratacao para registro de
precos.

Exigéncias de habilitacao
8.4. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacao em todo o territério nacional;

8.6. empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

8.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro PuUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

8.12. sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro
1971.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,



conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretédrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
8.22. Dispensada conforme inciso Ill do artigo 70 da Lei 14.133/2021.
Qualificacao Técnica

8.23. Dispensada conforme inciso Ill do artigo 70 da Lei 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é deR$
10.451,60 (Dez mil quatrocentos e cinquenta e um reais e sessenta
centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Conselho Regional de Medicina de 2026.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:

6.2.2.1.1.33.90.30.004 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

10.3. DISPOSICOES FINAIS
As informacdes contidas neste Termo de Referéncia nao sdo classificadas como sigilosas.

Vitéria/ES, 24 de agosto de 2026.

Katia Cilene Seibert
Gerente Administrativa do CRM-ES



ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Compra com entrega imediata e integral de bens adquiridos, sem previsao de
obrigacoées futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente do
valor - art. 95, inciso Ill, da Lei n. 14.133/2021)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério terd o prazo de 05 (cinco) dias,contado a partir da data de sua convocacéao, para
aceitar o instrumento equivalente ao contrato, qual seja Ordem de Compra e Nota de Empenho, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancbes previstas.

1.2. O prazo poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e
aceita pela Administracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicoes da Lei
n% 14.133/2021;

1.3.2 0 Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa
Eletrénica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia
(Anexo Il).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias, contado do recebimento da Ordem
de Compra/Nota de Empenho, com eficdcia apds a devida publicacdo no Portal Nacional de
Contratacodes Publicas.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que
as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;

3.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondenteao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7 Cientificar o érgao de representacao judicial do Conselho Regional de Medicina do ES para
adocado das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execugao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

3.1.8.1. A Administracao terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do protocolo do



requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

3.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste
Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a sequir dispostas:

4.1.1 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo emportugués, e da
relacao da rede de assisténcia técnica autorizada;

4.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor;

4.1.3 Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

4.1.4 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscalou gestor contratuais ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal contratual, osbens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

4.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

4.1.7 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsdvel pela fiscalizacao
contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

4.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
a responsabilidade ao Contratante e ndo poderd onerar o objeto da contratacdo;

4.1.9 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualguer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual

4.1.10 Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

4.1.11 Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicbes exigidas para habilitacao na licitacao ou para qualificacao na



contratacdo direta;

4.1.12 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao;

4.1.13 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pela
fiscalizacao contratual, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucao do objeto;

4.1.15 Arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante;

5. DA EXTINCAO CONTRATUAL

5.1. A contratacao serd extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusdao do objeto, caso em que devera a Administracdao providenciar a readequacao do
cronograma fixado para a contratacao.

5.3. Quando a nao conclusao do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1 ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes administrativas; e

5.3.2 podera a Administracao optar pela extingao contratual e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei n®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor- e normas e principios gerais
dos contratos.

7. FORO

7.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Vitéria, Secdo Judicidria do Espirito Santo para dirimir
os litigios que decorrerem da execucdo contratual que nado puderem ser compostos pela conciliacao,
conforme art. 92, §192, da Lei n® 14.133, de 2021.

ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..........coceevnene. (identificar o Contratado) declara que esta
ciente e concorda com as disposicoes e obrigacdes previstas no Edital O U Aviso de Contratacdo
Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere oPregdo/Concorréncia/Dispensa
Eletrénica nQ........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .
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