TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO PARA

TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 \

Processo Administrativo Cotag&o Eletrénica n° 01/2024.

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacao de servicos de RECARGA DE EXTINTORES., nos termos da tabela abaixo, conforme condicfes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER UNIDADE QDT VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Recarga e Manutencéo de 3662 UND 04 R$79,64 R$318,57
Extintor de incéndio tipo
CO2 de 06 Kg.
2 Recarga e Manutencédo de 3662 UND 13 R$56,86 R$739,14
Extintor de incéndio tipo
ABC de 06 Kg.

O servico objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a partir de sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na
forma do artigo 107 da Lei 14.133.

1.2.1.1 O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sdo necessarios ao Conselho de
Medicina do Estado do Para para o desempenho de suas atribui¢des, cuja interrupcdo pode comprometer a
continuidade de suas atividades finalisticas bem como ao seu suporte.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratacao esté previsto na Proposta Orgcamentaria 2024, conforme consta das informagtes
béasicas deste termo de referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.2 Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/ menor poluigcéo, tais
como:

4.3 Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxico-poluentes;
4.4 Substituicao de substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;

4.5 Treinamento/ capacitagdo periddicos dos empregados sobre boas préaticas de reducédo de
desperdicios/poluicao;

4.6 Adotar as préticas de sustentabilidade na execugéo das recargas, quando couber, todas de acordo
com o art. 6° da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19 de janeiro de 2010.

4.7 Atender a NBR 12.693 que regulamenta o sistema de protecéo por extintor de incéndio.

Vistoria

4.8. E facultado a empresa licitante realizar vistoria técnica junto as dependéncias do CRMPA, para obtenc&o
de informacgBes necessarias ao oferecimento de sua proposta comercial;

4.9. Julgando necessario, devera a licitante manifestar interesse por meio do telefone (91) 3204-4016, em
horario compreendido das 10h as 12h e de 15h as 16h, para que 0o CONTRATANTE tome as medidas
cabiveis ao atendimento;

4.10. Toda a vistoria técnica serd acompanhada por responsavel designado pelo CRMPA;

4.11. A licitante assume total responsabilidade em optar por néo realizar a vistoria técnica e, uma vez
venha a ser contratada este ato ndo a exime de suas obrigacfes e das disposi¢Bes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condi¢cdes de execucao
5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
Inicio da execucéo do objeto: 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato;

Efetuar a coleta, recarga e entrega dos bens conforme as especificacbes deste Termo de
Referéncia, nas quantidades e prazos estipulados, lacrados, dentrodos padrdes estabelecidos, vindo a
responder por danos eventuais que comprovadamente vier a causar, caso realize o fornecimento com
produtos de ma qualidade, acompanhado da respectiva nota fiscal;

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

Disponibilizar a CONTRATANTE as informagdes de monitoramento do objeto, caso necessario;
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Acondicionar adequadamente de acordo com a natureza do material a ser transportado.

Quando da constatacdo de qualquer fato superveniente (fatores climaticos, interrupcbes de
estradas, fiscalizacdes tributarias, greves, dentre outras) que possa vir a tardar a entrega no prazo
estipulado neste Termo de Referéncia, a CONTRATADA deve dar ciéncia escrita juntamente com 0s
documentos comprobatérios a CONTRATANTE, que analisara a justificativa, podendo ser aceita ou nao,
a depender da situacdo que deu causa

Executar o objeto com diligéncia e perfeicdo, cumprindo rigorosamente as normas pertinentes e o
estabelecido no contrato, processo de licitagdo,no TR e seus anexos.

5.1.1 Local e horério da prestagao dos servigos
Os servicos serédo prestados no seguinte endereco, Av. Generalissimo Deodoro, n.223 e n.253

Os servicos serédo prestados no seguinte horario: das 10:00 as 16:00

Rotinas a serem cumpridas
5.2 A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

A empresa contratada devera recolher e entregar os extintores na sede do CRM-PA na rua
Generalissimo Deodoro, 223, Umarizal, Belém-PA, CEP: 66.050-160, sob a supervisdo do Setor
Operacional, de 22 a 62 feira, das 09h30 as 16:00h.

O transporte destes equipamentos devera ser efetuado apenas na area fechada de veiculo préprio
para esse fim e alojados cuidadosamente, em consonancia a legislagéo vigente

Os extintores devem ser preferencialmente transportados na posi¢do vertical e fixados por
dispositivo que impeca a sua movimentacao, quedas, choques e/ou tombamentos.

O prazo de execucgao sera de 15 (quinze) dias, contados da assinatura do contrato expedido pelo
CRM-PA.
Materiais a serem disponibilizados

5.3 Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada deverda disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidade requerida, visando atender o
objetivo principal no que diz respeito a recarga dos extintores.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
N&o Ha:

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

54 O prazo de garantia n3o é aplicavel em razio do valor da contratag3o.

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.5 Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.1 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.2 As comunicacdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.3 O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.4 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacédo, que
conterd informacBes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢éo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sanc8es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.5 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.

6.6 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo do
contrato.

6.7 A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢ao do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.8 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10 O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.11 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcéo da execucéo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,

I);

6.12 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.13 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢édo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V),

6.14 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).
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Fiscalizacdo Administrativa

6.15 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.16 Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.17 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.18 Ter a qualificacdo necessaria para o0 acompanhamento e controle da execucéo dos servicos e do
6.19 contrato,

6.19 Verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia,

6.20 Conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢do dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso,

6.21 Fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no
exercicio dessas atribui¢cfes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ac¢des relacionadas a Gestdo do Contrato

Gestor do Contrato

6.22 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgfes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracé@o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.23 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.24 O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.25 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Bes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao
seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.26 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
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O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.27 O gestor do contrato devera enviar a documentacéao pertinente ao setor de contratos para a formalizacédo
dos procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos termos
do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246,
de 2022).

7.2 O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de
2022).

7.4 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n®
11.246, de 2022).

7.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.6 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliacdes da execuc¢éo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7 Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

7.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.9 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021)

7.10 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.11 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

Pagina 6|14
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Licitagcdo - Modelo para Pregéo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versdo dezembro/2022)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

7.12 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.13 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.14 Emitir documento comprobatério da avaliag@o realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.15 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.16 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.17 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

7.18 Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos procedimentos
de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéao.

7.19 No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n®14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solug¢do, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidacéo

7.22 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®14.133, de 2021

7.24 Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;
a data da emisséo;

os dados do contrato e do érgéo contratante;
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0 periodo respectivo de execucao do contrato;
o valor a pagar; e
eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.26 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagédo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.27 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢cdes de
habilitacéo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito
do 6rgéo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.28 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificac@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.29 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgédos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.31 Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisé@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32 O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagéo
da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante aplicagéo do indice
IGPM de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.34 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.35 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.36 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.37 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizac@o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
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7.38 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicfes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Cotagdo Eletronica, com
adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo

8.2 Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
8.3 Empresério individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.4 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficarA condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢éo no Registro onde tem
sede a matriz

8.9 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10 Ato de autorizacéo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada sujeita
a autorizacao), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n°

8.11 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.14 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Técnica

8.17 Declaracgdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para
o cumprimento das obriga¢fes objeto da licitacéo;

8.18 A declaragéo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cfes e peculiaridades da contratagéo.

8.19 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente ......... (escrever por extenso, se o
caso), em plena validade;

8.20 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresenta¢do, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

8.21 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo
de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.21.2 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacéo e o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.21.20s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.21.3 O licitante disponibilizara todas as informacdes necesséarias & comprovacédo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.22 Caso admitida a participacao de cooperativas, seré exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.22.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados
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na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §82° a 6°
da Lein. 5.764, de 1971,

8.22.2 A declaracéo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.22.3 A comprovacao do capital social proporcional ao niUmero de cooperados necessarios a prestacéo
do servigo;

8.22.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.22.5 A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

8.22.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar
o objeto da licitacao; e

8.22.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&do foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacéo é de R$1.057,71, (Um mil e cinquenta e sete reais e setenta e um
centavos), conforme custos unitarios apostos no Mapa Comparativo de Pregos.

9.2 A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato

9.3 Em caso de licitacdo para Registro de Precos, o0s precos registrados poderao ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual redugdo dos pre¢os praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

9.3.1 em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.3.2 em caso de criagdo, alteragcdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercusséo sobre os precos registrados;

9.3.3 serao reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratacao; ou

9.3.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacéo.

10 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢camento Geral da Unido.

10.1.1 A contratacdo seréd atendida pela seguinte dotacao: — Outras naturezas e Rubrica(s) Contabil (s)
n.° 6.2.2.1.1.33.90.39.015 — Manutencédo e Conserto de Bens Moveis

10.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovagdo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Setor Requisitante: Operacional CRM PA
Equipe de Almir Oliveira Ferreira
Planejamento: Lucineia Vasconcelos Teixeira

Portaria SEI n.° 06, de 05 de fevereiro de 2024.

Almir Oliveira Ferreira Lucineia Vasconcelos Teixeira
Coordenador Membro

Conferido e de acordo.

A justificativa apresentada, especificagcdes técnicas e quantitativas, contidas no presente instrumento,
demonstram-se satisfatorias e suficientes para o atendimento as necessidades do CRM-PA.

Aprovo o Termo de Referéncia.

Encaminha-se a Assessoria de Gestdo Planejamento e Orcamento para as providéncias necessarias.

Belém-PA, 12 de marc¢o de 2024,

Tereza Cristina de Brito de Azevedo
Presidente do CRM-PA
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GERENCIAMENTO DE RISCOS
1. Assim como toda contratacdo, vislumbram-se alguns riscos que permeiam o processo de aquisicdo e das acdes
para controle, prevencéo e mitigacdo dos impactos.
1.1 Fase de andlise: Gestédo do Contrato.

Probabilidade: () Baixa ( X) Média () Alta
Impacto: () Baixa (X ) Média () Alta
Dano

1) Impossibilidade de contratacdo/aquisicao.
2)  Atraso na contratagcdo/aquisicao.

Acdo Preventiva Responsavel
1) Revisar os documentos primarios com o objetivo de mitigar
possiveis divergéncias legais e técnicas para a realizacdo do Equipe de Planejamento da
processo licitatorio. contratacao/aquisicao
2)  Conhecer as regras para elaboracao do Projeto Basico.
Acdo de Contingéncia Responsavel
1) Retrabalho com a elaboracdo do Projeto Basico, de forma a
convergir com as normas e critérios técnicos necessarios. Equipe de Planejamento

Probabilidade: ( ) Baixa ( ) Média ( X)Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média ( X) Alta
Dano
1) Servicos sendo prestados de forma que néo abrange todas as necessidades institucionais.
Acdo Preventiva Responsavel
1) Revisado de cada clausula de obrigacdes da contratada e forma
de prestacéo do servico. Equipe de Planejamento
2) Acompanhamento de todas da fase interna do pecas de
elaboracéo da contratacao. Equipe de Planejamento
Acdo de Contingéncia Responsavel
1) Estudas o grau de insuficiéncia e refletir sobre a vantajosidade Equi .
e NP quipe de Planejamento
na resciséo contratual e abertura de novo processo licitatério.

Probabilidade: () Baixa (x) Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média ( x) Alta
Dano

1)  Atraso na aquisicao/execucdo do servi¢co
2)  Servico em desacordo com as especificacbes

Acdo Preventiva Responsével
1) Acompanhamento e verificagdo dos termos do contrato. : . o
Equipe de Fiscalizagdo
Acéo de Contingéncia Responsével
1) Incentivo a solugdo dos desvios de qualidade por meio de fiscal do contrato com auxilio do
aplicacéo das sanc¢des cabiveis, de forma a coibir a reincidéncia. Gestor do Contrato.

Probabilidade: () Baixa ( x) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média (x) Alta
Dano

1) Na&o execucao do objeto contratado.
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Acdo Preventiva

Responsavel

1) Acompanhamento da execucao do contrato.
2)  Notificagdo a empresa e aplicacdo das sangdes cabiveis.

Equipe de Fiscalizagao

Acao de Contingéncia

Responsavel

1) Efetuar novo processo de contratacdo, utilizando o registro de
ocorréncias e a experiéncia adquirida no processo de gestdo do
contrato, visando melhorar o estudo preliminar e o projeto basico

Equipe de planejamento

para a nova contratacéo.

Risco 05 — Falta de pessoal técnico para fiscalizacéo do contrato

Probabilidade: () Baixa (x) Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média (x) Alta
Dano

1) Falta de comprometimento na aferigdo dos servigos.

2)  Atrasos na emissdo do termo de recebimento dos servigos.
3) Nao prestacdo do servico ou prestacao do servico com baixa qualidade.

Acdo Preventiva

Responsavel

administrativo)

fiscalizacdo de contratos.

1) Treinar novos fiscais de contrato (gestor e fiscal

2) Realizar, periodicamente, treinamento para capacitacdo em

Assessoria de Gestao

Acdo de Contingéncia

Responsavel

Nomear novos fiscais de contrato.

Presidéncia

Almir Oliveira Ferreira
Membro

Lucineia Vasconcelos Teixeira

Membro
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