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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO PARA

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Belém, 14 de agosto de 2024
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO PARA

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Processo Administrativo n°® SEI N2 24.16.000004506-4

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1 - Contratacao de Empresa de Prestacao de Servico de Organizacao de Eventos e
Atividades Correlatas para atender as necessidades do programa de Educacao Médica
continuada do CRM-PA., nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM RESUMO VALOR
CERIMONIAL RECEPCIONISTAS PARA ATENDIMENTO E
CREDENCIAMENTO

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
TRANSPORTE

SONORIZACAO

ILUMINACAO e PROJECAO

DECORACAO

MOBILIARIO

COPERAGEM (AGUA E CAFE)

FILMAGEM e FOTOGRAFIA

MATERIAIS PROMOCIONAIS DIVERSOS - PASTAS, CRACHAS, E
CERTIFICADOS

1.1 Esta contratacdo atenderd os eventos “O Congresso de Direito Médico” e a “Semana do Médico”,
em atencao a promocao do Programa de Educacao Continuada.

1.2 Servico objeto desta contratacao é caracterizado como comum, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O contrato terd duracdo até 31/12/2024, nao podendo ser prorrogado, com inicio previsto a partir
da data de sua assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4 Ndo se trata de Servico Continuo.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.



O objeto da contratacdo estd previsto no orcamento 2024, conforme detalhamento a seguir:
| ID PCA no PNCP:

Il Data de publicacao no PNCP:

lll'ld do item no PCA:

IV Classe/Grupo: Servicos Técnicos Profissionais - PJ

V Identificador da Futura Contratacao:

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tdépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, item 6, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis:

4.1.1 Para execucao do objeto da presente contratacao, o CONTRATADO devera atender, no que
couber, ao disposto na Instrucao Normativa SLTI/MPOG n2 01 de 19/01/2010, bem como a efetiva
aplicacao dos critérios, acdes ambientais e socioambientais, em atendimento ao art. 170 da
Constituicao e ao art. 52 da Lei n? 14.133/2021 e da lei n2 12.305/2010;

4.1.2 Os servicos prestados pelo CONTRATADO deverao pautar-se sempre no uso racional de recursos
e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem
como a geracao excessiva de residuos;

4.1.3 Observar a Resolucao CONAMA n? 401/2008, para a aquisicao de pilhas e baterias para serem
utilizadas nos equipamentos, bens e materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites de
metais pesados, como chumbo, cddmio e mercurio;

4.1.4 Utilizar monitores LCD ou LED que reduzam o consumo de energia face aos convencionais;

4.1.5 Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram
utilizados na prestacao de servicos;

4.1.6 Os materiais basicos empregados pelo CONTRATADO deverdao atender a melhor relacao
custo/beneficio, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos, associados ao
produto.

Subcontratacao

4.2 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021,
uma vez que nao envolve a execucao de servicos continuados com dedicacao exclusiva de mao de
obra, nos termos do art. 72, VI do Decreto n? 9.507, de 2018, e do item 3 do Anexo VII-F da Instrucao
Normativa

Vistoria
4.4 Nao hd necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

4.5 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).



4.6 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.

4.7 Serao exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio do planejamento da execucdo do objeto: Na assinatura do contrato;

5.1.2 Os servicos serdo executados apds a assinatura do contrato entre a contratante e a contratada
que, apds emissdo de Ordem de Servico, apresentard seu plano de contratacdo, incluindo o
fornecimento de todos materiais necessarios para a realizacdo dos eventos;

5.1.3 Para execucao dos eventos a data e hora de comparecimento no local de realizacdo, deverao
ser acordados previamente entre a contratante e a contratada;

514

Fornecer aos empregados uniformes, equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucao de servicos.

5.1.5 A Contratada deverd manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacgdes contidos em
quaisquer documentos e midias, de que venha a ter conhecimento durante a execucao dos servicos,
nao podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,
independentemente da classificacao de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2 Os servicos serao executados nas seguintes datas e enderecos:

- Congresso de Direito Médico - Dia 12 de setembro 2024 - No auditério do MPF - Procuradoria da
Republica no Para - Rua Domingos Marreiros, 690 - Umarizal, Belém - PA - CEP.:66055-215

- Semana do Médico - Dias 19 a 25 de outubro - na Sede do Conselho Regional de Medicina do
Estado do Estado do Pard, SEDE: na Avenida Generalissimo Deodoro, 223 - Bairro: Umarizal - Belém -
PA, CEP: 66.050-160,

Rotinas a serem cumpridas

5.3 A execucao contratual observard as rotinas abaixo:

5.3.1 A prestacao dos servicos ocorrerd nos locais ja definidos pela Administracdo, a empresa sera
comunicada previamente no prazo minimo de 02 (dois) dias anteriores a realizagao do evento;

5.3.2 A comunicacdo se dard e-mail ou WhatsApp e devera ser confirmado, no prazo minimo de
24(vinte e quatro) horas, anteriores a data da efetiva prestacao do servico;

5.3.3 Apresentar relacdao com os nomes completos dos profissionais que realizardao os servicos
compostos no item 1

5.3.4 Os equipamentos locados, necessarios para realizagao dos eventos, devem atender as
especificacdes usuais com as configuracdes adequadas para o porte de cada evento;

5.3.5 O CONTRATADO devera garantir a qualidade dos servicos licitados comprometendo-se a
substitui-los, caso nao atendam o padrdo de qualidade exigido ou apresentem defeito de fabricacao;

5.3.6 A entrega, a organizacao no local do evento, montagem e a retirada dos produtos, inclusive do
lixo proveniente do servico, ocorrerdo por conta da CONTRATADA, que arcard com todas as despesas
provenientes deste servico;



5.3.7 Deverao ser instalados e testados todos os equipamentos para a realizacao dos eventos;

5.3.8 Caso de problemas ou defeitos apresentados, nos equipamentos locados, a Contratada deverd
providenciar o reparo ou substituicdo dos equipamentos ou solucionar os problemas apresentados,
arcando com suas responsabilidades decorrentes de problemas apresentados nos mesmos, no caso
de nao solucionar em tempo habil;

5.3.9 O CONTRATADO, para execucao do objeto, estard obrigada a satisfazer todos os requisitos,
exigéncias e condicOes estabelecidas nesse Termo de Referéncia, durante toda a execucdo do
Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicbes que culminaram em
sua habilitacdo e qualificacao técnica;

5.3.10 O CONTRATADO devera comunicar a CONTRATANTE, conforme o caso requeira, sobre fatos ou
outros que possam influenciar na execucao do Contrato;

5.3.11 O CONTRATADO respondera diretamente por todas e quaisquer perdas e danos causados em
bens ou pessoas, inclusive em propriedades vizinhas, decorrentes de omissdes e atos praticados por
seus funcionarios, prepostos e fornecedores, bem como originados de infracdes ou inobservancia de
leis, decretos, regulamentos, portarias e posturas oficiais em vigor, devendo indenizar a
CONTRATANTE por quaisquer pagamentos que seja obrigado a fazer a esse titulo, incluindo multas,
correcdes monetdrias e acréscimos de mora.

Materiais a serem disponibilizados

5.4 Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades suficientes e boa qualidade,
promovendo sua substituicao quando necessario:

5.4.1 Todos os equipamentos (cabeamentos, conectores e mao de obra empregada), que abrange,
também, a substituicdo de materiais e pecas para a perfeita e ininterrupta execucao dos servicos
contratados.

5.4.2 No valor da proposta deverdao estar incluidos todos os materiais/insumos, tais como cabos,
articuladores e demais acessérios, necessdrios para execucao do servico durante toda a vigéncia da
contratacao.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 O prego proposto para o ITEM 1 da tabela com o objeto desta contratacdo, devera levar em
consideracao o VALOR TOTAL da prestacao de servicos, objeto deste Termo de Referéncia, no
gual deverao estar diluidos todos os custos de encargos sociais e mao de obra incidentes sobre
0s servigos, com emprego de materiais para fornecimento, locacao dos equipamentos, ja
considerados e inclusos os custos com frete, transporte, tributos, tarifas e as despesas
decorrentes da execucao do objeto.

5.5.2 Na proposta deverao estar incluidos todos os materiais/insumos, tais como cabos,
articuladores e demais acessérios, necessarios para execucao das instalacbes necessarias
durante toda a vigéncia da contratacdo;

5.5.3 As propostas terao validade de no minimo 30 (trinta) dias.

5.5.4 Caso este prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta, o mesmo serd considerado
como aceito para efeito de validade da mesma.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71

5.6 A garantia da prestacao do servico e, a garantia dos materiais utilizados, deverao atender o art.
40, §19, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021 e, também, o prazo de garantia estabelecido na Lei n®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2 As comunicacbes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de realizacdo
dois eventos, que conterd informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.5 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.6 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a descricdo do que for necesséario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, 8§12 e Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, lll);

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n@
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.10 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.11 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

6.12 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
(...)

Gestor do Contrato

6.13 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

6.14 O gestor do contrato acompanharéa os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.15 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1lI).

6.16 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.17 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.18 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.19 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestao nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.20 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizardo Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo I.

6.21 Serda indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

nao produzir os resultados acordados,
deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utilizd-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.22 A utilizacao do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a



avaliacao da prestacao dos servicos.

6.24 A avaliacdo da execucdo do objeto para fins de pagamento utilizard o Instrumento de Medicao
de Resultado (IMR), previsto no anexo | deste Termo de Referéncia, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que o
CONTRATADO:

6.24.1 Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas;

6.24.2 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.24.3 Os servicos serao aferidos pela fiscalizacao do contrato, quantitativamente e
gualitativamente, durante todo o més de avaliacao;

6.24.4 Verificado o descumprimento do Instrumento de Medicao de Resultado, a fiscalizacao do
contrato determinard a adequacao do pagamento de acordo com os descontos estabelecidos.

6.24.5 Para os descontos previstos no Instrumento de Medicdo de Resultado, através de
adequacio do pagamento, NAO serd necessaria a abertura de Processo Administrativo
Sancionador;

o recebimento

6.25 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n®
11.246, de 2022).

6.26 O prazo da disposicdao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

6.27 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n2 11.246, de 2022).

6.28 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

6.29 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.30 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

6.30.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

6.30.2 A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

6.30.3 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119

6.30.4 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

6.31 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.32 Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacao da
qualidade e guantidade do servico e consequente aceitacdao mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

6.33 Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n? 11.246, de 2022).

6. 34 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liguidacdao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

6.35 Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

6.36 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

6.37 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos
de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

6.38 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

6.39 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.40 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
6.41 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 7°

§29 da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

6.42 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

6.43 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.44 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

6.45 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

6.46 A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicoes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacao,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.47 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

6.48 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.49 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.50 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.51 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacao
da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n?
77, de 2022.

6.52 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacao do indice 0,5 (zero virgula cinco por cento) de correcdao monetaria.

Forma de pagamento

6.53 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.54 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.55 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

6.56 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.57 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.



Antecipacao de pagamento

8.58 A presente contratacao nao permite a antecipagao de pagamento.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

7. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

7.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento deDISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n®
14.133/2021, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL

8. Regime de execucao

8.1 O regime de execucdo do contrato serd POR EMPREITADA POR PRECO GLOBAL10 Exigéncias
de habilitacao

9. Exigéncias de habilitacao:

9.1 Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condicbes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancdao que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Uniao(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.2 consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, del992, que prevé, dentre as san¢cdes impostas ao
responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9. 3 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.4 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.5 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

9.6 Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.7 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

9.8 Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

9.9 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.10 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes. 13.5. 13.6. 13.7. 13.8. 13.9. 13.10. 13.11. 13.12.

Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.1 Habilitacao juridica

10.1.1Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro PlUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.01.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

10.1.6 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricaio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

10.1.8Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro
1971.

10.1.9 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

10.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

10.2.4 declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

10.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.2.6 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.2.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.2.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.3 Qualificacao Econémico-Financeira

10.3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.4 Qualificacao Técnica

10.4.1 Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacbes e das condi¢cdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

10.4.2 A declaracao acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da contratacao;

10.4.3 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdao a exigéncia por meio da apresentacao, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacao de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil;

10.4.4 Comprovacao de aptiddo para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.4.4.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Quantidade compativel com o objeto/item da licitacdo
b) Obedeceu ao prazo de entrega em outros érgdos/entes

c) Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

d) Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no d&mbito de sua atividade econémica
principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente de acordo com o objeto do
contrato;

e) participar da execucdo do objeto e poderdo ser substituidos, nos termos do 67, §6°, por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja aprovada
pela Administracéo.

f) O fornecedor disponibilizard documentos complementares para comprovacdo da legitimidade
dos atestados.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

10.4.5 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

a) A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdao e a comprovacao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21,
inciso |l e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

b) A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

c) A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
servico;

d) O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

d) A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

e) Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e

f) A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao
fiscalizador

11 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 84.478,57 (Oitenta e quatro mil, quatrocentos e
setenta e oito reais e cinquenta e sete centavos), devendo estar incluso valores de instalacao e o
valor mensal/global da contratacao, conforme média de servicos realizados pela administracao
publica, apostos na tabela abaixo:

ORGAO MODALIDADE OBJETO VALOR
PAINEL DE PRECOS - Dispensa de Contratacao de empresa especializada na
INST.FED.DE EDUC. Licitacao prestacao de servicos de cerimonial, | R$53.600,00
CIENC.E TEC.DO PARA- 13/2023 recepcdo, decoracdo, apoio logistico e
UASG:158512 (OSNAILTON operacional para atender ao planejamento
DE SANTIAGO CONCEICAQ) e organizacao do Semindrio de Iniciacdo
50.793.061/0001-21 Cientifica e Tecnolégica e Inovagao SICTI.
PNCP - CONSELHO
REGIONAL DE . Contratacao por dispensa de licitacao, de
Contratacao L . .

CONTABILIDADE DO PARA - . pessoa juridica para organizacao de

] Direta . . R$ 42.000,00
UASG: 996612 (TOMAS 90005/2024 eventos para a educagcao continuada aos
SOM & ALMEIDA SERVICOS profissionais de contabilidade
LTDA)
PNCP - CONSELHO
REGIONAL DE FARMACIA Organizacao de Congresso, Simpdsio,
DO ESTADO DO PARA - Contratacao Conferéncia e Exposicdao Organizacdo de R$55.510,00
UASG:389450 (LUCIANA M. Direta 04/2024 | Congresso, Simpésio, Conferéncia e
MONTEIRO EVENTOS) Exposicao
19.990.064/0001-05




Dispensa de
ENTES PUBLICOS Licitagao

AUDITORIA DA 8A. CJM 139/2024 - o . ,
especializada na prestacao de servicos de

UASG: 060002- (LIFE NOTA DE . ) , , R$32.000,00
buffet, decoragao e cerimonial, sob regime
CORRETORA LTDA) EMPENHO

2024NE000029

Contratacao de empresa de eventos

de empreitada por preco global

MEDIA | R$45.777,50

12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Conselho Regional de Medicina do Estado do Para.

12.1.1 A contratacao serd atendida pela seguinte dotacdo:
I) Gestao/Unidade: Assessoria d Comunicacao;
II) Fonte de Recursos: 6.2.2.1
Ill) Programa de Trabalho: Outros servicos de terceiros - pessoa juridica
IV) Elemento de Despesa: 6.2.2.1.1.33.90.39.0004 - Servicos Técnicos Profissionais - P
V) Plano Interno: Orcamento de 2024

12.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei
orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Setor Requisitante: Setor de Tecnologia da Informacao
Rodrigo Monteiro Soares

Suelen Cristina Rodrigues Ferreira
Portaria n.2 130 de 09 de agosto de 2024..

Equipe de Planejamento:

Rodrigo Monteiro Soares Suelen Cristina Rodrigues
Membro Ferreira
Membro

Belém/PA, 14 de agosto de 2024

Aprovo este Termo de Referéncias e seus Anexos:

Tereza Cristina de Azevedo Brito
Presidente do CRM/PA

ANEXO I



INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

INDICADORES:

1 CUMPRIMENTO DO CONTRATO

2 PONTUALIDADE

3 CUMPRIMENTO DOS PADROES DE SEGURANCA, QUALIDADE E
SUTENTABILIDADE

4 CUMPRIMENTOS DOS PRAZOS

ITENS DESCRICAO

Finalidade Garantir atendimento célere as
demandas do érgao

Instrumento de medicao Ocorréncia por demanda

Forma de acompanhamento Pela Fiscalizacao do Contrato

Periodicidade Durante a execucgao contratual

Mecanismo de calculo Grau x N2 de Ocorréncias

Inicio da Vigéncia Data da assinatura do contrato

Faixa de ajuste no pagamento Grau 1 - Glosa de 1% sobre o valor
contratado
Grau 2 - Glosa de 2% sobre o valor
contratado

Sancoes Multas e demais san¢des do Termo de
Referéncia

Observacoes Serao observadas para realizacao do IMR

as regras contidas no Termo de
Referéncia

Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Monteiro Soares, Assessor
de Imprensa, em 14/08/2024, as 10:05, com fundamento no art. 52 da

JEI! fﬂ
RESOLUCAO CFM n22.308/2022, de 28 de marco de 2022.

assinaiura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Tereza Cristina Brito Azevedo, )
Presidente, em 14/08/2024, as 10:56, com fundamento no art. 52 da RESOLUCAQO
CEM n92.308/2022, de 28 de marco de 2022.

il
Sel o
assinatura L2
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Suelen Cristina Rodrigues Ferreira,
Assessora Especial de Gestao, em 19/08/2024, as 13:03, com fundamento no

JEI! f:?‘.']
art. 52 da RESOLUQ/:\O CFM n92.308/2022, de 28 de marco de 2022.

assinatura
eletronica

: : . Av Generalissimo Deodoro, n? 223 - Bairro Umarizal |
9 CREMEPA CEP 66050-160 | Belém/PA - https://cremepa.org.br/
Referéncia: Processo SEI n? 24.16.000004506-4 | data de inclusdo: 14/08/2024
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