CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO RIO GRANDE DO NORTE

TERMO DE REFERENCIA

Este Termo de Referéncia tem por objetivos:

- Estabelecer normas especificas para a contratacdo de empresa especializada em servicos de
manobristas, destinados as demandas dos eventos institucionais a serem realizados pelo Conselho
Regional de Medicina do Rio Grande do Norte - CREMERN, de acordo com as especificagdes
apresentadas neste Termo de Referéncia.

- As pessoas juridicas interessadas no objeto deste Termo de Referéncia, antes de apresentarem suas
propostas, deverao analisar atentamente este Termo, dirimindo, oportunamente, todas as duvidas,
de modo a ndo incorrerem em omissdes. Omissdes estas que jamais poderao ser alegadas em favor

de eventuais pretensdes de acréscimos dos precos propostos.

1. OBIETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como finalidade promover a contrata¢do de pessoa juridica
especializada, para a presta¢do de servigos de manobristas, sob demanda, visando ao atendimento
das necessidades dos eventos a serem realizados pelo Conselho Regional de Medicina do Rio Grande
do Norte — CREMERN por um periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado;

1.2. Os eventos do calendario do CREMERN incluem: Solenidade de homenagem aos médicos com
50 anos de profissdo; Solenidade de Entrega das Comendas Professor Onofre Lopes da Silva e Amigo
da Medicina, dentre outros, que poderdao ocorrer nas dependéncias do Conselho Regional de
Medicina ou em outras localidades da cidade de Natal/RN, conforme especificacdes e quantitativos

estabelecidos neste termo de referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Da contratagdo:

2.1.1. Para garantir a realizacdo dos eventos, o Conselho Regional de Medicina do Rio Grande do
Norte — CREMERN necessita da contratacao de servigos que auxiliem e garantam a plena realizacdo
dos eventos institucionais, conforme especificagdes trazidas no Item 4 e no Anexo deste Termo.
2.2. Da desnecessidade de elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar:

2.2.1. Conforme faculdade prevista no inciso | do art. 14, da Instrugcdo Normativa SEGES n2 58, de 8

de agosto de 2022, que dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a
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aquisicdo de bens e a contrata¢do de servicos e obras, no ambito da administragao publica federal
direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital, justifica-se a auséncia de elaboragao
do referido — ETP para a presente contratacdo em razdo de o objeto deste TR tratar de servicos
comuns de baixo valor, cujos padrées de desempenho e qualidade estdo objetivamente definidos no

Item 4 deste TR, por meio de especificacdes usuais de mercado.

3. DA QUALIFICACAO TECNICA E JURIDICA

3.1.1. Qualificagdo Técnica:

3.1.1.1. comprovacgao, por meio de documento habil, de que a empresa possui experiéncia pratica
na execucao de servigo de caracteristicas semelhantes.

3.2. Habilitagao Juridica, fiscal, social e trabalhista:

3.2.1. Inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

3.2.2. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
3.2.3. Comprovacdo da regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

3.2.4. Comprovacgdo da regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumpri-
mento dos encargos sociais instituidos por lei;

3.2.5. Comprovacdo da regularidade perante a Justica do Trabalho;

3.2.6. Cumprimento do disposto inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal;

3.2.7. Contrato Social da empresa.

4. DO OBJETO A SER EXECUTADO

4.1 O objeto deste Termo de Referéncia diz respeito aos servicos de manobristas, para os tipos de

eventos abaixo listados:

ITEM  |DESCRIGAO/TIPO DE EVENTO QUANTIDADE

ESTIMADA DE

CONIDADOS

01 Evento Tipo 1 — Pequeno 50 pessoas
porte
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02 Evento Tipo 2 — Médio porte 100 pessoas

03 Evento Tipo 3 — Grande porte 120 pessoas

4.2—- DEFINICAO DO SERVICO

4.2.1. Os servicos de manobristas serdo prestados na Sede do Conselho Regional de Medicina do Rio
Grande do Norte — CREMERN, situada na Avenida Rio Branco, 398, Cidade Alta, Natal, CEP: 59.025-
001 ou em outro local em na cidade de Natal/RN, previamente informado a contratada.

4.2.2. As datas e horarios para a realizacdo dos servigos serdo informadas com até 10 (dez) dias de
antecedéncia.

4.2.3. A contratada devera fornecer para os servicos objeto da contratacdo, a equipe minima ne-
cessaria para atender as demandas de cada evento.

4.2.4. Servigo de manobrista compreendendo recepgao, atendimento, estacionamento e devolu-
¢do de veiculos.

4.2.5. Toda equipe deve estar disponivel do inicio ao termino de cada evento.

4.2.6. Nao disponibilizamos de estacionamento fechado para a guarda dos veiculos.

4.3.- DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA DURANTE A EXECUCAO DOS SERVICOS
4.3.1.  Orientar os funcionarios disponibilizados para a prestagdo dos servi¢os a zelar pela limpeza,

asseio e conservac¢do dos veiculos em sua guarda, tratando com zelo e cortesia os convidados e de-
mais pessoas com quem se relacionar durante a execugdo dos servigos.

4.3.2. Manter em servico somente os profissionais capacitados, trajando uniforme e portando
cracha de identificacao individual, do qual devera constar o nome da Contratada, n° de registro, fun-
¢do e fotografia do empregado portador;

4.3.3. Comprovar formacdo técnica e especifica dos motoristas/manobristas dos veiculos, medi-
ante apresentacdo de habilitacdo expedida pelos 6rgdos competentes, segundo as normas e leis de
transito, regulamentadas pelo SENATRAN e DETRAN;

4.3.4. Responsabilizar-se pela disciplina de seus empregados durante a jornada de trabalho e
comprometer-se que manterdo o devido respeito e cortesia, no relacionamento com o pessoal da
Contratante, observando o controle do regimento de trabalho e descanso dos motoristas, acompa-

nhando e comprovando sua saude fisica e mental;
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4.3.5. N3o permitir que qualquer motorista/manobrista se apresente ao servico com sinais de
embriaguez ou sob efeito de substancias entorpecentes;

4.3.6. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabili-
zando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucao do contrato;

4.3.7. Providenciar treinamentos e reciclagens necessarias para garantir a execugdo dos trabalhos
dentro dos niveis de qualidade desejados;

4.3.8. Efetuar a substituicdo do funciondrio, de imediato, em eventual auséncia. A Contratada
devera evitar a prorrogacado da jornada de trabalho (dobra);

4.3.9. Efetuar a substituicdo do funcionario que atingir o limite de 40 (quarenta) pontos na CNH
ou 02 (duas) multas gravissimas na Carteira Nacional de Habilitacdo;

4.3.10. Responsabilizar-se por quaisquer multas de transito, ou outra decorrente, durante a exe-
cugdo do contrato;

4.3.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus funcionarios, das normas discipli-
nares determinadas pela Contratante;

4.3.12. Assumirtoda e qualquer responsabilidade, e tomar as medidas necessarias ao atendimento

de seus funcionarios em caso de acidente ou mal subito.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. S3o obrigacGes da empresa CONTRATADA:

5.1.1 Cumprir o Termo de Referéncia em sua totalidade, responsabilizando-se pelo perfeito
cumprimento do contrato obtido;

5.1.2 Executar os servigos rigorosamente de acordo com as Normas Brasileiras, e, na falta desta, de
Normas Internacionais relacionada ao caso concreto, e com as recomendacdes fornecidas pelos
fabricantes dos materiais e demais detalhes;

5.1.3 Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.1.4 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATANTE,

com relagcdo ao objeto desta contratacdo;
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5.1.5 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da prestacao dos servigos objeto
do presente Termo de Referéncia, tais como impostos, deslocamentos, taxas, seguros, materiais
incidentes, enfim, tudo que for necessario a prestacao dos servicos ao CREMERN;

5.1.6 Executar fielmente todos os servicos descritos no Item 4 deste Termo de Referéncia;

5.1.7 Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados
e acidentes causados a terceiros, bem como pelo pagamento de saldrios, transporte, encargos
sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios, de ordem de classe, indenizacGes, tributos diversos e
demais despesas eventuais que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos servicos
objeto do contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio;

5.1.8 Manter-se, durante toda a execugdao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condicOes exigidas para a habilitacdo, ou para a qualificacdo, na contratacdo
direta, exigidas no Termo de Referéncia, consoante o que preceitua o inciso XVI do artigo 92, da Lei
ne. 14.133/2021;

5.1.9 Abster-se de quaisquer iniciativas que impliqguem em 06nus para o Conselho Regional de
Medicina do Rio Grande do Norte — CREMERN, se ndo previstos neste Termo de Referéncia e
expressamente autorizados pelo CREMERN;

5.1.10 O retardamento na entrega do objeto/execucdo dos servicos, ndo justificado considerar-se-a
como infracdo contratual;

5.1.11 Manter com a CONTRATANTE relacdo sempre formal, por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que deverdo ser de imediato, confirmados por
escrito;

5.1.12 Apresentar juntamente com a nota fiscal referente a prestac¢do dos servicos, Certiddao Negativa
de Débito de INSS, FGTS, Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Divida Ativa da
Unido, Estadual e Municipal.

5.1.13. A CONTRATADA ndo podera subcontratar a execugao dos servigos.

5.1.14. Nenhuma modificacdo podera ser feita na presta¢do dos servicos e nas especificagbes sem
autorizac¢do expressa da Fiscalizagdo.

5.1.15. A CONTRATADA devera observar todas as leis, regulamentos e posturas referentes aos
Sservigos;

5.1.16. A CONTRATADA arcara com o 6nus decorrente de eventual equivoco na execucdo dos

servigos.
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5.1.17. Prestar as informacg0es e esclarecimentos relativos ao objeto desta contrata¢do que venham
a ser solicitadas por representante do CREMERN.

5.1.18. Participar de reunides, presenciais ou remotas, com equipe do CREMERN quando necessario.
5.2 Seguro e Responsabilidade por Danos:

5.2.1 Se obriga a manter, durante toda a vigéncia deste contrato, apélice(s) de seguro vigente(s) que
cubram eventuais danos causados aos veiculos sob sua guarda e responsabilidade, incluindo, mas
nao se limitando a: colisGes, furtos, roubos, incéndios e quaisquer outros sinistros decorrentes da
atividade de manobra ou estacionamento.

5.2.2 A apdlice de seguro devera cobrir, no minimo, os veiculos de terceiros, incluindo os de clientes,
visitantes e colaboradores da CONTRATANTE.

5.2.3 A CONTRATADA compromete-se a apresentar copia da apolice de seguro, bem como dos
respectivos comprovantes de pagamento e vigéncia, sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

5.2.4 A CONTRATADA sera integralmente responsdavel por quaisquer danos ou prejuizos causados
aos veiculos sob sua guarda, ainda que ndo cobertos pela apdlice de seguro, devendo proceder a
reparagao ou indenizacdo de forma célere e eficaz.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

6.1.1 Prestar todas as informacdes e orientagdes a CONTRATADA com relagdo ao objeto deste Termo
de Referéncia, proporcionando as condi¢Ges necessarias para que a CONTRATADA possa cumprir o
contrato;

6.1.2 Avaliar a conformidade dos servicos as orientagdes prestadas e resultados esperados;

6.1.3 Notificar a CONTRATADA sobre irregularidades observadas nos servigos, visando a imediata
adocdo de providéncias;

6.1.4 Receber e aprovar os servicos que tenham sido executados conforme estipulado neste Termo
de Referéncia e no contrato.

6.1.5 Efetuar o pagamento devido nas condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.1.6 Comunicar por escrito a CONTRATADA o n3o recebimento do objeto/n3o prestacdo do servico,
apontando as razGes de sua inadequag¢do aos termos contratuais;

6.1.7 Rejeitar, no todo ou em parte, o recebimento do objeto que estiver em desacordo com as
especificacdes descritas neste Termo de Referéncia e seu anexo, e com as obrigagdes assumidas pela

CONTRATADA;
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6.1.8 Facilitar por todos os meios o cumprimento da execu¢do pela CONTRATADA, dando-lhe acesso
e promovendo o bom entendimento entre seus funcionarios e os empregados da CONTRATADA,
cumprindo com as obriga¢Ges preestabelecidas;

6.1.9 Atestar a Nota Fiscal, por intermédio do fiscal designado, e verificar se é destinada a Instituicdo
e se corresponde a execugdo dos servigos prestados;

6.1.10 A CONTRATANTE é reservado o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre

o cumprimento das especificacdes e condi¢des deste objeto.

7 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado em favor da CONTRATADA ao final da execucdo de cada parcela
executada demandada, mediante apresentacdo respectiva Nota Fiscal e somente apds o
recebimento definitivo do objeto, nos termos do art. 140, inciso |, da Lei n2 14.133/2021, e regular
liqguidacdo da despesa, no prazo de até 10 (dez) dias, através de transferéncia bancaria.

7.3 A Nota Fiscal ou Fatura deverd, necessariamente, ser apresentada com os elementos essenciais
do documento, tais como:

a) descricdo do servico conforme a lista de servigos anexos a Lei Complementar n2 116/2003, em sua
atual redacao;

b) o prazo de validade;

c) a data da emissdo;

d) os dados do contrato e do érgdo contratante;

e) o periodo de prestacdo dos servicos;

f) o valor a pagar; e,

g) eventual destaque do valor de retengdes tributdveis cabiveis.

7.4 A CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, as seguintes certiddes:
Certidao Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, Certiddao Negativa
de Débitos relativos as contribui¢cdes previdenciarias — CND, Certificado de Regularidade do FGTS —
CRF e Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.5 Caso a CONTRATADA goze de algum beneficio fiscal, esta ficara responsavel pela apresentagao
de documentacdo habil, ou, no caso de optante pelo SIMPLES NACIONAL (Lei Complementar n®
123/2006), pela entrega de declaracdo, conforme modelo constante da IN n2 480/04, alterada pela

IN n2 706/07, ambas da Secretaria da Receita Federal. Apds apresentada a referida comprovacédo, a
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CONTRATADA ficard responsavel por comunicar ao CREMERN qualquer alteragdao posterior na
situacdo declarada, a qualquer tempo, durante a execu¢ao do contrato.

7.6 Todas as despesas deverdo estar inclusas no prego preposto, e em hipdtese alguma poderao ser
destacadas quando da emissdo da Nota Fiscal/Fatura.

7.7 Quando houver erro, de qualquer natureza, na emissdo da Nota Fiscal/Fatura, ou ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard pendente até que sejam
providenciadas as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando nenhum 6nus ao CONTRATANTE.

7.8 Se, por qualguer motivo alheio a vontade do CONTRATANTE, for paralisada a prestacdao do
servico, o periodo correspondente ndo gerara obrigacao de pagamento.

7.9 A CONTRATADA devera arcar com o recolhimento de todos os tributos e contribuicdes federais,
estaduais e municipais, devidos em decorréncia do objeto do contrato, inclusive aqueles retidos pelo
CREMERN na forma da lei, devendo destacar as retengdes tributdrias devidas em suas Notas Fiscais,
ou entregar documentacdo comprobatéria que comprove a ndo necessidade de retengdo do(s)
tributo(s).

7.10 Caso a CONTRATANTE ndo cumpra o prazo estipulado no item 7.1 pagara a CONTRATADA
atualizac3o financeira de acordo com a variagdo do IPCA/IBGE, proporcionalmente aos dias de atraso.
7.11 N3do caberd pagamento de atualizacdo financeira a CONTRATADA caso o pagamento ndo ocorra
no prazo previsto por culpa exclusiva desta.

7.12 No caso de pendéncia de liquidacdo de obrigacdes pela CONTRATADA, em virtude de
penalidades impostas, a CONTRATANTE podera descontar da fatura devida, ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

7.13 Apds escolha da CONTRATADA, ndo serd levada em conta qualquer reclamagdo ou solicitacao,

seja a que titulo for, de alteragao dos pregos constantes da proposta da CONTRATADA.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

8.1 O prazo de vigéncia do termo de contrato se dard por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
a contar da data de sua assinatura.

9. DA FISCALIZACAO E DO ACOMPANAHMENTO DO CONTRATO

9.1 A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo da contratacdo se dardo por meio do fiscal

formalmente designado pela autoridade mdaxima do CREMERN, que anotard em registro préprio
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todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo, determinando o que for necessdrio a
regularizacdo das faltas ou defeitos, observados os ditames da Lei n2 14.133/2021 sobre o assunto.
9.2 Cabera a fiscalizagao o recebimento da nota fiscal ou fatura apresentada pela CONTRATADA e a
devida atestacdo dos servicos prestados, para fins de liquidacdo e pagamento.

9.3 O representante da Fiscalizacdo, bem como toda pessoa autorizada por ele, tera livre acesso aos
servigos e a todos os locais em que estejam sendo realizados os trabalhos.

9.4 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de acdo ou
omissao culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos;

9.5. O fiscal do contrato ficara responsdvel, ainda, pelo acompanhamento da fiel execu¢do das
clausulas contratuais, bem como pela instrucdo de eventuais processos de aplicacdo de penalidades,

nos casos de inadimplemento contratual.

10. DA PUBLICIDADE E DA EFICACIA DA CONTRATACAO

10.1 O contrato e seus eventuais aditamentos serdo juntados ao processo que tiver dado origem a
contratagao, divulgados e mantidos a disposi¢ao do publico em sitio eletronico oficial, conforme art.
91, caput, da Lei n? 14.133/2021.

10.2. A eficacia do contrato ficard condicionada a divulgacdo no Portal Nacional de ContratacGes
Publicas (PNCP) e devera ocorrer em até 10 (dez) dias Uteis a contar da data de sua assinatura,

conforme disposicdo do art. 94, caput e inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo por conta de créditos orcamentarios
consignados no Orcamento da CONTRATANTE dentro do exercicio e serdo alocados pelo

Departamento Financeiro e Contdbil deste Conselho.

12. DAS PENALIDADES

12.1. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas para a prestacao
dos servicos, sujeitando-se, no caso de ocorréncia de infracGes previstas no art. 155 da Lei n®
14.133/2021, as penalidades constantes no art. 156 da Lei n2 14.133/2021, a saber:

12.1.1. Adverténcia, nos casos de inexecugdo parcial do contrato;
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12.1.2. Multa de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global da contratac¢do, por qualquer das
infracGes administrativas previstas no art. 155 da Lei n2 14.133/202;

12.1.3. Impedimento de licitar e contratar; nos casos em que a CONTRATADA:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b)- der causa a inexecugdo total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

d) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
e) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado.

12.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar:

a) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

b) fraudar a licita¢do ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.1.5. A aplicacdo das sangdes sera precedida de todos os ditames e procedimentos constantes no

Titulo IV da Lei n? 14.133/2021.

13. DOS CASOS OMISSOS E DO FORO

13.1 Fica eleito o Foro da Justica Federal, Natal- RN, como competente para dirimir quaisquer duvidas
ou ac¢des oriundas do futuro Contrato, com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que
seja.

13.2 Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito de
solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispde a Lei

n.2 14.133/2021 e demais legislacBes aplicaveis de forma subsidiaria a referida lei.

Natal/RN, 23 de abril de 2025.
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