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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de Servicos de Assessoria Contabil en@inceira para o Conselho Regional

de Medicina no Estado do Tocantins

. OBJETO

1.1.Contratacdo de Servicos de Assessoria ContabilnanEeira para o Conselho
Regional de Medicina no Estado do Tocantins, coméoas especificacdes do objeto.

. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO

2.1.Necessidade de prestacdo de servicos na area, éemdosta o encerramento de
contrato da atual de prestacdo de servigos costaipge 0 CRM-TO ndo possui em
seu quadro funcional profissional com tal atribaiglem como a ndo capacitacao
técnica dos funcionarios desta Autarquiaapedalizagio de tais servicos;

. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1.Coordenacao, orientacdo e/ou desenvolvimento dalb@s técnicos dentro de sua
area de competéncia;

3.2. Andlise, classificacdo e contabilizacdo da docuagét correspondente aos atos de
gestdo econdmico-financeiro e patrimonial do CdiseRegional de Medicina do
Estado do Tocantins, bem como, subsidiar novos planejamentos;

3.3.Levantamento, elaboracdo e apresentacdo de basncbalancos e demais
demonstragdes contabeis mensais;

3.4.Assessoria na elaboracdo da proposta orcamentadal,abem como a sua
reformulacdo no exercicio vigente (se houver nétads), nos prazos fixados pelo
CRM-TO;

3.5.Elaboracdo da prestacdo de contas anual da Auasyqui conformidade com as
exigéncias do Tribunal de Contas da Unido e Noiintasnas do proprio Conselho a
ser concluida até o ultimo dia util do més de janeiro de cada ano;

3.6.Responder pelo setor de Recursos Humanos da Aigatgis como: confeccdo de
folnas de pagamento e emissdo de contrachequeas f@scisbes contratuais,
encargos sociais, emissao das respectivas guiagcdéhimento dos encargos e
impostos devidos e licencas;
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3.7.Reqgistro e contrato de trabalho emocde admissao de funcionarios;

3.8.Proceder as anotacdes no livro de registro de duados e nas carteiras
profissionais, bem como a atualizag@o de tais documentos;

3.9. Participacdo, quando convocado, de Reunides Pésnarde Diretoria, para prestar
esclarecimentos relacionados ao objeto licitado;

3.10. Andlise das prestacOes de contas mensais, dasspasrcamentarias anuais e
das reformulagdes or¢amentarias, se houver; com emissdo dos respectivos pareceres
técnicos;

3.11. Confeccdo e apresentacdo, nos prazos legais, ag&oiFederais, das
seguintes pecas: DIPJ, DCTF, DIRF, RAIS, CAGED,reenbutras que sejam
necessarias, conforme previsao legal;

3.12. Emisséo e regularizacdo de certiddes do Consellgmied de Medicina do
Estado do Tocantins, junto a Secretaria da Re€eitieral (Quitagdo de Tributos e
Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido)rtidédo Negativa de Débitos,
inclusive Divida Ativa expedida pelas Secretariad-dzenda do Governo do Estado
do Tocantins e do Municipio de Palmas, Certiddodieg de Débito da Previdéncia
Social, Certificado de Regularidade do FGTS, exgmediela Caixa Econdmica
Federal e outras que se fizerem necessarias;

3.13. Assessorar a Diretoria em assuntos referenteseas @ontabil, financeira e
administrativa;
3.14. Assessorar a Comissdo de Licitacdo, quando congpedaborando célculos

relativos a balanco patrimonial e planilhas de gsege empresas participantes em
licitagdes do Conselho, bem como, calculos em geral de atualizagao de débitos;

3.15. Assessorar, ainda, o Presidente, os membros deoare Conselheiros, nos
assuntos pertinentes ao Conselho, sempre quevioladeente solicitado.

3.16. Elaboracdo de manifestacfes técnicas sobre asswdosnados com o seu
campo de atividade, quando solicitado;

3.17. Promover a apropriacdo contabil das receitas dé&agl®, através dos
recebimentos feitos pela rede bancaria, realizando as devidas conciliagdes;
3.18. Elaborar juntamente com a Diretoria, sob coordemagé Presidente, o

orcamento do CRMFO;

3.19. Propor a Diretoria as medidas necessarias a execdgd servicos de
administracao financeira, contabil e patrimonial.
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3.20. Atender todos os prazos estipulados pelo CRM-TO FM Qeferente a
resolucdes e procedimentos na area de atuacao;

3.21. Emissao de Livros contabeis: diario e razao, camsoas normas do Conselho
Federal de Contabilidade;

3.22. Outras atribuicbes ndo especificadas, mas que faeete da area contabil,
financeira e de pessoal.
4. DO REGIME DE EXECUQAO

4.1. Empreitada por preco global

5. ADJUDICACAO

5.1.Global

6. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1.0 periodo de execucdo dos servicos serd o da végéloccontrato, de 12 (doze)
meses, prorrogaveis na forma do inciso Il do arffigala Lei N.° 8.666/93, conforme
previsto no termo de contrato.

7. VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATACAO
7.1.Conforme previsto no art. 40, inciso X, da lei 186%, de 21 de junho de 1993, o
valor global estimado para 12 (doze) meses de aontorresponde a R$ 41.960,04
(quarenta e um mil, novecentos e sessenta reaigtogcentavos), ou seja, R$
3.496,67 (trés mil quatrocentos e noventa e segssenta centavos) mensais pela

prestacdo dos servicos de assessoria e consuibortabil e financeira.

a. O valor acima expresso representa o valor maxine® @CRM-TO pretende
pagar ao vencedor do certame.

b. Seréo desclassificadas as propostas de precosalomaczima do estimado para
a contratacao pelo prazo estimado de 12 meses.
8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

8.1Sé&o obrigacbes dBONTRATANTE :
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Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, lbemo atestar a nota
fiscal/fatura apds a realizagdo total dos servigos;

Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA;

Aplicar & CONTRATADA as penalidades previstas naésstrumento contratual e
na legislagdo pertinente;

Prestar as informagfes e 0s esclarecimentos asantobjeto, que venham a ser
solicitado pela CONTRATADA;

Solicitar a substituicdo ou correcdo do objetoegnte ou servigos executados com
defeitos, vicios, incorre¢des ou fora das condigdes exigidas;

Documentar as ocorréncias havidas;

Determinar a regularizagdo das faltas e defeitoserobdos na execucéo dos
Servigos;

Realizar rigorosa conferéncia das caracteristiossservicos a serem realizados,
somente atestando os documentos da despesa quamgoocada a realizagéo
total, fiel e correa dos servigos;

Providenciar todas as publicacdes oficiais pertegno Diario Oficial da Uniéo.
Séo obrigacdes d2ONTRATADA :

Coordenacéo, orientacdo e/ou desenvolvimento dallas técnicos dentro de sua
area de competéncia;

Andlise, classificacdo e contabilizacdo da docuagdtt correspondente aos atos de
gestdo econbmico-financeiro e patrimonial do Cdms®&egional de Medicina do
Estado do Tocantins, bem como, subsidiar novos planejamentos;

Levantamento, elaboracdo e apresentacdo de baandealancos e demais
demonstragdes contabeis mensais;

Assessoria na elaboracdo da proposta orcamentaual,abem como a sua
reformulacdo no exercicio vigente (se houver nédads), nos prazos fixados pelo
CRM-TO;

Elaboracdo da prestacdo de contas anual da Awaeguiconformidade com as
exigéncias do Tribunal de Contas da Unido e Noiintasnas do proprio Conselho
a ser concluida até o ultimo dia util do més de janeiro de cada ano;

Responder pelo setor de Recursos Humanos da Aigatgis como: confecgéo de
folnas de pagamento e emissdo de contrachequéss, féescisdes contratuais,
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encargos sociais, emissao das respectivas guiascdiimento dos encargos e
impostos devidos Ecengas;

8.2.7. Registro e contrato de trabalho em caso de admissao de funcionarios;

8.2.8. Proceder as anotacdes no livro de registro de donados e nas carteiras
profissionais, bem como a atualizag@o de tais documentos;

8.2.9. Participacdo, quando convocado, de Reunides Pésn@rile Diretoria, para prestar
esclarecimentos relacionados ao objeto licitado;

8.2.10.Analise das prestacdes de contas mensais, dasspaemrcamentarias anuais e das
reformulagdes orcamentdrias, se houver, com emissdo dos respectivos pareceres
témicos;

8.2.11.Confeccdo e apresentacdo, nos prazos legais, ag®mOFederais,das seguintes
pecas: DIPJ, DCTF, DIRF, RAIS, CAGED, entre outqag sejam necessarias,
conforme previsao legal,

8.2.12.Emisséo e regularizacéo de certiddes do Conselpmifd de Medicina do Estado
do Tocantins, junto a Secretaria da Receita Fed@aitacdo de Tributos e
Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido)stidéo Negativa de Deébitos,
inclusive Divida Ativa expedida pelas Secretari@s khzenda do Governo do
Estado do Tocantins e do Municipio de Palmas, €@tiNegativa de Débito da
Previdéncia Social, Certificado de RegularidadeF@TS, expedido pela Caixa
Economica Federal e outras que se fizerem necessarias;

8.2.13.Assessorar a Diretoria em assuntos referentes ems aontabil, financeira e
administrativa;

8.2.14.Assessorar a Comissdo de Licitacdo, quando conwpcaldborando calculos
relativos a balango patrimonial e planilhas de gsede empresas participantes em
licitacdes do Conselho, bem como, calculos em gleraltualizagéide débitos;

8.2.15.Assessorar, ainda, o Presidente, os membros dadoiaree Conselheiros, nos
assuntos pertinentes ao Conselho, sempre quevioladeente solicitado.

8.2.16.Elaboracdo de manifestacbes técnicas sobre asstglemsonados com o0 seu
campo de ativiglle, quando solicitado;

8.2.17.Promover a apropriacdo contabil das receitas ddasl#, através dos recebimentos
feitos pela rede bancéria, realizando as devidas conciliagdes;

8.2.18.Elaborar juntamente com a Diretoria, sob coordemagéPresidente, o orcamento
do CRM- TO
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8.2.19.Propor a Diretoria as medidas necessarias a exedogaservicos de administracao
financeira, contabil e patrimonial.

8.2.20.Atender todos os prazos estipulados pelo CRM-T@E @ferente a resolucdes e
procedimentos na area de atuagao;

8.2.21.Emissdo de Livros contabeis: diario e razdo, carteoas normas do Conselho
Federal de Contabilidade;

8.2.22.0utras atribuicbes nado especificadas, mas que fgzame da area contabil,
financeira e de pessoal.

8.2.23.Fiscalizar e informar, mensalmente, a Diretoria reoba execucdo
orcamentaria;

8.2.24.Responder pelas despesas relativas a encargokistdsa de seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquéras que forem devidas
referentes aos servicos executados por seus erdpsgana vez que 0S mesmos
ndo terdo nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

8.2.25.Responder, integralmente, por perdas e danos Qe & causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, em razdo de acdo owsén, dolosa ou culposa,
sua ou dos seus prepostos, independentementerde comminagdes contratuais ou
legais a que estiver sujeita;

8.2.26.Prestar as informacOes e 0s esclarecimentos queawem ser solicitado pelo
CONTRATANTE;

8.2.27.Nao aceitar, sob nenhum pretexto, a transferéneigud responsabilidade para
outras entidades, sejam fabricantes, representantgsaisquer outros, bem como
subcontratar outras pessoas fisicas ou juridices gxecutar os servicos objeto
deste instrumento;

8.2.28.Cumprir todos os requisitos de habilitacao durante todo o periodo de contratacao;
8.2.29.0s casos fortuitos ou de forca maior serdo analsspdlo CONTRATANTE.
DO PAGAMENTO

9.1. A CONTRATADA devera apresentar a nota fiscal ou RRA caso de pessoa
fisica, faturada em nome do Contratante.

9.2. O empenho sera feito em nome da CONTRATADA, o pagdamse darad apos
regular liquidacdo das respectivas Notas FiscaisR®A juntamente com a
autorizacdo dos servicos, através de deposito emtacaorrente da
CONTRATADA ou diretamente na Tesouraria do Consé&tlegional de Medicina
do Estado do Tocantins, nos prazos estabelecidat pe8.666/93.
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10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. Elementos de despesas: 6.2.2.1.1.33.90.35.001segsaria e Consultoria técnica
ou juridica)

11. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A recusa injustificada da adjudicataria em asstaontrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de at&é3)(dias uteis, contados da
data de convocacao, caracterizard o descumprinbetaioda obrigacdo assumida,
sujeitando-a as seguintes penalidades:

11.1.1.Multa de 20% (vinte por cento) daler global da contratagdo;

11.1.2.Suspensao temporaria de participar em licitac@opedimento de contratar com o
CRM-TO, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

11.1.3.Declaracao de inidoneidade para licitar ou contredan a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos.

11.2. O atraso injustificado na execucdo do contratoitawnge a contratada a multa

moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por centa)ga de atraso sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura a ser paga.

11.3. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, o €RM podera aplicar a

CONTRATADA as sancdes fixadas a seguir, sem prejd& outras previstas em
lei:

11.3.1.Adverténcia;

11.3.2.Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco portogmor dia de atraso sobre o
valor da Nota Fiscal/Fatura a ser paga;

11.3.3.Multa compensaita de 10% (dez por cento) do valor da Nota Fiscal/Fatura;

11.3.4.Suspensao temporaria de participar em licitac@opedimento de contratar com o
CRM-TO, pelo prazo de até 2 (dois) anos; e

11.3.5.Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contradan a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes décmrou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autdedgue aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressatcimanistracdo pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sancamadalcom base da letra d. acima.

11.4. As multas previstas deverdo ser recolhidas demtnoraizo de 5 (cinco) dias Uteis,
a contar da data da intimacéo para o pagamentopeta corrente informada pelo
CRM-TO. Caso a importancia devida ndo seja recalhgra descontada
automaticamente, ou ajuizada a divida, consoanparagrafo 3° do art. 86 e

paragrafo 1° do art. 87 da Lei n° 8.666, de 2ludbg de 1993, acrescida de juros
moratorios.
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11.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forca mdridamente justificado e
aceito pelo CRM-TO, a CONTRATADA ficard isenta dasenalidades
mencionadas.

11.6. A aplicacdo de qualquer sancéo sera precedida et¢éued de prazo de defesa a
contratada, para garantia da ampla defesa e deaddttio, sempre em processo
administrativo especifico, conforme previsao cauasibnal.

11.7. Os atos administrativos de aplicacdo de sanc¢dss,aarram, inclusive rescisao
contratual, serdo publicados resumidamente no @df@ficial da Unido, e caso a
contratada seja cadastrada junto ao SICAF, as essratbéem figurardo em tal
sistema, conforme a legislagcdo em vigor.

12. LOCAL E EXECUCAO DOS SERVICOS

12.1. Os servigos especificados no objeto do contraterdevser realizados na Sede do
Conselho Regional de Medicina do Estado do Tocantimo seu horéario de
funcionamento, no minimo trés vezes por semana,anttmem que 0 respectivo
prestador de servigos tera a sua disposicdo ass ke registros contabeis, livro
razdo, livro diério, livros de registros de ata dasnifes plenérias, planilhas
financeiras, acesso eletrénico as contas bancatasso a utilizacdo do sistema
contdbil e demais instrumentos de consulta quendate necessarios para
consumacéo do objeto.

13. DAFISCALIZACAO

13.1. A execucdo dos servicos sera acompanhada pelal&reisi do CRM-TO ou por
outra(s) pessoa(s) autorizada(s) pelo CONTRATANEDBendo-lhe:

13.1.1.Solicitar a execugao dos servigos mencionados;

13.1.2.Supervisionar a execugao dos servigos, garantinddagas as providéncias sejam
tomadas @ra regularizagdo das falhas ou defeitos observados;

13.1.3.Fazer o aceite ou rejeicdo dos servicos que estiveem desacordo com o
especificado;

13.1.4.Levar ao conhecimento da Gerente Administrativaaooutra responsavel legal
qualquer irregularidade fora de sua competéncia.

13.2. O acompanhamento e fiscalizacdo acima ndo excladrdesponsabilidade da
CONTRATADA e nem conferirh ao CONTRATANTE, respobididade solidaria,
inclusive perante terceiros, por quaisquer irregadaes ou danos na execugao do
servico contratado.

13.3. O CONTRATANTE, por intermédio do designado acimaraserva o direito de
rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos cordomaprestados em desacordo com
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0 presente instrumento, com o Pregao n°® 005/20ptoposta de preco da
CONTRATADA.

13.4. As determinacdes e as solicitacbes formuladas peapresentante do
CONTRATANTE, encarregado da fiscalizagdo do coaofratleverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, ou nesta ossjpilidade,
justificadas por escrito.

13.5. Para a aceitacdo do objeto, o responsavel pelogdramento e fiscalizacdo dos
servigos, observara se 0 CONTRATANTE cumpriu taaasbrigacdes assumidas,
em especial, as constantes no Pregdo n° 005/2@4, domo de todas as
condicfes impostas no Contrato.

Palmas -TO, / /

Responsaveis pela Elaboracdo do Presente TeriRefdeencia:

Larissa Ribeiro de Rezende Tramontini
Chefe do Setor de Compras

Tomé César Rabelo
Presidente do CRM - TO

Supervisionados pelo Profissional Técnico:

Gizelson Monteiro de Moura
Contador CRC-TO 805
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