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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO TOCANTINS

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Palmas, 27 de novembro de 2023

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DED!CACZ\O EXCLUSIVA DE MAO-
DE-OBRA - LICITACAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de administracao e
gerenciamento da manutencao preventiva, preditiva e corretiva, com fornecimento de pecas,
higienizacao, abastecimento dos veiculos, (lavagem, estofagem, funilaria, pintura etc.), adesivagem e
plotagem personalizada,, implantacao e operacdao de sistema informatizado e integrado a ser
realizado com auxilio de sistema de gestao e informacdo web, com acesso por meio de cartao
magnético ou login com senha/rede, via internet, através de rede de estabelecimentos credenciados,
para atender a frota de veiculos do CRM-TO, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALORES ESTIMADO DA PORCENTAGEM DA ADMINISTRACAO DO SERVICO
GRUPO UNICO
CUSTO
VALOR VALOR TOTAL COM
. DESCONTO
ltem Descrigao CATSER UND. Quant. ESTIMADO ESTIMADO % (C) DESCONTO
MENSAL (A) | ANUAL (B) ° {(100-C) x
B/100)}
Servigos de
manutengao (mao R
01 3565 Més 12 R$ 556,13 R$ 6.673,55
de obra,
higienizacao)
Fornecimento de
pecas acessoérios . R$
02 18856 Més 12 R$ 1543,10
e componentes 18.517,25
para veiculos
Combustivel
(alcool, gasolina,
dleo diesel e 6leo RS
03 diesel S-10) para 25372 Més 12 R$ 2.887,07
) 34.644,83
abastecimento de
veiculos de uso
institucional)




Servigo de
gerenciamento de
04 frota (taxa de 25518 Més 12 R$ 3,40 R$ 40,80
administracao)
MEDIA 0,034%

R$

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
59.876,43

1.2. O valor a ser pago a Contratada serd apurado mensalmente, sendo limitado a 1 (um)
unidade de taxa de administracao, independentemente da quantidade de servicos e abastecimentos
realizados no més, observados os valores dos servicos e abastecimentos executados bem como das
pecas utilizadas

1.3. O licitante devera ofertar lances considerando o valor estimado unitario ANUAL (B). O
percentual de desconto ofertado para cada item serd calculado por meio da seguinte formula: Custo
Total com Desconto: {(100-C) x B/100)}

1.4. O critério de julgamento ser omenor valor global para o grupo Unico.

1.5. O (s) servico (s) objeto desta contratacao sao caracterizados como comum (ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
Contrato, prorrogédvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacdo.

1.8. A presente contratacdao adotard como regime de execucao a Empreitada por Preco
Unitario.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Prestacdo de servico de gestdo de manutencdo preventiva e corretiva de veiculos
automotores e gestdo de abastecimento de todos os veiculos da CONTRATANTE a ser realizado com
auxilio de sistema de gestdao e informacao web fornecido pela empresa prestadora do servico, para
atender as necessidades da frota de veiculos do CRM-TO.

3.3. Servicos de Manutencao Preventiva e Corretiva - O atendimento dos servicos de
manutencao, bem como o fornecimento de materiais devera ocorrer por meio de rede de oficinas e
centros automotivos e pela rede de revendedores varejistas credenciados e disponibilizados pela
CONTRATADA, em horario comercial, nas quantidades estabelecidas pelas Bases de Gerenciamento
usuarias.



3.4. E de responsabilidade da empresa contratada levar e acompanhar a manutencdo dos
veiculos da frota, podendo terceirizar esse servico junto a empresa credenciada para a realizacao do
servigo.

3.5. Manutencdo Preventiva - Compreende todos o0s servicos executdveis em oficinas
mecanicas reparadoras ou concessionarias de automoéveis, obedecendo-se as recomendacdes do
fabricante do veiculo. Sdo exemplos de manutencao preventiva:

I- Troca de pneus, alinhamento e balanceamento de rodas;

II- Troca de 6leo de motor, cambio e diferencial, éleo de freio, liquido de arrefecimento;
IlI- Lubrificacdo de veiculos;

IV- Lavagem simples e completa (higienizacao veicular);

V- Lavagem geral com polimento, aspiracao e lubrificacao;

VI- Reposicao de palhetas de limpador, correias de alternador/gerador, etc;

VII- Substituicao de itens do motor;

VIII- Limpeza de motor e bicos injetores;

IX- Regulagens de bombas e bicos injetores;

X- Outros servicos constantes no manual dos veiculos e/ou equipamentos.

3.6. O software para administracdo e gerenciamento da frota, com intermediacao para a
manutencdo preventiva e corretiva deverd compreender as especificacdes do Termo de Referéncia e
também:

3.7. Fornecimento de relatérios gerenciais de controle das despesas de manutencao dos
veiculos da frota, com dados das pecas e acessérios fornecidos, da mao de obra utilizada, devendo
identificar o veiculo, o condutor, a data e o horario da transacao e o valor dos servicos.

3.8. Totalidade dos dados consolidados, de forma que se possa obter relatérios gerais e
individuais por meio da internet.

3.9. Rede de estabelecimentos ja credenciados na data da assinatura do contrato, para
fornecimento de pecas e de prestacao de servicos de manutencao, equipados para aceitar transacoes
com os cartdes dos usudrios do sistema nas maiores cidades do Tocantins ou outras que venham a
ser solicitadas pela Administracao previamente durante o contrato;

3.10. A empresa vencedora da Licitacdo deverd providenciar, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, contados da assinatura do contrato, caso ndo estejam ainda credenciados, rede de
estabelecimentos fornecedores de autopecas e prestadores de reparos automotivos, devidamente
equipados para aceitar as transacoes do sistema informatizado.

A

3.11. O sistema devera possibilitar a Contratante adquirir por meio da rede credenciada,
servicos de transporte em veiculo equipado para guinchamento, inclusive para socorro mecanico
emergencial. Para o servico de guinchamento deverao ser observadas a seguintes recomendacdes:



3.12. A contratada deverd rebocar o veiculo até a credenciada mais préxima do local onde se
encontra o veiculo danificado, de forma a evitar maior custo com servico de reboque;

3.13. Ficando comprovado, pelo Fiscal do contrato, que o reboque percorreu uma distancia
maior que a necessaria até uma credenciada mais préxima do veiculo e injustificadamente a
contratada realizar em credenciada mais distante, de forma a onerar o servico, a diferenca do valor
entre a primeira e a segunda credenciada serd glosada da fatura da contratada.

3.14. A rede credenciada devera emitir notas fiscais para fins de garantia do servico prestado
e a Contratada, as respectivas notas fiscais/fatura para cada base gerencial, para fins de pagamento
pelas Unidades Administrativas usuarias.

3.15. O sistema tecnoldgico integrado viabilizard o pagamento do fornecimento das pecas e
acessérios e da mao de obra referente a execucdo do servico de manutencdo para a frota dos
veiculos do CRM-TO, junto a rede credenciada, mediante aprovacao prévia do servico pelo
Responsavel de cada Unidade Administrativa usuéria, devendo ser observado o seguinte:

3.16. A contratada deverd credenciar oficinas que ofertem preco, no maximo compativel com o
praticado do mercado local onde serdo executados os servicos, de forma a evitar despesas
desnecessdérias e no minimo confidvel, visando assegurar servicos de qualidade e preco acessivel;

3.17. Ficando comprovado pelo Fiscal do contrato que o material e a mao de obra foram
fornecidos com precos, injustificadamente, acima do valor praticado no mercado local de execucao
do servico, a diferenca do valor serd glosada da fatura da contratada, e os valores j& pagos,
anteriormente, serao devolvidos imediatamente pela contratada.

3.18. O sistema deverd disponibilizar relatérios gerenciais de controle das despesas de
manutencdo nos veiculos da frota das Unidades Administrativas;

3.19. A solucao apresentada deverd viabilizar o pagamento resultante da manutencdo dos
veiculos, junto as oficinas por meio do cartdo magnético fornecido pela Contratada;

3.20. O sistema de controle deverd ter permissao de acesso por meio da internet, com senha
administrada por responsavel designado de cada UNIDADE ADMINISTRATIVA, usualmente o
responsavel pelas autorizacdes no sistema serd o fiscal do Contrato.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A. Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. Em atendimento a Instrucdo Normativa SLTI n? 1/2010, deverdo ser observados os
requisitos ambientais para a obtencao de certificacdao do Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizacao e Qualidade Industrial - INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relagao aos seus similares.

4.1.2. Aquisicao com requisitos de sustentabilidade conforme Instru¢gao Normativa n2 01
de 19/01/2010 do Ministério da Economia e Decreto 7.746/2012

4.1.3. Observar ainda menor consumo de combustivel, equipamento deverd possuir
reducdo de emissdo de poluentes e em sua fabricacdo ndo possuir elementos nocivos a saude, sendo


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

premissas para a sua correta utilizacao, ou seja, aptidao a partir do objeto contratado cuja
manutencdo serd indispensavel para a execucao da missao institucional.

B. Subcontratacao
4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
C. Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.

4.3.1. A garantia Contratual serd por meio de seguro-garantia sua apresentacdo devera
ocorrer, no maximo, até a data de assinatura do contrato, conforme art. 96, Il da Lei 14.133/21.

4.4. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuard a execucao dos
servicos.

5. MODELO DE EXECUCZ\O DO OBJETO
A. Condicoes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 30 (trinta) dias da assinatura do contrato;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho: com apresentacdo do sistema informatizado,
confeccdo dos cartdes para os usuarios contemplados, exibicao de videos aulas para treinamento das
funcionalidades do software.

5.1.3. Cronograma de realizacao dos servicos: liberacdo de cadastros, senhas, e cartbes
magnéticos.
5.2. Local da prestacao dos servicos

5.2.1. Os servicos serao prestados em todo o Estado do Tocantins.

5.3. Materiais a serem disponibilizados

5.3.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seqguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério;

5.3.2. Cartdes magnéticos para todos os usuarios contemplados;

5.3.3. Login com senha/rede, via internet, através de rede de estabelecimentos
credenciados.

5.4. Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4.1. A demanda do 6rgdao tem como base o modelo de contratacdo de servico de



gerenciamento de frota estd amplamente consolidado no mercado é adotado pelos érgdos da
Administracao publica, considerando as vantagens descritas abaixo:

5.4.2. O abastecimento via cartdo propiciard ao condutor dos veiculos opcdes variadas de
postos para abastecimento. O Estado do Tocantins conta com 139 municipios, sendo que 116 desses
tém menos de 10.000 habitantes, em consequéncia disso, ndo tem muitas opcdes de abastecimento.
E o cartdo combustivel parece a solucao mais adequada para o momento;

5.4.3. A opcao por empresas que prestam servico mediante rede credenciada, decorre da
necessidade de atendimento em todo Estado do Tocantins, e da necessidade de capilaridade no
atendimento as solicitacdes do CRM-TO, com reducao de prazos para fornecimento de produtos e
servicos;

5.5. Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133, de
2021)

5.5.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecidona Lei n? 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, o érgao poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de fiscalizacao, que contera informacoes
acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme PORTARIA CRM-TO n2 20/2022, 18 de Abril de

2022. (Lein214.133, de 2021, art. 117, capub).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdao do que for necessério para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19 e Decreto


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

n? 11.246, de 2022, art. 22, |l);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n?11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n211.246, de 2022, art. 22, V);

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246
de 2022, art. 21, 1I).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicbes de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 23, 1V).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VII).

6.9.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancbes, a ser conduzido pela
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comissao de que trata oart. 158 da Lei n® 14.133, de 2021 ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao
contratual. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicado de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo |I.

7.1.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.1.4. A utilizagao do IMR nao impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos
para a avaliacao da prestacao dos servicos.

7.1.1.5. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:
7.1.1.5.1. Nota fiscal atesta pelo fiscal e pelo chefe do Setor de Transporte.

7.1.1.5.2. Nota Fiscais referente aos servicos realizados

A. Do recebimento

7.2. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.2.1. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagcdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
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mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22
X, Decreton?11.246, de 2022).

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n211.246, de 2022)

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nao atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.3.2. A fiscalizacao nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 202)

7.3.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.3.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, qguando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

7.4. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdao mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n?®
11.246, de 2022).

7.5.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
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correcoes;

7.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.5.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor doart. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

B. Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 72, §22 da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.10. Para fins de liquidacdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributédrias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas

saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situacao, sem 6nus a
contratante;
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7.12. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.13. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da reqularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

C. Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacao da liquidagcao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa
SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacao do indice IPCA de correcdo monetdria.

D. Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.
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7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacdao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

E. Cessao de crédito

7.24. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos

termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.25. As cessbes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.26. A eficacia da cessao de crédito, de qualguer natureza, em relacao a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas
as condicdes de habilitacao por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao
de crédito e a realizacao dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacao de que o cessionario nao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992,

tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.28. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas
e excecdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.29. A cessao de crédito nao afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
A. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR

PRECOS GLOBAL POR GRUPO.

8.1. Nas propostas ofertadas ja4 deverao estar inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros,
encargos sociais, trabalhistas e as despesas decorrentes da execucao do objeto. O Imposto
de Renda de Pessoa Juridica - IRP) - e a Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido - CSLL,
gue ndao podem ser repassados a Administracdo, nado serdo incluidos na proposta
apresentada.

B. Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

C. Habilitacao juridica
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8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucéao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

D. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributédrios federais e a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,

nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio
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ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

E. Qualificacao Economico-Financeira

8.18. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59,

inciso Il, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.19. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.20. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracao
de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
lll - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.21. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitagao patriménio liquido minimo de 10 % do valor total estimado da contratagao.

8.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

(Lein®14.133, de 2021, art. 65, §19.

8.23. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos

de 2 (dois) anos. (Lein?14.133, de 2021, art. 69, §69

8.24. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo
fornecedor.

F. Qualificacao Técnica
8.25. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e

operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
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ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.26.1. Atestados de capacidade técnico-operacional referindo-se a servicos

8.26.2. prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

8.27. Somente serao aceitos atestados expedidos apdés a conclusdao do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior.

8.28. Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.29. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.30. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.31. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.31.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdao e a comprovacao de
que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°
inciso Xl, 21, inciso |l e 42, §§2° a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.31.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.31.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

8.31.4. O registro previsto naLein. 5.764, de 1971, art. 107,

8.31.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacado das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; €) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata
da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e

8.31.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde oart. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida
pelo érgao fiscalizador



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de:

VALORES ESTIMADO DA PORCENTAGEM DA ADMINISTRAGCAO DO SERVICO
GRUPO UNICO
CUSTO
VALOR VALOR TOTAL COM
- DESCONTO
Item Descricao CATSER UND. Quant. ESTIMADO ESTIMADO % (C) DESCONTO
MENSAL (A) | ANUAL (B) ° {(100-C) x
B/100)}
Servigos de
manutengao (mao R
01 3565 Més 12 R$ 556,13 R$ 6.673,55
de obra,
higienizagao)
Fornecimento de
pecas acessoérios R R$
02 18856 Més 12 R$ 1543,10
e componentes 18.517,25
para veiculos
Combustivel
(alcool, gasolina,
6leo diesel e éleo RS
03 diesel S-10) para 25372 Més 12 R$ 2.887,07
) 34.644,83
abastecimento de
veiculos de uso
institucional)
Servico de
gerenciamento de
04 frota (taxa de 25518 Més 12 R$ 3,40 R$ 40,80
administracdo)
MEDIA 0,034%
- R$
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
59.876,43

10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

Elemento de Despesa:

6.2.2.1.1.33.90.30.0001 - GAS, COMBUSTIVEL E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS.

6.2.2.1.1.33.90.39.014 - MANUTENCAO E CONSERVACAO DE VEICULOS

6.2.2.1.1.33.90.30.014 - MATERIAL PARA MANUTENCAO DE VEICULOS

10.1.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apéds



aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Sidnei Jose Schmith

SECOL/CRM-TO
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