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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO TOCANTINS

ANEXO II- TERMO DE REFERENCIA (TR)

Palmas, 02 de maio de 2024

Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021

SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Processo SEIl n° 23.27.000005502-5

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servicos de limpeza, Asseio e Conservacao, com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra, materiais, equipamentos e utensilios, a
serem executados por demanda, no ambito do Conselho Regional de Medicina do
Estado do Tocantins, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QUANT; VALOR VALOR TOTAL

UNITARIO

Servico de limpeza,
conservacao,

higienizacao e asseio

diario, com fornecimento 01- R$
1 de mao de obra, todos 24023 Mensal Posto de R$ 59.904,00
. 4.992,00
0S materiais, trabalho
equipamentos e

ferramentas
necessarios.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao € de 5 anos, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°®
14,133, de 2021.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que necessidade
diaria dos servicos, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a
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economia por escala e analise apresentada no Estudo Técnico Preliminar];

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024,
conforme consta das informacodes béasicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao
do objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Produtos com Eficiéncia energética e reducao de residuos- Optar
por produtos de limpeza sustentaveis € uma escolha técnica que
impacta positivamente o meio ambiente. Estes produtos sao formulados
com ingredientes biodegradaveis, reduzindo os efeitos adversos nos
ecossistemas aquaticos e terrestres. Além disso, eles minimizam a
exposicao dos funcionarios a substancias quimicas nocivas.

4.1.2. Equipamentos Eficientes: A escolha de equipamentos de limpeza
eficientes do ponto de vista energético é crucial. Maquinas de limpeza
gue consomem Menos agua e energia nao apenas reduzem os custos
operacionais, mas também diminuem a pegada hidrica e energética da
empresa.

4.1.3. Gestao de Residuos: Implementar praticas de gestdao de residuos
€ um componente técnico essencial da sustentabilidade na terceirizacao
de limpeza. Isso inclui a segregacao adequada de residuos para
reciclagem, compostagem e tratamento adequado de residuos
perigosos. A destinacao correta dos residuos contribui para a reducao do
impacto ambiental.

4.1.4.Uso de Produtos Biodegradaveis: A empresa XYZ, ao adotar
produtos de limpeza biodegradaveis em suas operacdes de terceirizacao
de limpeza, reduziu significativamente o impacto ambiental. Isso nao



apenas resultou em uma melhoria na qualidade do ar e da agua no
entorno das instalacdes, mas também proporcionou um ambiente mais
sauddavel para os funcionarios.

Subcontratacao
4.2. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Serd exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n? 14.133, de 2021, no percentual e condicdes descritas nas clausulas do
contrato;

4.4. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caucao e fianca bancaria, devera ser prestada
em até 10 dias Uteis apds a assinatura do contrato.

4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacao a garantia da contratacao.

Vistoria

4.7. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado,
sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de terca a quinta-feira, das
14:00 horas as 17:00 horas

4.8. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar
a vistoria prévia.

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade
civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacao para a
realizacao da vistoria

4.10.Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar
declaracao formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

4.11. A nao realizacdo da vistoria nao podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os
onus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
5.1. A execucao do objeto sequira a seguinte dinamica:
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5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 10[dez] dias da assinatura do
contrato;

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

22 a 62 feira -
De 7:00 as 11:00 hs
- 4hs, com intervalo
intrajornada de 15
minutos para
Servente alimentacao.
Eventualmente,
quando solicitado,
em outros periodos,
aos fins de semana
e feriados.

5.2. Areas Internas, Produtividade 1/120, area total a ser limpa é de 144 mz:

5.3. DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITANTE:

a) Efetuar limpeza de mdveis, armarios, balcdes e demais utensilios, utilizando
produtos de acordo com as especificacdes do fabricante, em particular para tampos de
mesas e balcoes;

b) Remover o pd de todos os locais que possam conté-los, utilizando flanela e
demais equipamentos necessarios;

c ) Varrer todas as dependéncias e fazer a conservacao dos pisos utilizando
aspirador de pé;

d) Retirar os papéis usados dos cestos de lixo, principalmente dos sanitarios, nao
sendo tolerada a existéncia de cesto de lixo com excesso de papéis;

e) Todo lixo resultante da limpeza executada, bem como da coleta diaria, deve
ser ensacado separadamente e colocados na lixeira do prédio;

f ) Verificar as condicbes de uso e manter todas as instalacdes sanitarias,
revisando-as duas ou mais vezes ao dia para efetuar a retirada do lixo e abastecé-las
com materiais higiénicos necesséarios;

g) Lavar com solucao detergente e desinfetar os pisos, paredes, lavatérios, bacias
e demais aparelhos das instalacdes sanitarias, bem como desodorizar o ambiente,
duas ou mais vezes ao dia. As bacias deverdo ser polidas com saponaceo ou similares,
interna e externamente;

h) Abastecer todas as dependéncias sanitdrias com papel higiénico, papel toalha
e sabonete liquido, dalcool em gel, fornecidos pela CONTRATADA em recipientes
apropriados, verificando a compatibilidade com o existente, nas seguintes
especificacdes:

- Papel higiénico: macio, de primeira qualidade com folha dupla picotada, tipo
extrafino, na cor branca em rolo de 30x10cm;

- Papel toalha: tipo papel Inter folhas, de primeira qualidade, branco, 2 (duas)




dobras, 19,5 x 20,5;
- Sabonete liquido: perfumado, de primeira qualidade, devidamente preparado
para consumo.
- Alcool em Gel Antisséptico 70%, de primeira qualidade, devidamente preparado
para uso.
i) Limpar e conservar sistematicamente os aparelhos telefénicos e portas de vidro,
com produtos apropriados;
j) Lavar todo o piso do prédio;
k) Passar aspirador de pd na escada;
[) Limpar com desinfetante domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras
areas molhadas, revisando-as duas ou mais vezes ao dia;
m) Passar pano umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos;
n) Mudanca, quando necessaria, de mdéveis e equipamentos de uma para outra
dependéncia;
0) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, uma vez por dia
p) Limpar os corrimoes; e
g) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;

5.4. SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO

a) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de féormica e
vidro blindex;

b) Lustrar todo o mobiliario com produto adequado e passar flanela nos médveis
encerados;

c) Limpar, com produto apropriado, couro ou plastico em assento e poltronas;

d) Lavar todos os vidros internos com produto adequado e pano com alcool;

e) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, fechaduras e etc.;

f) Limpar os balcdes, os pisos de marmore, com detergente, e lustrar;

g) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;

h) Limpar a area de piso em granito (interna) com maquina;

i) Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral, e

j) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.5. MENSALMENTE, UMA VEZ.

Limpar todas as luminarias;

Lavar filtros e bebedouros;

Limpar forros, paredes e rodapés;

Limpar persianas com produtos adequados;

Remover manchas de paredes;

Lavar com detergente biodegradavel todos os pisos, utilizando para tanto
enceradeira tipo industrial para lavar e encerar piso (com discos especificos);

g) Aspirar o pé e limpar calhas e luminarias, e

h) Proceder a uma revisao minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

a
b
C
d
e
f

~
~_ ~— ~ ~— ~—

5.6. FACHADA ENVIDRACADA - FACE EXTERNA, produtividade 1/110, area total de
36 m? (Considerar-se-a a limpeza de fachadas envidracadas, externamente,



somente para aquelas cujo acesso para limpeza exija equipamento especial,
cabendo ao dirigente do 6rgao/entidade decidir quanto a oportunidade e
conveniéncia desta contratacao)

5.6.1. SEMESTRALMENTE, UMA VEZ:
a) Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade com as normas
de seguranca do trabalho, aplicando produtos ante embacantes.

5.7. AREA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

AREA 144 m?
INTERNA

FACHADA 21 m?
ENVIDRACADA

EXTERNA

Local e horario da prestacao dos servicos

5.8. Os servicos serao prestados no seguinte endereco: Sede Provisérias (ACSV 71
(704 Sul), Av. LO 15, Lote 18, 12 Piso);

5.9. Os servicos serao prestados no seguinte horario: 22 a 62 feira - De 7:00 as
11:00 hs - 4hs, com intervalo intrajornada de 15 minutos para alimentacao,
eventualmente, quando solicitado, em outros periodos, aos fins de semana e
feriados.

Materiais a serem disponibilizados

5.10. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao
guando necessario:

MATERIAL UNIDADE QUANT. (Mensal)
MENSAL

Agua sanitéria, 05 litros Galdo 01
Alcool, liquido, 05 litro Galdo 01
Alcool em Gel Antisséptico 70% (refil) 05 |Galdo 01
litros

Desinfetante aromatizante galao 5 litros  Galao 01
Detergente Liquido, 05 litros Galao 01

Limpador multiuso Frasco 02



MATERIAL UNIDADE QUANT. (Mensal)

Esponja Dupla Face Unidade

Luva de Borracha, par Pares 02
Papel higiénico: macio, de primeira Fardo (c/04)

qualidade com 01

folha dupla, picotada, tipo extrafino, na

cor branca em rolo de 300mt.

Papel toalha: tipo papel Inter folhas, de Fardo (c/04)
primeira

qualidade, branco, 02 (duas) dobras, 19,5
x 20,5 cm
Saco para Lixo 100 litros PCt 01

Saco para Lixo 20 litros Pct 02

Sabonete 5 litros Galao 36

Esponja Dupla face Unidade 03

. | |
SEMESTRAL

Vassoura para limpar teto Unidade 01

Borrifador / pulverizador Unidade 03

ANUAL

Dispenser de sabonete liquido e alcool em Litros 15 (quando
gel 800 ml. .
necessario)

Balde com capacidade para 15 litros Unidade

02 (quando
necessario)

Indicadores para Piso Molhado Unidade

02 (quando
necessario)

Lixeira com pedal 7,5 litros Unidade 40 (quando
solicitado)



MATERIAL UNIDADE QUANT. (Mensal)

Uniforme Unidade 01

5.11. Os equipamentos listados acima serao fornecidos pela contratada em
sistema de comodato, permanecendo em uso nas instalacdes dos locais de
servico durante a vigéncia contratual;

5.12. Os equipamentos a serem disponibilizados deverao ser novos (1° uso);

5.13. Em caso de descarte ou defeito do equipamento, a contratada deverd
efetuar a sua substituicdo, de modo a manter a disposicao do contratante, no
minimo o quantitativo indicado na relacdo de equipamento elaborada pela
empresa.

5.14. Os equipamentos fornecidos pela contratada deverao estar devidamente
identificados, de modo a nao serem confundidos com outros de propriedades do
contratante ou de terceiros.

5.15. Além dos equipamentos e materiais, a empresa devera fornecer os
equipamentos de protecao individual (EPI) necessdario a protecao individual de
seus funcionarios, tais como os indicados no quadro abaixo:

Equipamento Unidade

de Protecao
Individual

Bota em Par
PVC(cano

curto ou

médio -tipo

galocha)

Luva de Par
Borracha
5.16. Os EPI's indicados no quadro acima ja constam da relacao de uniformes a

serem fornecidos, devendo seus custos serem informados nas respectivas
relacoes;

5.17. Caso a empresa identifigue outros EPI's a serem fornecidos, devera inclui-
los na relacao de materiais ou equipamentos, de acordo com suas caracteristicas
de uso e fornecimento.

Uniformes

5.18. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados
deverao ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao
contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano,
sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos
itens sequintes;



5.19. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
seguindo os parametros minimos;

5.20. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para
a situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.21.0s uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cépia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao
servidor responsavel pela fiscalizacdao do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.22. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdao do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacodes
acerca das obrigacdées contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancoes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdao a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do
objeto durante o periodo de vigéncia do contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara



outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdao do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022
art. 22, 1l);

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcao da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, llI);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto no lll para afericao
da qualidade da prestacao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal
técnico designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a
contratada a correcao das faltas, falhas e irreqgularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a
avaliacao da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos realizada.
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6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da
avaliacao realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servico
com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao
do servico em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sancodes a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatério.

6.22.E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal,
desde gue o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir
o0 desempenho e qualidade da prestacao dos servicos.

6.24. A fiscalizacao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracao dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art.
62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execucao dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relacao detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso. (art. 47, §29, IN0O5/2017)

6.26. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irreqularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.27. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto
no Anexo VIl da Instrucao Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que
for pertinente a contratacao, por forca da Instrucao Normativa Seges/ME n¢ 98, de
26 de dezembro de 2022.

6.28. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacbes da execucao



do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Fiscalizacao Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicoes
de habilitacao da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, 1 e ll, do Decreto n?2 11.246, de 2022).

6.30.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.31. A fiscalizacao administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como
um todo e nao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma
vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizacao do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-
se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

6.32.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do
Trabalho (CLT):

6.32.2. no primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentacao:

6.32.3. relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
funcao, horario do posto de trabalho, niUmeros da carteira de identidade
(RG) e da inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao
dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o
caso;

6.33. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;

6.33.1. exames médicos admissionais dos empregados da contratada
que prestarao os servicos; e

6.33.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos
servicos ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes
documentos, quando nao for possivel a verificacdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):
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6.34. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unidao (CND);

6.34.1. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.35. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.36. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.36.1. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos
seguintes documentos:

6.36.2. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualqguer empregado, a
critério da Administracao contratante;

6.36.3. copia da folha de pagamento analitica de qualguer més da
prestacdo dos servicos, em que conste como tomador a parte
contratante;

6.36.4. cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer
més da prestacao dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depdsitos bancarios;

6.36.5. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por
forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
gualguer més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado; e

6.36.6. comprovantes de realizacao de eventuais cursos de treinamento
e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.36.7. entrega de cépia da documentacao abaixo relacionada, quando
da extincdao ou rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestacao
dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.36.8. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

6.36.9. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

6.36.10. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

6.36.11. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.37. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no item 6.33.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.38. A Administracao devera analisar a documentacao solicitada no item 6.33.1.4
acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.



6.39. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a
contratada deverd encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacoes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocao de
providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados alocados,
em dedicacao exclusiva, na prestacao de servicos contratados.

6.40. O termo de quitacao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo
unico, da CLT.

6.41. Para fins de comprovacao da adocao das providéncias a que se refere o
presente item, serd aceito qualguer meio de prova, tais como: recibo de
convocacao, declaracao de negativa de negociacao, ata de negociacao, dentre
outros.

6.42. Nao haverd pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razao
do cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

6.43. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de
Interesse PuUblico (Oscip’s) e as Organizacdes Sociais, serd exigida a comprovagao
de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacao que rege as
respectivas organizacdes.

6.44. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes
sociais trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por qualquer
processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracao.

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra deverdao oficiar a Receita Federal do Brasil
(RFB).

6.46. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdao para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.47. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a nao manutencao das
condicOes de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual,
sem prejuizo das demais sancoes.

6.48. A Administracdao contratante poderd conceder um prazo para que a
contratada regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condicdes de
habilitacdo, sob pena de rescisao contratual, quando nao identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.49. Caso nao seja apresentada a documentacao comprobatéria do cumprimento
das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em
valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.



6.50. Nao havendo quitacao das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de
quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacoes
diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucao
dos servicos objeto do contrato.

6.51. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado
pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.52. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncao de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a
contratante e os empregados da Contratada.

6.53.0 contrato sé sera considerado integralmente cumprido apés a
comprovacao, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacoes
trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de
obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisérias.

6.54. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

6.55. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transfere a Administracao Publica a responsabilidade por
seu pagamento.

6.56. A fiscalizacao administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no
item 10 do Anexo VIII-B da Instrucao Normativa n? 5, de 26 de maio de 2017, cuja
incidéncia se admite por forca da Instrucao Normativa Seges/Me n¢ 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.57. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdao dos dispéndios
concernentes aos saldrios e as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.58.0 gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais
da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.59. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).



6.60. 0 gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicbes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liguidacao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
[I).

6.61.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.62. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n% 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.63. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre
a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.64. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo lll para afericao da qualidade da
prestacao dos servicos.

7.2.Serd indicada a retencdao ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que
a Contratada:

7.2.1. nao produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

7.3. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros
mecanismos para a avaliacao da prestacao dos servicos.

Do recebimento



7.4. Os servicos serao recebidos pelo fiscal do contrato, sendo obrigatdrio emitido
o IMR e Relatdrio Circunstanciado (mediante termos detalhados) dos servicos
prestados até o 05 (quinto) dia util subsequente a execucao do contrato;

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6. Ap6s o recebimento pelo SECOL dos documentos enviado pelo fiscal de
contrato (IMR e Relatério Circunstanciado), o SECOL solicitara a Nota Fiscal ao
fornecedor, que tera 5 (cinco) dias Uteis para encaminhar ao e-mail do SECOL a
NF (secol@crmto.org.br)

7.7. Apds o recebimento da Nota Fiscal pelo SECOL, sera encaminhada ao fiscal
de contrato para emissao de recebimento provisério, no prazo de 05 (cinto) dias
uteis, pelos fiscais, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n?11.246, de 2022).

7.8. 0 prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos
servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
mensal:

7.8.2. o fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
gualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.8.3.0 fiscal deverd verificar a efetiva realizacao dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e
com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

7.9. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacao nao atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

7.11. A fiscalizacdao nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de
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servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133,
de 2021)

7.12.0 recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

7.13. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apos a verificacao da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.15.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam
a liguidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatdérios e documentacoes
apresentadas; e

7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.15.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
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gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.18. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de 10 (dez) dias Uuteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo,

prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79, 322 da Instrucao Normativa
SEGES/ME n2 77/2022.

7.20. O prazo de gue trata o item anterior serad reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da lein?14.133, de 2021

7.21. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.21.1. o prazo de validade;

7.21.2. a data da emissao;

7.21.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.21.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.21.5. o valor a pagar; e

7.21.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao
da regularizacao da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n®
14.133/2021.

7.24. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
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manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razao
gue impeca a participacdao em licitacao/contratacdao, no ambito do érgao ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N9 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
serd providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.26. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos

termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacao do indice IPCA (indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo) de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagao
do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacao, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art.
75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta
de MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de Execucao
8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitado por preco Global.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacao, especialmente quanto a
existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5.Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.7.0 interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicbes para contratacao, a habilitacao do interessado



serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a
respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

8.13. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos:, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

8.14. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacao juridica

8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao

Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz;

8.22. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.26. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29.Prova de reqgularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital]
ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.


http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

8.31.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.32. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdao em licitacdo/contratacao (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrucao

Normativa Seges/ME n?2 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lein? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.34. balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.34.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante -
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e
sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacao;

8.34.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacao;

8.34.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao
deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao
substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura;

8.34.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio
no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos;

8.34.6. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base
no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da
Escrituracao Contabil Digital - ECD ao SPED.

8.35. Declaracao do interessado, acompanhada da relacao de compromissos
assumidos, deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na
data apresentacdo da proposta nao é superior ao patrimoénio liquido do
interessado, observados os seguintes requisitos:

8.35.1. a declaracao deve ser acompanhada da Demonstracao do
Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.35.2.caso a diferenca entre a declaracao e a receita bruta
discriminada na Demonstracdao do Resultado do Exercicio (DRE)
apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

menos, o interessado deverd apresentar justificativas.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdao deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.37. 0 atendimento dos indices econ6micos previstos neste item deverd ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da 4&rea
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.38. Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
contratacao;

8.38.1. A declaracao acima podera ser substituida por declaracao formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

8.39. Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.40. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.40.1. Deverd haver a comprovacao da experiéncia minima de 05
(cinco) anos na prestacao dos servicos, sendo aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade de os
anos serem ininterruptos;

8.40.2. Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de
50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem
contratados;

8.40.3. Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de
50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem
contratados;

8.40.4. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo
do servico, a apresentacao e o somatério de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao
equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional,
a uma Unica contratacao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n? 98/2022.

8.40.5. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em



nome da matriz ou da filial da empresa interessada.

8.40.6. O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracao, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

8.40.7. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito
de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente;

8.41. Declaracao de gue o interessado possui ou instalard escritério em local
(cidade/municipio) previamente definido pela Administracdo, a ser comprovado
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

8.42.Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdébeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de traducao para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.43. A apresentacao de certidoes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que
atendidos os requisitos do art. 67, 8 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e
regulamentos sobre o tema.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.0 custo estimado total da contratacao é deR$ 4.992,00 (quatro mil
novecentos e noventa e dois reais), perfazendo assim o valor estimado Anual de
R$ 59.904,00 (cinquenta e nove mil novecentos e quatro reais), conforme custos
unitarios apostos no Estudo Técnico Preliminar.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento do CRM-TO 2024.

6.2.2.1.1.33.90.37.002 - LIMPEZA E CONSERVACAO

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Sidnei José Schmith
Assistente Administrativo
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