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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO TOCANTINS

ANEXO II-TERMO DE REFERENCIA (TR)

Palmas, 11 de setembro de 2024

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO TOCANTINS - CRM/TO

(Processo Administrativo n°® 24.27.000003748-0)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de servicos gréaficos (carimbos e encadernacdo), nos termos da tabela abaixo,
conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

SERVICOS GRAFICOS - (CATSER- 18724 )

Servicos Servico Qtd Valor Foto Meramente

ITEM Py
Graficos -QTD Total lHlustrativa
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Cartao
Identificacao
Funcional.

Confeccionado em
PVC com espessura
de 0,76mm;
Visualizacao na
vertical, Medindo 8,5
X 5,4 cm; Frente
colorida com design
a ser fornecido, com
nome na parte
central; Devera
acompanhar porta
crachd em pléstico
com cordao em
poliéster, cor verde

escura, medindo
80cm de
comprimento X

10mm de largura,
com prendedor de
solda em niquel liso,
com presilha para
prender o porta
cracha. O cordao
devera ter o nome
institucional e logo
do CRMTO na cor
branca em toda sua
extensao.

Envelope. Material:
Offset. Modelo:
Oficio.

Tamanho (C X L): 114
X 229 Mm. Cor:
branco.
Gramatura:75 G/M2.
Caracteristicas
Adicionais: Impressao
Personalizada

Envelope. Material:
Offset. Modelo:
Saco Comum.

Tamanho (C X L): 370
X 470 Mm. Cor:
Branco. Gramatura:
90 G/M2.
Caracteristicas

Adicionais: Impressao
Personalizada

1 10
servico unidades

1 1000
servico unidades

1 250
servico unidades

R$
250,00

623,61

461,44

SERVICOS GRAFICOS - (CATSER- 18724 )

85cm

ESTAGIARIO

MATERIAL PVC

@ CRV-T0 @



SERVICOS GRAFICOS - (CATSER- 18724 )

Envelope. Material:
Offset. Modelo:
Saco Padrao.
# CRV-10 @

Tamanho (C X L): 340 R .
4 X 240 Mm. Cor 1 250 46144

Branco. Gramatura: S€TVico unidades

90 G/M2.

Caracteristicas

Adicionais: Impressao

Personalizada

& CFM-CRM
Comnglho Fediral o Reginal uenmm‘
Grafico-
Impressao/Etiqueta o i |
5 Grupo: 891 - Servicos ! _ 5000 R$
de Reproducdo, S€rvico unidades 5.000,00 P~
Publicag&o e & s
impressao. 3
Pelicula
Autoadesiva
Material: Polietileno.
Aplicacao: Vedacao
Calor. Cor: Fumé.
Tamanho: 2,10
(altura) X 0,70 1 4 R$
6
(5t e sonico maneszococo [ [
Adicionais: Nao o

Espelhada Correlato:
Instalacdo de Pelicula
de Protecdo nas
portas dos banheiros
da Sede Provisdria.



SERVICOS GRAFICOS - (CATSER- 18724 )

Confeccao de
carimbo

automatico. 1 10

identificacao
funcional/
outros

correios/

Encadernacao
/Desencadernacao
- Livro / Revista

(Folhas soltas).
Servico de confeccao
e encadernacao de
livro histérico
tamanho a4, capa 1 50
dura
costurado, com letras
douradas. Com miolo
impresso em papel

couché fosco,
gramatura 170g, com
até duzentas,

conforme o texto a
ser fornecido.

ESTIMATIVO DO VALOR DO
MATERIAL A SER ADQUIRIDO:

servico. unidades 350,00

em percalux, servico unidades5.000,00
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1.3 O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses contados do(a) assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao
a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1 A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacado estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024,
conforme detalhamento a sequir:

Elemento de despesa: 6.2.2.1.1.33.90.39.053 - SERVICOS GRAFICOS

3. Descricao da solucao como um todo

3.1 Assegurar o bom funcionamento das atividades exercidas pelo conselho regional
de medicina do Tocantins, repondo os estoques, bem como pela necessidade da



manutencao dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros nos setores,
dando continuidade ao servico publico aceitavel.

4. Requisitos da contratacao

4.1 A realizacao desta contratacdo observard os principios da celeridade, da
economicidade e da razoabilidade, justificando-se pela necessidade de aquisicao de
materiais de insumo, manutencao e reparos o objeto a ser licitado conjuntamente,
conforme requisitos abaixo:

4.2 A contratacao serd realizada mediante procedimento de licitacdo, na modalidade
Dispensa Eletronica pelo critério de julgamento Menor Preco Global, de acordo com a
Lei 14.133/21.

4.3 Nao serao aceitos materiais recondicionados, remanufaturados ou de segunda
mao.

4.4 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao
poderd ser inferior a 6 (seis) meses, ou a metade do prazo total recomendado pelo
fabricante.

4.5 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

4.1.1. Requisitos da contratacao

4.1.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratacdes Sustentaveis.

4.13 Conforme o Guia de Contratacdes Sustentaveis, uma licitacao sustentavel é
aquela que integra consideracdes socioambientais em todas as suas fases, com o
objetivo de reduzir impactos negativos sobre o meio ambiente e, consequentemente,
aos direitos humanos. Dessa forma, a sustentabilidade se torna uma solucao para
implementar questdes ambientais e sociais em todos os estagios do processo de
compra e contratacao da administracao publica, objetivando reduzir os impactos a
saude humana, animal e ao meio ambiente como um todo. Uma compra licitatéria
sustentavel permite que a demanda seja atendida em conformidade as necessidades
do 6rgao ao qual se destina e, ainda, oferecendo beneficios para a sociedade e ao
meio ambiente. A nova lei de licitacdes estipula que o processo licitatério tem por
objetivo o incentivo a inovacado e ao desenvolvimento nacional sustentavel. Desse
modo, para a presente aquisicao serao observados os seguintes critérios de
sustentabilidade:

a) Produtos acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor
volume possivel, fabricada em material reciclavel ou biodegradavel,;

b) Comprovacao das empresas de que seus produtos atendem aos requisitos de
sustentabilidade ambiental,

5. Modelo de execucao do objeto
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 15 dias da assinatura do contrato;



Servicos Graficos:

5.1.2. Realizar a entrega dos itens na data determinada, em observancia as
especificacdes previstas neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pela
substituicao dos itens que, porventura, estejam fora das especificacdes e/ou tenham
sofrido alguma espécie de dano.

5.1.3. Quando da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, em desacordo com as normas
legais ou em desconformidade com os padrdes técnicos vigentes da execucdo dos
servicos, a prestadora deverd ser notificada, por escrito, com prazo fixado para sua
correcao, que nao podera ultrapassar 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
notificacao.

5.1.4. A entrega dos servicos solicitados deverd acontecer nas dependéncias do
CRM/TO, num prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a partir da data da solicitacao.

5.1.5. A arte com o contelido sera enviada para a empresa que sera contratada, por e-
mail, com antecedéncia de até 10 (dez) dias Uteis.

5.1.6. O CRM/TO enviara a arte para a empresa que sera contratada em até 2 (dois)
dias apés a solicitacao do servico.

5.1.7. A periodicidade dos servicos contratados sera estabelecida de acordo com a
necessidade do CRM/TO.

DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

5.1.8 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e
horario de sua realizacao divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

5.1.9 As licitantes classificadas, quando convocadas pelo pregoeiro, obrigam-se a
encaminhar amostra dos materiais ofertados, constantes das respectivas propostas,
para o departamento de compras d Conselho Regional de Medicina do Estado do
Tocantins, situado na ACSV 71 (704 Sul), Av LO 15, Lote 18 - Plano Diretor Sul,
Palmas/TO, CEP 77.022-322, das 08:00 as 12:00h e das 14: 00 as 18:00h,
identificando corretamente cada amostra apresentada, com o niumero do Grupo e do
Elemento referente ao Edital do Pregao.

5.1.10 As amostras deverao ser apresentadas, tao logo as licitantes sejam convocadas
a fazé-lo, no prazo maximo de 07 (sete) dias contados a partir da notificagao.

5.1.11 As amostras deverao possuir, obrigatoriamente, todas as informacdes acerca
das suas especificacdes contidas na respectiva proposta, relativas as condicdes ou
exigéncias contidas neste Termo.

5.1.12 E dispensada a apresentacdo de amostra do material quando a proposta for
referente a marca indicada neste termo como referéncia.

5.1.13 As amostras serao analisadas pelos servidores responsaveis pela elaboracao
deste Termo e pelo corpo técnico desta Unidade, os quais emitirao laudo, informando
se foram aprovadas, podendo, conforme o caso, serem inutilizadas durante tal
processo.

5.1.14 O exame das amostras tem por objetivo confrontar os materiais propostos com



as especificacdes exigidas no item 3 deste termo de referéncia, em especial, no que
diz respeito a qualidade, durabilidade e funcionalidade dos materiais, de forma que os
mesmos ao serem utilizados neste Conselho, nao provoquem ou sofram danos,
preservando, destarte, o erario.

5.1.15 O julgamento técnico das amostras ocorrerad em sessao publica, nas
dependéncias deste Conselho, em data e hora a ser agendada pelo autor de termo de
referéncia, com publicacao na pdgina da Internet e no sitio do pregao eletrbénico, se for
0 caso, com antecedéncia minima legal exigida da realizacao da sessdo.

5.1.16 Caso nao seja aprovado o material entregue para analise, as licitantes
classificadas em segundo lugar, e, assim sucessivamente, serao chamadas a
apresentar amostras, até que seja classificada sociedade empresaria cuja amostra
atenda as exigéncias do Edital e seus Anexos

5.1.17 Apéds encerrado o procedimento licitatério, as amostras reprovadas deverao ser
retiradas pela

(s) licitante(s) no mesmo endereco e hordario descritos no item 6.2, no prazo maximo
de 3 (trés) dias uteis, sob pena de descarte.

5.1.18 Sera considerada a melhor proposta, dentre as aprovadas pelo autor do termo
de referéncia, aguelas de menor preco por lote que estejam conforme as
especificacdes contidas no item 3.

SUBCONTRATACAO
5.1.19 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
GARANTIA DE CONTRATAGCAO

5.1.20 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderda
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de



afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
FISCALIZACAO

6.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdao do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133,
de 2021, art. 117, §19, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.9 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou
a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII)

Fiscalizacao Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n?
11.246, de 2022).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15 O gestor do contrato coordenara a atualizacdao do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,



elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.17 O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, X).

6.20 O gestor
do contrato
deverd
elaborar
relatério final
com
informacoes
sobre a
consecucao
dos objetivos
que tenham
justificado a
contratacao e

eventuais
condutas a
serem
adotadas para
o]

aprimoramento
das atividades
da

Administracao.
(Decreto n@

11.246, de
2022, art. 21,
VI).

6.21 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de



contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento

7.1 Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificacées constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

7.2 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.3 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apds a verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo
para o recebimento definitivo sera de até 30 (trinta) dias Uteis.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7 O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracao durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.10 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.



7.11 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

|. o prazo de validade;

Il. a data da emissao;

lll. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV. o periodo respectivo de execucao do contrato;

V. o valor a pagar; e

VI. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.12 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem O6nus ao contratante;

7.13 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.14 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condicdes de habilitacdao exigidas; b) identificar possivel razao que
impeca a contratacdao no ambito do érgao ou entidade, tais como a proibicao de
contratar com a Administracao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.15 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16 Nao havendo reqgularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.19 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacao da liguidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da
Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.



7.20 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGP-M (indice Geral de Precos-
Mercado) de correcao monetaria.

Forma de Pagamento

7.21 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.22 Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.23 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.24 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.25 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
dispensa de licitacao, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de MENOR
PRECO POR GRUPO.

Forma de Fornecimento
8.2 O fornecimento do objeto serd integral.
Exigéncias de Habilitacao

8.3 Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria- Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep.

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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8.5 Caso conste na Consulta de Situacado do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7 O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.8 Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitacdao do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva
documentacao atualizada.

8.10 Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor, matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

8.13 Para fins de habilitacao, deverda o interessado comprovar os seguintes requisitos,
gue serao exigidos conforme sua natureza juridica;

Habilitacao Juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdao em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificagcao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.¢ 77, de 18 de
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marco de 2020.

Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P vélida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que comprove a
qgualificacao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.15 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.17 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18 Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.19 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.20 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;



8.21 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.23 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacao Economico-financeira

8.24 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
contratacao (art. 59, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n? 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.25 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.26 Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

l. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

Il. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura.

[Il. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

IV. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD
ao Sped.

8.27 Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitacao.

8.28 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdao e poderao substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.29 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao direta;



8.30 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 14.146,49

9.1 O custo estimado da contratacao apostos na tabela abaixo:

Servicos graficos R$ 14.146,49

TOTAL R$ 14.146,49

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do CRM-TO.

A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
Elemento de despesa:

6.2.2.1.1.33.90.39.053 - SERVICOS GRAFICOS

Palmas/TO, 11 de setembro de 2024

Rubianne Cavalcante Borba
Equipe de Apoio
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