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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO TOCANTINS

ANEXO II- TERMO DE REFERENCIA (TR)

Palmas, 30 de agosto de 2024

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO TOCANTINS - CRM/TO
(Processo Administrativo n°® 24.27.000003749-9)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de materiais de expediente, de informatica e manutencao predial, nos termos
da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Média
Material de Dos Foto Meramente
ITEM . Unidade Qtd
Expediente Q vtilt:‘?:S llustrativa

Obtidos

Caneta marca

texto cor

amarelacom

ponta chanfrada

indeformavel de

4 mm, tampa

anti-asfixiante e

tinta

fluorescente,

corpo cilindrico

em material Caixa f
plastico, (contendo 3 R$ "4
dimensdes 12 52,98 y
minimas 130 unidades)

mm

(comprimento) x

8,5 mm

(diametro).

Ref. Marca Bic
ou outra de

qualidade e
desempenho
igual ou

superior.
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Caneta
esferografica
cor azul, traco
médio, corpo em
cristal
transparente
sextavado, com
furo anti-
asfixiante, ponta
de metal e

esfera de
tungsténio.
Carga cheia,
com no minimo
11,5cm de
altura (a partir Caixa
5 g?nm ponta) d: (contendo R$ -ﬁ"'\
diametro >0 160,80 7?\:
' unidades)

Tampa plastica
conectada ao
corpo por
encaixe, na cor
da tinta. Caixas
com 50
(cinquenta)
unidades.

Ref. Marca Bic
ou outra de

qualidade e
desempenho
igual ou

superior.



Etiqueta ink-
jet/laser Carta,
cor branca,
etiqueta
retangular,
adesivo
permanente,
tamanho da
etiqueta (MM):
25,4 x 101,6,

3 com 20 pacote 10 . ¥
etiquetas  por 186,50
folha. Etiquetas
por pacote:

2000.

Ref. Marca Bic
ou outra de

qualidade e
desempenho
igual ou
superior.

Fita Adesiva,

tipo Durex, em

rolo de

dimensodes

minimas 50 X

50MM; em filme

de polipropileno

com adesivo a . R$

4  pase de Unidade 50 695.00

resina/borracha.

Ref. Marca 3M
ou outra de
qualidade e
desempenho
igual ou
superior.

e

b
55

Prancheta
portatil,
material
acrilico,
medindo 233
5 mm x 320 mm, Unidade 5 10Fé$00
espessura 3 ’
mm, cor fumé,
com prendedor
niquelado.




Papel Sulfite
Alcalino, no
formato A4,
dimensdes 297
mm, 210 mm,
impressora laser
e jato de tinta,
gramatura de
75 g/m2, na cor
branca. Caixas Caixa

6 com 10 pacotes (contendo 10 R$
de 500 folhas 10 pacotes 450,00

cada de resma)

Referéncia
Copimax,
Chamex, Report
ou outra de
qualidade e
desempenho
igual ou
superior.

Almofada

ergonomica

para punhos -

Mouse Pad,

apoio com 20 _ R$
7 mm de altura, Unidade 40 ;4941

em

conformidade

com a norma

NR17

Apoio de

punho para

teclado, tipo

ergonémico, cor

preta, material

elastdmero, _ R$

8 medindo  aprox. Unidade 40 1.990,00 e —

comprimento 50

cm, largura 10

cm, altura apoio

punho 2cm,

aplicacao

digitacao.



10

11

Apoio para pés
ergonomico
em polietileno
- cor preta - em
conformidade
com NR17 -
base e ranhuras
a aderéncia aos
pés - dimensdes
40X30X8,5CM.

Ref. Marca
Leadeship ou
outra de
qualidade e
desempenho
igual ou
superior.
Mascara

Cirurgica. Tipo:
Nao Tecido,3
Camadas,
Pregas
Horizontais,
Atoxica.
Caracteristicas
Adicionais: Clip
Nasal Embutido,
Hipoalergénica.
Tipo Uso:
Descartavel.
Tipo Fixacao:
Com Elastico

Papel
Carbono.
Material: Papel.
Aplicacao:
Escrita Manual.
Comprimento:
297 Mm. Cor:
Preta. Tipo:
Monoface.
Largura: 210
Mm

. R$
Unidade 40 3.300,00
. R$
Caixa 20 360,00
oo 10, B8
100 folhas) !




12

13

14

Tinta Para
Carimbo - Cor:
Preto.
Componentes:
Base  D'Agua.
Aspecto Fisico:
Liquido

Cola branca
escolar liquida

Quadro branco
magnético.
Material:
Férmica
Acabamento
Superficial
Moldura:
Aluminio Cor
Moldura:
Natural.
Finalidade:
Quadro Aviso /
Apoio A Aulas.
Largura: 120
CM.
Comprimento:

300 CM.
Caracteristicas
Adicionais:

Magnético. Tipo
Fixacao: Parede.
Material
Moldura:
Aluminio.

Caixa
(contendo 1
12
unidades)
Unidade 20
Unidade 1

R$
39,60

R$
70,00

R$
400,00

v
/1



Pincel Quadro
Branco /
Magnético.
Material:
Plastico
Reciclado.
Material Ponta:
Feltro. Tipo Caixa
15 Carga: (contendo 1 R$
Descartavel. 4 40,00
Cor: Vermelha. unidades)
Caracteristicas
Adicionais: i b
Ponta De 2,5mm
De
Diametro/Tampa
Anti-Asfixiant

Pincel Quadro

Branco / 1

Magnético.

Material:

Plastico -

Reciclado. Caixa T
16 Material Ponta: (contendo R$

Feltro. Tipo 4 40,00

Carga: unidades)

Descartavel.

Cor: Preta.

Caracteristicas

Adicionais:

Cilindrico

Pincel Quadro
Branco / 1
Magnético.
Material:
Plastico
Reciclado Caixa

17 Material Ponta: (contendo R$
Feltro. Tipo 4 St
Carga: unidades)
Descartavel.
Cor: Verde.
Caracteristicas
Adicionais:
Cilindrico




Pincel Quadro
Branco / 1
Magnético.
Material:
Plastico
Reciclado.
18 Material
Feltro.
Carga:
Descartavel.
Cor: Azul.
Caracteristicas
Adicionais:
Cilindrico

Caixa
Ponta: (contendo
Tipo g
unidades)

Apagador
Quadro
Magnético.
Material Corpo:
Plastico.
Comprimento:
19 15 CM. Largura:
5 CM. Altura: 23
MM.
Caracteristicas
Adicionais: Com
Base
Feltro/Encaixe

Unidade 1

ESTIMATIVO DO VALOR DO
MATERIAL A SER ADQUIRIDO:

R$
40,00

R$ 10.399,88

Média
Dos Foto Meramente

ITEM Papéi i .
apéis Unidade Qtd Valor.es llustrativa
totais
Obtidos.
LUMINARIA DE EMBUTIR. '““x\
1 Tipo: LED QUADRADO. R$ B

20X20X10CM. ALUMINIO E
ACRILICO. USINA 3700/20

Unidade 40 900,00



LUMINARIA DE >
SOBREPOR. Tipo: LED
2 QUADRADO. 40X40X10CM. ynidade 2 20%$00
ALUMINIO E ACRILICO. '
USINA 3700/20

Micro-ondas: Forno

Microondas. Capacidade:

38 L. Poténcia: 900 W. =
Voltagem: 220 V. . R$

Carac?terl'sticas Adicionais: JUnidade 25 560,00

Prato Giratério/Trava.

Seguranca/Timer/Memodria.

Cor: Branca

Ar Condicionado: split
piso teto 24000 btus;
sistema inverter;
qguente/frio; 220 v; funcao:
refrigerar, ventilar,
desumidificar; timer/sleep;

L5

programacao para ligar e . R$
desligar o ar-condicionado; Unidade 1 5.000,00 g BEn
direcionadores de ar; ’
painel de controle (o 10)
eletronico; controle '
remoto com display
digital; controle de
temperatura; filtro.

ESTIMATIVO DO VALOR DO MATERIAL A
SER ADQUIRIDO: R$ 8.700,00

Média
Dos
ITEM Papéis UnidadeQtd. Valores Foto Merar_nente
totais llustrativa

Obtidos.



Fonte
Alimentacao
Ininterrupta:

Caracteristicas
Adicionais:
Regulacao On
Line, Chave
Liga/Desliga,
Funcao Mute

Tipo Onda: -
Senoidal .
Bateria: 30

Min A Plena
Carga

Capacidade:

700 VA

Voltagem:

entrada: 220v

6 Tomadas

Extensao
Elétrica:

Comprimento:

5M

Componentes: , R$
2 3 Tomadas Unidade 10 ces cp

Fémeas E '

Plugue Terra

Secao

Nominal: 2,5

MM?2

833




Filtro Linha:
Tensao
Alimentacao:
110/220 V;
Poténcia
Méxima: 2200
w

Corrente

Maxima: 10 A;

Quantidade

Saida: 4

Tomadas R$
3 Irlpolares 2p + Unidade 10 563,30

Aplicacao:
Equipamento
Informatica /
Elétrico;
Comprimento
Cabo: 1,30 M;
Normas
Técnicas: Novo
Padrao NBR
14136 e NBR
13249"

Televisor:

Tamanho Tela:
65 POL
Voltagem:
110/220 V
Caracteristicas
Adicionais:

4 Smart Tv, 4 K, Unidade 1
Wifi. Entradas
Hdmi/Usb,
Conversor
Tipo Tela: Led
Acessorios:
Controle
Remoto

ESTIMATIVO DO VALOR DO
MATERIAL A SER ADQUIRIDO: R$ 13.018,86

R$ :
3.500,00

1.1. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2.0 prazo de vigéncia da contratacdao é de 12 meses contados do(a) assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.



O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. 0 objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

Elemento de despesa:

6.2.2.1.1.33.90.30.004 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
6.2.2.1.2.44.90.52.004 - EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
6.2.2.1.2.44.90.52.006 - APARELHOS E UTENSILIOS DE COPA E
COZINHA

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Assegurar o bom funcionamento das atividades exercidas pelo conselho regional de
medicina do Tocantins, repondo os estoques, bem como pela necessidade da manutencao dos
trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando continuidade ao servico
publico aceitavel.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A realizacao desta contratacdo observara os principios da celeridade, da economicidade
e da razoabilidade, justificando-se pela necessidade de aquisicdo de materiais de insumo,
manutencao e reparos o objeto a ser licitado conjuntamente, conforme requisitos abaixo:

4.2.A contratacao serd realizada mediante procedimento de licitacdo, na modalidade
Dispensa Eletronica pelo critério de julgamento Menor Preco, de acordo com a Lei 14.133/21.

4.3. Nao serao aceitos materiais recondicionados, remanufaturados ou de segunda mao.

4.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a 6 (seis) meses, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

4.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

5. SUSTENTABILIDADE:

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

5.2. Conforme o Guia de Contratacdes Sustentaveis, uma licitacdao sustentavel é aquela que
integra consideracdes socioambientais em todas as suas fases, com o objetivo de reduzir impactos
negativos sobre o meio ambiente e, consequentemente, aos direitos humanos. Dessa forma, a
sustentabilidade se torna uma solucao para implementar questdes ambientais e sociais em todos os



estdgios do processo de compra e contratacdo da administracdo publica, objetivando reduzir os
impactos a saude humana, animal e ao meio ambiente como um todo. Uma compra licitatéria
sustentdvel permite que a demanda seja atendida em conformidade as necessidades do 6érgdo ao
qual se destina e, ainda, oferecendo beneficios para a sociedade e ao meio ambiente. A nova lei de
licitacbes estipula que o processo licitatério tem por objetivo o incentivo a inovacao e ao
desenvolvimento nacional sustentdvel. Desse modo, para a presente aquisicdo serdo observados os
seqguintes critérios de sustentabilidade:

a) Produtos acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor volume
possivel, fabricada em material reciclavel ou biodegradavel;

b) Comprovacao das empresas de que seus produtos atendem aos requisitos de
sustentabilidade ambiental,

6. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

6.1.Havendo o0 aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que terd data, local e horario de sua
realizacao divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca serd facultada a todos os
interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

6.2. As licitantes classificadas, quando convocadas pelo pregoeiro, obrigam-se a encaminhar
amostra dos materiais ofertados, constantes das respectivas propostas, para o departamento de
compras do Conselho Regional de Medicina do Estado do Tocantins, situado na ACSV 71
(704 Sul), Av LO 15, Lote 18 - Plano Diretor Sul, Palmas/TO, CEP 77.022-322, das 08:30 as
11:30h identificando corretamente cada amostra apresentada, com o ndmero do Grupo e do
Elemento referente ao Edital do Pregao.

6.3. As amostras deverao ser apresentadas, tao logo as licitantes sejam convocadas a fazé-lo,
no prazo maximo de 07 (sete) dias contados a partir da notificacdo.

6.4. As amostras deverao possuir, obrigatoriamente, todas as informacdes acerca das suas
especificacdes contidas na respectiva proposta, relativas as condicdes ou exigéncias contidas neste
Termo.

6.5. E dispensada a apresentacdo de amostra do material quando a proposta for referente a
marca indicada neste termo como referéncia.

6.6. As amostras serdo analisadas pelos servidores responsdaveis pela elaboracao deste Termo
e pelo corpo técnico desta Unidade, os quais emitirdo laudo, informando se foram aprovadas,
podendo, conforme o caso, serem inutilizadas durante tal processo.

6.7.0 exame das amostras tem por objetivo confrontar os materiais propostos com as
especificacdes exigidas no item 3 deste termo de referéncia, em especial, no que diz respeito a
qualidade, durabilidade e funcionalidade dos materiais, de forma que os mesmos ao serem utilizados
neste Conselho, ndo provoquem ou sofram danos, preservando, destarte, o erdrio publico.

6.8. O julgamento técnico das amostras ocorrerd em sessdao publica, nas dependéncias deste
Conselho, em data e hora a ser agendada pelo autor de termo de referéncia, com publicacao na
pagina da Internet e no sitio do pregao eletrénico, se for o caso, com antecedéncia minima legal
exigida da realizacao da sessao.

6.9. Caso nao seja aprovado o material entregue para andlise, as licitantes classificadas em
segundo lugar, e, assim sucessivamente, serdo chamadas a apresentar amostras, até que seja
classificada sociedade empresaria cuja amostra atenda as exigéncias do Edital e seus Anexos.

6.10. Apdés encerrado o procedimento licitatério, as amostras reprovadas deverdo ser



retiradas pela(s) licitante(s) no mesmo endereco e horério descritos no item 6.2, no prazo maximo de
3 (trés) dias Uteis, sob pena de descarte.

6.11. Serd considerada a melhor proposta, dentre as aprovadas pelo autor do termo de
referéncia, aquelas de menor preco por lote que estejam de acordo com as especificacdes contidas
no item 3.

7. SUBCONTRATACAO

7.1. Nao é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

8. GARANTIA DA CONTRATAGCAO

8.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dosartigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

9. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

9.1. A entrega devera ser feita diretamente a servidor lotado no SEPAL da Conselho Regional
de Medicina do Estado do Tocantins - CRM/TO, situado na ACSV 71 (704 Sul), Av LO 15, Lote 18 -
Plano Diretor Sul, Palmas/TO, CEP 77.022-322, das 08:00 as 11:00h e das 14:00 as 17:00h, no prazo
de até 20 (vinte) dias corridos, contados da data de recebimento da ordem de fornecimento ou da
nota de empenho, sob pena de aplicacao das sancdes previstas no instrumento convocatério e seus
anexos.

9.2. 0 prazo fixado para entrega dos materiais contratados podera, mediante solicitacao
escrita da CONTRATADA e a exclusivo critério do CRM/TO, ser prorrogado, estabelecendo-se que:
a ) Caso se veja impossibilitado de cumprir o prazo estipulado para a entrega dos
materiais, a CONTRATADA deverd apresentar ao CRM/TO, em até 10 (dez) dias antes da
data de vencimento inicialmente fixada, pedido de prorrogacao de prazo, acompanhado

de justificativa devidamente fundamentada com os impeditivos de seu cumprimento.

b ) O pedido de prorrogacao, com indicacdo do novo prazo de entrega deverd ser
encaminhado ao SEPAL, ficando a critério do funcionéario designado para fiscalizar o
CONTRATO acolher ou nao o requerimento da CONTRATADA.

c) Vencido o prazo inicial ou da eventual prorrogacao, sem que os bens requisitados
tenham sido entregues, caracterizar-se-a a recusa do cumprimento da obrigacdo pactuada
e, por conseguinte, ficard& a CONTRATADA sujeita as penalidades previstas no Edital e

anexos do respectivo certame.
9.3. Os materiais serao recebidos da seguinte forma:

d) PROVISORIAMENTE: assim que forem entregues, para efeito de posterior verificacdo

da conformidade com as especificacoes.

e) DEFINITIVAMENTE: apés verificacao da conformidade dos materiais com as referidas
especificacdes, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento do

termo de liguidacao da nota fiscal, caso nao haja ressalvas.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

f) Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que os materiais fornecidos foram
entregues em desacordo com a correspondente proposta de precos, fora das
especificacdes fixadas ou incompletas, depois de a CONTRATADA ter sido regularmente
notificada, esta terd o prazo de 03 (trés) dias (teis para entrega-los, dentro das referidas

especificagdes ou completos, sem 6nus adicionais para o CONTRATANTE.

g) O recebimento definitivo dos materiais ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
quanto aos vicios ocultos, ou seja, aqueles sé manifestados quando da sua normal

utilizacao pelo CRM/TO, nos termos do Cédigo de Defesa do Consumidor.

h) A aceitacdao do material é condicdo essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO, que
serd realizada pelo FISCAL DO CONTRATO, por meio da aposicao de sua assinatura e data

de “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

10. Garantia, manutencao e assisténcia técnica

10.1. O prazo de garantia é aguele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Coédigo de Defesa do Consumidor)

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

11.3. As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

11.4.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.5. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes apliciveis, dentre
outros.

12. FISCALIZACAO

12.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

I) Fiscalizacao Técnica

12.2. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para gue sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

resultados para a Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

I) O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12 e
Decreto n?11.246, de 2022, art. 22, 1I);

II) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n®11.246, de 2022, art. 22, lll);

IlI) O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

IV) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n@
11.246, de 2022, art. 22, V).

V) O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo héabil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual

(Decreto n?11.246, de 2022, art. 22, VII).
Il) Fiscalizacao Administrativa

12.3. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de 20232.

VI) Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
23, IV).

I11) Gestor do Contrato

12.4. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

12.5. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

12.6. O gestor do contrato acompanharad a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, lll).

12.7. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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12.8.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

12.9.0 gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, VI).

12.10.0 gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

13. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
I) Recebimento

13.1.0s bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

13.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

13.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

13.4. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata oinciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 30 (trinta) dias Uteis.

13.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

13.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

13.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a andlise prévia a liqguidacao de despesa, nao serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

13.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

I1) Liquidacao
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13.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 79, §32 da Instrugao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

VIl) O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

13.10.Para fins de liquidacao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

VIIl) o prazo de validade;

IX) a data da emissao;

X) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

Xl1) o periodo respectivo de execucao do contrato;

XIl) o valor a pagar; e

XIll) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

13.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

13.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.13.A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratacao no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
PuUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

13.14.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

13.15.Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgaos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.16.Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

13.17.Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

Ill) Prazo de pagamento
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13.18.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao
da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n?®
77, de 2022.

13.19.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IGP-M (indice Geral de Precos-Mercado) de correcdo monetaria.

IV) Forma de pagamento

13.20.0 pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.21.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.22.Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

XIV) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

13.23.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2
14.133/2021, que culminard com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR GRUPO.

A. Forma de fornecimento
14.2. O fornecimento do objeto serd integral.
B. Exigéncias de habilitacao

14.3.Previamente a celebracdao do contrato, a Administracao verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

14.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

14.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
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Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

14.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

14.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

14.8. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

14.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, guando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

14.10.Ndo serao aceitos documentos de habilitacao com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

14.11.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

14.12.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes.

14.13.Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serao exigidos conforme sua natureza juridica;

C. Habilitacao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacao em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdao no Registro Pudblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro PlUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme

Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
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respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971

Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do_art. 49, §22 do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a qualificacdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

14.14.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou
da consolidacao respectiva.

D. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

14.15.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

14.16.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.17.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

14.18.declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

14.19.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

14.20.Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14.21.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.22.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14.23.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

E. Qualificacao Economico-Financeira

14.24.Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 52, inciso |l

alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;
14.25.Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

14.26.Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

XV) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
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(um);

XVI) As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura.

XVII) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

XVIIl) Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

14.27.Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para
fins de habilitacao.

14.28.As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

14.29.0s seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés
Gltimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao direta;

14.30.A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde oart. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo
6rgao fiscalizador.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1. O custo estimado da contratacao apostos na tabela abaixo:

LOTE 01 (Mat. Expediente) R$ 10.399,88
LOTE 02 (Mat. Manutencao Predial) R$ 8.700,00
LOTE 03 (Equipamento de Informatica) R$ 13.018,86

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do CRM-TO.

A contratacao serd atendida pela seguinte dotacdo:
Elemento de despesa:
6.2.2.1.1.33.90.30.004 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
6.2.2.1.2.44.90.52.004 - EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
6.2.2.1.2.44.90.52.006 - APARELHOS E UTENSILIOS DE COPA E COZINHA

Rubianne Cavalcante Borba
Equipe de Apoio SEPAL
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Athos Alencar de Almeida
Equipe de Apoio DETIN

: ei| Documento assinado eletronicamente por Rubianne Cavalcante Borba, Chefe
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