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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO TOCANTINS

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Termo de Referéncia 33/2025!1!

Informacoes Basicas
NUmero do artefato: 33/2025
UASG: 389183-CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA - TO
Editado por: RUBIANNE CAVALCANTE BORBA
Atualizado em: 03/11/2025

Status: CONCLUIDO

Outras informacoes
Categoria: Il - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo
Processo Administrativo: 25.27.000002300-0

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicao de materiais de expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Palmas, 04 de marco de 2026

Material de

Expediente.

GRUPO 1 -
PAPELARIA

Material de
Expediente

CATMAT

Unidade

Quantidade

Média

Foto Meramente
llustrativa

Caneta marca
texto cor amarela
com ponta
chanfrada
indeformavel de 4
mm, tampa anti-
asfixiante e tinta
fluorescente, corpo
cilindrico em
material plastico,
dimensdes minimas
130 mm
(comprimento) x 8,5
mm (diametro).Ref.
Marca Bic ou outra
de qualidade e
desempenho igual
ou superior.

486374

Unidade

60

R$
71,10
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Material de Expediente.

Caneta marca
texto cor verde
com ponta
chanfrada
indeformavel de 4
mm, tampa anti-
asfixiante e tinta
fluorescente, corpo
cilindrico em
material plastico,
dimensdes minimas
130 mm
(comprimento) x 8,5
mm (diametro).Ref.
Marca Bic ou outra
de qualidade e
desempenho igual
ou superior.

428784

Unidade

60

R$
71,10

Caneta
esferografica cor
azul, traco médio,
corpo em cristal
transparente
sextavado, com furo
anti-asfixiante,
ponta de metal e
esfera de
tungsténio. Carga
cheia, com no
minimo 11,5cm de
3 altura (a partir da
ponta) e 2mm de
diametro. Tampa
plastica conectada
a0 corpo por
encaixe, na cor da
tinta. Caixas com 50
(cinquenta)
unidades.Ref. Marca
Bic ou outra de
qualidade e
desempenho igual
ou superior.

628592

Unidade

150

R$
138,75




Material de Expediente.

Caneta
esferografica cor
preta, traco médio,
corpo em cristal
transparente
sextavado, com furo
anti-asfixiante,
ponta de metal e
esfera de
tungsténio. Carga
cheia, com no
minimo 11,5cm de
altura (a partir da
ponta) e 2mm de
diametro. Tampa
plastica conectada
a0 corpo por
encaixe, na cor da
tinta. Caixas com 50
(cinquenta)
unidades.Ref. Marca
Bic ou outra de
qualidade e
desempenho igual
ou superior.

356877

Unidade

50

R$
46,25

Etiqueta ink-
jet/laser Carta, cor
branca, etiqueta
retangular, adesivo
permanente,
tamanho da etiqueta
(MM): 25,4 x 101,6,
com 20 etiquetas
por folha. Etiquetas
por pacote:
2000.Ref. Marca Bic
ou outra de
qualidade e
desempenho igual
ou superior.

289983

Pacote

10

R$
117,15

Papel Sulfite
Alcalino, no
formato A4,
dimensdes 297 mm,
210 mm, impressora
laser e jato de tinta,
gramatura de 75
g/m2, na cor
branca. Copimax,
Chamex, Report ou
outra de qualidade e
desempenho igual
ou superior.

461835

Resmas
(com 500
folhas
cada
resma)

100

R$
2.640,50

Cola branca -
escolar liquida

622132

Unidade

20

R$
54,15




Material de Expediente.

Copo descartavel -
Material:
PlasticoCapacidade:
200 ML. Aplicacao:
Agua/Suco E
Refrigerante

625407

Caixa
(contendo
25
pacotes)

15

R$
2.053,95

Caixa Arquivo -
Material Plastico
Corrugado.Dimensao
(CxLxA):
36,0x13,5x25,0
CMCor: Vermelho.
Caracteristicas
Adicionais:

Com trava

610421

Unidade

10

R$
72,45

10

Corretivo Liquido -
Material: Base
D'Agua - Secagem
Répida.
Caracteristicas
Adicionais: Atdxico,
Lavavel, Inodoro

376694

Caixa

R$
37,66

11

Mascara Ciruirgica -
Material: Nao Tecido
100% Polipropileno
Filtro: Elemento
Filtrante Interno
Eficiéncia: Efp Maior
Que 98% E Bfe Maior
Que 95%
Quantidade
Camadas: Minimo 3
Camadas Modelo:
Ajustéavel, Clipe
Nasal Formato:
Retangular, C/
Pregas Horizontais
Cor: C/ Cor
Tamanho: Adulto
Esterilidade:
Descartavel

461350

Caixa

10

R$
131,67

TOTAL - GRUPO 1

R$ 5.434,73

GRUPO 2 -
PELICULA

Material de
Expediente

CATMAT

Unidade

Quantidade

Média

Foto Meramente
llustrativa

Pelicula - adesiva
para tablet Samsung
galaxy S9

607429

Unidade

50

R$
1.808,33




Material de Expediente.

TOTAL - GRUPO 2 R$ 1.808,33

GRUPO 3 - (Material de Foto Meramente

CATMAT |Unidade [ Quantidade | Média

BOLSA Expediente llustrativa
o
Bolsa Tablet - R$
1 protecao para tablet 357224 Unidade |25 2.080,00

Samsung galaxy S9

TOTAL - GRUPO 3 R$ 4.080,00

R$ 9.323,06

ESTIMATIVO DO VALOR DO MATERIAL A SER ADQUIRIDO:

1.2 O objeto desta contratacdao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n2 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses contados do(a) assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacao.

1.5 O contrato ou outro instrumento hdabil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
detalhado no item 11 do ETP.

3. DESCRI(_:'AO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2 Assegurar o bom funcionamento das atividades exercidas pelo conselho regional de
medicina do Tocantins, repondo os estoques, bem como pela necessidade da manutencao dos trabalhos
administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando continuidade ao servico publico aceitavel.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A realizacdo desta contratacao observard os principios da celeridade, da economicidade
e da razoabilidade, justificando-se pela necessidade de aquisicao de materiais de insumo, manutencao e
reparos o objeto a ser licitado conjuntamente, conforme requisitos abaixo:

4.2 A contratacdo serd realizada mediante procedimento de licitacdo, na modalidade
Dispensa Eletrbnica, pelo critério de julgamento Menor Preco, de acordo com a Lei 14.133/21.

4.3 Nao serao aceitos materiais recondicionados, remanufaturados ou de segunda mao.

4.4 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a 6 (seis) meses, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.




4.5 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

SUSTENTABILIDADE:

4.6 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

4.7 Conforme o Guia de Contratacdes Sustentdveis, uma licitacao sustentavel é aquela que
integra consideracbes socioambientais em todas as suas fases, para reduzir impactos negativos sobre o
meio ambiente e, consequentemente, aos direitos humanos. Dessa forma, a sustentabilidade se torna
uma solucdo para implementar questdes ambientais e sociais em todos os estdgios do processo de
compra e contratacao da administracao publica, objetivando reduzir os impactos a salde humana, animal
e ao meio ambiente na totalidade. Uma compra licitatéria sustentdvel permite que a demanda seja
atendida em conformidade as necessidades do 6rgdo ao qual se destina e, ainda, oferecendo beneficios
para a sociedade e ao meio ambiente. A nova lei de licitacbes estipula que o processo licitatério tem por
objetivo o incentivo a inovacdo e ao desenvolvimento nacional sustentdvel. Desse modo, para a presente
aquisicao serao observados os seguintes critérios de sustentabilidade:

a) Produtos acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor volume
possivel, fabricada em material reciclavel ou biodegradavel;

b) Comprovacao das empresas de que seus produtos atendem aos requisitos de
sustentabilidade ambiental,

DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.8 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar amostra, que terd data, local e horario de sua
realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais fornecedores interessados.

4.9 As licitantes classificadas, quando convocadas pelo pregoeiro, obrigam-se a encaminhar
amostra dos materiais ofertados, constantes das respectivas propostas, para o departamento do setor de
patrimonio e almoxarifado do Conselho Regional de Medicina do Estado do Tocantins, situado na ACSV 71
(704 Sul), Av LO 15, Lote 18 - Plano Diretor Sul, Palmas/TO, CEP 77.022-322, das 08:00 as 12:00h e das
14:00 as 18:00h, identificando corretamente cada amostra apresentada, com o numero do Grupo e do
Elemento referente ao Edital do Pregao.

4.10 As amostras deverdo ser apresentadas, tao logo as licitantes sejam convocadas a fazé-
lo, no prazo méximo de 07 (sete) dias contados a partir da notificacao.

4.11 As amostras deverao possuir, obrigatoriamente, todas as informacdes acerca das suas
especificacdes contidas na respectiva proposta, relativas as condicbes ou exigéncias contidas neste
Termo.

4.12 E dispensada a apresentacdo de amostra do material quando a proposta for referente
a marca indicada neste termo como referéncia.

4.13 As amostras serao analisadas pelos servidores responsaveis pela elaboracao deste
Termo e pelo corpo técnico desta Unidade, os quais emitirdo laudo, informando se foram aprovadas,
podendo, conforme o caso, serem inutilizadas durante tal processo.

4.14 O exame das amostras tem por objetivo confrontar os materiais propostos com as
especificacdes exigidas no item 3 deste termo de referéncia, em especial, no que diz respeito a qualidade,
durabilidade e funcionalidade dos materiais, de forma que os mesmos ao serem utilizados neste
Conselho, ndo provoquem ou sofram danos, preservando, destarte, o erdrio publico.

4.15 O julgamento técnico das amostras ocorrerd em sessao publica, nas dependéncias
deste Conselho, em data e hora a ser agendada pelo autor de termo de referéncia, com publicacdo na
pagina da Internet e no sitio do pregao eletrénico, se for o caso, com antecedéncia minima legal exigida
da realizacao da sessao.

4.16 Caso nao seja aprovado o material entregue para analise, as licitantes classificadas em
segundo lugar, e, assim sucessivamente, serdo chamadas a apresentar amostras, até que seja
classificada sociedade empresaria cuja amostra atenda as exigéncias do Edital e seus Anexos.

4.17 Apds encerrado o procedimento licitatério, as amostras reprovadas deverao ser
retiradas pela(s) licitante(s) no mesmo endereco e hordrio descritos no item 6.2, no prazo méaximo de 3
(trés) dias Uteis, sob pena de descarte.

4.18 Sera considerada a melhor proposta, dentre as aprovadas pelo autor do termo de
referéncia, aquelas de que estejam de acordo com menor preco por VALOR GLOBAL as especificacdes



contidas no item 3.

ITENS - AMOSTRA

Caneta marca texto cor amarelacom ponta chanfrada
indeformdvel de 4 mm, tampa anti-asfixiante e tinta
fluorescente, corpo cilindrico em material plastico, dimensdes
minimas 130 mm (comprimento) x 8,5 mm (diametro).

Ref. Marca Bic ou outra de qualidade e desempenho igual ou
superior.

Caneta marca texto cor verdecom ponta chanfrada
indeformdvel de 4 mm, tampa anti-asfixiante e tinta
fluorescente, corpo cilindrico em material plastico, dimensdes
minimas 130 mm (comprimento) x 8,5 mm (diametro).

Ref. Marca Bic ou outra de qualidade e desempenho igual ou
superior.

Caneta esferografica cor azul, traco médio, corpo em cristal
transparente sextavado, com furo anti-asfixiante, ponta de
metal e esfera de tungsténio. Carga cheia, com no minimo
11,5cm de altura (a partir da ponta) e 2mm de diametro. Tampa
plastica conectada ao corpo por encaixe, na cor da tinta. Caixas
com 50 (cinquenta) unidades.Ref. Marca Bic ou outra de
qualidade e desempenho igual ou superior.

Caneta esferografica cor preta, traco médio, corpo em cristal
transparente sextavado, com furo anti-asfixiante, ponta de
metal e esfera de tungsténio. Carga cheia, com no minimo
11,5cm de altura (a partir da ponta) e 2mm de diametro. Tampa
plastica conectada ao corpo por encaixe, na cor da tinta. Caixas
com 50 (cinquenta) unidades.Ref. Marca Bic ou outra de
qualidade e desempenho igual ou superior.

Cola branca - escolar liquida

Corretivo Liquido - Material: Base D'Agua - Secagem Rapida.
Caracteristicas Adicionais: Atéxico, Lavavel, Inodoro

Bolsa Tablet - protecao para tablet Samsung galaxy S9

SUBCONTRATACAO
4.19 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.20 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 A entrega deverd ser feita diretamente ao servidor lotado no SEPAL da Conselho
Regional de Medicina do Estado do Tocantins - CRM/TO, situado na ACSV 71 (704 Sul), Av LO 15, Lote 18 -
Plano Diretor Sul, Palmas/TO, CEP 77.022-322, das 08:00 as 12:00h e das 14:00 as 18:00h, no prazo de
até 20 (vinte) dias corridos, contados da data de recebimento da ordem de fornecimento ou da nota de
empenho, sob pena de aplicacdo das sanc¢des previstas no instrumento convocatério e seus anexos.

5.2 O prazo fixado para entrega dos materiais contratados podera, mediante solicitacdo
escrita da CONTRATADA e a exclusivo critério do CRM/TO, ser prorrogado, estabelecendo-se que:

5.3 Caso se veja impossibilitado de cumprir o prazo estipulado para a entrega dos materiais,
a CONTRATADA devera apresentar ao CRM/TO, em até 10 (dez) dias antes da data de vencimento
inicialmente fixada, pedido de prorrogacao de prazo, acompanhado de justificativa devidamente
fundamentada com os impeditivos de seu cumprimento.

5.4 O pedido de prorrogacao, com indicacdo do novo prazo de entrega deverd ser
encaminhado ao SEPAL, ficando a critério do funcionario designado para fiscalizar o CONTRATO acolher ou



nao o requerimento da CONTRATADA.

5.5 Vencido o prazo inicial ou da eventual prorrogacdao, sem que os bens requisitados
tenham sido entregues, caracterizar-se-4 a recusa do cumprimento da obrigacdo pactuada e, por
conseguinte, ficard a CONTRATADA sujeita as penalidades previstas no Edital e anexos do respectivo
certame.

5.6 Os materiais serao recebidos da seguinte forma:
a) assim gue forem entregues, para efeito de posterior
PROVISORIAMENTE: verificacao da conformidade com as especificagoes.

b) DEFINITIVAMENTE: apds verificacdo da conformidade dos materiais com as referidas
especificacdes, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento do termo de
liquidagao da nota fiscal, caso nao haja ressalvas.

5.7 Se, ap6s o recebimento provisério, constatar-se que os materiais fornecidos foram
entregues em desacordo com a correspondente proposta de precos, fora das especificacdes fixadas ou
incompletas, depois de a CONTRATADA ter sido regularmente notificada, esta terd o prazo de 03 (trés)
dias Gteis para entrega-los, dentro das referidas especificacdes ou completos, sem 6nus adicionais para o
CONTRATANTE.

5.8 O recebimento definitivo dos materiais ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
quanto aos vicios ocultos, ou seja, aqueles sé manifestados quando da sua normal utilizacao pelo CRM/TO,
nos termos do Cddigo de Defesa do Consumidor.

5.9 A aceitacdo do material é condicao essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO, que sera
realizada pelo FISCAL DO CONTRATO, por meio da aposicao de sua assinatura e data de “Atesto” na Nota
Fiscal/Fatura.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.10 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o 6rgdao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrGnica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de
fiscalizacao, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessédrio para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.



6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacOes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, casonecessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencgao das condi¢cdes de habilitacao da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mencao
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdao de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.16.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos
do contrato.

7. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao



funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

) 7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes

sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdao de penalidade mais
grave;

7.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa

7.3. A aplicacao das sancoes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacao das sancles realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdao considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sancdes serao considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4.0s danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de



administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgao ora Contratante, na forma
da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificagcao de sua conformidade
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apés a verificacdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 20 (vinte) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento.

8.7. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucédo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a anélise prévia a liquidacdo de despesa, ndao serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o
funcionamento ou uso do bem correrao por conta do Contratado e sdao condicao para o recebimento do
objeto.

Liquidacao
8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez

dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
792, §32 da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:



8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.12.5.0 valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n©? 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no
ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdgo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secdao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacdo do indice IGP-M (Indice Geral de Precos-Mercado) de correcao monetaria.

Forma de pagamento

8.22. pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdaria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributédrio favorecido previsto
na referida Lei Complementar.



Cessao de Crédito
8.38. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovacdo do Contratante.

8.38.1. A eficicia da cessao de crédito, em relacao a Administracao, estd condicionada a
celebracado de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condicdes de habilitacao por parte do Contratado (cedente), a celebracao do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Pudblico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429,
de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.38.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis
no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

8.38.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do Contratado.

8.39. O disposto nesta secao ndo afeta as operacdes de crédito de que 8trata a Instrucdo
Normativa SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.40. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

8.41. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo Contratante, do indice IGP-M (Indice Geral de
Precos-Mercado), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade

8.42.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.43. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variacao conhecida, liguidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s). 8.44. Nas afericdes finais, o(s)
indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.45. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), serad(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdao em vigor.

8.46. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.47. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no
art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:[para
contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras].

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:



Habilitacao juridica
9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,;

9.6. empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como

empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro
1971.

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.22 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao (art. 59, inciso II,



alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.23 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

2.24 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis do Ultimo exercicio social, comprovando; indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC),
e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:

3. Ativo Circulante + Realizavel a
Longo Prazo

4. Passivo Circulante + Passivo
Mao Circulante

7. Ativo Total

8. Passivo Circulante + Passivo
M&o Circulante

11. Ativo
Circulante
10. LC =

12. Passivo
Circulante

a) Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitacdo capital minimo de 10% do valor total estimado da contratacéo.

b) Os documentos referidos acima limitar-se-dao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

c) Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura.

e) O atendimento dos indices econ6micos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica
Nao serd exigida qualificacdo técnica.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participacdao de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

9.37. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de



nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
10.1 O custo estimado da contratacao apostos na tabela abaixo:

Materiais de expediente R$ 9.323,06

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do CRM/TO:

11.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:
Elemento de despesa: 6.2.2.1.1.33.90.30.004 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como
sigilosas.

Palmas/TO, 12 de setembro de 2025.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsével

13. ANEXO | REGRAS APLICAVEIS AO INSTRUMENTO SUBSTITUTIVO AO CONTRATO

Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n2 84, de 17 de maio de 2024

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario terd o prazo de 5 dias Uteis, contado a partir da data de sua
convocacao, para aceitar o instrumento equivalente ao contrato Nota de Empenho sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatério e aceita pela Administracdo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de
que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicadveis as
disposicdes da Lei n? 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa
Eletronica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo
).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no item 1.3 do Termo de



Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecées, imperfeicoes,
falhas ou irreqularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execucao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

3.1.8.1 A Administracao terd o prazo de 10 dias Uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 10 dias Gteis.

3.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacées constantes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em
portugués.

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor;

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

4.1.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdao ou o acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que
ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o Contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao contratual,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:



4.1.7.1. prova de reqularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo poderéd onerar o objeto da contratacdo;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

4.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdao na licitacao ou para qualificacao na
contratacao direta;

4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdao contratual, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao;

4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado
pela fiscalizacao contratual, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucdo do
objeto;

4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos,devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

5. DA EXTINCAO CONTRATUAL

5.1. A contratacao sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequacao
do cronograma fixado para a contratacao.

5.3. Quando a nao conclusao do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do
Contratado:

5.3.1. ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicAveis as respectivas sancoes
administrativas; e

5.3.2. poderd a Administracdo optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotard as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

5.4. A contratacao poderd ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou
antes do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

5.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.4.2.A alteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejard a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.4.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

5.5. O termo de extincdo, sempre gue possivel, sera precedido:

5.5.1. Balango dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

5.5.3. Indenizagdes e multas.



5.6. A extincdo contratual ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmicofinanceiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério.

5.7. A contratacdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na contratagao direta, ou atue na
fiscalizacao ou na gestdo contratuais, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposicdes contidas na
Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios
gerais dos contratos.

7. ALTERACOES

7.1. Eventuais alteracoes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n? 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratacao.

7.3. As supressoOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.4. As alteracbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que nao caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de
2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Palmas Tocantins, Secdo Judiciaria do
Tocantins. para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo contratual que ndo puderem ser compostos
pela conciliagao, conforme art. 92, §19, da Lei n? 14.133, de 2021.

14.
ANEXO |
LISTA DE ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS
GRUPO 1 Material de CATMAT Foto Meramente

Unidade |Quantidade

PAPELARIA Expediente llustrativa




Caneta marca texto
cor amarela com ponta
chanfrada indeformavel
de 4 mm, tampa anti-
asfixiante e tinta
fluorescente, corpo
cilindrico em material
plastico, dimensdes
minimas 130 mm
(comprimento) x 8,5
mm (diametro).

Ref. Marca Bic ou outra
de qualidade e
desempenho igual ou
superior.

486374

Unidade

60

Caneta marca texto
cor verde com ponta
chanfrada indeformavel
de 4 mm, tampa anti-
asfixiante e tinta
fluorescente, corpo
cilindrico em material
plastico, dimensodes
minimas 130 mm
(comprimento) x 8,5
mm (diametro).

Ref. Marca Bic ou outra
de qualidade e
desempenho igual ou
superior.

428784

Unidade

60

Caneta esferografica
cor azul, traco médio,
corpo em cristal
transparente sextavado,
com furo anti-asfixiante,
ponta de metal e esfera
de tungsténio. Carga
cheia, com no minimo
11,5cm de altura (a
partir da ponta) e 2mm
de diametro. Tampa
plastica conectada ao
Ccorpo por encaixe, na
cor da tinta. Caixas com
50 (cinquenta)
unidades.Ref. Marca Bic
ou outra de qualidade e
desempenho igual ou
superior.

628592

Unidade

150




Caneta esferografica
cor preta, traco médio,
corpo em cristal
transparente sextavado,
com furo anti-asfixiante,
ponta de metal e esfera
de tungsténio. Carga
cheia, com no minimo
11,5cm de altura (a
partir da ponta) e 2mm
de diametro. Tampa
plastica conectada ao
corpo por encaixe, na
cor da tinta. Caixas com
50 (cinquenta)
unidades.Ref. Marca Bic
ou outra de qualidade e
desempenho igual ou
superior.

356877

Unidade

50

Etiqueta ink-jet/laser
Carta, cor branca,
etiqueta retangular,
adesivo permanente,
tamanho da etiqueta
(MM): 25,4 x 101,6, com
20 etiquetas por folha.
Etiguetas por pacote:
2000.

Ref. Marca Bic ou outra
de qualidade e
desempenho igual ou
superior.

287715

Pacote

10

Papel Sulfite
Alcalino, no formato
A4, dimensbes 297 mm,
210 mm, impressora
laser e jato de tinta,
gramatura de 75 g/m2,
na cor branca.
Referéncia Copimax,
Chamex, Report ou
outra de qualidade e
desempenho igual ou
superior.

461819

Unidade

100

Cola branca - escolar
liquida

622132

Unidade

20

Copo descartavel -
Material: Plastico

Capacidade: 200 ML.
Aplicacdo: Agua/Suco E
Refrigerante

625407

Caixa
(contendo 25
pacotes)

15




Caixa
Material
Corrugado.

Arquivo -
Plastico

Dimensao (CxLxA):
36,0x13,5x25,0 CM

Cor: Vermelho.
Caracteristicas
Adicionais:

Com trava

610421

Unidade

10

10

Corretivo Liquido -
Material: Base D'Agua -
Secagem Rapida.
Caracteristicas
Adicionais:

Lavavel, Inodoro

Atoxico,

376694

Caixa

11

Mascara Ciridrgica -
Material: N&o Tecido
100% Polipropileno
Filtro: Elemento
Filtrante Interno
Eficiéncia: Efp Maior
Que 98% E Bfe Maior
Que 95% Quantidade
Camadas: Minimo 3
Camad as Modelo:
Ajustéavel, Clipe Nasal
Formato: Retangular,
C/ Pregas Horizontais
Cor: C/ Cor Tamanho:
Adulto Esterilidade:
Descartavel

461350

Caixa

10

GRUPO 2 -
PELICULA

Material de
Expediente

CATMAT

Unidade

Quantidade

Foto Meramente

llustrativa

Pelicula - adesiva para
tablet Samsung galaxy
S9

607429

Unidade

50

GRUPO 3 -
BOLSA

Material de
Expediente

CATMAT

Unidade

Quantidade

Foto Meramente

llustrativa

Bolsa Tablet -
protecao para tablet
Samsung galaxy S9

357224

Unidade

25




ANEXO Il TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, .............cuvee. declara que estd ciente (identificar o Contratado)
e concorda com as disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdao Direta, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa Eletronica ne........... /20....... , bem como que se

responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos
apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de .oovviiiinnnn, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas sequem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no
§32 do Art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Aquisicdo de materiais de expediente para manutencao das atividades do
CRM/TO.

RUBIANNE CAVALCANTE BORBA
Equipe de apoio

Lista de Anexos

Atencao: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png"
enumerados abaixo sao anexados diretamente a este documento.

Anexo | - ANEXO l.docx (659.05 KB)
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