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GERENCIAMENTO, MONITORAMENTO, ANALISE E PLANEJAMENTO
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EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N2 90003/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 24.7.000006257-7

O CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO FEDERAL (CRMDF), Autarquia
Federal, instituida pela Lei n? 3.268/1957, regulamentada pelo Decreto n? 44.045/1958, dotada
de personalidade juridica de direito publico, torna publico que sera realizada Licitacdo, na
modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, no regime de
empreitada por preco total, com vistas a contratacdo de prestacao de servicos advocaticios,
conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

DATA: 24/05/2024 - (quinta-feira)
HORARIO: 10h (horario de Brasilia-DF)
LOCAL: www.gov.br

CODIGO UASG: 389161

LEGISLACAO APLICAVEL: Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 73/2022, instrucdo normativa
SEGES/ME n¢® 05/2017, e lei n? 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdes
aplicaveis, bem como nas condicdes estabelecidas neste Edital e Anexos.

1. DO OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é a PRESTACAO DE SERVICO DE PRODUCAO DE
CONTEUDO, GERENCIAMENTO, MONITORAMENTO, ANALISE E PLANEJAMENTO DE
ESTRATEGIA DE COMUNICACAO EM REDES SOCIAIS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DO CRM-DF - CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO
FEDERAL, CONFORME CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.

1.2Em caso de discrepancia entre as especificacbes do objeto descritas no
www.gov.br/compras e as especificacdes constates deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

1.3 O critério de julgamento adotado sera o de “MENOR PRECO”.

2 DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
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2.1 Poderao participar desta licitacao os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacao e que preencherem as condi¢cdes e requisitos estabelecidos
neste Edital e na legislacao aplicavel.

2.2 Para participar deste Pregao os interessados deverao estar previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras
do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificacao Digital conferido
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

2.3.1 Os interessados deverdo atender as condicdes exigidas no cadastramento no Sicaf
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do 6érgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem
desatualizados.

2.5 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdao no momento
da habilitacao.

2.6 Nao poderao participar desta licitacao:

2.6.1 aquele gue nao atenda as condicdes deste Edital e seus anexos;

2.6.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.6.3 empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacao versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcao, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.6.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho
infantil, por submissao de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.6.8 agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

2.6.9 pessoas juridicas reunidas em consoércio;

2.6.10 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.6.11 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagao ou da execucao do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 12
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do art. 99 da Lei n2 14.133, de 2021.

2.7 O impedimento de que trata o item 2.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8 A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 2.7.2. e 2.7.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execucao da licitacao ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao
exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.9 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.10 O disposto nos itens 2.7.2. e 2.7.3 nao impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.11 Em licitacOes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.11.1 A vedacao de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1 Na presente licitacao a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de proposta e
lances e de julgamento.

3.2 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema,
que:

3.3.1 estd ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no instrumento
convocatério;

3.3.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.3.3 nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicao
Federal;

3.3.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%25C2%25A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

eletroénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

3.5 O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre o0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§
12 30 32 do art. 42, da Lein.214.133, de 2021.

3.5.1 no item exclusivo para participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacao do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para
aquele item;

3.5.2 nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacao do campo “nao” apenas produzird o efeito de o
licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n®
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

3.6 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentacao de
habilitacao, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, § 19 da LC n2 123, de 2006.

3.7 A falsidade da declaracao de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitara o licitante as sancoes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao publica.

3.9 Nao haverd ordem de classificacao na etapa de apresentacdao da proposta e dos
documentos de habilitacdao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos
de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.10 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.11 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu valor maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as sequintes regras:

3.11.1 a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermedidrios quanto em relagao
ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2 os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12 O valor final minimo ou o valor final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.12.2 valor inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por MENOR PRECO.

3.13 O valor final minimo ou o valor final maximo parametrizado na forma do item 3.11 possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitacao, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle
externo e interno.

3.14 Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacées no
sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente
da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao
ou de sua desconexao.
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3.150 Ilicitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

4 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos: VALOR MENSAL DO ITEM.

4.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3 O preco ofertado devera considerar todos os custos relacionados com a remuneragao e
encargos sociais e outros pertinente ao fornecimento do objeto, bem como taxas,
impostos, fretes e demais despesas diretas e indiretas incidentes sobre o mesmo.

4.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, nao |lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5 Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacao adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servicos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

4.7 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade no cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o0s servicos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

4.8 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao, contados da data de sua apresentacao, para efeito de adjudicacao,
homologacao e assinatura do contrato e de 12 (doze) meses para efeito de garantia dos
valores referente a prestacao mensal dos servicos;

4.9 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

4.10 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Uniao e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocdo das medidas necessdarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71
inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobre preco na execucao do contrato.

5 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

5.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.
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5.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

5.5 O lance devera ser ofertado pelo MENOR PRECO.

5.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7 O licitante somente poderd oferecer lance superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

5.8 O intervalo minimo de diferenca de percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdao a proposta que cobrir a melhor
oferta deverd ser de 0,01% (um centésimo por cento).

5.9 O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10 Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto e fechado”, em
que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

5.11 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o
qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

5.12 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.1 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta ou por ofertar melhor lance.

5.12.2 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item,
poderao os autores dos melhores lances, na ordem de classificacao, até o maximo
de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14 Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as
exigéncias de habilitacao.

5.15 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor/percentual, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.16 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.17 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos
lances.

5.18 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgacao.

5.19 O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO do item, conforme
definido no edital e seus anexos.

5.20 Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.21 Em relacao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacao
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte



participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for

empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o

disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538,

de 2015.

5.21.1 Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.21.2 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar
uma Uultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicacao automatica para tanto.

5.21.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo
de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.21.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

5.22 S6 podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.22.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.22.1.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

5.22.1.2 avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito
de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.22.1.3 desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.22.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgaos de controle.

5.22.2 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

5.22.2.1 empresas estabelecidas no Distrito Federal;
5.22.2.2 empresas brasileiras;

5.22.2.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

5.22.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagcao, nos termos da Lei n?
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.23 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer inferior ao minimo definido para a contratacao, o Pregoeiro
podera negociar condicdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

5.23.1 A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds
a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do
valor minimo definido pela Administracao.
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5.23.2 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.23.3 O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

5.23.4 Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apéds a
negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos
neste edital e ja apresentados.

5.23.5 E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo inicial.

5.24 Apés a negociacao do valor, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6 DA FASE DE JULGAMENTO

6.1 Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacao no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacao correlata e no item 2.7 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacdao no certame ou a
futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1 SICAF;

6.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
6.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3 Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN_n2 3/2018, art. 29,
caput).

6.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §12);

6.3.2 O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29);

6.3.3 Constatada a existéncia de sancao o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

6.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 2.5.1 e 3.7 deste edital.

6.5 Verificadas as condicdes de participacao e de utilizacao do tratamento favorecido, o
Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao
objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao minimo estipulado para contratacdo
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n?® 73, de
30 de setembro de 2022.

6.6 Serd desclassificada a proposta vencedora que:
6.6.1 contiver vicios insanaveis;
6.6.2 ndao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
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6.6.3 apresentar preco inexequivel;

6.6.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
6.6.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.7 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

6.7.1 A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé serd considerada apés
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.9 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada pela
Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de nao aceitacao da proposta.

6.10 Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majoracao do preco e gue se comprove que este é o bastante para
arcar com todos os custos da contratacao.

6.10.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

6.10.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacao
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

6.11 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, poderd ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

7 DA FASE DE HABILITACAO

7 .1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdao, serao exigidos para
fins de habilitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.1.1 A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista
e econbmico-financeira, poderd ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2 Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser apresentados em original, por
cépia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela administracao.

7.3 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133/2021.

7.4 Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos
de habilitacao, e o declarante respondera pela veracidade das informacoes
prestadas, na forma da lei (art. 63,1, da Lei n214.133/2021).

7.5 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao
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de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.6 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracdao de que
suas propostas econdomicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.7 A habilitacao serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.7.1 Somente haverd a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver dldvida em
relacao a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN_n?®
3/2018, art. 49, §19, e art. 62, §49).

7.8 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecao ou
aqueles se tornem desatualizados. (IN n2 3/2018, art. 72, caput).

7.8.1 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacao no
momento da habilitacao. (IN n® 3/2018, art. 72, paragrafo Unico).

7.9 A verificacao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.9.1 Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam contemplados no SICAF serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de minimo, duas horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacao do pregoeiro.

N

.9.2 Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacao de propostas e
lances, os licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitacao e a proposta com o preco ou o percentual de desconto,
observado o disposto no§ 12 do art. 36 e no § 12 do art. 39 da Instrucdo Normativa
SEGES n2 73, de 30 de setembro de 2022.

7.10 A verificacao no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera
feita em relacao ao licitante vencedor.

7.10.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

N

.10.2 Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacao anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de
julgamento, a verificacao ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacao a todos
os licitantes.

N

.11 Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicao ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art.
64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

7.11.1 complementagcao de informagbes acerca dos documentos j& apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

7.11.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

7.12 Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comissao de contratacao podera sanar erros
ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
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decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para
fins de habilitacao e classificacao.

7.13 Na hipétese de o licitante ndao atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até
a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 7.9.1.

7.14 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de
que trata o subitem anterior.

7.15 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pegueno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e nao como condicao para
participacao na licitacao (art. 42 do Decreto n2 8.538/2015).

7.16 Quando a fase de habilitacao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacao, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sé conhecidos apés o julgamento.

8 DOS RECURSOS

8.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacao de licitantes, a anulacao ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n®14.133, de 2021.

8.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da
ata.

8.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacao ou inabilitacao do licitante:

8.3.1 a intencao de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
8.3.2 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer sera de 10 (dez) minutos.

8.3.3 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao;

8.3.4 na hipdtese de adocao da inversao de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de
intimacao da ata de julgamento.

8.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8.7 O prazo para apresentacdo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacdo da interposicao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

8.8 O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrénico www.portalmedico.com.br.
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9 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1 Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

9.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndao mantiver
a proposta em especial quando:

9.1.1.1 nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;

9.1.1.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.1.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
9.1.1.4 apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital.

9.1.2 nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

9.1.2.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao.

9.1.3 apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao;

9.1.4 fraudar a licitacao;

9.1.5 comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

9.1.5.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.5.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

9.1.7 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

9.2 Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1 adverténcia;
9.2.2 multa;
9.2.3 impedimento de licitar e contratar; e

9.2.4 declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3 Na aplicacao das sancdes serao considerados:
9.3.1 a natureza e a gravidade da infracao cometida;
9.3.2 as peculiaridades do caso concreto;
9.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.3.4 os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

9.3.5 a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

9.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 20% incidente sobre o valor do contrato


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagao
oficial.

9.4.1 Para as infracdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 19.1.3, a multa serad de 0,5% a
10% do valor do contrato licitado.

9.4.2 Para as infracdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.18, a multa sera
de 10% a 20% do valor do contrato licitado.

9.5 As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de
multa.

9.6 Na aplicacdao da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo.

9.7 A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracbes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6,
9.1.7 € 9.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e
9.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156
§52,da Lei n.214.133/2021.

9.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, descrita no item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacao, nos termos do art. 45, §4° da IN
SEGES/ME n.2 73, de 2022.

9.10 A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracao de processo de responsabilizacao a ser conduzido por comissao composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

9.11 Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uuteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o
qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacao
a autoridade superior, que deverd proferir sua decisdao no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12 Caberd a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicacdao da sancao de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uuteis, contado da
data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

9.13 O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14 A aplicacdo das sancdes previstas neste edital nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral dos danos causados.
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10 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irreqgularidade na
aplicacdo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame.

10.2 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

10.3 A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica,
por meio do e-mail: compras@crmdf.org.br.

10.4 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos previstos no
certame.

s

10.5 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

10.6 Acolhida a impugnacado, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame.
11 DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 Sera divulgada Ata da sessao publica no sistema eletrénico.

11.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicacdao em contrario, pelo pregoeiro.

11.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia-DF.

11.4 A homologacao do resultado desta licitacdao nao implicard direito a contratacao.

11.5 As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6 Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e
a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

11.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

11.8 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

11.9 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10 O Edital e seus anexos estdao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP) e no endereco eletronico www.portalmedico.org.br.

11.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:

11.11.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;

11.11.1.1- APENDICE -A - Estudo Técnico Preliminar
11.11.2 ANEXO Il - Modelo de Proposta de Precos;
11.11.3 ANEXO lll - Minuta de Contrato.

LiVIA VANESSA RIBEIRO GOMES PANSERA
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO FEDERAL

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

| - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART. 18, § 12, INCISO |, DA LEI
N. 14.133/2021)

A presente contratacdo se justifica em razao das demandas solicitadas pela Classe Médica afim
de divulgar as acdes realizadas pelo CRM-DF sobre assuntos de extrema relevancia para os
médicos. Por isso, a Assessoria de Comunicacdao do CRM-DF - ASCOM necessita de suporte para
fomentar as acdes do Orgdo nas midias sociais de internet.

A aquisicao dos servicos de gerenciamento em redes sociais permite avaliar a imagem do
Conselho Regional de Medicina do Distrito Federal na web, junto a seus publicos-alvo, bem
como medir e analisar o impacto das informacdes disseminadas sobre assuntos de interesse do
O0rgao. Para isso, sera necessdaria contratacao de empresa especializada para a prestacao de
servicos destinados ao monitoramento, analise e planejamento de estratégias de comunicacao.

:omunicacao desenvolvida pela Assessoria do CRM-DF tem sempre o intuito de divulgar, informar
e mobilizar a participagdo da classe médica e de toda a sociedade nas acbes voltadas ao
objetivo principal do érgao que é a fiscalizacao do exercicio da medicina no Distrito Federal.
Assim, a assessoria de comunicacao social do CRM-DF necessita utilizar as redes sociais para
impulsionar a divulgacdo das noticias e informacdes publicadas no portal do 6rgao, além de
links para videos publicitdrios e institucionais. Hoje, os perfis do CRM-DF nas redes sociais
(Facebook e Instagran) também cumprem a funcdo de responder as duvidas dos internautas
sobre assuntos afetos ao érgdo e ao exercicio da medicina. A estratégia facilita o entendimento
do publico sobre as acdes do CRM-DF e dilui as chances de especulacdes e mas interpretacoes.
A partir do monitoramento das redes, é possivel prever problemas e adiantar solucdes para
casos especificos que possam causar repercussao na midia, além de medir a avaliacao dos
internautas sobre as acdes do Conselho.

A grande diversificacdo de publicos, projetos e eventos promovidos pelo CRM-DF exige um
reforco na estrutura de comunicacdo institucional, que tenha carater especializado e garanta a
agilidade na execucao de uma acao de comunicacao social que atenda, de forma eficaz, as
demandas referentes a prestacao de informacdes sobre suas acoes.

O atual quadro de empregados é insuficiente para o atendimento de todas as necessidades
relativas ao servico de gerenciamento de midias sociais. Para isso, o CRM-DF necessita dispor
da contratacao de empresa para prestar servicos técnicos de forma a cumprir com a sua missao
de informar com propriedade e oportunidade os diversos publicos, o que reforca a importancia
da contratacao, face a imperiosa necessidade do servico.

A prestacao dos servicos descritos esta em consonancia com a prerrogativa de utilidade publica,
tendo em vista a necessidade de manter a sociedade informada sobre assuntos competentes ao
CRM-DF.



Il - REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 18, § 12, INCISO lil, DA LEI N. 14.133/2021)

Requisitos da contratada a serem cumpridos:

a) O(s) empregado(s) ficard(ao) sob a inteira e exclusiva responsabilidade da empresa a ser
contratada, devendo pertencer ao quadro de pessoal da empresa contratada;

b) A empresa a ser contratada deverd utilizar equipamentos e softwares préprios para a
execucao de todas as etapas do servico, tais como cameras, tripés, spots de iluminacao,
microfones, computadores, etc.

c) Os equipamentos devem ter tecnologia digital de alta definicao, padrao HD ou superior
(1920x1080).

d) A empresa a ser contratada deve ter local préprio para gravacao de locucdo e edicao
audiovisual;

e) A empresa devera submeter os videos finalizados para aprovacao da ASCOM e efetuar os
ajustes requeridos, se for o caso, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis. Apds aprovacdo do
video, deverd entregar a ASCOM, em até 1 (um) dia atil, a cépia digital por meio
eletronico (envio através de plataformas de compartilhamento de arquivos), incluindo
uma versao com legendagem padrao que garanta a acessibilidade do video.

Requisitos de obrigacoes a serem cumpridos:

a) Comprovar capacidade técnica para executar os servicos com caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto da licitacao, mediante a apresentacao de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado. Os atestados devem
comprovar a experiéncia minima de 02 (dois) anos na prestacao dos servicos, sendo
aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de
os 02 (dois) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES
/MPDG n. 5/2017;

b) Seguir as normas de funcionamento dos setores em que forem realizadas as atividades,
porém sem qualquer vinculo empregaticio do prestador de servico com o CRM-DF.

Outros requisitos a serem cumpridos:

a) A ASCOM serd a responsavel pela direcao da producao audiovisual, podendo acompanhar
as gravacoes de imagens, entrevistas, locucdes e edicdes.

b) A empresa a ser contratada devera fornecer imagens brutas e entrevistas completas, caso
solicitadas pela ASCOM.

c) A contratante nao fornecera equipamentos, mobiliarios ou transporte do(s) empregado(s)
da empresa a ser contratada.

d )A empresa a ser contratada nao poderd veicular publicidade acerca do material
contratado, salvo se houver prévia autorizacao da contratante;

e) A duracao contratual inicial é prevista para 12 (doze) meses, a contar da assinatura do
contrato, com inicio na data de assinatura, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 10 (dez) anos, na forma dos artigos 107 da Lei 14.133/2021, desde
que haja autorizacao formal da autoridade competente e observados os seguintes
requisitos:

i. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

ii. A Administracao mantenha interesse na realizacao do servico;

iii. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracao, permitida

a negociacao com a CONTRATADA; e

iv. A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacao.



f) O objeto a ser licitado, pelo seu impacto institucional e com base nas justificativas acima
mencionadas, possui natureza continuado, podendo ser prorrogavel de acordo com o
artigo 107, da Lei n? 14.133/2021. O servico engloba atividades essenciais para a
manutencao plena da atividade administrativa. A natureza continua desses servigcos se
faz premente, uma vez que sdo indispensdveis para garantir a operacionalidade e a
eficdcia das funcdes administrativas do Org&o. Essa definicdo reflete a importancia
estratégica dessas atividades para o funcionamento ininterrupto da instituicao,
evidenciando a necessidade critica de assegurar a continuidade e qualidade na prestacao
desses servigos ao longo do tempo.

g) Os servicos sao considerados comuns, pois 0s seus padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital.

IV - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO (ART. 18, § 12, INCISO
IV, DA LEI N. 14.133/2021)

a) Conteldo Multimidia para relacionamento em ambientes digitais, Fornecimento de servico
de monitoramento de redes sociais por 24 horas por 7 dias na semana durante 12 meses.

b) Postagem de até 3 (trés) publicacbes diarias em cada midia, considerando-se replicacao
ou publicacao independente, acumulaveis

c) Impulsionamento de instagram ou facebook - trés por més em cada plataforma.

d) Planejamento de Estratégias de Comunicacdao em Rede - 1 por ano

e ) A periodicidade e a forma de execucao dos servicos, bem como os custos foram
levantados com base nas necessidades do CRM-DF.

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO (ART. 18, § 12, INCISO V, DA LEI N. 14.133/2021)

Atualmente, o CRM-DF dispde do contrato 8/2019 com objeto que atende a esta finalidade e que
vem atendendo ao propdsito esperado pela area demandante., que optou por manter o servico
que vem sendo prestado, pois nao vislumbrou solucdes que atendesse da mesma forma.

Por se tratar de um servico comum, cuja as caracteristicas podem ser definidas objetivamente
pelo marcado, e também, em razdo do valor, a opcdao mais adequada é a contratacao do Pregao
Eletronico.

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (ART. 18, § 12, INCISO VI, DA LEI N.
14.133/2021)

Para a elaboracao das estimativas de precos realizamos a pesquisa de mercado, com base nos
parametros estabelecidos na IN SEGES/ME n¢ 65, de 07/07/2021. Vejamos:

Art. 52 A pesquisa de precos para fins de determinacao do preco
estimado em processo licitatério para a aquisicao de bens e
contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizacdo
dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

| - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do



item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de
Precos ou banco de precos em salde, observado o indice de
atualizacao de precos correspondente;

Il - contratacdes similares feitas pela Administracao Pudblica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

Ill - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de
sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de
até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital,
contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotacao, por meio de oficio ou e-mail, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacao do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que
a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data de divulgacao do edital, conforme disposto no
Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao da
Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia.

Buscando sequir os ditames estabelecidos na referida IN para a pesquisa de precos, a equipe de
planejamento priorizou a pesquisa no Painel de Precos - DOC SEI n.2 0984110. Inicialmente
verificamos que a forma de cadastramento do servico é bastante variada, e que a maioria dos
Orgéos colocam o cédigo 22870 - monitoramento informacdo midia eletrénica, por isso
utilizamos esse filtro, descartando algumas contratacdées que nao refletiram o objeto que
estamos contratando. Apds analisar especificamente algumas contratacdes, conseguirmos
levantar os seqguintes precos:

PAINEL DE PRECOS MEDIANA (MENSAL) VALOR GLOBAL
12 MESES R$ 7.200,00 R$ 86.400,00

Também foram encaminhados pedidos de proposta para empresas do ramo. Todas as
solicitacdes de propostas foram encaminhadas aos fornecedores através de e-mail institucional,
no entanto os valores obtidos foram expressivamente maiores ao valor que este Orgdo estd
pagamento atualmente pelo servico - Contrato n® 8/2019 - R$ 72.575,00, sendo mais um fator
relevante para utilizacao do Painel de Precos.

EMPRESAS MESES VALOR

BIG BRAIN 12 R$ 25.500,00 |R$
306.000,00

AGENCIA GIGANTE 12 R$ 17.000,00 |R$
204.000,00

Baseado neste valor e levando em consideracao a discrepancia dos valores obtidos com os
fornecedores, e também, seguindo a orientacao da IN 65/2021, optou-se por utilizar o valor do



Painel de Precos.

Para realizacao do curso estima-se uma despesa total de R$ 86.400,00 (oitenta e seis mil e
quatrocentos reais). Proposta acostada SEI 0984110.

VIl - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (ART. 18, § 12, INCISO VII, DA LEI N.
14.133/2021)

Além dos requisitos descritos no subitem Il, a empresa também terd de cumprir as seguintes
exigéncias:

1- Os servicos a serem prestados compreendem:
1.1 Producdo e gestao de conteldo em midias sociais;

1.2 Criacdo de artes, cards, notas, gifs, producao e edicdo de videos para alimentacao
das midias sociais. Alguns videos serao enviados pela assessoria de Comunicacao do CRM-
DF e outros produzidos pela prépria empresa. Edicdo e producdo de publicacdes impressas
e digitais, como newsletter e boletim informativo; consultoria de risco a imagem,
planejamento e gerenciamento de crises, reunides de trabalho; elaboracao producao e
execucao de pautas, redacao, edicao e revisao de textos; correcao ortografica e gramatical
de textos. Todos esses materiais deverao ser previamente aprovados pelo CRM-DF).

1.3 Gerenciamento e monitoramento diario dos perfis do CRM-DF e das informacdes
relacionadas ao 6rgao nas redes: Google, Instagram, Facebook, Youtube, Twiter e Tiktok. O
monitoramento de midias sociais na internet deverd conter a evolucao da imagem deste
Conselho, indicacao dos assuntos mais relevantes abordados pelos usuarios, classificacao
dos registros (positivos, negativos ou neutros), identificacao das principais fontes
influenciadoras e sugestdes para aprimoramento da comunicacao deste CRM-DF,
Identificacao de publicos, formadores de opinido e discursos adotados, bem como da
origem das postagens e avaliacao da influéncia dos publicos, dos padrdes das mensagens
e de eventuais acdes organizadas na web.

1.4 Operacao de midias digitais, impulsionamento e gestao e analise de campanhas no
Facebook Adwords.

1.5 Postagem de até 3 (trés) publicacdes diarias em cada midia, considerando-se
replicacdo ou publicacao independente, acumulaveis (caso nao realize as trés publicacdes
didrias, os créditos de publicacdes disponiveis se acumularao para ser utilizado até o final
de cada més sem que haja pagamentos aditivos por parte do Contratante quando da
utilizacao desses créditos);

1.6 Servico de atendimento ao usuario. Apresentar respostas as publicagdes, solicitacdes
de outros usuarios das midias sociais que digam respeito aos interesses do Contratante. As
respostas deverao seguir estritamente os protocolos a serem estabelecidos pelo CRM-DF;

1.7 Encaminhar cépias de publicacdes de outros usuarios das midias sociais que sejam de
interesse do Contratante, conforme os protocolos a serem estabelecidos pelo CRM-DF;

1.8 Geracao de alertas imediatos sobre temas com grande potencial de repercussao, com
sugestao de providéncias a serem tomadas no ambito das redes sociais. Os alertas podem
ser feitos via e-mail e/ou telefone e direcionados a assessoria de comunicacao social do
CRM-DF.



1.9 O monitoramento devera ocorrer 24 horas por 7 dias na semana.

1.10 Planejamento de Estratégias de Comunicacdao em Rede: A empresa devera
propor a melhor forma de utilizacao dos meios e ferramentas presentes nas redes sociais
através de um plano de acdo. Neste devera conter o planejamento para acdes em midias
sociais na internet com os seguintes vieis:

- validacdo de objetivos e posicionamento de comunicacdo e formulacdo de estratégias de
comunicacao;

- formulacdo de estratégias de comunicacao voltadas para a difusdo de assuntos deste
Conselho junto as redes sociais; e

- apresentacao de solucdes para assuntos da imagem do CRM-DF que forem demandados.

1.11 Impulsionamento de Posts especificos, a serem definidos pela Contratante, no Instagram
e Facebook, com valor de R$ 3.000,00 (dois mil reais) por més. Na proposta a ser
apresentada devera conter o valor de R$ 3.000,00 (dois mil reais) para impulsionamento
de posts.

1.11.1 O pagamento a que se refere este item, sera feito mediante comprovacao do gasto de
até o valor citado acima. Em caso se nao utilizacdao integral do valor, serdo pagos a
CONTRATADA os valores comprovadamente gastos no impulsionamento;

1.11.2 Os cards a serem impulsionados serao definidos em conjunto com a Assessoria de
Comunicacao do CRM-DF, nao tendo a CONTRATADA autonomia para impulsionar sem prévia
autorizacao do CONTRATANTE.

2- Apresentacao dos seguintes relatdrios:

2.1 Planejamento de Estratégias de Comunicacao em redes - Plano de acdao conforme
descrito no subitem 1.10. Este documento devera ser apresentado até 30 (trinta) dias apds
a assinatura do contrato.

2.2 Devera ser emitido relatério mensal, contendo analise quantitativa e qualitativa do
monitoramento realizado durante o més, contendo, entre outros, os seguintes objetivos:

a) Avaliacao do impacto das postagens realizadas pelo CRM-DF, com analise de abrangéncia,
vitalidade e favorabilidade;

b) Principais temas debatidos nas redes sociais e acdes organizadas na web, referentes a area
da medicina;

c) Identificacao dos principais formadores de opiniao nas redes sociais que debateram sobre
assuntos afetos ao CRM-DF e analise de sua influéncia;

d) Identificacdo das postagens de usudrios das redes sociais que mais repercutiram durante o
més, no ambito da medicina e andlise do seu impacto, repercussao e relevancia;

e) Avaliacao geral do impacto da mobilizacao digital em torno dos temas discutidos na web
referentes ao CRM-DF, com projecao de seus reflexos na opinidao publica;

f) Proposicao de acbes em comunicacao social que visem solucionar e responder a questodes
relacionadas ao CRM-DF dentro do ambito das redes sociais eletrénicas.



VIII - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO (ART. 18,
§ 12, INCISO Vill, DA LEI N. 14.133/2021)

O disposto ndo se aplica a contratacao por tratar-se de contrato de prestacao de servico
continuo que deveré ser executado conforme definido no Termo de Referéncia.

IX - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (ART. 18, & 12, INCISO IX, DA
LEI N. 14.133/2021)

a) Ajudar a assessora de comunicacao do CRM-DF no atendimento de todas as necessidades
relativas ao servico de gerenciamento de midias sociais. A autarquia acredita que com a
contratacdo conseguird cumprir com a sua missao de informar com propriedade e
oportunidade os diversos publicos. Também teremos um planejamento de comunicagao
focado em resultados, promovendo as acdes do CRM-DF em diversos meios digitais
através das redes sociais, além da realizacao de todos os servicos com exceléncia e
otimizacao dos resultados.

b) Tais servicos visam valorizar a imagem publica do CRM-DF, a divulgacdo institucional das
acdes e posicionamentos do Conselho e o didlogo com a classe médico, a sociedade e
outros publicos.

X - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGCAO PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO (ART. 18, § 12, INCISO X, DA LEI N. 14.133/2021)

Nao se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequacdes para a solucao a ser
contratada e o servigo prestado.

Xl - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (ART. 18, § 12, INCISO
Xl, DA LEI N. 14.133/2021)

Nao se aplica.

X1l - DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (ART. 18, § 12, INCISO XII, DA
LEI N. 14.133/2021)

A contratada devera comprometer-se a adotar medidas e procedimentos referentes ao
desenvolvimento nacional sustentavel, observando as normas especificas, entre elas a Lei n.
12.349/2010 e o Decreto n. 7.746/2012.

XIl1- POSICIONAMENTO CONCLUSIVO (ART. 18, § 12, INCISO XIil, DA LEI N.
14.133/2021)

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratacao da solucao descrita no presente
estudo, ou seja, da contratacao de empresa especializada para a prestacao de monitoramento
de redes sociais se mostra possivel economicamente, tecnicamente e fundamentadamente
necessaria, por meio de Pregdo Eletronico. Diante do exposto, declara-se ser viavel a
contratacao pretendida.

LUDMILA MENDONCA VAZ
Equipe de Planejamento
Assessora de comunicacao



MONICA CARVALHO CUNHA DA SILVA
Equipe de Planejamento
Departamento de Compras
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA (TR)

ANEXO | DO PREGAO ELETRONICO N2 3/2024

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 0 objeto da presente licitacdo é a contratacido de PRESTACAO DE SERVICO DE
PRODUCAO DE CONTEUDO, GERENCIAMENTO, MONITORAMENTO, ANALISE E
PLANEJAMENTO DE ESTRATEGIA DE COMUNICACAO EM REDES SOCIAIS PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DO CRM-DF - CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA
DO DISTRITO FEDERAL, CONFORME CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.
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1.2 Impulsionamento de Posts especificos, a serem definidos pela Contratante, no Instagram e
Facebook, com valor de até R$ 3.000,00 (dois mil reais) por més. Na proposta a ser
apresentada devera conter o valor de R$ 3.000,00 (dois mil reais) para impulsionamento
de posts.

1.2.1 O pagamento a que se refere este item, serd feito mediante comprovacao do gasto de

até o valor citado acima. Em caso se ndo utilizacdo integral do valor, serdo pagos a

CONTRATADA os valores comprovadamente gastos no impulsionamento;

1.2.2 Os cards a serem impulsionados serao definidos em conjunto com a Assessoria de
Comunicacao do CRM-DF, nao tendo a CONTRATADA autonomia para impulsionar sem prévia
autorizacao do CONTRATANTE.

1.3 Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4 O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.5 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses contados da data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.6 O objeto a ser licitado, pelo seu impacto institucional e com base nas justificativas acima
mencionadas, possui natureza continuado, podendo ser prorrogavel de acordo com o artigo
107, da Lei n? 14.133/2021. O servico engloba atividades essenciais para a manutencao
plena da atividade administrativa. A natureza continua desses servicos se faz premente, uma
vez que sao indispensaveis para garantir a operacionalidade e a eficdcia das funcdes
administrativas do Org&o. Essa definicdo reflete a importancia estratégica dessas atividades
para o funcionamento ininterrupto da instituicdo, evidenciando a necessidade critica de
assegurar a continuidade e qualidade na prestacao desses servicos ao longo do tempo. O
contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia
da contratacao.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentacdao da Contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo estd previsto no Plano anual de contratacdes, no item 19 -
Processo SEI n. 23.7.000006825-0.

3- DA DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, anexo |-A deste Termo de Referéncia.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os requisitos da contratacdo estdao descritos em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, com énfase para as seguintes questdes:

4.2 Sustentabilidade
4.2.1 A contratada devera comprometer-se a adotar medidas e procedimentos referentes ao

desenvolvimento nacional sustentavel, observando as normas especificas, entre elas a Lei
n. 12.349/2010 e o Decreto n. 7.746/2012.



4.3 Subcontratacao

4.3.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.4 Fusao/Cisao ou Incorporacao

4.4.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde gque sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢cdes do
contrato; nao haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracao a continuidade do contrato.

Garantia da contratacao

4.5 Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.6 No caso de seguro-garantia sua apresentacao deverd ocorrer, no maximo, até 10 (dez)
dias apds a data de assinatura do contrato.

4.7 A garantia nas modalidades caucao devera ser prestada em até 10 (dez) dias apds a
assinatura do contrato.

4.8 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a
garantia da contratacao.

5 DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucao:
5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Em até 5 dias Uteis apdés a assinatura do contrato, o Contratante promovera
reuniao inicial, com a Contratada, para apresentacao da(s) pessoa (s) que serao
responsaveis pelo contrato deste Conselho. Nesta oportunidade devera ser
entregue uma carta de apresentacao contendo, no minimo, o nome completo, CPF,
e-mail e telefones de contato dos funcionarios designados para acompanhar a
execucao do contrato e atuar como interlocutor principal junto a Contratante,
incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes
técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

5.2 Das vias de comunicacao com a Contratante:
A comunicacado entre as partes sera realizada preferencialmente por escrito, por meio do sistema

SEI, mensagem eletrbnica (e-mail), em casos excepcionais, por correspondéncias
impressas (notificacao, oficios, entre outras).

5.2.2 Deverao ocorrer reunides com prazo pré-determinado pela diretoria, estabelecendo
periodo suficiente, no minimo de 3 (trés) dias de antecedéncia, quando necessarias.

5.2.3 Poderao acontecer entrevistas presenciais internas e/ou externas, e na impossibilidade



acordar, com antecedéncia, com a Comissao de Comunicacao do CONTRATANTE a
realizacao indireta das entrevistas (por telefone, e-mail, whatsapp, videoconferéncia ou
quaisquer outras plataformas tecnoldgicas que possibilitem a conexdo e interacao), de
acordo com pauta estabelecida durante reuniao com a Comissao de Comunicacao.

) Local de Execucao dos Servicos:

5.3.1 Os servicos poderao ser executados fora instalacées da Contratada, que fica no SIG Sul
Quadra 1 lote 985, Sala 201 e202 - Ed. Centro Empresarial Parque Brasilia - Brasilia - DF.
No entanto, eventualmente, poderao ser solicitadas reunides presenciais.

6 DO MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas, as normas da Lei n? 14.133, de 2021, as normas da ABNT, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao serad prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias, mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o CRM-DF e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdao, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto
contratado.

6.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

6.8 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

6.10 O Gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11 O Gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.12 O Gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1ll).

6.13 O Gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal
técnico, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14 O Gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacao de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15 O Gestor do contrato deverda elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, VI).

6.16 O Gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

6.12 As disposicOes previstas nesta clausula nao excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugao
Normativa SEGES/MP n¢ 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

6.13 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

7 DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1 Apds a conclusao dos servicos, o fiscal técnico realizard, através de instrumento préprio, a
avaliacao da execucao do objeto.

Do Recebimento

7.2 Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n% 11.246, de 2022).

7.3 O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a
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parcela a ser paga.

7.4 O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 22, X, e Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.5 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.5.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacao nao atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdério.

7.5.2 A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021);

7.5.3 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.5.4 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.6 Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7 Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apds a verificacao da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

7.7 .1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal, no
cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21,
VIIl, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.7.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento
da despesa, indicar as cladusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.7.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
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7.7.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.7.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor responsavel para a formalizagcao dos
procedimentos de liguidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestao.

7.8 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.9 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Da Liquidacao

7.11 0 pagamento sera realizado apds vencidas as fases de recebimento provisério e
recebimento definitivo, apds a conclusao dos servicos referentes a cada Ordem de servico
demandada.

7.12 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 5
(cinco) dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 79, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.12.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14,133, de 2021.

7.13 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12 Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacao, sem Onus a contratante;

7.13 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.14 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
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participacao em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicdao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.15 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

7.17 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.18 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Do Prazo de Pagamento

7.19 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.20 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacao, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetaria.

Da Forma de Pagamento

7.21 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.23 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.23.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.24 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 A Contratada sera selecionada por meio da realizacao de procedimento de Licitacao na
modalidade Pregao, sob a forma Eletrénica, com adocdo de julgamento do tipo Menor
Preco.

Regime de Execucao

8.2 O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco global.
Exigéncias de Habilitacao

8.3 Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao Juridica

8.4 Empresario Individual: inscricdao no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;]

8.6 Sociedade Empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal - SLU ou Sociedade
Identificada como Empresa Individual de Responsabilidade Limita - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.7 Sociedade Simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8 Filial, Sucursal ou Agéncia de Sociedade Simples ou Empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.9 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 49, §2° do Decreto n? 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.11 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a
qualificacdao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidacao respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

8.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 12 de maio de 1943;

8.14 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes (Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital) relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15 Prova de regularidade com a Fazenda (Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos (Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital) relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.18 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na
licitagao (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.19 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.20 Balanco Patrimonial, demonstracao de resultado e demais demonstracoes contébeis dos
2 (dois) ultimos exercicios socais, comprovando:

8.20.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.20.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
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balanco de abertura; ((Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19), e

8.20.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.20.4 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contabil Digital -
ECD ou Speed.

8.21 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido
para fins de habilitacdo capital social minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.

8.22 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.23 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo
fornecedor.

QUALIFICACAO TECNICA

8.24 Comprovar capacidade técnica para executar os servicos com caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto da licitacao, mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado. Os atestados devem comprovar a experiéncia
minima de 02 (dois) anos na prestacao dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 02 (dois) anos serem ininterruptos, conforme
item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES /MPDG n. 5/2017.

8.24.1 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.24.2 O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cbpia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.25 INDICAR RESPONSAVEL TECNICO PROFISSIONAL possuidor de nivel superior,
compativel com as atividades desempenhadas de assessoria de imprensa e comunicacao
institucional, que ira compor o contrato como responsavel técnico e prestar os servicos para
CRM-DF.

a) A indicacao do profissional sera feita mediante copia da Carteira Profissional ou da Ficha
de Registro de Empregados (FRE), com o visto do Ministério do Trabalho, ou
Contrato de Trabalho, ou Contrato de Prestacao de Servicos, em que conste o
profissional como responsavel técnico, ou Declaracdo de Contratacdo Futura do
profissional detentor do Atestado apresentado, desde que acompanhada de
declaracao de anuéncia expressa do profissional;

b ) Quando o Responsavel Técnico indicado for dirigente ou sécio da licitante, tal
comprovacao sera feita através do Ato Constitutivo da empresa.

c) A CONTRATADA devera manter o responsavel técnico, aceito pela Administracao do
CRM-DF, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-lo
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administrativamente sempre que for necessario, o qual devera ser indicado mediante
declaracao onde devera constar o nome completo, n? CPF e do documento de identidade,
além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional. O preposto, uma vez indicado
pela empresa e aceito pela Administracao, devera apresentar-se a unidade fiscalizadora,
tao logo seja firmado o Contrato, para assinar, juntamente com o servidor designado para
esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado a registrar as principais
ocorréncias durante a execucao do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos
pertinentes a execucao do contrato.

d) O RESPONSAVEL TECNICO DEVERA ESTAR APTO A:
1) esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servicos prestados.

2) responder pela supervisdo administrativa e técnica do trabalho, incluindo pessoal,
equipamentos e acessoérios, insumos e suprimentos;

3) responder por todos 0s servicos executados e em execucao;

4) responder pelo cumprimento dos prazos estabelecidos. A empresa orientard o seu
responsavel técnico quanto a necessidade de acatar as orientacdes da Administracdo,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do
Trabalho.

10 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1 O custo total maximo estimado da contratacao para os primeiros 12 (meses) de contrato é
de R$ 86.400,00 (oitenta e seis mil e quatrocentos reais).

11.2 Esse valor é o equivalente aos valores consignados no orcamento do exercicio de 2024,
referentes aos servicos PRESTACAO DE SERVICO DE PRODUCAO DE CONTEUDO,
GERENCIAMENTO, MONITORAMENTO, ANALISE E PLANEJAMENTO DE
ESTRATEGIA DE COMUNICACAO EM REDES SOCIAIS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DO CRM-DF - CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO
FEDERAL, CONFORME CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.

11.3 Os pagamentos corresponderao a medicao dos servicos efetivamente executados.

11.4 O critério de julgamento é o menor preco.

12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da execucao do objeto da presente contratacao correrdo a conta
da dotacdo orcamentaria disponivel para o exercicio de 2024 sob a Rubrica

n? 6.2.2.1.1.33.90.39.004 - Servicos Técnicos Profissionais - PJ.

12.2 A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacao
do Orcamento respectivo, mediante apostilamento.

MONICA CARVALHO CUNHA DA SILVA
Membro Equipe Planejamento



LUDMILA MENDONCA VAZ
Membro da Equipe de Planejamento

Aprovacao do Termo de Referéncia

Aprovo este termo de referéncia uma vez que este contém todas as informacdes relevantes
para a formulacao da proposta.

LiVIA VANESSA RIBEIRO GOMES PANSERA
Presidente
Brasilia, 24 de abril de 2024

Documento assinado eletronicamente por Monica Carvalho Cunha da Silva,
Chefe de Departamento, em 24/04/2024, as 11:12, com fundamento no art. 52

da RESOLUCAQ CFM n22.308/2022, de 28 de marco de 2022.

il
sel B
assinatura
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por Livia Vanessa Ribeiro Gomes
Pansera, Presidente, em 24/04/2024, as 12:22, com fundamento no art. 52 da
RESOLUCAQ CFM n92.308/2022, de 28 de marco de 2022.
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eletronica

Documento assinado eletronicamente por Ludmila Mendonca Vaz, Assessora
Imp. Comunicacao, em 24/04/2024, as 16:21, com fundamento no art. 5° da
RESOLUCAO CFM n92.308/2022, de 28 de marco de 2022.
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eletrénica

+ A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https //sei.cfm.org. br/sel/controlador externo.php?
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO FEDERAL

PROPOSTA DE PRECOS

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS - PREGAO ELETRONICO N¢
90003/2024 -

CRM-DF/DIR/DEADM/DECOM

ANEXO 1l DO PREGAO ELETRONICO N2 90003/2024
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(USAR PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

AO CRM-DF

UASG:389161

REFERENCIA: PROCESSO SEI N2 24.7.000006257-7
PREGAO ELETRONICO N2 90003/2024

ITEM I
VALOR
VALOR
LS OBJETO MENSAL ANUAL
(12 MESES)

OBJETO: Prestacdao de servico de Producao de
Conteudo, Gerenciamento, Monitoramento, Analise
e Planejamento de Estratégia de Comunicacdo em
Redes Sociais para atender as necessidades do | Rg XXX R$ XXX
CRM-DF - Conselho Regional de Medicina do
Distrito Federal, conforme condi¢cdes e quantidades
e caracteristicas constantes no Edital n2
1 90003/2024 e seus anexos.

Impulsionamento de Posts especificos, a serem
definidos pela contratante, no Instagram e
Facebook, com valor de R$ 3.000,00 (trés mil R$ R$
reais) por més. Na proposta a ser apresentada 3.000,00 30.000,00
deverd conter o valor de R$ 3.000,00 (trés mil
reais) para impulsionamento de posts.

VALOR GLOBAL DA CONTRATACAO R$

Valor Global da prestacao dos servicos (12 meses): R$ xxxx (XXXXXXXXX)

O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias.

Declaramos que os valores acima compreendem, além do lucro, encargos sociais, todas e



quaisquer despesas de responsabilidade da proponente que direta ou indiretamente,
decorram do objeto licitado.

Declaramos ter pleno e total conhecimento dos servicos a serem executados e estamos de
acordo com todas as exigéncias deste Edital e seus Anexos.

Dados do responsavel para assinatura do contrato:

Nome:

RG: ; CPF: ;
Cargo/funcao: ; Telefone: ; Fax: ;
e-mail:

Dados da empresa:

Razao Social:
CNPJ:
Endereco: ; CEP: ;
Telefone: ; Fax: ; e-mail: ;
Banco: Ag: Conta:

Brasilia - DF, xxx de xxxxx de 2024.

(Assinatura do Representante legal da empresa)
Brasilia, 29 de abril de 2024

eil _ Documento assinado eletronicamente por Livia Vanessa Ribeiro Gomes
Sh=ls L‘ﬁ Pansera, Presidente, em 29/04/2024, as 09:35, com fundamento no art. 5° da
eletronica RESOLUCAQO CFM n92.308/2022, de 28 de marco de 2022.

ar AT
AT E.I A autenticidade do documento pode ser conferida no site

) Setor de IndUstrias Graficas (SIG), Quadra 01 Lote 985 22 Andar, Sala 202
Q LRM*DF - Bairro SIG |
CEP | Brasilia/DF - https://crmdf.org.br/
Referéncia: Processo SEI n® 24.7.000006257-7 | data de inclusdo: 29/04/2024


https://sistemas.cfm.org.br/normas/visualizar/resolucoes/BR/2022/2308/
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO FEDERAL
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MINUTA DE CONTRATO

ANEXO 11l DO PREGAO ELETRONICO N2 90003/2024 |

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO
DE PRODUCAO DE CONTEUDO,
GERENCIAMENTO, MONITORAMENTO,
ANALISE E PLANEJAMENTO DE
ESTRATEGIA DE COMUNICACAO EM REDES
SOCIAIS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DO CRM-DF - CONSELHO
REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO
FEDERAL, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO
DISTRITO FEDERAL E A XXXXXXX NA
FORMA ABAIXO:

O CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO FEDERAL,
entidade de fiscalizacao da profissao médica, autarquia publica, criado pela Lei n?
3.268, de 30 de setembro de 1957, regulamentada pelo Decreto n® 44.045, de 19
de julho de 1958, com sede xxxxxx, inscrito no CNPJ n? 03.495.116/0001-37, por
intermédio de seu representante legal, consoante delegacao de competéncia
conferida pela Lei n® 3.268/57, neste ato representado por seu (sua) Presidente,
XXXX, nacionalidade, profissao, inscrito (a) no CPF n2 xxxxx, portador da Carteira
de ldentidade n? xxxxxx, doravante denominado CONTRATANTE, e do outro lado
a empresa XXxxX, pessoa juridica de Direito Privado, devidamente inscrita no
CNPJ n?2 xxxx, sediada xxxxxx- CEP: xxxxx, neste ato representada por seu
representante legal, xxxxxx, nacionalidade, profissao, endereco, CEP: xXxXXXX,
portador da Carteira de ldentidade n?2 xxxxx e do CPF n?2 xxxxx, doravante
denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente do
Pregao Eletrénico n® 3/2024, oriundo do Processo Administrativo-Departamento
de Compras - SEI n? 24.7.000006257-7, e com fulcro na Instrucao Normativa
SEGES/ME n¢ 73/2022, instrucao normativa SEGES/ME n¢ 05/2017, e lei n®
14.133/2021, de 12 de abril de 2021, e demais legislacdes aplicaveis, bem como
nas condicdes estabelecidas neste Edital e Anexos, mediante as seguintes
Clausulas e condicbes a sequir:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 O objeto do presente contrato é a contratacao de empresa especializada na
Prestacdo de servico de Producao de Conteudo, Gerenciamento,
Monitoramento, Analise e Planejamento de Estratégia de Comunicacao em
Redes Sociais para atender as necessidades do CRM-DF - Conselho Regional



de Medicina do Distrito Federal, observados o Edital de Licitacao, o Termo de
Referéncia e a proposta da Contratada, os quais, independentemente de
transcricao, sao partes integrantes deste instrumento, naquilo que nao o
contrarie.

2 CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia deste Contrato é de 12 (doze) meses, com inicio na
data de assinatura, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o
limite de 10 (dez) anos, na forma dos artigos 107 da Lei 14.133/2021, desde
qgque haja autorizacao formal da autoridade competente e observados os
seguintes requisitos:

a) Os servicos tenham sido prestados regularmente;
b) A Administracao mantenha interesse na realizacao do servico;

¢ ) O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a
Administracao, permitida a negociacao com a CONTRATADA; e

d) A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogagao.
2.2 A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.3 A prorrogacgao de contrato devera ser promovida mediante celebracdao de termo
aditivo.

2.4 A auséncia de interesse na prorrogacao do presente contrato nao gera 6nus
para qualquer das partes.

3 CLAUSULA TERCEIRA - DO LOCAL ONDE SERAO EXECUTADOS OS
SERVICOS

3.1 Os servicos serao prestados nas dependéncias da empresa contratada, mas
eventualmente, poderao ter reunides presenciais na sede do CRM-DF.

4 CLAUSULA QUARTA - DA ESPECIFICACOES TECNICA DO SERVICO

4.1 As especificacdes técnicas sao aquelas apresentadas no Termo de Referéncia -
Anexo | do Edital Pregdo Eletronico N2 90003/2024.

5 CLAUSULA QUINTA - DO MODELO DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAL

5.1 O regime de execucao contratual, os modelos de gestao e de execucao, assim
como o0s prazos e condicdes de conclusao, entrega, observacao e recebimento do
objeto constam nos Anexos do Edital Pregao Eletrénico N2 90003/2024.

6 CLAUSULA SEXTA - DA SUBCONTRATACAO E VALOR DO CONTRATO
7 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual. CLAUSULA SETIMA

- DO PRECO.
7.1 O valor mensal estimado da contratacao é de R$.......... (.....), e para o periodo
de 12 (doze) meses é de R$ .......... (corenennn. ).

7.2 No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas



decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

8 CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes desta contratacdo correrao a conta da dotacao
orcamentaria consignada, elemento de despesa 6.2.2.1.1.33.90.39.004 - Servicos
Técnicos Profissionais - PJ

9 CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd efetuado mensalmente a CONTRATADA, no prazo de até 10
(dez) dias Uteis, contados do recebimento na Nota Fiscal/Fatura, compreendidas
nesse periodo, a fase de ateste da nota e a fase de verificacdo da regularidade
fiscal, social e trabalhista da CONTRATADA.

9.2. Todas as condicbes de recebimento e pagamento dos servicos se encontram
devidamente definidos no Anexo | - Termo de Referéncia, do Edital N°¢
90003/2024, sendo parte integrante do presente contrato, como se nele
estivessem transcritas.

10 CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE

10.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1
(um) ano contado da data do orcamento/pesquisa de preco realizado pelo
CONTRATANTE (17/4/2024). Apds este prazo, 0S precos serao reajustados
anualmente, conforme § 72 do art. 25 da Lei n? 14.133/2021, tendo como
parametro a variacdo do IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo,
ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, salvo dispositivo legal que de
outro modo discipline a matéria.

10.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.3 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, como parametro para o reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA - A
CONTRATADA se obriga a cumprir as obrigacdes contidas no Edital n2
90003/2024 e seus anexos, e seguintes obrigacodes:

11.1 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos.

11.2 A CONTRATADA devera considerar, na composicao do encargo fixo e mensal
ofertado, a cobertura de todos os dispéndios envolvidos na prestacao dos
servicos contratados, tais como: despesas com mao-de-obra, deslocamentos e
despesas com alimentacao, impostos, encargos fiscais e trabalhistas, margem de
lucro, ferramentas e materiais consumiveis;



11.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n?
8.078, de 1990), ficando o CONTRATANTE autorizado a descontar dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

11.4 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos neste
instrumento, com observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica,
normas e legislacao, bem como observar conduta adequada na utilizada na
utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios;

11.5 Cumprir rigorosamente, o Cddigo Civil, as Normas Técnicas da ABNT, as
normas de Seguranca do Trabalho e demais normas e regulamentos pertinentes.

11.6 Fornecer aos seus funcionarios, sem qualquer custo adicional ao
CONTRATANTE, crachéas de identificacdo e equipamentos de protecao individual
se for o caso, obedecendo ao disposto nas normas de seguranca do trabalho,
assumindo inclusive, toda a responsabilidade no que se refere ao fornecimento
de auxilio - alimentacao, auxilio transporte e demais obrigacdes trabalhistas.

11.7 Cumprir as legislacbes e as normas relativas a Seguranca e Medicina do
Trabalho se for o caso, diligenciando para que seus empregados trabalhem com
Equipamento de Protecao Individual (EPI) e executem os testes necessarios e
definidos na legislacao pertinente. A fiscalizacao do CONTRATANTE podera
paralisar os servicos, enquanto tais empregados nao estiverem protegidos,
ficando o 6nus da paralisacao por conta da empresa.

11.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares e das orientacdes de seguranca determinadas pelo
CONTRATANTE instruindo-os quanto a prevencao de incéndios nas areas do
prédio.

11.9 Assumir a responsabilidade por todas as obrigacdes estabelecidas na
legislacao especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados na execucao de servicos inerentes a este
instrumento, ainda que acontecido em dependéncias do CONTRATANTE;

11.10 Responsabilizar-se por acidentes de trabalho e quaisquer danos pessoais ou
materiais causados por seus empregados, ao CONTRATANTE e a terceiros,
durante a vigéncia do contrato.

11.11 Manter, sem qualquer 6nus adicional para o CONTRATANTE, todo ferramental
necessario a execucao dos servicos;

11.12 Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto que tomar conhecimento em
razao da execucao dos servicos, nao reproduzindo, divulgando ou utilizando em
beneficio préprio ou de terceiros, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa.

11.13 Manter em perfeito estado operacional os equipamentos de forma a
assegurar que os mesmos mantenham regular, eficiente, seqguro e econémico
funcionamento;

11.14 Facilitar as acdes do fiscal do contrato, fornecendo informacdes ou
promovendo acesso a documentacao dos servicos em execucao, atendendo
prontamente as observacdes e exigéncias por ele apresentadas.

11.15 Deixar toda area utilizada para a execucao dos servicos totalmente limpa e
desimpedida sempre ao término de cada expediente, assim como na conclusao
dos mesmos.

11.16 Comunicar, verbal e por escrito, ao fiscal do contrato/CONTRATANTE, todas as
ocorréncias anormais verificadas durante a execucao dos servicos, acrescendo



todos os dados e circunstancias julgadas necessarias aos esclarecimentos dos
fatos.

11.17 A CONTRATADA ndo podera delegar a terceiros servicos relacionados a sua
atividade fim.

11.18 Responsabilizar-se pelos materiais, produtos, ferramentas, instrumentos e
equipamentos disponibilizados para a execucao dos servicos, nao cabendo ao
CONTRATANTE qualquer responsabilidade por perdas decorrentes de roubo, furto
ou outros fatos que possam vir a ocorrer.

11.19 Prover meios de transporte e alimentacdo para seus funcionarios, bem como
de equipamentos e materiais que se fizerem necessarios na realizacao de
servicos emergenciais de manutencao, fora do hordrio comercial, inclusive em
finais de semana e feriados.

11.20 Encaminhar mensalmente a unidade fiscalizadora as faturas dos servicos
prestados;

11.21 Obedecer rigorosamente as leis trabalhistas;

11.22 Substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas do recebimento do
comunicado, materiais, equipamentos e ferramentas alocadas para execucao dos
servicos, que nao estiverem revestidos de qualidade e/ou condi¢cdes de uso.

11.23 Comunicar ao CONTRATANTE, substituicao ou inclusao de profissional da
equipe de responsaveis técnicos pelo contrato, submetendo previamente os
documentos do novo profissional para aprovacao do CONTRATANTE.

11.24 Sequir as diretrizes técnicas do CONTRATANTE, as disposicOes legais,
regulamentares e éticas; adotando nas questdes controvertidas, a solucao
técnica que lhe for recomendada, sem que isso se constitua em restricao a
independéncia de seus profissionais;

11.25 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas
da Administracao;

11.26 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a
CONTRATADA comunicar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

11.27 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas
na licitacao.

12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
- A CONTRATANTE se obriga a cumprir com as obrigacdes previstas no item
7 do Anexo | do Edital 90003/2024, e ainda:

12.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor ou
comissao especialmente designada, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

12.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,



falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando
prazo para a sua correcao, certificando-se de que as solucdes por ela propostas
sejam as mais adequadas;

12.4 Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas no presente instrumento e seus anexos;

12.5 Efetuar as retencoes tributérias devidas sobre o valor da fatura de servicos da
CONTRATADA, em conformidade as normas da Administracao Publica.

13 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FISCALIZACAO

13.1 O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato consistem na
verificacao da conformidade da prestacao dos servicos e da alocacao dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
nos termos previstos no Anexo | - Termo de Referéncia, do Edital N©¢ 90003/2024.

13.2 A Gestao do contrato sera exercida por XXxXxxxx.
13.3 Fiscalizacao Administrativa sera exercida pelo (a) Servidor (a) XxXxxxx.

1 4 CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

14.1 Com fundamento nos arts. 155 a 157 da Lei n? 14.133/2021, a CONTRATADA
ficara sujeita, nos casos abaixo relacionados, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades,
salvo se a falta advier de caso fortuito, motivo de forca maior ou outras
justificativas, todas devidamente comprovadas e acatadas pela Administracao:

15.1.1. Adverténcia, nas hipdéteses de inexecucao parcial do contrato
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

15.1.2. Multas, conforme graus e condutas dispostos nas tabelas 1 e 2
abaixo e demais especificacbes a seguir, limitadas a 10% do valor da

contratacao:
TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 1% do valor da contratacao
2 2% do valor da contratacao
3 4% do valor da contratacao
4 6% do valor da contratacao
5 8% do valor da contratacao
6 10% do valor da contratacao

TABELA 2

ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA




Permitir situacao que crie a 6 Por ocorréncia, sem
possibilidade de causar ou prejuizo da
gue cause dano fisico, lesao possibilidade de
corporal ou consequéncias rescisao da
letais contratacao
Destruir ou danificar bens 3 por Por ocorréncia
materiais ou documentos por culpa
culpa ou dolo de seus eb5
agentes por

dolo
Transferir a outrem, no todo 6 Por ocorréncia, sem
ou em parte, o objeto da prejuizo da
contratacao, salvo mediante possibilidade de
prévia e expressa rescisao da
autorizacao deste Regional contratacao
Transferir sua 4 Por ocorréncia, sem
responsabilidade para outras prejuizo da
entidades, sejam fabricantes, possibilidade de
técnicos etc. rescisao da

contratacao

Suspender ou interromper, 4 Por dia, observado

total ou parcialmente, salvo
motivo de forca maior ou
caso fortuito, o0s servicos
contratuais

o limite maximo de

incidéncia, sem
prejuizo da

possibilidade de

rescisao da
contratacao

Para os itens a seguir, DEIXAR DE:

Cumprir
execucao do servico.

0S prazos para a

1

Por ocorréncia,
observado o limite
maximo de
incidéncia previsto
no subitem 11.1.2,
sem prejuizo da
possibilidade de
rescisao da
contratacao

Refazer o servico que nao se
conformar com as
especificacdes deste termo.

Por ocorréncia,
observado o limite
maximo de
incidéncia previsto
no subitem 11.1.2,
sem prejuizo da
possibilidade de
rescisao da
contratacao




8 Manter a documentacao de 6 Por ocorréncia, sem
habilitacao atualizada prejuizo da
possibilidade de
rescisao da
contratacao
9 Apresentar a correspondente 2 Por ocorréncia
nota fiscal/fatura ou
congénere em até 10 dias
apds o recebimento definitivo
do servico.
10 Fornecer a seus 2 Por ocorréncia
técnicos/empregados todas as
ferramentas e instrumentos
necessarios a execucao dos
servicos, bem como produtos
ou materiais indispenséaveis a
realizacao desses
11 Cumprir qualquer obrigacao 3 Por ocorréncia
nao prevista nesta tabela ou
reincidir em atos penalizados
com adverténcia
15.1.2.1. A multa, no caso de rescisao por ato unilateral da Administracao e
motivado por culpa da CONTRATADA, serd de 10% (dez por cento) sobre o
valor da contratacao, nao cumulativa com as multas presentes na Tabela 2.
Tal multa nao exime a CONTRATADA pelas reparacdes dos prejuizos e das
demais sancgdes cabiveis.
15.1.2.2. O valor da multa aplicada, apds regular processo administrativo,
serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo Contratante,
ou ainda cobrada diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.
15.1.2.3 Se os valores do pagamento forem insuficientes para a quitacao
das eventuais multas, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a importancia
devida no prazo de até 10 (dez) dias, contados da comunicacao oficial, sob
pena de serem adotadas todas as medidas cabiveis para sua cobranca
administrativa e judicial.
15.1.2.4. A aplicacao de multa nao impede, a critério da Administracao, a
aplicacdo das demais sancOes de adverténcia, de impedimento/suspensao
do direito de licitar e de inidoneidade, bem como a rescisao da contratacao.
15.1.3. Impedimento de licitar e contratar com os o6rgaos da
Administracao Publica direta e indireta Federal, nos prazos e situacdes
estipulados abaixo:
N SITUACAO PRAZO
Dar causa a inexecucao parcial da Por até 3(trés)
contratacao que cause grave dano a anos

Administracao, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo

Dar causa a inexecucao total da Por até 3(trés)
contratacao anos
Deixar de entregar a documentacao Por até 1 (um)

exigida para o certame ano




4 Nao mantiver a proposta, salvo em Por até 2 (dois)
decorréncia de fato superveniente anos
devidamente justificado

5 Nao celebrar o contrato, se for o caso, ou Por até 2 (dois)
nao entregar a documentacao exigida anos

para a contratacao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua

proposta
6 Ensejar o retardamento da execucao ou Por até 01 (um)
da entrega do objeto da licitacao sem ano

motivo justificado

15.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos pelo
prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nas seguintes
hipéteses:

a) apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao ou na execucao da contratacao;
b) fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao da
contratacao;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

e) praticar ato lesivo previsto no_art. 52 da Lei n2 12.846, de 1° de agosto de
2013;

f) praticar as infracdes previstas na tabela do subitem 11.1.3 que justifiguem
a imposicao de penalidade mais grave que o impedimento de licitar e
contratar.

14.2 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades, em face da Lei n®
13.709/2018 - LGPD:

| - Adverténcia;
[l - Multa:

a) de 8% (oito por cento) sobre o valor da contratacdo, na hipétese de
utilizacao dos dados pessoais para finalidade diversa daquela estabelecida
para a execucao contratual;

b) de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacdao, na hipétese de
compartilhamento nao autorizado de dados pessoais com terceiros;

a n

c) As penalidades previstas nas alineas “a” e “b” serao aplicadas por
ocorréncia e, no caso de reincidéncia, serdao aplicadas em dobro.

" n

d) As penalidades previstas nas alineas “a” e “b” nao excluem a
responsabilidade das empresas em caso de aplicacao das sancdes previstas
no art. 52 e de ressarcimento de danos, na forma prevista no §4° do art. 42,
ambos da LGPD.

14.3 Na aplicacao das sancdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracao cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica.

14.4 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF e sua aplicacao
devera ser precedida da concessao da oportunidade de ampla defesa para o
adjudicatario, na forma da lei.

14.5 As penalidades somente poderdao ser relevadas em razao de circunstancias
excepcionais, e as justificativas somente serao aceitas por escrito,
fundamentadas em fatos comprovaveis, a critério da autoridade competente do
CONTRATANTE, e desde que formuladas até a data do vencimento estipulada
para o cumprimento da obrigacao.

14.6 Além dos casos ja previstos na Tabela 2 do subitem acima, a rescisao/extincao
da contratacao também se dard nos termos do art. 137 da Lei n©? 14.133/2021.

14.7 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n. 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificadas como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito processual e autoridade
competente definidos na referida lei.

14.8 A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre
gue utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.9 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei

n214.133/21;

14.10 Os débitos do contratado para com a Administracado CONTRATANTE,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida
ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora CONTRATANTE,

na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

15 CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

15.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

15.2 No caso de descumprimento das obrigacdes contratuais por culpa da
CONTRATADA:

a ) ela ficard constituida em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas
sancdes administrativas; e

b) poderd a Administracao optar pela extincdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao
contratual.

15.3 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
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contraditério e a ampla defesa.

15.3.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma
Lei;

15.3.2. A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da
empresa, nao ensejara a extincdo se nao restringir a capacidade da
CONTRATADA de concluir o contrato.

15.4 O contrato podera ser extinto caso se constate que a CONTRATADA mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade CONTRATANTE ou com agente publico que
tenha desempenhado funcao na licitacao ou atue na fiscalizacao ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou
por afinidade, até o terceiro grau.

16 CLAUSULA DECIMA QUARTA - VEDACOES

16.1 E vedado a8 CONTRATADA:

a) Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao
financeira;

b) Interromper a execucao dos servicos sob alegacao de inadimplemento
por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

1 7 CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS OBRIGACOES PERTINENTES A
LGPD

17.1 As partes deverao cumprir alei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),

quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou
do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratacao, independentemente
de declaracao ou de aceitacao expressa.

17.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62
da LGPD.

17.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipéteses permitidas em Lei.

17.4 A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre
todos os contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados
pela CONTRATADA,;

17.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
CONTRATADA elimina-los, com excecao das hipdteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para
fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e
somente enquanto nao prescritas essas obrigacodes;

17.6 E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD;

17.7 A CONTRATADA devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia;

17.8 O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
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cldusula, devendo a CONTRATADA atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados;

17.9 A CONTRATADA deverd prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais
para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado;

17.10 Os Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro
da finalidade, para efeito de responsabilizacao, em caso de eventuais omissodes,
desvios ou abusos;

18.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdao desses dados pela Administracao
nas hipéteses previstas na LGPD;

17.11 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacoes, editadas na
forma da LGPD;

17.12 Os contratos e convénios de que trata 0§1° do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.

18 CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS

18.1 Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas nalei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 -
Cdodigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

19 CLAUSULA DECIMA NONA - DAS ALTERACOES

19.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pelaLei n? 14.133/2021.

19.2 A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

19.3 Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art.
136 da Lei n® 14.133/2021.

20 CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICACAO

20.1 Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao
art. 82, §2°9 da Lei n. 12.527,de 2011, c/cart. 72, §32, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

21 CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

2 2 Fica eleito o Foro da Justica Federal, em Brasilia-DF, Secao Judiciaria do
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Distrito Federal, como competente para apreciar e dirimir quaisquer litigios
gue decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que nao puderem ser
compostos por conciliacao, conforme art. 92, §12, da Lei n® 14.133/21.

Brasilia/DF, de abril de 2024.

CONTRATANTE:
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO DISTRITO FEDERAL
XXX XXX XXX X
Presidente
CONTRATADA:
XXXXX
XXXX
Representante Legal
TESTEMUNHAS:

DO CONTRATANTE: DA CONTRATADA:

NOME: NOME:
CPF: CPF:
RG: RG:

Brasilia, 29 de abril de 2024

eil_ Documento assinado eletronicamente por Livia Vanessa Ribeiro Gomes
=l L‘ﬁ Pansera, Presidente, em 29/04/2024, as 09:37, com fundamento no art. 52 da
RESOLUCAQO CFM n92.308/2022, de 28 de marco de 2022.

eletrénica


https://sistemas.cfm.org.br/normas/visualizar/resolucoes/BR/2022/2308/

i _ Setor de IndUstrias Graficas (SIG), Quadra 01 Lote 985 22 Andar, Sala 202
Q LRM“‘DF - Bairro SIG |
CEP | Brasilia/DF - https://crmdf.org.br/
Referéncia: Processo SEI n® 24.7.000006257-7 | data de inclusdo: 29/04/2024



	Edital 90003/2024 redes sociais (1052039)
	Estudo Técnico Preliminar (ETP) MONITORAMENTO DAS REDES SOCIAIS (0985298)
	Termo de Referência (TR) redes sociais (1010369)
	Proposta de Preços modelo (1024852)
	Minuta de Contrato redes sociais - APROVADA (1024934)

