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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO 90018/2024

NUMERO DO PROCESSO SEI N° 23.0.000007720-8

OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE PRE-DIAGRAMACAO E DIAGRAMACAO DO JORNAL MEDICINA, NA
CONFECGAO DE GRAFICOS, QUADROS E TABELAS; DISPONIBILIZACAO, EDICAO
E TRATAMENTO DE IMAGENS; CRIACAO DE ILUSTRACOES; CRIACAO DE
INFOGRAFICOS; DESENVOLVIMENTO DE SUPLEMENTOS E CADERNOS
ESPECIAIS; ELABORACAO DE TRABALHOS POR MEIO DE EDITORAGAO
ELETRONICA; DESENVOLVIMENTO DE IDENTIDADES VISUAIS; CRIACAO DE
CAPAS E CONTRACAPAS DE FORMATOS VARIADOS (DE ACORDO COM OS
MATERIAIS PREVISTOS NO TERMO DE REFERENCIA, CONFORME AS
CARACTERISTICAS, CONDICOES, OBRIGACOES E REQUISITOS TECNICOS
CONTIDOS NO TERMO DE REFERENCIA.

CONTRATANTE UASG: 925158.

VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO POR EDICAO: R$ 7.991,33
DATA SESSAO PUBLICA: 24/07/2024 — 10:30h (Horéario de Brasilia).
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR EDICAO.
MODO DE DISPUTA: ABERTO E FECHADO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO

Brasilia — DF, 04 de JULHO de 2024.
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PREGAO ELETRONICO 90018/2024

PROCESSO - SEI N° 23.0.000007720-8

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o
CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA por meio do Setor de Compras,
Contratos e Licitagdes (SECOL|COLIC) e da Pregoeira e equipe de
apoio, designada pela Portaria 027/2024, realizara licitagdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de
julgamento MENOR PRECO POR EDICAO, modo de disputa ABERTO
E FECHADO, preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO se aplica,

nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislacao

aplicavel e, ainda, de acordo com as condigBes estabelecidas neste
Edital.

1. DO OBJETO

1.1 O presente EDITAL tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para
a prestacdo de servigos de pré-diagramacao e diagramacdo do jornal medicina, na
confeccéo de graficos, quadros e tabelas; disponibilizacédo, edicdo e tratamento de
imagens; criagdo de ilustragBes; criacdo de infograficos; desenvolvimento de
suplementos e cadernos especiais; elaboracdo de trabalhos por meio de editoracédo
eletrbnica; desenvolvimento de identidades visuais; criacdo de capas e contracapas
de formatos variados, conforme as caracteristicas, condi¢cGes, obrigacdes e requisitos

técnicos contidos no termo de referéncia.
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1.2 Alicitagdo sera realizada em Gnico item.

1.3 A aquisicdo do objeto desta Licitacdo deverd ser realizada em rigorosa
observancia ao Termo de Referéncia e seus anexos deste Edital e as normas vigentes
gue a ele se aplicar.

1.4 Em caso de discordancia existente entre as especificagbes dos objetos
descritas no comprasnet e as especificages técnicas constantes dos anexos deste
Edital, prevalecer&o as do Edital.

2. DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

2.1. DIA: 24 de Julho de 2024

HORARIO: 10:30h (horéario de Brasilia/DF)

Local/End. Eletrénico: www.comprasgovernamentais.gov.br
CODIGO UASG: 925158

2.2. O edital podera também ser obtido por meio do enderego eletrénico

http://www.portalmedico.org.br, ap6s o preenchimento do cadastro especificado na

pagina. Informacdes adicionais poderdo ser obtidas junto & Comisséo de Licitagao
pelo e-mail colic@portalmedico.org.br, por correspondéncia enderecada ao Sr(a).
Pregoeiro (a) para o endereco — SGAS 616 Conj. D, Lote 115 — L2 SUL, Brasilia—DF
/ CEP 70.200-760, ou pelo telefone (61) 3445.5900.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no

Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).
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3.1.1 Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no
cadastramento no Sicaf até o terceiro dia (til anterior a data prevista para recebimento

das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitag&o por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,

ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos Orgaos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteragcdo dos registros téo logo identifique incorrecdo ou aqueles se

tornem desatualizados.

3.4. A nd&o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo

no momento da habilitagcdo.

3.5.  Nao poderao disputar esta licitagéo:

3.5.1 Aquele que ndo atenda as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.5.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

3.5.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
guando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela

necessarios;
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3.5.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancéo que lhe foi
imposta;

3.55 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢éo na licitagéo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.5.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.5.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissé@o de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista;

3.5.8 Agente publico do érgdo ou entidade licitante;

3.5.9 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢ao;

3.5.10N&do podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execucdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagfes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1°do art. 9°da Lei n® 14.133,
de 2021.

3.6. O impedimento de que trata o item 3.5.4 serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da

personalidade juridica do licitante.
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3.7. Acritério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 3.5.2 e 3.5.3 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucéo da licitagdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou

entidade.

3.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

3.9. O disposto nos itens 3.5.2 e 3.5.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de
servigo que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, hos demais

regimes de execugao.

3.10. Em licitagBes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei
n°® 14.133/2021.

3.11. A vedacdo de que trata o item 3.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a
condugéo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria

técnica.
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4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico
através do sitio Portal Nacional de Contrata¢cBes Publicas (PNCP) que é o sitio
eletronico oficial destinado a divulgagéo centralizada e obrigatéria dos atos exigidos
pela Lei n® 14.133, de 2021, a proposta com o preco ou o percentual de desconto,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horéario

estabelecidos para abertura da sesséao publica.

4.1.1Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de
Licitacdo verificara o eventual descumprimento das condicdes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos

cadastros constantes no Termo de Referéncia.

4.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio

do sistema, que:

421 Esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os

requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;
422 Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;
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4.2.3 N&o possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicdo Federal;

424 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas.

4.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletronico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133,
de 2021.

4.4.1 (Se for o caso) N[o item exclusivo para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o

prosseguimento no certame, para aquele item;

4.42 Quando a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira
o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei

Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de

pequeno porte ou sociedade cooperativa_‘ Comentado [A1]: Nota explicativa: As previsées decorrem do
funcionamento do sistema. Se o sistema for modificado para alterar
essas possibilidades, as disposicées supracitadas devem ser
ajustadas.
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4.5. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.2 ou 4.4 sujeitara o licitante

as sancdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a

abertura da sesséo publica.

4.7. Na&o havera ordem de classificagcdo na etapa de apresentagdo da proposta e
dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds 0s

procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apds a fase de

envio de lances.

4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto méximo quando

do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
4.9.1 A aplicagcdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances

intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.9.2 Ols lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor

final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima., Comentado [A2]: Nota explicativa: O artiqo 19 da Instrucéio
Normativa SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022, admite que o
licitante utilize do sistema oficial para estabelecer previamente seus
lances, inclusive o lance minimo ou o maior percentual de desconto,

4.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado de modo que o sistema automaticamente receba os lances sem a

necessidade de inser¢do manual a cada lance. A utilizagdo desse
no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo jnsuymentoldluma jucuidadeloferecidelaolliciante,
vedado:
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4.10.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
EDICAO; e

4.10.2 Plercentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo

fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior

desconto.l Comentado [A3]: Nota explicativa: A cldusula 3.12.2 também é
oriunda da Instrucdo Normativa SEGES n? 73, de 30 de setembro de
2022 (art. 19, § 19).

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
na forma do item 4.9 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
6rgdo ou entidade promotora da licitagcdo, podendo ser disponibilizado estrita e

permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens

emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato

bloqueio de acesso.

4.14. As licitantes deverdo elaborar suas propostas, com observancia das seguintes
condicdes (esse subitem tem como referéncia a elaboracéo da proposta final, que sera

enviada com a convocacgao prévia do pregoeiro e apos a fase de lances):

a. Redigir sua oferta em portugués, sem emendas, rasuras, cotacdes alternativas
ou entrelinhas, fazendo constar nome e o nimero do seu registro no Cadastro

Nacional de Pessoas Juridicas;

b. Indicar endereco, e-mail e telefone de contato, bem como fazer mengdo ao
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nimero deste Pregédo, ao dia e a hora da realizagdo de sua sessao publica;

c. Informar o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias corridos, contados do dia util imediatamente posterior ao

indicado no predmbulo deste Edital;

d. ATENCAO: consignar o MENOR PRECO POR EDICAO,
observando a PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS, constante do Anexo

(XXX) do Edital, ficando estabelecido que na hipétese de divergéncia entre um
e outro, o(a) Pregoeiro(a) adotara os unitarios para fins de apuragdo do real

valor da proposta;

e. Incluir no prego ofertado todos os custos decorrentes da contratacdo, tais
como: transporte, médo de obra, impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, fretes, taxas e outras despesas incidentes

ou necessarias a perfeita execugao, na forma prevista neste Edital.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. Osllicitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com
a descrigdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horéario estabelecidos para
abertura da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa

de envio dessa informacao.

5.2. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:

5.21 MENOR PRECO POR EDICAO.
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5.3. Todas as especifica¢cdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3  Nos valores propostos estaréo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucéo do objeto.

5.4  Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |lhe assistindo o direito de pleitear

qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variadveis, a cotacdo adequada serda a que corresponde a média dos

efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serédo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
5.7 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao

contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

Comentado [A4]: Nota Explicativa: O prazo de validade da
proposta deve ser indicado no edital, em decorréncia do disposto no

5.7.1 [0 prazo de validade da proposta ndo seré inferior a 60 (sessenta) dias, (. 10, P eyt 1, W el U 155, Glo A0, Gt Gl
de Licitagdes ndo fixou esse prazo. Por isso, a Administragdo deverd
a contar da data de sua apresentagao I fixar o prazo de acordo com as peculiaridades da licitagdo. Desde jd,

indicamos, como su

5.7.2 Os licitantes devem respeitar 0os pregos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando
participarem de licitagBes publicas.

gestdo, o prazo de

5.8 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte

dos contratados pode ensejar a responsabilizagédo pelo Tribunal de Contas da Unido

60 (sessenta dias).
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e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso

verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobre pre¢o na execugao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica,
por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.1.1 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da

sessdo publica.

6.2 O sistema disponibilizar4 campo préprio para troca de mensagens entre o

Pregoeiro e os licitantes.

6.3 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do

seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.4 O lance deveré ser ofertado pelo valor TOTAL POR EDICAO.

6.5 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.6 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de

desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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6.7 \O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que

incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que

cobrir a melhor oferta devera ser de no minimo de 5% (cinco por cento).] Comentado [AS]: Nota Explicativa: Pelo artigo 22, § 1¢, da
Instrucdo Normativa SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022, é
obrigatdria a previsdo de intervalo minimo de diferenga de valores
ou percentuais.

6.8 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo

de quinze segundos apés o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou

inexequivel.

6.9 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.. Comentado [A6]: Nota Explicativa: No modo de disputa aberto,
a fase de lances resume-se a disputa eletrénica, realizada por todos
os licitantes, oportunidade em que os valores sdo registrados pelo
sistema e o lance vencedor é aquele que contém o melhor prego,

6.10 Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de obtidolnojencerementoldalsessio

disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,

com lance final e fechado.l Comentado [A7]: Nota Explicativa: No modo de disputa “aberto
e fechado” inicia-se com a apresentagdo de lances sucessivos (fase
aberta), com envio final de um lance fechado pelos detentores das
melhores propostas da fase aberta (fase fechada).

6.10.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo inicial de quinze
minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento
iminente dos lances, ap6s o que transcorrera o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a

recepcao de lances.

6.10.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas
com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.10.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar

por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.10.4 N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢gbes definidas neste

item, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de

14

~ / SGAS 616 Conj D Lote 115, Asa Sul | Fone: (61) 3445-5900
9 (,‘ ] [\,’1 CEP: 70.200-760 Brasilia DF | http://www.portalmedico.org.br


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art22§1
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art22§1

‘,:%9: %.
:t{}‘ . 4 EDITAL CFM PREGAO ELETRONICO N2 90018/2024.

£ 1

_4!}‘,‘..

classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até

cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele

que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.12 Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema

ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13 Durante o transcurso da sessédo publica, os licitantes serdo informados, em

tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.14 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a

recepc¢ao dos lances.

6.15 Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente
apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacédo do fato pelo Pregoeiro aos

participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.
6.16 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.17 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo & comparag¢éo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006,

regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.
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6.17.1 Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas

com a primeira colocada.

6.17.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior teré o direito
de encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados

pelo sistema, contados ap6s a comunicag¢do automatica para tanto.

6.17.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdao
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no

subitem anterior.

6.17.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte gue se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor

oferta.

6.18 So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
6.18.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate

sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.18.1.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderéo

apresentar nova proposta em ato continuo a classificagéo;
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6.18.1.2  avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
qual deveréo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito

de atesto de cumprimento de obrigacfes previstos nesta Lei;

6.18.1.3 desenvolvimento pelo licitante de acBes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
6.18.1.4  desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,

conforme orienta¢des dos 6rgéos de controle.

6.18.2 Persistindo o empate, ser4 assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens

e servigos produzidos ou prestados por:

6.18.2.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgéo ou entidade de Municipio,

no territorio do Estado em que este se localize;
6.18.2.2 Empresas brasileiras;

6.18.2.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de

tecnologia no Pais;

6.18.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos
da Lein® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.19 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hip6tese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacé@o, o pregoeiro poderd negociar condi¢cbes mais

vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
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6.19.1 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificac¢ao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apés a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administragdo.

6.19.2A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

6.19.30 resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e

anexado aos autos do processo licitatorio.

6.19.4/0 pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo
de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos

complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste

Edital e Jé. apresentados.\ Comentado [A8]: Nota explicativa: O prazo de duas horas é o
minimo possivel, podendo ser aumentado caso a Administragéo
entenda pertinente, conforme art. 29, § 22, da IN SEGES n® 73, de 30
de setembro de 2022.

6.19.5E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de

solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.20 ApO6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e

julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagéo correlata e
no item 3.5 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:
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7.1.1 [SICAF;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniédo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep) ] Comentado [A9]: Nota explicativa: A recomendado de consulta
a esses cadastros se dd a luz do § 42 do art. 91, da Lei n® 14.133, de
2021, sem prejuizo da possibilidade, a critério do érgdo respectivo,
de consulta complementar a outros cadastros andlogos, tais como os
7.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e (At (pel® Tilaviel) ele Gamiss ety Uitlito = TEY!

também de seu sdcio majoritario, por for¢a da vedacgdo de que trata o artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992.

7.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°
3/2018, art. 29, caput)

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).
7.3.2 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual desclassificagdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3 Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado,

por falta de condi¢&o de participagao.

7.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz

jus ao beneficio.

7.5 Verificadas as condigBes de participacdo e de utlizacdo do tratamento

favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
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adequacéo ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo estipulado
para contrata¢do neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a
35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6  Seréa desclassificada a proposta vencedora que:

7.6.1 Contiver vicios insanaveis;
7.6.2 Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;
7.6.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
méximo definido para a contratagédo;
7.6.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragéo;
7.6.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insanavel.
7.7 No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela

Administragéao.

7.7.1 Ainexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 sera considerada
apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.1.2 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto
da oferta.

7.8 Seré exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor or¢cado pela Administracéo, equivalente a
diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais

garantias exigiveis de acordo com a Lei.
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7.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas

diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto
em seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacgao
de Precos elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro lugar
serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da

proposta.

7.11 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacéio da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e que se

comprove que este é o0 bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

7.11.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros

ou falhas que néo alterem a substéncia das propostas;

7.11.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel
de correcéo a indicacdo de recolhimento de impostos e contribui¢cbes

na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.12 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto, poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7.13 Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagéo de [amostra, o licitante Comentado [A10]: Nota explicativa 1: A decisdo quanto a
exigéncia de amostra e suas especificidades consta do Termo de
classificado em primeiro lugar deveré apresenta-la, conforme disciplinado no Termo Referéncia.

de Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.
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7.14 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horéario de
realizagdo do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera

facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.15 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem
no sistema.
7.16 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega,

sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das

especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.17 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagfes constantes

no Termo de Referéncia.

8. FASE DE HABILITAGAO

8.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagcdo, serdo
exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.1.1 A documentacao exigida para fins de habilitacéo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF.
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8.2  Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos

equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

8.3 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione
no Pais, para fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que

venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4 Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacdo
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera

observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.4.1 Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de
habilitacdo econdmico-financeira, haverd um acréscimo de 10% para o

consorcio em relacéo ao valor exigido para os licitantes individuais.
8.5 A documentacgdo indicada neste Capitulo podera ser:

8.5.1 Apresentada em original, por coOpia ou por qualquer outro meio

expressamente admitido pela Administracéo;

8.5.1.1 A prova de certificagdo de cépia de documento publico ou
particular podera ser feita perante agente da Administragdo, mediante
apresentacdo de original ou de declaracdo de autenticidade por

advogado, sob sua responsabilidade pessoal;
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8.5.1.2 O reconhecimento de firma somente sera exigido quando

houver divida de certificacéo, salvo imposicao legal;

8.5.1.3 E permitida a identificacéo e assinatura digital por pessoa
fisica ou juridica em meio eletrdnico, mediante certificado digital emitido

no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP—Brasil).

8.6  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderédo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.7 \Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos

requisitos de habilitacdo, e o declarante responderda pela veracidade das

informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n° 14. 133/2021).\ Comentado [A11]: Nota explicativa: O artigo 18, §2¢, da IN
SEGES n® 73, de 30 de setembro de 2022, obriga a apresentagéo
dessa declaragdo.

8.8 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagédo,
a declaracéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras

normas especificas.

8.9 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagao, declaracédo de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos

termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10 A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por

ele abrangidos.

8.10.1 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de

requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
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guando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou

quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.11 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacgdo, devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou a alteracdo dos
registros tédo logo identifique incorrecdo ou agueles se tornem desatualizados. (IN
n° 3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 7°,

paragrafo Unico).

8.12 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacéo.

8.12.10s documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam
contemplados no SICAF serdo enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de 2h (duas horas), prorrogavel por igual

periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.12.2Na hip6tese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de
apresentacdo de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por
meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto
no 8§ 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n°
73, de 30 de setembro de 2022.

8.13 A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele néo

contidos somente sera feita em relacéo ao licitante vencedor.
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8.13.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do
Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante

mais bem classificado.

8.13.2 Respeitada a excecéo do subitem anterior, relativa a regularidade
fiscal, quando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacédo
de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do

presente subitem ocorrera em relacéo a todos os licitantes.

8.14 LApés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.14.1 Complementagdo de informagBes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necesséria para apurar fatos

existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a

data de recebimento das propostas;

8.15 Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratagédo
podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a

todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

8.16 Na hip6tese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem

de classificagao, até a apuracéo de uma proposta que atenda ao presente edital.
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caso de o documento apresentado ser inconclusivo quanto ao
atendimento de requisitos do edital. E o que

ocorre, por exemplo, quando um atestado menciona genericamente
que o licitante jd executou objeto semelhante, mas o edital exige
algum detalhe, tal como determinada medida. Néo é caso de
complementagdo a hipdtese em que o atestado jd traz informagéo
precisa que inquestionavelmente indica capacidade inferior a
exigida. Nesse sentido, aplica-se o PARECER n.
00006/2021/CNMLC/CGU/AGU, que, embora proferido sob a égide
do Decreto n? 10.024/2019, estd em consondncia com a novel
legislagdo.
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8.17 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacéo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacéo, ap6s concluidos

os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.18 A comprovacgédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas
e das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagao,
e ndo como condicdo para participacdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n°
8.538/2015).

8.19 Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagao,

salvo em razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

9. DOS RECURSOS

9.1 A interposigao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagao
ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagédo, observara o
disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacéo ou de

lavratura da ata.

9.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato

de habilitagdo ou inabilitacao do licitante:

9.3.1 A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente,
sob pena de preclusao;
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9.3.2 O prazo para a manifestacdo da intengdo de recorrer ndo sera

inferior a 10 (dez) minutos.

9.3.3 O prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na

data de intimagéo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

9.4 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
deciséo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
teis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a
qual deveréa proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do

recebimento dos autos.

9.6 Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

9.7 O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
seré de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgagao
da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos

indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8 O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da

deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.
9.10 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados obtido por meio do endereco eletrbnico

http://www.portalmedico.org.br, apés o preenchimento do cadastro especificado na

pagina. Informagdes adicionais poderdo ser obtidas junto a Comisséo de Licitagdo
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pelo e-mail colic@portalmedico.org.br, por correspondéncia enderegcada ao Sr(a).
Pregoeiro (a) para o endereco — SGAS 616 Conj. D, Lote 115 — L2 SUL, Brasilia—
DF / CEP 70.200-760, ou pelo telefone (61) 34455900.

10 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com

dolo ou culpa:

10.1.1 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou
ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a

pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

10.1.2.1 Na&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
ou apos a negociacao;

10.1.2.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando
exigivel;

10.1.2.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

10.1.2.4 Deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as

especificacbes do edital;

10.1.3 Na&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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10.1.3.1 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame

ou prestar declaragédo falsa durante a licitagédo

10.1.5

10.1.6

Fraudar a licitagédo

Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer

natureza, em especial quando:

10.1.7

10.1.8

10.2

10.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida

a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancoes,

sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

© C-M |

10.2.1 Adverténcia;

10.2.2 Multa;

10.2.3 Impedimento de licitar e contratar e

10.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
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promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a

penalidade.
10.3 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

10.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

10.3.2 As peculiaridades do caso concreto

10.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracédo Publica
10.3.5 A implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orienta¢fes dos 6rgdos de controle.

10.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o
valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar

da comunicacéo oficial.

10.4.1. Para as infracBes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a

multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infragBes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7

e 10.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

10.5 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas,

cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.6 Na aplicacdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

10.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao

responsavel em decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nos itens
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10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracéo
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade,

pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragbes
dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas
infracBes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem
a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 8§85° da Lei n.°
14.133/2021.

10.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora da licitagao, nos termos do art.
45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10 V—\ apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancbes de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar demandard a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser
conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario

para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao,

apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir. | Comentado [A13]: Nota explicativa: Conforme estabelece o art.
158, §12, quando o érgdo ou entidade ndo dispuser em seu quadro
funcional de servidores estatutdrios, a comisséo serd composta por 2
(dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros
permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de
tempo de servigo no érgdo ou entidade.
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10.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das
sangbes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data
da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara
0 recurso com sua motivacao a autoridade superior, que dever proferir sua decisdo

no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da
sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de

20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.13 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato
ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade

competente.

10.14 A aplicacdo das sanc¢8es previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese

alguma, a obrigacdo de reparacéo integral dos danos causados ao contratante.

11 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacdo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias

(teis antes da data da abertura do certame.

11.2 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia util
anterior a data da abertura do certame.
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11.3 A impugnacéao e o pedido de esclarecimento poder&o ser realizados por forma
eletrénica, por meio do endereco eletronico http://www.portalmedico.org.br, apés o
preenchimento do cadastro especificado na pagina. Informacgdes adicionais poderdo
ser obtidas junto & Comisséo de Licitagdo pelo e-mail colic@portalmedico.org.br, por
correspondéncia enderecada ao Sra. Pregoeira para o endereco — SGAS 616 Con.
D, Lote 115 — L2 SUL / CEP 70.200-760, ou pelo telefone (61) 34455900.

11.4 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

1141 IA concessdo de efeito suspensivo & impugnagdo é medida

excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos

do processo de ||C|ta(;50‘ Comentado [A14]: Nota Explicativa: A atribuicdo para
concessdo do efeito suspensivo foi conferida ao agente de
contratagdo pelo § 22 do artigo 16 da IN SEGES n? 73, de 2022.

11.5 Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagédo
do certame.

12 DA ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO E ENCERRAMENTO DA LICITACAO

12.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que
podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il - revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder a anulacgéo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagédo de

terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel,

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitacdo.
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12.1.1 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente 0s atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam,

e dara ensejo a apuracdo de responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.

12.1.2 O motivo determinante para a revogac¢do do processo licitatério devera ser

resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

12.1.3 Nos casos de anulacdo e revogagdo, deverd ser assegurada a prévia

manifestacdo dos interessados.

12.1.4 O disposto neste artigo serd aplicado, no que couber, a contratagdo direta e

aos procedimentos auxiliares da licitacéo.

12.2 Da atuagdo do agente de contratacao:

12.2.1 Caberéa ao agente de contratacédo, em especial:

12.2.1.1  Conduzir e coordenar a sessao publica da licitacdo e promover as

seguintes agbes:

12.2.2.1.11 Encaminhar o processo instruido, ap6s encerradas
as fases de julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos
administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e para

homologacéo.

13 DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE E VIGENCIA

13.1 Apos a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato.

35

~ / SGAS 616 Conj D Lote 115, Asa Sul | Fone: (61) 3445-5900
9 (,‘ ] [\,’1 CEP: 70.200-760 Brasilia DF | http://www.portalmedico.org.br



EDITAL CFM PREGAO ELETRONICO N2 90018/2024.

13.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocacdao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito

a contratagdo, sem prejuizo das san¢Ges previstas neste Edital.

13.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgéo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento
equivalente, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite
da adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) ou meio eletrbnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

13.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela

Administragdo.

13.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 60 (sessenta) meses, conforme

previsdo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

13.4. Previamente a contratagdo, a Administragdo realizard consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporéaria de participacdo em licitagdo, no ambito do
CFM, proibicéo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.
13.4.1. Na hip6tese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacéo perante o cadastro no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,

sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no Edital e Anexos.

13.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdo das condi¢cdes de
habilitacdo consignadas no Edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a

vigéncia do contrato.
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13.6. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo
consignadas no Edital ou se recusar a assinar o contrato a Administragdo, sem prejuizo
da aplicacdo das sancBes das demais cominagles legais cabiveis a esse licitante,
podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a
comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais

documentos complementares e, feita a negociagao, assinar o contrato.

14 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

14.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

14.1.1. Nas hip6teses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacéo da sesséo publica precedente ou em que seja anulada
a propria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e

0s que dele dependam.

14.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou
guando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacéo fiscal e trabalhista,
nos termos do artigo 43, § 1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances.

14.2. Todos os Licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar

a sessao reaberta.

14.2.1. A convocagéo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) e por e-

mail, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
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14.2.2. A convocacgdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados

cadastrais atualizados.

15 DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 Seré divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

15.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impec¢a
arealizacao do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido,

desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

15.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessédo publica

observarédo o horario de Brasilia - DF.
15.4 A homologagéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

15.5 As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse

da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da condug¢édo ou do resultado do processo licitatério.

15.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S se iniciam e vencem 0s prazos em

dias de expediente na Administracao.
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15.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,

observados os principios da isonomia e do interesse publico.

15.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢cBes deste Edital e de seus anexos ou

demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

15.10 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e pelo enderecgo eletrénico
http://www.portalmedico.org.br, apés o preenchimento do cadastro especificado na
pagina. Informag6es adicionais poderdo ser obtidas junto a Comissdo de Licitagdo
pelo e-mail colic@portalmedico.org.br, por correspondéncia enderecada ao Sr(a).
Pregoeiro (a) para o endere¢o — SGAS 616 Conj. D, Lote 115 — L2 SUL / CEP 70.200-
760, ou pelo telefone (61) 34455900.

15.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO Il — 01 - PLANILHAS DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGCO e 02 -
FORMULARIO DE DADOS PARA ASSINATURA DE EVENTUAL CONTRATO;
ANEXO 11l -= MINUTA DE CONTRATO.

15.12 As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga

do futuro contrato;

15.13 A licitante vencedora assumird a responsabilidade pelos encargos fiscais

resultantes da adjudicacdo desta Licitacao;
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15.14 A agdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizacdo do CFM, ndo eximira a

licitante vencedora de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigacdes
pactuadas entre as partes;

15.15 A homologagéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito & contratagéo;

15.16 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o foro da Justica
Federal, Sec¢ao Judiciaria do Distrito Federal, com exclusédo de qualquer outro.

Brasilia=DF, de

de 2024.

(Assinatura eletronica)

AUTORIDADE COMPETENTE

SGAS 616 Conj D Lote 115, Asa Sul | Fone: (61) 3445-5900
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ANEXO |
CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 23.0.000007720-8

TERMO DE REFERENCIA

DIAGRAMACAO JORNAL MEDICINA.

1. INTRODUCAO

O Conselho Federal de Medicina (CFM) é um 6rgdo que possui atribuicGes
constitucionais de fiscalizacdo e normatizacdo da pratica médica. Criado em 1951,
sua competéncia inicial reduzia-se ao registro profissional do médico e a aplicagdo de
sangdes do Cddigo de Etica Médica. Nos Gltimos 50 anos, o Brasil e a categoria
médica mudaram muito, e hoje, as atribuicGes e o alcance das acdes deste 6rgao
estdo mais amplos, extrapolando a aplicagdo do Codigo de Etica Médica e a
normatizagdo da pratica profissional.

Atualmente, o Conselho Federal de Medicina exerce um papel politico muito
importante na sociedade, atuando na defesa da salde da populacéo e dos interesses
da classe médica. O érgédo traz um belo histérico de luta em prol dos interesses da
saude e do bem-estar do povo brasileiro, sempre voltado para a adogdo de politicas
de saude dignas e competentes, que alcancem a sociedade indiscriminadamente.

Da mesma forma, o pais assiste o fortalecimento do papel do CFM nas areas da
educacdo e prevencdo, bem como na esfera judicante. Para que medidas com
repercussdo importante no estimulo a boa pratica médica, ao exercicio profissional
ético, a formagéo técnica e humanista dos médicos de qualidade e ao fortalecimento
da assisténcia nos setores publico e privado, o Conselho investe, tradicionalmente, na
publicacéo de textos (artigos, documentos, normas, pareceres, recomendacdes, etc.).

Estes materiais que podem assumir diferentes formatos (livros, manuais, cartilhas,
revistas, jornais etc.) sdo distribuidos gratuitamente aos profissionais da Medicina e
de outras areas, aos gestores publicos, aos CRMs, as entidades médicas, as escolas
médicas e aos grupos organizados da sociedade. Com essa estratégia, procura-se
publicizar e ampliar o conhecimento a cerca destes documentos e informagdes, o que
pode contribuir para a mudanca de comportamento e o respeito as regras definidas
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pela entidade, entre outras repercussoes. Estes resultados justificam a importancia a
manutencgédo das publicacdes do CFM.

Dentro deste escopo, o Jornal Medicina, que é distribuido mensalmente aos médicos,
as entidades da categoria e a grupos de tomadores de decisdo, constitui um
instrumento fundamental para que a divulgagdo de temas relevantes para o
profissional, os pacientes, a sociedade e a prépria Medicina.

2. OBJETIVO

Este T.R. tem o objetivo de definir os requisitos para contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servigos no desenvolvimento de material grafico para
apoio as atividades realizadas pelo CFM, por meio de diagramacéao, editoragédo do

jornal medicina.

Diagramar e editorar textos do Jornal Medicina, em paginas com e sem ilustragdes
e/ou imagens; criar capas e contracapas e ilustra¢cdes ou imagens personalizadas

para publicacdo do CFM.

A prestagdo de servicos do objeto desta contratacdo sdo caracterizadas como

comuns, conforme justiticativa do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses (maximo 5 anos) contatado da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, sendo necessarios os parametros
de adocgédo pela Administracdo do CFM de vantajosidade, na forma dos artigos 106,
107 da Lei n° 14.133/21.

A prestagdo de servicos é enquadrado como continuado tendo em vista ao
atendimento das demandas administratrivas demandas a Coordenacéo de Imprensa,
sendo a vigéncia anual mais vantajosa considerando as normas administrativas do

CFM nas renovagdes contratuais.
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O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas com relagdo

a vigéncia da contratacao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo faz-se necessaria para auxiliar o Conselho Federal de
Medicina, por meio da Coordenac¢do de Imprensa, no desempenho de sua missao
institucional, na producdo de conteddo de temas relevantes da medicina nas

publicacdes de seus periddicos institucionais.

Pelo exposto, resta evidente o desafio da area comunicacional em promover a
divulgacdo das acdes do Conselho Federal de Medicina. Todavia, a COIMP néo
possui profissionais da area de comunicagdo em numero suficiente para a realizagao
das diversas atribuicdes, as quais, sdo demandas importantes para divulgar a
comunidade médica as praticas baseadas em evidéncias, bem como estimular a
atualizacdo constante de conhecimentos e a participacdo em atividades de educacao

médica continuada.

Neste sentido, visando auxiliar a realizacdo de atividades, o CFM deseja a contrata¢ao
de empresas especializadas em diagramacéo, editoracdo do Jornal Medicina para

conseguir realizar os servicos demandados a Coordenadoria de Imprensa.

Os servicos constantes deste Termo de Referéncia serdo realizados e executados sob
a supervisdo, coordenacdo e orientagdo do COIMP, sob demanda, tendo como
principal produto e servigos, os quais serdo detalhados no item da descricdo da

solugdo como um todo.

O objeto da contratagdo estd previsto no Planejamento Anual nos Projetos
Orcamentérios do CFM.
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4 OBJETO

O presente T.R. tem como objeto atender as necessidades de produgéo e tendo em
vista a manutencéo e continuidade da execucdo de demandas do CONTRATANTE
serd contratada empresa de prestacdo de servicos de pré-diagramacdo e
diagramacdo do jornal medicina, na confeccdo de graficos, quadros e tabelas;
disponibilizacéo, edicao e tratamento de imagens; criagcdo de ilustra¢ées; criacdo de
infograficos; desenvolvimento de suplementos e cadernos especiais; elaboracéo de
trabalhos por meio de editoracdo eletrénica; desenvolvimento de identidades visuais;
criagdo de capas e contracapas de formatos variados (de acordo com os materiais

previstos neste Termo de Referéncia.

A qualidade do servigco é primordial, e todos os custos, de qualquer natureza, devem
estar contemplados, respeitando a disponibilidade orgamentéaria deste Conselho

Federal de Medicina.

[O objeto desta contratacéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.]

O prazo de vigéncia da contratagdo sera de no maximo de 5 anos contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n° 14.133, de 2021/

Servico é enquadrado como continuado tendo em vista sua necessidade permanente,

sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa;

v A atestacdo da vantagem econdmica vislumbrada em razdo da
contratacdo plurianual se dara pelos custos burocraticos da realizagédo

de um procedimento licitatério a cada ano, entre outras;

v" Nesse caso concreto, ao aumentar a vigéncia do contrato, diminui-se

a possibilidade de interrupcdo do servico durante a troca de

44
SGAS 616 Conj D Lote 115, Asa Sul | Fone: (61) 3445-5900
CEP: 70.200-760 Brasilia DF | http://www.portalmedico.org.br

Comentado [A15]: Nota Explicativa: Vedagéo quanto &
aquisigdo de itens de luxo - O artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021,
estabelece que os itens de consumo deverdo ser de qualidade
comum, ndo superior G necessdria para cumprir as finalidades as
quais se destinam, vedada a aquisicdo de artigos de luxo. O Decreto
n? 10.818, de 2021 regulamentou o tema, devendo as vedagdes nele
belecidas serem respeitadas pelo administrador publico.

Comentado [A16]: Nota Explicativa 1: Enguadramento da
Contratacdo para fins de vigéncia - Hd dois tipos de contratagdo por
licitagdo para aquisi¢do de bens, no que tange a vigéncia:

a) Hd fornecimento néo-continuo quando se trata de uma entrega
de bens sem que haja uma d da de cardter per . Uma
vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu azo ao
contrato. Estes usam o art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021, como
fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente, salvo
se inscritos no Plano Plurianual.

b) Hd fornecimento continuo quando a entrega dos bens é uma
necessidade permanente. E o caso, por exemplo, de unidades
hospitalares que demandam sempre insumos de satide especificos
para seu proprio funcionamento continuo. Nessas situagées, findado
o contrato, havera sua substituigdo por um novo e assim,

sucessi , POIs a nec dade em si é per

Contratagdes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lei n®
14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n®
14.133, de 2021 — Fornecimento Né&o-Continuo: Em caso de
fornecimento ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente
para a entrega do objeto e adogdo das providéncias previstas no
contrato, sendo a contratagdo limitada pelos respectivos créditos
orgamentdrios.

Uma contratagéo que néo tenha previséo no Plano Plurianual deve
ter a sua integralidade empenhada antes ou de modo concomitante
a celebragdio, conforme Lei n® 4.320, de 17 de margo 1964, e Decreto
n293.872, de 23 de dezembro de 1986, e a partir de tal empenho ter
a vigéncia necessdria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for
o caso (art. 30, §22 do Decreto n? 93.872, de 1986).

Jd a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em
anos distintos, considerando a despesa de cada exercicio, apenas
quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia — arts. 106 e 107 -
Fornecimento Continuo - A definicdo de fornecimento continuo
consta no art. 62, XV da Lei n? 14.133, de 2021, sendo as “compras
realizadas pela Administragéo Publica para a manutengéo da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes
ou prolongadas”.

A utilizagéo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento
continuo é condicionada ao ateste de maior vantagem econémica, a
ser feita pela autoridade competente no processo respectivo,
conforme art. 106, | da Lei n? 14.133, de 2021.

De acordo com o artigo 107 da Lei n? 14.133, de 2021, serd possivel
que contratos de fornecimento continuo sejam prorrogados por até
10 anos, desde que haja previséo no edital e/ou contrato e que a
autoridade competente ateste que as condigées e os pregos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a
negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus
para qualquer das partes.
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prestadores e, desta forma, o0 aumento do prazo contratual estimula a

uma maior participacdo dos fornecedores desse servico.

v" Podemos considerar a economia processual, de recursos humanos e
outras decorrentes da formalizagdo de um s6 processo ao longo do

tempo.

[O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacéo.

|

4.1 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1.1 CONDICOES DE EXECUCAO
A empresa prestadora de servigos devera dispor de profissionais com capacidade

técnica comprovada para desenvolver as seguintes atividades:

a) Desenvolver material grafico para apoio as atividades realizadas pelo CFM, por

meio de diagramacdo, editoracéo do jornal medicina.

b) Diagramar e editorar textos do jornal medicina em paginas com e sem ilustragdes
e/ou imagens, criar capas e contracapas e ilustragcdes ou imagens personalizadas

para publicacéo.

4.1.2 Os profissionais deveréo ter, no minimo, as seguintes qualificagdes:

Os profissionais deverao ter, no minimo, as seguintes qualificacdes profissionais:

a) Graduacéo em nivel de Tecnologo ou bacharel superior tradicional (2 a 4 anos) em
Design Gréafico e Publicidade, Comunicacdo Visual, artes graficas ou campos
relacionados;

b) Comprovar competéncias e conhecimento em programacao visual;

c) Ter experiéncia técnica de até 2 (dois) anos em elaboragéo e execugao de projetos

de produgao visual de média complexidade;
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Comentado [A17]: Nota Explicativa 1: Enqguadramento da
Contratagdo para fins de vigéncia - Ha dois tipos de contratagdo por
licitagdo para fornecimento de servigos, no que tange a vigéncia:

a) Hd servigos néio continuos quando se trata de um servico sem que
haja uma demanda de cardter permanente. Uma vez finalizado,
resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o
art.105da Lei n? 14.133, de 2021, como fundamento e partem
apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano
Plurianual.

b) Hd servigos continuos quando o servico é uma necessidade
permanente. E o caso, por exemplo, de servicos de limpeza e
seguranga essenciais para o funcionamento do drgdo publico. Nessas
situagées, findado o contrato, haverd sua substituicGo por um novo e
assim, suc e, pois a necessidade em si é per 3
Contratagdes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lei n®
14.133, de 2021 Atente-se que hd modelo de Termo de Referéncia
especifico para servigos continuados com dedicagdo exclusiva de
mdo-de-obra.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n?
14.133, de 2021 — Servico Néo-Continuo: Em caso de servico ndo
continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a finalizagéo
do objeto e adogdo das providéncias previstas no contrato, sendo a
contratagdo limitada pelos respectivos créditos orcamentdrios.

Uma contratagdo que néo tenha previséo no Plano Plurianual deve
ter a sua integralidade empenhada antes ou de modo concomitante
a celebragdo, conforme Lei n? 4.320, de 17 de marco 1964, e Decreto
n293.872, de 23 de dezembro de 1986, e a partir de tal empenho ter
a vigéncia necessdria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for
o caso (art. 30, §2° do Decreto n© 93.872, de 1986).

Jd a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em
anos distintos, considerando a despesa de cada exercicio, apenas
quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia — arts. 106 e 107 — Servico
Continuo: A definigéo de servigo continuo consta no art. 62, XV da Lei
n214.133, de 2021, sendo os “servigos contratados para a
manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento
continuo é condicionada ao ateste de maior vantagem econémica, a
ser feita pela autoridade competente no processo respectivo,
conforme art. 106, | da Lein® 14.133, de 2021.

De acordo com o artigo 107 da Lei n? 14.133, de 2021, serd possivel
que contratos de servigo continuo sejam prorrogados por até 10
anos, desde que haja previséo no edital e/ou contrato e que a
autoridade competente ateste que as condigées e os pregos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a
negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem énus
para qualquer das partes.

( comentado [sG18]:
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d) Conhecer e ter familiaridade com ferramentas como Corel Draw, Flash, Dream
Weaver, llustrator, Photoshop, Acrobat Professional, InDesign, Figma, Affinity
Designer, Canva, GIMP (GNU Image Manipulation Program), Inkscape, Gravit
Designer e QuarkXPress.

A CONTRATADA, devera dispor de profissionais em numero suficiente e com a
qualificagdo necessaria para atender integralmente ao estabelecido neste termo de
referéncia e no contrato, além dos softwares, computadores e quaisquer

equipamentos necessarios aos profissionais para a perfeita execucgao do contrato.

A editorac@o/diagramacdo serd feita respeitando projeto gréfico definido pelo

Contratante.

A Contratada indicard um responsavel por sua equipe, que se mantera em contato
com o Contratante.

O Contratante indicara um(a) editor(a) responséavel, que informara via e-mail ao(a)
diagramador(a) responséavel pela equipe da Contratada sobre o inicio da etapa de
editoracdo/ diagramac@o do periodico demandado, bem como o profissional
responsavel pela elaboragdo das pecas para atendimento as demandas da publicagao
do CFM.

O transporte de documentos entre as dependéncias da CONTRATANTE e da
CONTRATADA, quando necessario, sera feito pela CONTRATADA, que assumira

todo o dnus e responsabilidade inerentes ao ato.

Oferecer atendimento por profissionais designados em Brasilia-DF, quando
convocados, para atendimento na sede do CFM, SGAS 616 Lote 115 Conj D- Asa Sul
— Brasilia-DF, durante o periodo de execuc&o do projeto (inclusive em fins de semana
e feriado) seguindo as orientacdes e convocagbes da CONTRATANTE e as regras

desse contrato.
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N&ao havera vinculo de qualquer natureza nem relacdo de subordinagdo entre os
profissionais e a CONTRATANTE.

4.2- DO AGRUPAMENTO DO OBJETO

Para viabilizar a melhor execug¢éo do objeto licitado, o item ndo prevé agrupamento.

5. DA ESPECIFICACOES DO OBJETO
5.1. FORMATO:
Formato aberto do material: 528mm (largura) x 354mm (altura).

Formato fechado do material: 264mm (largura) x 354mm (altura).

5.2. NUMERO DE PAGINAS ESTIMADAS:
08 (oito) paginas.

5.3. QUANTIDADES ESTIMADAS ANUAL:
12 (doze) edi¢es.

A quantidade prevista de execugdo do objeto podendo ser acrescida, conforme
necessidade e com anuéncia da diretoria do CFM, respeitado o limite estabelecido no
Art. 124 da alinea b da Lei 14.133/21.

5.4. PERIODICIDADE PREVISTA:

A periodicidade de producé@o do objeto previsto no item 5.0 e sob demanda e sdo

guantidades previstas anualmente.
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6.0. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

* A editoracdo/diagramacdo e desenvolvimento de modelo sera feita respeitando
projeto grafico pré-estabelecido pelo Contratante ou conforme a necessidade de
criacdo de uma nova identidade visual (respeitando os parametros citados no
presente contrato).

* A Contratada indicara um(a) diagramador(a) e/ou um profissional de design

responsavel por sua equipe, que se mantera em contato com o Contratante.

* O Contratante indicard um(a) editor(a) responsavel, que informaré via e-mail ao (a)
profissional responsavel pela equipe da Contratada sobre o inicio da etapa de

editoracdo /diagramacdo e desenvolvimento de modelos dos itens citados no objeto.

* O contetdo para editoracdo/diagramacgdo e desenvolvimento de modelos sera
entregue por e-mail em arquivos digitais pelo Contratante & Contratada a medida que
estiver pronto, ndo havendo obrigagdo por parte do Contratante de enviar de uma

Unica vez todos 0s arquivos necessarios para o fechamento da edigéao.

6.1. DOS PRAZOS DE ENTREGA:

. A Contratada tera o prazo de 48 horas (dois dias corridos) para encaminhar em
formato PDF a publicagdo a primeira versédo do conteddo diagramado apos o
primeiro envio de material pelo Contratante. Os demais retornos da
Contratada, com envio de arquivo em formato PDF para impressédo e/ou
material de alta qualidade para uso digital de contetdo diagramado, devem se
dar em até um (01) dia (24 horas) apos solicitacdo de ajustes ou envio de

contetdo pelo Contratante.

* A editoragdo/diagramacéao serd feita respeitando projeto gréafico definido pelo
Contratante.
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*O Contratante indicara um(a) editor(a) responsavel, que informara via e-mail
ao(a) diagramador(a) responsavel pela equipe da Contratada sobre o inicio da
etapa de editoracdo /diagramacdo de cada uma das edigfes do jornal
Medicina.

O conteldo para editoracéo/diagramacao sera entregue por e-mail em arquivos
digitais pelo Contratante a Contratada a medida que estiver pronto, ndo
havendo obrigacao por parte do Contratante de enviar de uma Unica vez todos

0s arquivos necessarios para o fechamento da edicéo.

*Quando solicitada a confecgéo de gréaficos, infograficos, quadros, tabelas e
ilustracdes pelo Contratante a Contratada, esta Ultima terd o prazo de 48

horas (dois dias corridos) para realiza-la.

*Durante a etapa de finalizacdo/fechamento da publicacdo, a Contratada
disponibilizara, pelo menos, um de seus profissionais para dar suporte e fazer
0s ajustes por até seis horas diarias, inclusive em finais de semana e feriados,
dando retornos on-line para a Contratante.

*Apos finalizar a producdo dos materiais com todos ajustes devidos, a
Contratada deve disponibilizar uma pasta em nuvem com 0s arquivos abertos

(em Al, PSD e/ou INDD) assim como suas versoes finais prontas para uso.

*Durante a etapa de finalizacdo/fechamento da publicacdo, a Contratada
disponibilizara, pelo menos, um de seus profissionais para dar suporte e fazer
0s ajustes por até seis horas diarias, inclusive em finais de semana e feriados,

dando retornos on-line para a Contratante.
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*Apés finalizar a producdo dos materiais com todos ajustes devidos, a
Contratada deve disponibilizar uma pasta em nuvem com o0s arquivos abertos

(em Al e/ou PSD) assim como suas versdes finais prontas para uso.

7 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
[A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.]

8 |REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos (no que couber), que se baseiam no Guia

Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

Subcontratag&o

N&o é admitida a subcontratac@o do objeto contratual.

Garantia da contratacao

Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021, no percentual e condi¢cdes descritas nas clausulas do contrato.
Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la,
no maximo, até a data de assinatura do contrato.

A garantia, nas modalidades caucao e fianga bancaria, devera ser prestada em até
10 dias Uteis ap6s a assinatura do contrato.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo
a garantia da contratag&o.|
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Comentado [A19]: Nota Explicativa 1: Artigo 18, §12, da Lei n®
14.133, de 2021, contém a seguinte redagdo:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput
deste artigo deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagéo da viabilidade
técnica e econémica da contratagdo, e conterd os seguintes
elementos: (...)VII - descrigéo da solugéo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica,
quando for o caso.

Ver também Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 58, de 08 de agosto
de 2022 (ETP), art. 39, inciso | e art. 62.

Caso haja a necessidade de modificagcdo da descri¢do em relagdo a
originalmente feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se
o dispositivo 3.1, para que passe a contemplar essa alteragdo.

A Instrugéo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022, também trata da
necessidade de descri¢do da solugdo como um todo, considerado h

Comentado [A20]: Nota Explicativa 1: Os requisitos da
contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL e ETP
DIGITAL, nos termos do art. 9, inciso IV da IN Seges/ME n2 81, de
2022 e art. 99, I, da Instrucdo Normativa Seqes/ME n2 58, de 2022.
Nota Expli 2: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei
foram abordados neste tdpico do Termo de Referéncia. Isso néo
impede que outros requisitos de contratagéo, de cardter técnico,
sejam inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a
documentagdo de habilitagéo técnica é objeto de tdpico especifico
deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que
sua inclusdo aqui seria redundante.

Comentado [A21]: Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e
os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados com o
Plano Diretor de Logistica Sustentdvel, Plano de Contratagées Anual,
além de outros instrumentos de planejamento da Administragdo, de
acordo com o art. 7° da IN Seges/ME n? 81, de 2022, e art. 7° da
Instrucdo Normativa Seges/ME n® 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n° 8.678, de
19 de julho de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentdvel

é instrumento de governanga, vinculado ao planejamento
estratégico do érgdo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as
leis orcamentdrias, que estabelece a estratégia das contratagbes e
da logistica no dmbito do érgéo ou entidade, considerando objeti(T

Comentado [A22]: Nota Explicativa 1: A subcontratagéo deve
ser avaliada a luz do artigo 122 da Lei n® 14.133, de 2021:

“Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, o contratado poderd
subcontratar partes da obra, do servigo ou do fornecimento até o
limite autorizado, em cada caso, pela Administragdo.

§ 12 O contratado apresentard a Administracdo documentagdo que
comprove a capacidade técnica do subcontratado, que serd avaliada
e juntada aos autos do processo correspondente.

§ 22 Regulamento ou edital de licitagdo poderdo vedar, restringir ou
estabelecer condi¢des para a subcontratagdo. h

Comentado [A23]: Nota Explicativa 1: Neste momento, a drea
técnica competente deverd indicar se a contratagdo utilizard a
garantia de execugdo ou ndo. As regras especificas sobre garantia,
pelo seu cardter juridico, estardo previstas no contrato e deverdo ser
nele inseridas caso haja indicag@o positiva no Termo de Referéncia.
Caso ndo haja uso de minuta contratual, recomenda-se copiar e
colar aqui as regras do contrato sobre esse assunto.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia serd de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para
contratacdes em geral, conforme art. 98 da Lei n® 14.133, de 2021;
b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de
alta complexidade técnica e riscos envolvidos, caso em que dever{T
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9 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrnica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagfes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando

houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagcéo
[A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica
O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s

melhores resultados para a Administracé@o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for

necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,

de 2021, art. 117, §10, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, ||),‘ Comentado [A24]: Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do
contrato serdo designados pela autoridade maxima do 6rgéo ou da
entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem, na forma do art. 72 da Lei n2 14.133, de 2021, e art. 82 do

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira Decreto n° 11.246, de 2022, devendo a Administragio instruir os
autos com as publicagdes dos atos de designagdo dos agentes
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a publicos parglolexercicipldesssifuncoes,

correcdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, llI);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
gue demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou
a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do

contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
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contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizacéo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢édo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administra¢éo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢es de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser

conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
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agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.
10 DO CUSTO ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO

O custo estimado da contratagdo, o valor maximo global estabelecido em decorréncia
da identificac@o dos elementos que compdem o preco dos servicos, pode ser definido

da seguinte forma:

Por meio de fundamentada pesquisa dos pregos praticados no mercado em

contratacdes similares;

Por meio da adog&o de valores constantes de indicadores setoriais, tabelas de
fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas puablicas ou outros equivalentes,

se for o caso.

Neste caso os custos foram levantados em pesquisa média de prego, conforme tabela
abaixo, que sera considerada como referencial de valor maximo por_edicdo a ser

pago na contratacao.
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EMPRESAS PESQUISADAS VALOR TOTAL

PAINEL DE PRECOS 01 R$ 6.882,00

PAINEL DE PRECOS 02 R$ 7.000,00

EMPRESA A R$ 6.000,00

EMPRESA B R$ 12.083,00

VALOR MEDIO MENSAL R$ 7.991,33

11 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢éo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR EDICAO.

Regime de execucao

O regime de execucéo do contrato sera Indireta.

Exigéncias de habilitagéo
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

lPessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Individual - MEIL

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a

Microempreendedor Certificado da Condicdo de
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Comentado [A25]:

Nota Explicativa 1: O regime de execugdo deve ser sopesado e
explicitado pela Administragdo, em particular em termos de
eficiéncia na gestdo contratual. Como regra, exige-se que as
caracteristicas qualitativas e quantitativas do objeto sejam
previamente definidas no edital, permitindo-se aos licitantes a
elaboragdo de proposta fundada em dados objetivos e seguros.
Quando isso ndo é possivel, ou seja, quando ndo se sabe ao certo a
estimativa precisa dos itens e quantitativos que comp&em o objeto a
ser contratado, o gestor deve avaliar a melhor forma de execugdo
contratual. Na empreitada por prego global, cada parte assume, em
tese, o risco de eventuais distor¢des nos quantitativos a serem
executados, que podem ser superiores ou inferiores aqueles
originalmente previstos na planilha orgamentaria da contratagdo.
Justamente por isso, a adogdo de tal regime pressupde um Termo de
Referéncia de boa qualidade, que estime com adequado nivel de
precisdo as especificagdes e quantitativos da obra ou servigo,
fornecendo aos licitantes todos os elementos e informagdes
necessarios para o total e completo conhecimento do objeto e a
elaboragdo de proposta fidedigna (art. 47 da Lei n®

Comentado [A26]: Nota Explicativa:

E fundamental que a Administracdo observe que exigéncias
demasiadas poderdo prejudicar a competitividade da licitagéo e
ofender a o disposto no art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal, o
qual preceitua que “o processo de licitagdo publica... somente
permitird as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica
indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagdes”.

O art. 70, Ill, da Lei N2 14.133/2021, por sua vez, dispbe que as
exigéncias de habilitagcdo poderdo ser dispensadas, “total ou
parcialmente, nas contratagées para entrega imediata, nas
contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de
produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de RS
300.000,00 (trezentos mil reais).” (Referidos valores séo atualizados
anualmente por Decreto, conforme art. 182 da mesma Lei).

A combinagdo da disposi¢do constitucional com a disposigéo legal
resulta que as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica nas
situagdes retratadas no art. 70, Ill, deve ser excepcional e justificada.
Nas demais situagbes, em razdo da diretriz constitucional, a
Administragdo deve observar, diante do caso concreto, se o objeto
da contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de h

Comentado [A27]: Nota Explicativa: A Instrucéo Normativa
SEGES/ME n? 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece
procedimentos para a participagéo de pessoa fisica nas contratagées
publicas regidas pela Lei n® 14.133, de 2021, no Gmbito da
Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Em
seu art. 22, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador
auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de
execugdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresdrio
individual, nos termos das legislagées especificas, que participa ou
manifesta a intengdo de participar de processo de contratagio
publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico
que, em atendimento a solicitagdo da Administragdo, oferece
proposta”.

A IN SEGES/ME n® 116, de 2021, determina, em seu art. 4%, caput,
que os editais ou os avisos de contratagdo direta possibilitem a
contratagdo das pessoas fisicas, em observdncia aos objetivos da
isonomia e da justa competi¢do. Ainda de acordo com o pardgrafo
Unico desse mesmo dispositivo, serd ressalvada a participagéo de
pessoas fisicas nas licitagdes ou contratagdes diretas, “quando a
contratagdo exigir capital social minimo e estrutura minima, canﬁ
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verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

ISociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatério de seus administradores;l

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigcdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentado8.22s deverdo estar acompanhados de todas as

alteracbes ou da consolidagao respectiva.
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Comentado [A28]: Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n® 14.195,
de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais
de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada
em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU),
independ. e de qualg alteragdo em seus respectivos atos
constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n?
14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposicbes sobre EIRELI
constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il
da Parte Especial do Cddigo Civil (Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de
2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagdo da
seguinte forma: se a empresa for identificada como EIRELI em seus
atos constitutivos, ela deverd ser considerada como convertida em
SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos
constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como
EIRELI, mas a empresa deverd se comportar na contratagido como
uma SLU.
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Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.
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Comentado [A29]: Nota Explicativa: O artigo 193 do Cédigo
Tributdrio Nacional (Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966)
preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-
se-d no Gmbito da Fazenda Publica interessada, “relativos a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma
linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.2 14.133, de 2021, estabelece a
exigéncia de “inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual”. Dessa forma, a prova de inscri¢do no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto
da contratagdo e o Gmbito da tributagdo sobre ele incidente:
tratando-se de servicos em geral, incide o ISS, tributo de
competéncia municipal, ao passo que, para aquisicées incide o ICMS,
tributo de competéncia estadual.

Excegdes: servigos de telecomunicagdes, de transporte interestadual
e intermunicipal sdo tributados por ICMS, conforme art. 155, Il da
Constituicdo Federal.

A Lista de Servicos anexa a Lei Complementar 116, de 2003, que
disciplina o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN),
prevé alguns servicos que envolvem o fornecimento de mercadorias,
pegas, partes empregadas, comida ou bebidas também sdo
tributados pelo ICMS. Como exemplos, os servicos de manutengéo e
conservagdo de mdquinas, veiculos, aparelhos etc (itens 14.01 e
14.03), em relagdo as pegas e partes empregadas, e o servico de
organizagdo de festas, recepgdes e bufé (item 17.11), em relagdo a
alimentagdo e bebidas. Cabe ao drgdo aferir as hipdteses
excepcionas em que tanto a regularidade municipal como a
estadual/Distrital deveréo ser exigidas.
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[O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na
licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de

2021), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral

(SG) superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo dever&o atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos

contabeis pelo balanco de abertura; e

Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Gltimo exercicio no caso de

a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.
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Comentado [A30]: Nota Explicativa: A apresentagéo do
Certificado de Condigcédo de Microempreendedor Individual — CCMEI
supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em
que essas informagdes constam no prdprio Certificado.

Comentado [A31]: Nota icativa 1: A Administragdo deve
examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratagdo
demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo
apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo o vulto
e/ouac lexidade e a essencialidade do objeto, bem como os
riscos decorrentes de sua paralisagio em fungdo da eventual
incapacidade econémica da contratada em suportar os deveres
contratuais, excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a
exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo,
somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de
pequeno porte, ou mesmo ndo ser exigida para nenhum deles, caso
em que deve ser suprimida do edital. Conforme Nota Explicativa do
inicio deste topico, a exigéncia de qualificagcdo técnica e econémica
nas circunstdncias previstas no art. 70, Il da Lei n.2 14.133, de 2021
deve ser excepcional e justificada, a luz do art. 37, XXI, da
Constituicéio Federal.

Nota Explicativa 2: E possivel adotar critérios de habilitagdo
econbémico-financeira com requisitos diferenciados, estabelecidos
conforme as peculiaridades do objeto a ser licitado, com justificativa
do percentual adotado nos autos do procedimento licitatorio.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art70
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[Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez 9.44Corrente
(LC), ser& exigido para fins de habilitacdo capital minimo do valor total estimado da

contratagao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Imediante declaragio assinada por profissional habilitado da area contabil,

apresentada pelo fornecedor.]

Qualificagdo Técnica

Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das

condicdes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacéo;

A declaracdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e

peculiaridades da contratacao.

Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitac&@o de registro

perante a entidade profissional competente no Brasil.

Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o

caso.
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Comentado [A32]: Nota Explicativa 1: Néo podem ser
cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patriménio liquido
minimo, razdo pela qual a Administragdo deverd escolher
motivadamente entre uma das duas opgées.

Nota Explicativa 2: A fixagdo do percentual se insere na esfera de
atuagdo discriciondria da Administragdo até o limite legal de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagéo e deve ser
proporcional aos riscos que a inexecugdo total ou parcial do contrato
poderd acarretar para a Administragéo, considerando-se, entre
outros fatores, o valor do contrato, a essencialidade do objeto, o
tempo de duragédo do contrato.

A sondagem do mercado se afigura importante, a fim de obter dados
sobre o porte das empresas que atuam na drea objeto da
contratagdo. Ressalte-se que, se o referido percentual for fixado em
seu mais alto patamar e o valor total estimado da contratagdo
também for significativo, trard como consequéncia a necessidade de
comprovagédo de patriménio liquido elevado, o que poderd resultar
na restrigdo a participagdo de interessados no certame, em especial,
de microempresas ou empresas de pequeno porte, podendo ferir o
principio constitucional de incentivo a essas unidades empresariais.
Por essa razdo, é indispensdvel avaliagdo técnica sobre o assunto.

Comentado [A33]: Nota Explicativa: A previsdo do subitem 8.28
decorre do disposto no art. 69, §1° da Lei n® 14.133, de 2021,
podendo a Administragdo optar por tal disposi¢do, desde que
justificadamente.

Comentado [A34]: Nota Explicativa: Além de avaliar a
pertinéncia de exigir qualificagdo técnica, o rigor das exigéncias
também deve ser avaliado, promovendo-se adaptagdes pela drea
demandante ante o tipo de contratagdo que se pretende fazer. A
redagdo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais
trazidas pela lei, mas a drea competente do drgdo contratante
deverd, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as cldusulas aqui
presentes a realidade de sua demanda especifica, com base em
justificativa do ETP.

Comentado [A35]: Nota Explicativa: Conforme exposto na Nota
Explicativa sobre os requisitos da contratagéo — vistoria — essa
declaragdo so deve ser exigida caso tenha sido considerada
imprescindivel a avaliag@o prévia do local de execugdo para o
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado. No entanto, como explicado naquela nota, a declaragdo
de conhecimento das condigées locais poderd ser substituida por
declaragdo do responsdvel técnico acerca do conhecimento pleno
das condigdes e peculiaridades da contratagdo (e ndo
necessariamente do local).

Caso essa avaliagdo local tenha sido considerada desnecessdria, a
exigéncia dessa declaragdo deve ser suprimida.
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somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

[Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz

ou da filial da empresa licitante.

O licitante disponibilizara todas as informacBes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local

em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo

complementar:

A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42,
882° a 6°dalLein. 5.764, de 1971,

A declaracéo de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados

necessarios a prestacéo do servigo;
O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

A comprovacgédo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executardo o contrato;
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Comentado [A36]: Nota Explicativa 1: O subitem 8.30.2 deverd
ser incluido caso seja formulada exigéncia de quantitativos minimos
do servico a serem comprovados por meio dos atestados. O
somatdrio de atestados apenas poderd ser afastado de forma
justificada, ja que constitui medida restritiva da competicéo na
dispensa eletrénica.

Nota Explicativa 2: A esséncia da capacidade operacional é procurar
identificar se a futura contratada tem a infraestrutura empresarial e
a capacidade de gestdo de executar o objeto e, justamente por esse
contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovagdo de anterior
execug@o de quantitativos minimos (compativeis com o objeto a ser
contratado). Deste modo, é possivel que essa comprovagéo se dé
pela somatdria de atestados de contratos executados realizados
concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade
operacional da empresa.

De I forma, é absol fund | que a exigéncia
seja totalmente objetiva, indicando quantitativos precisos, para
evitar duvidas na hora da habilitagéo, que podem vir a comprometer
o0 objetivo do processo, de formalizar a contratagédo.

Conforme §22 do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021, “serd admitida a
exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50%
(cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido pardgrafo,
vedadas limitagGes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados”. Além disso, registre-se que s6 € possivel a exigéncia de
atestado quanto as parcelas de maior relevdncia, entendidas essas
como as que possuem valor individual igual ou superior a 4% do
valor total estimado da contratagdo (art. 67, §1°).

Nota Explicativa 3: Os requisitos de qualificagéo técnica séo
aplicdveis a todos os licitantes, inclusive pessoas fisicas, conforme
inciso I do art. 52 da Instrucdo Normativa Seges/ME n? 116, de 2021.
Nota Explicativa 4: Caso seja permitida a subcontratagdo de
fornecimento com aspectos técnicos especificos, poderd ser admitida
a apresentagdo de atestados relativos a potencial subcontratado,
limitado a 25% do objeto licitado, conforme art. 67, §92 da Lei n2
14.133, de 2021.

Em sendo esse o caso do processo, recomenda-se inserir a seguinte
disposigdo:

8.31.x: Serd admitida a apresentagdo de atestados relativos a
potencial subcontratado em relagdo a parcela do fornecimento de....
..., cuja subcontratagdo foi expressamente autorizada no tépico
pertinente.

Comentado [A37]: Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n.
00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial pode até mesmo
executar uma contratagdo formalizada com a matriz, néo restam
motivos para entender que os atestados de capacitagdo técnica
emitidos em favor de uma ndo possam ser aproveitados pela outra,
haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa.” Vale
observar que referido entendimento se inspirou na ORIENTACAO
NORMATIVA N° 66, DE 29 DE MAIO DE 2020.
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Os seguintes documentos para a comprovacéo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacgéo; b) estatuto social com a ata da assembleia
gue o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés Ultimas assembleias
gerais extraordinérias; e) trés registros de presenga dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o

objeto da licitagdo; e

IA dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracé@o, sob as penas da lei, de

que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

Poderéo participar da presente licitagdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto licitado, exceto consoércio, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive
guanto a documentacdo, constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos,

sendo vedada a participac@o de consorcios.
A qualificagao técnica dos licitantes devera ser comprovada através de:

v'"No minimo, 01 (um) atestado ou declaracdo de capacidade técnica, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante

forneceu ou esté fornecendo produtos compativeis com o objeto desta licitagao.

v O atestado devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu
CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus sécios, diretores,
administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa

indicacdo de seu nome completo e cargo/fungéo.

v'Seréa considerado compativel com a quantidade o (s) atestado (s) que apresentar

(em), no minimo, 50% (cinquenta por cento) das quantidades estimadas.
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Comentado [A38]: Nota Explicativa: Em relagéo & pessoa fisica
ou juridica que se caracterize como “potencial subcontratado”, é
possivel a previsdo de exigéncia de atestados especificos, situagdo na
qual mais de um licitante poderd apresentar atestado relativo ao
mesmo potencial subcontratado. Nesse sentido é o teor do § 92 do
art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021:

“O edital poderd prever, para aspectos técnicos especificos, que a
qualificagdo técnica seja demonstrada por meio de atestados
relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e cinco
por cento) do objeto a ser licitado, hipdtese em que mais de um
licitante poderd apresentar atestado relativo ao mesmo potencial
subcontratado.”
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v'Nao serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu préprio nome, nem

qualquer outro em desacordo com as exigéncias deste termo de referéncia.

10  CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
10.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de
Resultado (IMR), para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos dispostos

neste item.

10.2 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate

que a Contratada:

N&o produzir os resultados acordados,

Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade

inferior a demandada.

10.3 LA utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros

mecanismos para a avaliacéo da prestagdo dos servigos.

TRIBUTOS FEDERAIS (IRPJ, PIS, COFINS E CSLL)
v' Lein®9.430 27/12/1996, ARTIGO 64
v" Lein®10.833 29/12/2003, ARTIGO 33, 34 E 35
v"Instrugdo Normativa Receita Federal do Brasil n° 1.234 de
11/01/2012.

TRIBUTOS PREVIDENCIARIOS (INSS)
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Comentado [A39]: Nota Explicativa: A execugéo dos contratos
de prestagdo de servigos se submete a um conjunto de agdes que
compdem as atividades de gestdo e fiscalizagdo contratuais. Nesse
sentido, o art. 19 do Decreto n? 11.246, de 2022, estabelece que:
Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizagéo do contrato seréo
realizadas de acordo com as seguintes disposi¢cées:

(...)

1l - fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e,
se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestagdo ou execugdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administragéo, podendo ser
auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

(...)

O referido normativo ndo trouxe qualquer parémetro para
mensuragdo dos resultados para o pagamento das contratadas,
limitando-se a estabelecer no seu art. 21 que ao fiscal técnico
competird “- fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo” (inciso VI)
Neste sentido, nas contratagées de prestagdo de servigos, a
Administragdo deve adotar, sempre que possivel, unidade de medida
que permita a mensuragdo dos resultados para o pagamento da
contratada. Nessas contratacdes, a mensuragdo e o pagamento
vinculados aos resultados entregues pela contratada sdo amparados
“no principio constitucional explicito da eficiéncia, bem como no
principio implicito da economicidade, e, ainda, segundo os principios
da legalidade e da moralidade dos gastos publicos” (TCU, Acérddo n®
1.215/2009, Plendrio). Ou seja, é necessdrio um instrumento que
permita definir bases objetivas a serem aplicadas no controle da
qualidade do objeto executado, permitindo a Administragéo,
também com base em previséo expressa nesse instrumento,
promover as adequagbes de pagamento devidas no caso de ndo sh

Comentado [A40]: Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos
deve ser acompanhada por meio de instrumentos de controle que
permitam a mensuragdo de resultados e adequagéo do objeto
prestado. Diante da falta de requlamentagdo a luz da Lei n® 14.133,
de 2021, optou-se por adotar aqui as regras da [nstrucdo Normativa
SEGES/MPDG n? 5, de 26 de maio de 2017 como referéncia de boas
prdticas. Estes instrumentos de controle, o Instrumento de Medi¢éo
de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente, foram idealizado:
inicialmente, para contratos de prestagdo de servigos como
mecanismo de monitoramento e mensuragdo da qualidade e
pontualidade na prestagéo dos servicos e, consequentemente, como
forma de adequar os valores devidos como pagamento aos indices
de qualidade verificados. Contudo, para correta aplicagéo da regra
insculpida acima, é necessdrio que o drgdo estabeleca quais séo os
critérios de avaliagdo e os devidos pardmetros, de forma a se obter
uma formula que permita quantificar o grau de satisfagdo na
execugdo do objeto contratado, e, consequentemente, o montante
devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e
pardmetros de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a cldusula
torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Dessa
forma, para que seja possivel efetuar a glosa, é necessdrio definir,
objetivamente, quais os pardmetros para mensuragéo do percentual
do pagamento devido em razdo dos niveis esperados de qualidade
da prestagdo do servigo.

Nota Explicativa 2: Caso o érgdo néio tenha elaborado o IMR, deverd
suprimir os trechos em itdlico que fazem referéncia a ele.

Nota Explicativa 3: Para que seja possivel efetuar a glosa, é
necessdrio definir, objetivamente, no IMR ou instrumento
equivalente, quais os parGmetros para mensurag@o do percentual do
pagamento devido em razdo dos niveis esperados de qualidade da
prestagdo do servigo.
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v Instrucdo Normativa Receita Federal do Brasil n° 2.110 de 19/10/2022
Artigos 110 a 122.

TRIBUTOS DISTRITAIS (ISS DISTRITO FEDERAL)
v/ DECRETO 25.508 DE 19/01/2005 (ISS)
v DECRETO 43.982 DE 05/12/2022 (Institui o Sistema de Gestéo,
Fiscalizacdo e Arrecadacdo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISS)

10.4 Do recebimento

(Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei
n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, VIl do Decreto n® 11.246, de 2022).]

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que

se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, VII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o

ponto de vista técnico e administrativo.
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Comentado [A41]: Nota Explicativa 1: Ao contrdrio da Lei n®
8.666/93, a Lei n? 14.133/21 nédo trouxe prazo maximo de
recebimento provisério ou definitivo, e o pardgrafo tnico do art. 25
Decreto n? 11.246, de 2022 expressamente remete a regulamento
(ainda néo editado) ou ao contrato. Assim, necessdrio estabelecer o
prazo julgado adequado. Dito isso, o tempo discorrido para todas as
providéncias burocrdticas até o efetivo pagamento é disposi¢do de
grande importdncia para o futuro contratado e um periodo muito
alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito
onerosa financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo
seja dimensionado para que corresponda ao periodo razodvel a
checagem necessdria, sem que traga um onus excessivo que venha a
afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 72 da Instru¢cdo Normativa n2 77/2022-
Seges/ME dispbe que o prazo de liquidagdo é limitado a dez dias
uteis, “a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administragéo”.

No caso das aquisicbes, a Nota Fiscal acompanha o fornecimento do
produto, razéo pela qual os prazos de recebimento proviscrio e
definitivo devem estar abrangidos no prazo de liquidagdo.

Jd nos servigos adota-se sistemdtica distinta, em que primeiro o
contratado comunica a finalizagdo do servigo ou de etapa deste,
para que entdo a Administragdo efetue o recebimento provisdrio e
definitivo e autorize a emissdo da Nota Fiscal, nos valores jd liquidos
e certos. Isso evita os constantes cancelamentos de Notas Fiscais por
diferengas de valores e o desatendimento de obrigagdes tributdrias,
notadamente quanto ao prazo de recolhimento.

Deste modo, nos servigos o prazo de dez dias para a liquidagéo é
contado apds os prazos de recebimento provisdrio e definitivo, e néo
juntamente com esses.

Em vista disso, reitera-se a importdncia de se prever prazos menores
para essa etapa, com vistas a manter o negadcio atrativo aos
potenciais fornecedores. Prazos muito longos acabariam frustrando
o0 objetivo preconizado no art. 72 da Instru¢Go Normativa n2
77/2022-Seges/ME.
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Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da execugao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério

a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisorio.
A fiscalizag&@o néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

(0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de todos

os testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrugées exigiveis. Comentado [A42]: Nota Explicativa: Nos termos do art. 140,
$49, da Lei 14.133/21, salvo disposi¢éo em contrdrio constante do
edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas
para aferi¢do da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado,

as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do

contrato, em relagao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que
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julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

[Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apoés a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente

aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corre¢ées;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, ( Formatado: Fonte: (Padréo) Arial, Nao Realce

com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagéo.

Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos

procedimentos de liquida¢@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e Comentado [A43]: Nota Explicativa: Assim como ocorre com o

prazo de recebimento provisério, a Lei n® 14.133/21 nédo trouxe
prazo mdximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a
previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-
se: recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que
corresponda ao periodo razodvel a checagem necessdria, sem que
traga um dnus excessivo que venha a afastar potenciais
interessados.

gestao.
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No caso de controvérsia sobre a execucgado do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidag&o e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento

de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do contrato.

10.5 Liquidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrda o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidag¢do, na forma desta sec&o, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

O prazo de validade;

A data da emissao;

Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
O periodo respectivo de execugdo do contrato;
O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacgdo da regularizacéo

da situacdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo
das condicBes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera

ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante dever4d comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao contratado a ampla defesa.
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Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua

situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da
Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizaco, mediante aplicacéo do indice XXXX de corregado monetéria. Comentado [A44]: Nota Explicativa: Deverd a Administragéo
indicar o indice de pregos a ser utilizado para a atualizagdo
monetdria do valor devido ao contratado.

Forma de pagamento
O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

[Quando do pagamento, sera efetuada a retencgédo tributaria prevista na legislagéo

apliCéVel ‘ Comentado [A45]: Nota Explicativa: A natureza do contrato e o
objeto da contratagdo irdo determinar a retengdo tributdria
eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se
beneficiar da condicéo de optante do Simples Nacional, dentre

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, outras questdes de cardter tributdrio.

serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos

e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
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condicionado a apresentacédo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12 ORCAMENTO DETALHADO E MODO DE LICITACAO
11.1 Dotagdo or¢camentaria destacada para o setor de imprensa, com aprovacgao
orgamentaria SEIMP/CFM para execugdo no ano de 2024 através do centro de custo
36.01 — Elementos de Despesas: 6.2.2.1.1.33.90.39.047 — Servico de Editoragéo,
Diagramacéo E Copidescagem.

13CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

a. Trata-se de aquisicdo de bem comum nos termos do paragrafo Unico, do art. 6°,
inciso lll — bens e servigos comuns: aqueles cujos padrbes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes
usuais de mercado; combinado com o art. 20, inciso | — Pregéo, da Lei 14.133 de
2021, que define como modalidade de licitag&o.

14 CRITERIOS DE QUALIFICACAO TECNICA PARA HABILITACAO E SELECAO
a. Para fins de avaliagdo da capacidade técnica das LICITANTES sera exigida a
apresentacdo de atestados que comprovem que a LICITANTE tenha desempenhado
atividades com caracteristicas e complexidade similares aos objetos especificados

neste termo de referéncia.

b. Os atestados devem ser apresentados da seguinte forma:
Em original ou copia autenticada;

Emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado;
Informar a data de inicio e término de cada trabalho realizado;

AR NI NN

Informar o objeto e a descricdo do servico realizado, comprovando o perfeito

cumprimento das obrigacdes; e
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15MODELO DE REMUNERACAO

a. Os valores referentes aos produtos detalhados neste termo deverdo ser pagos

com a apresentacao por parte da empresa prestadora dos servigos de sua nota fiscal,

respectivo boleto bancario e termo de aceitagdo dos servigcos devidamente assinado

pelo gestor do contrato;

b. O CFM dispora de 10 (dez) dias Uteis, apos a apresentacéo da nota fiscal, para

o “aceite” dos bens ou servigos. Caso seja detectado qualquer erro, vicio, defeito ou

qualquer divergéncia, o servigo ndo sera aceito ou o bem devolvido, ficando a cargo

do fornecedor a sua corre¢éo ou reposicao, sendo sustado o pagamento;

c. Nos contratos de execucdo continuada ou parcelada, a cada apresentacdo da

nota fiscal para pagamento, a empresa deverd anexar a mesma, comprovacéo de

regularidade para com a seguridade social;

d. O CFM exercerd, através da fiscalizacdo do contrato, o acompanhamento dos

servicos objeto deste contrato, sendo que a agdo ou omissdo total ou parcial da

fiscalizagdo do contrato ndo exime a contratada de quaisquer de suas

responsabilidades perante o CFM ou terceiros;

e. A fiscalizacdo do contrato estara a disposicdo da contratada para fornecer

informagdes, necessérias ao desenvolvimento dos servigos contratados;

f. A fiscalizagdo do contrato tera acesso a todos os locais onde 0s servicos se

realizarem em plenos poderes para praticar atos, nos limites do presente contrato, que

se destinem a acautelar e preservar todo e qualquer direito do CFM tais como:

i.Recusar servigos que tenham sido executados em desacordo com as condi¢des
estabelecidas neste contrato;
ii. Sustar o pagamento de quaisquer faturas da contratada, no caso de inobservancia

de exigéncias da fiscaliza¢@o do contrato amparadas em disposi¢fes contidas no
contrato, até a regularizagdo da situagdo. Tal procedimento sera comunicado por

escrito a contratada;

16 CRITERIOS DE JULGAMENTO
a. Os precos ofertados deverdo ser na condigdo de prego a vista para pagamento

apds a entrega e aceite dos produtos, mediante apresentagao de nota-fiscal/fatura;
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b.  Todos os pregos deverao ser apresentados em moeda corrente do pais, devendo
incluir todos os custos diretos e indiretos, julgados necessarios pela proponente,
assim como previsao de custos referentes a méo de obra envolvida no contrato, e
todas as incidéncias que sobre eles possam recair, tais como encargos fiscais,
tributos, taxas, impostos e outros;

c. Os itens das propostas que contiverem rasuras, borrdes, emendas ou
entrelinhas nao serdo considerados;

d. A contratada sera exclusivamente responsavel pelos encargos sociais e

trabalhistas devidos ao pessoal envolvido no fornecimento.

17 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a. Gestdo do contrato:
Assumir toda a responsabilidade pela execucdo dos servicos contratados,
obedecendo ao que dispde a proposta apresentada e observando as constantes do

contrato e seus anexos;

ii. Cumprir fielmente as obriga¢des assumidas em contrato, verificando as observacdes

técnicas deste termo de referéncia e seus anexos;

Comunicar ao CFM, por escrito, quaisquer anormalidades que ponham em risco o
éxito e o cumprimento dos prazos da execu¢do do contrato;

Submeter ao CFM qualquer alteragdo que se tornar essencial a continuagdo da
execucao ou prestacao do servigo;

Manter seus funciondrios ou representantes credenciados devidamente identificados
guando da execucdo de qualquer servico no CFM, referente ao objeto contratado,
observando as normas de seguranca (interna e conduta);

Responder a quaisquer prejuizos que seus empregados e prepostos causem ao
patriménio do CFM, ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissao culposa ou
dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou indeniza¢gbes cabiveis e
assumindo o 6nus decorrente;

Assumir total responsabilidade pelo sigilo da informacéo que seus empregados ou

prepostos vierem a obter em funcdo dos servicos prestados, respondendo pelos
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danos que eventual vazamento de informagdo, decorrentes de acdo dolosa,
impericia ou imprudéncia, venha a ocasionar ao CFM ou a terceiros;

viii. Todos os servigos e produtos contratados e seus documentos resultantes sédo de
exclusiva propriedade do CFM e ndo poderdo ser utilizados fora do contrato,
comprometendo-se a contratada com o sigilo das informacdes a que tiver acesso;

ix. Os servigos deverdo ocorrer de acordo com instrucdes a serem dadas pelo setor de
tecnologia da informacg&o ou por servidor designado para este fim. A realiza¢@o dos

servicos previstos sera acompanhada por profissional designado por este setor.

18RECEBIMENTO DE PRODUTOS
a. De acordo com os artigo 140 da Lei n° 14.133/21, o objeto deste contrato sera

recebido da forma como se segue:

| - Em se tratando de obras e servigos:
a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de

carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente,

mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

19DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A licitante devera apresentar, no ato da contratagdo, junto as certidées de habilitacao,

conforme os critérios de habilitacdo do presente Termo de Referéncia, declaracao de
que dispde ou dispora de profissionais habilitados para o exercicio das fungdes a
serem desempenhadas para a prestacao do servico, em observancia as condi¢oes
previstas. A Equipe Técnica devera ser composta de uma equipe de profissionais
habilitados ao atendimento das demandas da contratada.
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A experiéncia profissional de cada um dos integrantes da Equipe Técnica sera aferida
por meio de portfélios e/ou curriculos resumidos, contendo, minimamente: nome,
formacgéo e experiéncia profissional, devidamente acompanhados dos documentos
comprobatérios dos servicos realizados, de modo a demonstrar a inteira

compatibilidade das experiéncias respectivas com o objeto licitado;

A Contratada devera estabelecer um canal permanente de comunicagdo com a
Coordenadoria de Comunicagdo, com 0s representantes designados pela
Contratante, para participar de reunides realizadas a distancia ou presenciais na sede

do Conselho Federal de Medicina.

Todos os profissionais necessarios para execucdo dos servicos deverdo ser
apresentados a contratante até 5 (cinco) dias Uteis apés assinatura do contrato, em

primeira reuniéo a ser convocada pelo Contratante.
Os profissionais deverdo ter no minimo, as seguintes qualificagcdes profissionais:

a) graduagao em nivel de Tecnologo ou bacharel superior tradicional (2 a 4 anos) em
Design Gréafico e Publicidade, Comunicacdo Visual, artes graficas ou campos
relacionados;

b) ter competéncias e conhecimento em programacéao visual;

c) ter experiéncia técnica de até 2 (dois) anos em elaboracdo e execucéo de projetos
de producao visual de média complexidade;

d) conhecer e ter familiaridade com ferramentas como Corel Draw, Flash, Dream
Weaver, llustrator, Photoshop, Acrobat Professional, InDesign, Figma, Affinity
Designer, Canva, GIMP (GNU Image Manipulation Program), Inkscape, Gravit

Designer e QuarkXPress.

Além da apresentacdo de declaragdes/atestados de capacidade técnica, e seguintes
para a homologada da licitagdo, a Contratada devera comprovar a experiéncia
profissional de cada um dos integrantes da Equipe Técnica, em até 10 (dez) dias;
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Para efeito de certificacio da experiéncia profissional serdo aceitos registro em CTPS,
expedientes de jornais e/ou revistas e outros peridédicos com o nome do profissional,

reportagens assinadas em jornais e/ou revistas e outros assemelhados.

No caso de problemas na execucéo dos servi¢os, a Contratada sera notificada para
gue tome as providéncias necessarias para sanar imediatamente as ocorréncias
observadas. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancgfes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente,

podendo culminar em resciséo contratual.

A licitante, no ato da contratacéo, deve comprovar contrato ou assinatura de banco de
imagens profissionais e de vetores a disposicdo do CFM, preferencialmente, com
imagens relacionadas as areas da Medicina. A indicacdo de bancos de imagens

gratuitos ndo sera aceita.

20 GESTORES DO CONTRATO
GESTORA TITULAR

Nome: INGRID DA SILVA CARNEIRO
Funcéo:

Matricula:

Assinatura:

GESTORA SUBSTITUTA

Nome: ANA ISABEL DE AQUINO CORREA
Funcéo:

Matricula:

Assinatura:
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PLANILHAS DE CUSTOS E FORMAGAO DO PERCENTUAL DE
PRECOS

AO

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA

CcoLiC

PREGAO ELETRONICO N° 008/2024

Prezados Senhores:

QUANTIDADE DE

. VALOR TOTAL (POR
~ PAGINAS/ ~
DESCRICAO DOS SERVICOS EDICAO)
TIRAGEM
(B)
(A)
Prestacdo de servicos de pré-
diagramacgdo e diagramacdo do jornal
medicina, na confeccdo de graficos,
guadros e tabelas; disponibilizagao,
edicdo e tratamento de imagens; criacdo ) .
) ) ] o 8 (oito) PAGINAS
de ilustracdes; criacdo de infogréaficos; - R$ XXX
i POR EDICAO);
desenvolvimento de suplementos e (XXX XXXXXXXX)

cadernos especiais; elaboracdo de
trabalhos por meio de editoracédo
eletrénica; desenvolvimento de
identidades visuais; criacdo de capas e

contracapas de formatos variados

© Cr-M |
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Pelo presente, apresentamos nossa proposta em conformidade com o EDITAL

referido, a saber:

a) Nome da Empresa: (nome da empresa —razéo social) CNPJ n°: 00.000.000/0000-
00 — Inscricdo Estadual n° Endereco: Rua XXXXXX, 00, Bairro, Municipio, UF —
Telefone: (00) 0000-0000.

b) Descricdo completa dos servigos especificados no Termo de Referéncia.

¢) Propomos executar, sob nossa integral responsabilidade e risco, todos o0s servigos
objeto do PREGAO ELETRONICO n° 90018/2024, recebendo do CFM, em
remuneragdo a esta prestacdo de servico,b 0 valor de R$ XXXXX
(XXX X XXX X XXX XXX XXX XX) por edicao.

d) Prazo de validade da proposta: Ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, contados do dia util imediatamente posterior ao indicado no preambulo deste
Edital.

e) Indicagdo da pessoa responsavel e do endereco eletrdnico (e-mail) a receber

comunicados, julgamentos e outros atos realizados pela Comissao de Julgamento de

Licitacdes: (nome da pessoa escolhida e- mail).

ATENCAO LICITANTE

1 — No VALOR TOTAL apresentado devera estar incluidos todos os custos, beneficios,

encargos, tributos e demais contribuicdes pertinentes.

2 - Declaro conhecer a legislacéo de regéncia desta licitacao e que os objetos serdo fornecidos
de acordo com as condi¢des estabelecidas neste TR, que conhecemos e aceitamos em todos

0S seus termos.
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3 — Declaro, também, que nenhum direito a indenizacdo ou a reembolso de quaisquer
despesas nos sera devido, caso a nossa proposta ndo seja aceita pela contratante, seja qual
for o motivo.

4 - Declaro que examinei, minuciosamente, o pertinente o T.R. e que estudei, comparei e 0s
encontrei corretos, aceitando e submetendo-me, integralmente, as suas condicdes, e que
obtive do Setor de contratos/Administracdo do Contratante, satisfatoriamente, todas as
informacdes e esclarecimentos solicitados, ndo havendo duavidas acerca dos servicos a

executar.

6 - Declaramos, para fins de participagdo em epigrafe, que ndo possuimos em nossos quadros
funcionais, empregados que sejam cénjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcéo e
de assessoramento, de membros ou juizes vinculados a esse Conselho, conforme

determinacgé&o contida em lei.
OBS.: OS VALORES ACIMA DEVERAO ESTAR COMPREENDIDOS, ALEM DO LUCRO,
ENCARGOS SOCIAIS, TODAS E QUAISQUER DESPESAS DE RESPONSABILIDADE DA

PROPONENTE QUE DIRETA OU INDIRETAMENTE, DECORRAM DO OBJETO LICITADO.

SERA VENCEDORA A LICITANTE QUE APERESENTAR O MENOR VALOR POR
EDIGAO.

Brasilia - DF, de de 2024.

(Assinatura do Representante legal da empresa)
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2 Formulario de Dados para Assinatura do

Contrato.

(Preenchimento obrigatério)

Passamos a informar abaixo, os dados para elaboracdo de eventual contrato,
com esta Empresa:

DA EMPRESA:

Nome Completo

Endereco

Filial em Brasilia ou
Representante

CNPJ (Numero)

Inscricao Estadual (Namero)
FAX (nimero)

Telefone (NUmero)

E-Mail

DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DA ATA:

Nome

Nacionalidade

Naturalidade
Estado Civil

Profisséo

Residéncia e Domicilio
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Telefone(s) para Contato

Carteira de Identidade (N°, Org&do
Expedidor, Data)
CPF

Local, (dia) de (més) de 2024.
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ANEXO Il

MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI 23.0.00007720-8

CONTRATO CFM N° 90018/2024 — PREGAO
ELETRONICO.

CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVIGCOS
DE DIGARMAGAO DO JORNAL MEDICINA, QUE
ENTRE SI CELEBRAM O CONSELHO FEDERAL
DE MEDICINA E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, NA FORMA
ABAIXO:

O CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA, Autarquia Federal de Fiscalizacdo da
Profissdo Médica, instituida pela Lei n° 3.268 de 30 de setembro de 1957 e
regulamentada pelo Decreto n° 6.821 de 14 de abril de 2009 que alterou o Decreto
44.045 de 19 de julho de 1958, alterada pela Lei n°® 11.000, de 15 de dezembro de
2004, com sede no SGAS 616 Conj. D, Lote 115 — L2 SUL Brasilia - DF, CNPJ n°
33.583.550/0001-30, CF/DF n° 33583550000130, por seu representante legal,
consoante delegacdo de competéncia conferida pela Lei n® 3.268/57, neste ato
representado pelo seu Presidente,  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXX, XXXXXXXXX, médico, portador da Carteira de Identidade n.°
XXXXXXXKXXKXXXKXXKXXXXXK,  CPF n.o  XXXXXXXXXXXXXX, doravante
denominado CONTRATANTE e do outro lado a empresa XXXXXXXXXXX,
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devidamente inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXXXXXXX, estabelecida a
XXXXXXXXXXXX, XXXXXX,
XXXXKXXXXKXXXKXXXK, XXXXXXXXKXXXXXXK, RG n® XXXXXXXXXX, residente e
domiciliado a XXXXXXXXXXX, doravante denominado CONTRATADA, tendo em

vista 0 que consta no Processo SEI n° 23.0.0000007720-8 e em observancia as

representada neste ato pelo Sr.

disposicbes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacéo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n.

008/2024, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.|

1 - CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

© C-M |

1.1 Contrato para PRESTACAO DE SERVICOS DE PRE-DIAGRAMACAO E
DIAGRAMACAO DO JORNAL MEDICINA, NA CONFECCAO DE GRAFICOS,
QUADROS E TABELAS; DISPONIBILIZACAO, EDICAO E TRATAMENTO DE
IMAGENS; CRIACAO DE ILUSTRACOES; CRIACAO DE INFOGRAFICOS;
DESENVOLVIMENTO DE SUPLEMENTOS E CADERNOS ESPECIAIS;
ELABORACAO DE TRABALHOS POR MEIO DE EDITORACAO ELETRONICA;
DESENVOLVIMENTO DE IDENTIDADES VISUAIS; CRIACAO DE CAPAS E
CONTRACAPAS DE FORMATOS VARIADOS (conforme especificagfes), conforme

as especificacdes e as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2 Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢édo:
1.2.1 Edital da Licitacéo;

122 Termo de Referéncia;
1.2.3 Proposta do contratado;
1.2.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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Comentado [A46]: Nota explicativa: O PARECER
n.00004/2022/CNMLC/CGU/AGU (NUP: 00688.000716/2019-43),
elaborado pela Cémara Nacional de Modelos de Licitagdo e
Contratos Administrativos e aprovado pelo Consultor-Geral da
Unido, ao tratar sobre a aplicagdo da Lei Geral de Proteg¢do de Dados
nos modelos de licitagdo e contratos, fixou o entendimento de que,
nos contratos administrativos, “[...] néo constem os nimeros de

doc is das naturais que irdéo assind-los,
como ocorre nor com os repi da
Administragéo e da empresa contratada. Em vez disso, propbe-se
nos instrumentos contratuais os representantes da Administragdo
sejam identificados apenas com a matricula funcional [...]. Com
relagdo aos representantes da contratada também se propée que os
instrumentos contratuais os identifiquem apenas pelo nome, até
porque o art. 61 da Lei n2 8.666, de 1993, e 0 §12 do art. 89 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, exigem apenas esse dado”.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm#art61
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art89§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art89§1
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2 — CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

© C-M |

2.1 \O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 60 (sessenta) meses da data de

assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2 O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste

instrumento.

2.3 A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicbes e 0S precos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o

cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagéo

dos servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execu¢do do contrato, com

informacgBes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragédo

mantém interesse na realiza¢éo do servigo;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na

prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢Bes iniciais de
habilitacéo.

2.4 O contratado ndo tem direito subjetivo & prorrogagéo contratual.

82
SGAS 616 Conj D Lote 115, Asa Sul | Fone: (61) 3445-5900
CEP: 70.200-760 Brasilia DF | http://www.portalmedico.org.br

Comentado [A47]: Nota Explicativa: Utilizar a redagéo do
subitem 2.1 e 2.2 para contratos de escopo, cuja vigéncia se
fundamenta no art. 105 da Lei n.2 14.133, de 2021

Comentado [A48]: Nota Explicativa 1: Utilizar a redagéo do
item2.3e intes para contre de servicos

conforme arts. 106 e 107 da Lei n.2 14.133, de 2021, considerando a
defini¢do do art. 62, XV, do mesmo normativo.

Nota Explicativa 2: Indicar o prazo inicial da contratagdo, que
deverd ser de no mdximo 5 (cinco) anos.

Nota explicativa 3: As disposi¢ées a seguir decorrem dos arts. 106 e
107 da Lei n? 14.133, de 2021, bem como dos dispositivos cabiveis da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5 de 26 de maio de 2017, cuja
aplicagdo aos processos de licitagdo de servigos de que dispde a Lei
n.2 14.133, de 2021, foi autorizada pela Instrugdo Normativa
SEGES/ME n® 98, de 26 de dezembro de 2022.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art105
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art6
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2.5 Aprorrogacgao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo

aditivo.

2.6 Nas eventuais prorrogac¢des contratuais, 0S custos nao renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser

reduzidos ou eliminados como condi¢do para a renovagao.

2.7 O contrato ndo poderda ser prorrogado quando o contratado tiver sido
penalizado nas san¢des de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e

contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

3 — CLAUSULA TERCEIRA - DO MODELO DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1 O regime de execugéo contratual, os modelos de gestédo e de execugao, assim
como os prazos e condi¢gdes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do

objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4— CLAUSULA QUARTA — DA SUBCONTRATACAO

4.1N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

‘ 5— CLAUSULA QUINTA — DO PRECO

5.1 APRESENTAR TABELA COM A DESCRICAO
COMPLETA DOS VALORES.
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5.2 O VALOR TOTAL DA CONTRATACAO E DE R$.......... (.....), POR EDICAO.

5.3  No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao,

frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

Comentado [A49]: Nota Explicativa. O cémputo do valor total
do Termo de Contrato levard em conta o periodo inicial de vigéncia
estabelecido.

6— CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de
Resultado (IMR), para afericdo da qualidade da prestagdo dos servi¢os dispostos

neste item.

6.1.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancgdes cabiveis, caso se constate

que a Contratada:

6.11.1
6.1.1.2

N&o produzir os resultados acordados,

Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

6.1.1.3  Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execugdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou

quantidade inferior a demandada.

6.2 LA utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros

mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.]

6.3 TRIBUTOS FEDERAIS (IRPJ, PIS, COFINS E CSLL)
v' Lein®9.430 27/12/1996, ARTIGO 64
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Comentado [A50]: Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos
deve ser acompanhada por meio de instrumentos de controle que
permitam a mensuragdo de resultados e adequagéo do objeto
prestado. Diante da falta de requlamentagdo a luz da Lei n® 14.133,
de 2021, optou-se por adotar aqui as regras da [nstrucdo Normativa
SEGES/MPDG n? 5, de 26 de maio de 2017 como referéncia de boas
prdticas. Estes instrumentos de controle, o Instrumento de Medi¢éo
de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente, foram idealizado:
inicialmente, para contratos de prestagdo de servigos como
mecanismo de monitoramento e mensuragdo da qualidade e
pontualidade na prestagéo dos servicos e, consequentemente, como
forma de adequar os valores devidos como pagamento aos indices
de qualidade verificados. Contudo, para correta aplicagéo da regra
insculpida acima, é necessdrio que o drgdo estabeleca quais séo os
critérios de avaliagdo e os devidos pardmetros, de forma a se obter
uma formula que permita quantificar o grau de satisfagdo na
execugdo do objeto contratado, e, consequentemente, o montante
devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e
pardmetros de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a cldusula
torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Dessa
forma, para que seja possivel efetuar a glosa, é necessdrio definir,
objetivamente, quais os pardmetros para mensuragéo do percentual
do pagamento devido em razdo dos niveis esperados de qualidade
da prestagdo do servigo.

Nota Explicativa 2: Caso o érgdo néio tenha elaborado o IMR, deverd
suprimir os trechos em itdlico que fazem referéncia a ele.

Nota Explicativa 3: Para que seja possivel efetuar a glosa, é
necessdrio definir, objetivamente, no IMR ou instrumento
equivalente, quais os parGmetros para mensurag@o do percentual do
pagamento devido em razdo dos niveis esperados de qualidade da
prestagdo do servigo.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
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v' Lein°10.833 29/12/2003, ARTIGO 33, 34 E 35
v'Instrugdo Normativa Receita Federal do Brasil n° 1.234 de
11/01/2012.

6.4 TRIBUTOS PREVIDENCIARIOS (INSS)
v Instrugdo Normativa Receita Federal do Brasil n° 2.110 de 19/10/2022
Artigos 110 a 122.

6.5 TRIBUTOS DISTRITAIS (ISS DISTRITO FEDERAL)
v' DECRETO 25.508 DE 19/01/2005 (ISS)
v DECRETO 43.982 DE 05/12/2022 (Institui o Sistema de Gestéo,
Fiscalizacdo e Arrecadacdo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISS)

Do recebimento

6.6 \Os servi¢os serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei
n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, VIl do Decreto n® 11.246, de 2022).|

6.7 O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagédo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que

se referem a parcela a ser paga.

6.8 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

6.9 O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 23, VII, Decreto n® 11.246, de 2022).

85
SGAS 616 Conj D Lote 115, Asa Sul | Fone: (61) 3445-5900
CEP: 70.200-760 Brasilia DF | http://www.portalmedico.org.br

Comentado [A51]: Nota Explicativa 1: Ao contrdrio da Lei n®
8.666/93, a Lei n? 14.133/21 néo trouxe prazo maximo de
recebimento provisério ou definitivo, e o pardgrafo unico do art. 25
Decreto n? 11.246, de 2022 expressamente remete a regulamento
(ainda ndo editado) ou ao contrato. Assim, necessdrio estabelecer o
prazo julgado adequado. Dito isso, o tempo discorrido para todas as
providéncias burocrdticas até o efetivo pagamento é disposi¢do de
grande importdncia para o futuro contratado e um periodo muito
alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito
onerosa financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo
seja dimensionado para que corresponda ao periodo razodvel a
checagem necessdria, sem que traga um énus excessivo que venha a
afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 72 da Instru¢cdo Normativa n2 77/2022-
Seges/ME dispbe que o prazo de liquidagdo é limitado a dez dias
uteis, “a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administragéo”.

No caso das aquisicbes, a Nota Fiscal acompanha o fornecimento do
produto, razdo pela qual os prazos de recebimento provisdrio e
definitivo devem estar abrangidos no prazo de liquidagdo.

Ja nos servigos adota-se sistemdtica distinta, em que primeiro o
contratado comunica a finalizagdo do servigo ou de etapa deste,
para que entdo a Administragdo efetue o receb 0 provisdrio e
definitivo e autorize a emissdo da Nota Fiscal, nos valores jd liquidos
e certos. Isso evita os constantes cancelamentos de Notas Fiscais por
diferengas de valores e o desatendimento de obrigagdes tributdrias,
notadamente quanto ao prazo de recolhimento.

Deste modo, nos servigos o prazo de dez dias para a liquidagéo é
contado apds os prazos de recebimento provisdrio e definitivo, e néo
juntamente com esses.

Em vista disso, reitera-se a importdncia de se prever prazos menores
para essa etapa, com vistas @ manter o negdcio atrativo aos
potenciais fornecedores. Prazos muito longos acabariam frustrando
0 objetivo preconizado no art. 72 da Instru¢do Normativa n®
77/2022-Seges/ME.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art25
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art25
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022#art7
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022#art7
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6.10 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério

sob o ponto de vista técnico e administrativo.

6.11 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar

no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em

relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.12 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

6.13 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisorio.

6.14 A fiscalizacdo nado efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicédo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

6.15 s testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis., Comentado [A52]: Nota Explicativa: Nos termos do art. 140,
§49, da Lei 14.133/21, salvo disposi¢do em contrdrio constante do
edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas
para afericdo da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por

6.16 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo (126 UEGAI15eD G GG o7 Celfiis (o GEIieiieele,

com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem

prejuizo da aplicacédo das penalidades.
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6.17 Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao
do contrato, em relacéo a fiscalizagédo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.

6.18 \Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

6.19 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigag6es assumidas
pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes,

conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

6.20 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagé&o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,

por escrito, as respectivas corre¢oes;

6.21 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos ( Formatado: Fonte: (Padréo) Arial, No Realce

prestados, com base nos relatdrios e documentagfes apresentadas; e

6.22 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizacéo.
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6.23 Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo

dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagé.o e gestéo.] Comentado [A53]: Nota Explicativa: Assim como ocorre com o
prazo de recebimento provisério, a Lei n® 14.133/21 nédo trouxe
prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a
previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-

6.24 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimenséo, se: recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que
corresponda ao periodo razodvel a checagem necessdria, sem que
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de Hagalicgeelexces boltaenhalalu/osiugnoenalals

interessados.

2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a

parcela incontroversa da execuc¢édo do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

6.25 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento

de cobranga.

6.26 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execuc¢do do contrato.

Liquidacéo

6.27 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.29 Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

6.29.1 O prazo de validade;

6.29.2 A data da emissao;

6.29.3 Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
6.29.4 O periodo respectivo de execugdo do contrato;

6.29.5 O valor a pagar; e
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6.29.6 Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.30 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da

regularizagdo da situacdo, sem énus a contratante;

6.31 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

6.32 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutenc¢do das condigfes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do érgédo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.33 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.34 Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 06rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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6.35 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas

necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.36 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.37 O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.38 \No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de correcao

monetél’ia_l Comentado [A54]: Nota Explicativa: Deverd a Administracéo
indicar o indice de pregos a ser utilizado para a atualizagio
monetdria do valor devido ao contratado.

Forma de pagamento
6.39 O pagamento serarealizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.40 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

6.41 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na

|egis|ag§0 apliCé.Vel l Comentado [A55]: Nota Explicativa: A natureza do contrato e o
objeto da contratagdo irdo determinar a retengdo tributdria
eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se
beneficiar da condicéo de optante do Simples Nacional, dentre

6.42 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando CUATER GEEEED el Ry e,
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacéo vigente.
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6.43 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7— CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE

7.1  Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um

ano contado da data de assinatura do contrato.

7.2 Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado),
0S precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo contratante, do indice
IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e concluidas apds a

ocorréncia da anualidade).

7.3  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser

extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
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Comentado [A56]: Nota explicativa: O PARECER n.
00003/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo Advogado-Geral da
Unido, ratificou o entendimento da Consultoria-Geral da Unido de
que o reajuste em sentido estrito dos pregos contratados, por meio
da aplicagdo de indice que reflita efetivamente as variagdes dos
custos do mercado, ndo representa uma modificagdo contratual e
sua concesséo ex officio pela Administragéo deve ser a regra,
independentemente da natureza do objeto, incluindo servicos
continuados e contratos de escopo. Todavia, restou assentado,
excepcionalmente, que, "Por caracterizar-se o reajuste em sentido
estrito como direito de ordem patrimonial e disponivel, nGo hd dbice
juridico para que, em tese, seja consumada a renuncia tdcita ou a
preclusdo Iégica do seu exercicio nos contratos continuados e nos
contratos de escopo, desde que cumulativamente: (a) o edital ou
contrato preveja expressamente que a concessdo do reajuste resta
condicionada a solicitagdo do contratado; (b) que néo haja
solicitagdo do reajuste antes da celebragdo de aditamento de
vigéncia; (c) seja celebrado aditamento para a prorrogagéo do prazo
de vigéncia do contrato sem qualquer ressalva quanto a ulterior
andlise pela Administragdo do reajuste e (d) o edital expressamente
preveja que a formalizagdo do aditamento sem a concessdo do
reajuste, ou ressalva de sua superveniente andlise, serd considerada
como rentncia ou preclus@o logica do direito". Observe-se que, para
condicionar o reajuste a solicitagdo do contratado, a Administragéo
deverd apresentar motivagéo idénea nos autos do processo
administrativo, promovendo as respectivas adequagdes na cldusula
sétima da minuta de termo de contrato.

Comentado [A57]: Nota Explicativa 1: A Administragéio deverd
atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais préximo da
efetiva variagdo dos precos dos bens a serem fornecidos, “...o qual
deverd ser preferencialmente um indice setorial ou especifico, e,
apenas na auséncia de tal indice, um indice geral, o qual deverd ser o
mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente
a administragéo...” — TCU, Ac. n® 114/2013-Plendrio.

Nota icativa 2: A Administragéo poderd, ainda, utilizar indices
diferenciados, inclusive mais de um, de forma justificada, de acordo
com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual (art. 25, § 72,
da Lein.214.133, de 2021). Caso haja a utilizagdo de mais de um
indice, deverd a Administragdo ajustar a redagéo da cldusula de
modo a especificar o insumo respectivo sobre o qual incidird cada
indice de corregéo.
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adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo

entao em vigor.
7.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerédo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.

7.80 reajuste sera realizado por apostilamento.

8- CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

a. Ao CONTRATANTE cabera disponibilizar todos os meios necessarios para a

realizagdo dos servigos, bem como efetuar o pagamento;

b. Permitir o acesso da CONTRATADA ao local determinado para prestacdo dos
servicos objeto deste contrato, devendo tomar todas as providéncias administrativas
gque garantam o livre desempenho de suas atividades;

c. Fiscalizar e acompanhar toda a execugdo dos servi¢cos, por meio de um
funcionério especialmente designado para isso, anotando em registro proprio todas

as ocorréncias relacionadas ao mesmo;

d. Aprovar, quando necessario, a modificacdo dos materiais e equipamentos a

serem utilizados para a execucgao deste contrato;
e. Realizar o pagamento nos prazos e na forma estipulada no contrato;
f. Fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato;
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g. Informar a CONTRATADA sempre que notar falhas na execucdo dos servigos

contratados.

9— CLAUSULA NONA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1 Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) A licitante devera apresentar, no ato da contratacdo, junto as certidées de
habilitacdo, conforme os critérios de habilitagdo do presente Termo de Referéncia,
declaragdo de que disp8e ou dispora de profissionais habilitados para o exercicio das
fungdes a serem desempenhadas para a prestagcdo do servico, em observancia as
condi¢des previstas. A Equipe Técnica devera ser composta de uma equipe de

profissionais habilitados ao atendimento das demandas da contratada.

b) A experiéncia profissional de cada um dos integrantes da Equipe Técnica sera
aferida por meio de portfélios e/ou curriculos resumidos, contendo, minimamente:
nome, formacdo e experiéncia profissional, devidamente acompanhados dos
documentos comprobatérios dos servicos realizados, de modo a demonstrar a inteira
compatibilidade das experiéncias respectivas com o objeto licitado;

c) A Contratada devera estabelecer um canal permanente de comunicagdo com
a Coordenadoria de Comunicagdo, com o0s representantes designados pela
Contratante, para participar de reunides realizadas a distancia ou presenciais na sede
do Conselho Federal de Medicina.

d) Todos os profissionais necessarios para execucdo dos servicos deverdo ser
apresentados a contratante até 5 (cinco) dias Uteis apds assinatura do contrato, em
primeira reunido a ser convocada pelo Contratante.

e) Os profissionais deverdo ter no minimo, as seguintes qualificagbes
profissionais:

a. graduacdo em nivel de Tecnologo ou bacharel superior tradicional (2 a 4 anos)
em Design Gréfico e Publicidade, Comunica¢éo Visual, artes graficas ou campos

relacionados;
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b. ter competéncias e conhecimento em programagcao visual;

C. ter experiéncia técnica de até 2 (dois) anos em elaboragdo e execugdo de
projetos de producéo visual de média complexidade;

d. conhecer e ter familiaridade com ferramentas como Corel Draw, Flash, Dream
Weaver, llustrator, Photoshop, Acrobat Professional, InDesign, Figma, Affinity
Designer, Canva, GIMP (GNU Image Manipulation Program), Inkscape, Gravit

Designer e QuarkXPress.

f) Além da apresentacdo de declaracOes/atestados de capacidade técnica, e
seguintes para a homologada da licitagdo, a Contratada deverd comprovar a
experiéncia profissional de cada um dos integrantes da Equipe Técnica, em até 10
(dez) dias;

0) Para efeito de certificac@o da experiéncia profissional sero aceitos registro em
CTPS, expedientes de jornais e/ou revistas e outros periddicos com o nome do

profissional, reportagens assinadas em jornais e/ou revistas e outros assemelhados.

h) No caso de problemas na execuc¢do dos servigos, a Contratada sera notificada
para que tome as providéncias necessarias para sanar imediatamente as ocorréncias
observadas. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancoes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente,

podendo culminar em rescisao contratual.

i) A licitante, no ato da contratacdo, deve comprovar contrato ou assinatura de
banco de imagens profissionais e de vetores a disposi¢do do CFM, preferencialmente,
com imagens relacionadas as areas da Medicina. A indicacao de bancos de imagens

gratuitos ndo sera aceita.
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10- CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD|

10.1 As partes deverdao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razéo do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentagdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de

declaragdo ou de aceitacdo expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

10.3 E vedado o compartiihamento com terceiros dos dados obtidos fora das

hipéteses permitidas em Lei.

10.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre
todos os contratos de suboperagéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo

Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecéo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovacdo do cumprimento de obriga¢Bes legais ou contratuais e somente

enquanto ndo prescritas essas obrigagées.

10.6 \E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,

requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD. I

10.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por

garantir sua observéancia.
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Comentado [A58]: Nota Explicativa 1: As cldusulas 10.1 a 10.12
sdo necessdrias para cumprimento da Lei n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (LGPD), caso a contratagéo envolva, de qualquer forma, o
tratamento de dados pessoais, devendo ser incluida e ajustada nessa
hipdtese.

Nota Explicativa 2: Caso o objeto do contrato envolva, ainda que
indiretamente, o acesso ou o tratamento de dados pessoais, é
possivel que a Administragdo beleca i contratual por
meio da qual seja imposto ao Contratado o dever de disponibilizar a
Administragdo a possibilidade de acesso direto a esses dados, o que
deve se dar com todas as cautelas cabiveis em relagéo ao tema.

Vale lembrar que eventual requerimento administrativo do titular
dos dados serd direcionado a Administragéo, sendo certo que
comandos oriundos de Autoridade Regulatdria ou do Poder Judicidrio
serdo igualmente direcionados a Administragdo, inclusive com risco
de responsabilizagéo objetiva. Por isso, em situacdes em que for
justificdvel, fica a recomendacdo para que a Administragdo crie
condigées para que possa atender tempestivamente o requerimento
do titular dos dados ou eventual comando regulatdrio ou judicial.
Tudo isso para que a Administragdo tenha condicGes de atender o
requerimento ou comando pesti e, sem depend.
exclusivamente do Contratado para tanto.

O tema deve ser avaliado pela Administragdo com base nos riscos da
contratagdo em relagdo aos dados pessoais eventualmente
envolvidos.

Comentado [A59]: Nota Explicativa: Conforme PARECER n.
00004/2022/CNMLC/CGU/AGU, € possivel também a exigéncia de
declaragdo, firmada por representante da empresa, de que seus
empregados estdo capacitados e/ou firmaram termo de
responsabilidade de cumprimento da LGPD. Ademais, em situagoes
especificas, é possivel exigir tal providéncia de cada empregado.
Incumbe ao Contratante avaliar a necessidade de medida dessa
natureza.
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10.8 \O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa

clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de

Comprovagao formulados. l Comentado [A60]: Nota Explicativa: Se o Contratante entender
oportuno, é possivel especificar, nesta cldusula, rotinas ou diligéncias
mais adequadas ao objeto contratual respectivo.

10.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagBes acerca dos dados pessoais para

cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,

para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

1.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperéavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas

hipéteses previstas na LGPD.

10.12 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma
da LGPD.

11- CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA DE EXECUCAO

11.1 A contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato,

comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou
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titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga bancaria, em valor correspondente a

X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do [contratol. Comentado [A61]: Nota Explicativa: Caso o adjudicatdrio ndo

opte pela oferta de seguro-garantia, poderd ofertar a fianga
bancdria, a caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica antes
ou depois da assinatura do termo de contrato. Na segunda hipdtese,
deverdo ser incluidos os subitens a seguir, com fundamento no item
3.1, alineas “a”, “e”, e “f”, do Anexo VII-F, da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n.2 05/2017, aplicdveis por for¢a da Instrucdo Normativa

12— CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS INFRAGOES E SANGOES Ao

ADMINISTRATIVAS

12.1 A contratada serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes

infracdes:

| - dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucdao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagédo
sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacgédo falsa exigida para o certame
ou prestar declaragédo falsa durante a licitagéo ou a execug¢édo do contrato;

IX - fraudar a licitac&@o ou praticar ato fraudulento na execug¢édo do contrato;

X - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

12.2 Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas previstas nesta

Lei as seguintes sancdes:
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| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declarac&o de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracédo Publica;

V - a implantag¢&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orienta¢gfes dos 6rgaos de controle.

§ 1° A sancdo prevista no inciso | sera aplicada exclusivamente pela infracéo
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando

nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave.

§ 2° A sancgéo prevista no inciso Il sera calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacéo direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas
no art. 155 da Lei 14.133/2021.

§ 3° A sancéo prevista no inciso lll sera aplicada ao responsavel pelas infracdes

administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei

14.133/2021, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedir4 o responséavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de

3 (trés) anos.
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§ 4° A sancéo prevista no inciso |V sera aplicada ao responsavel pelas infracGes

administrativas previstas nos incisos VIlI, 1X, X, Xl e Xll do caput do art. 155 da Lei

14.133/2021, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos Il, 111, 1V,
V, VI e VIl do caput do capitulo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave
que a sancéo referida no § 3° deste artigo, e impedir4 o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes

federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 5° A sancdo estabelecida no inciso IV sera precedida de analise juridica e

observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgéo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva
de ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando
aplicada por autarquia ou fundacdo, sera de competéncia exclusiva da autoridade

maxima da entidade;

Il - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo
Ministério Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fungao administrativa,
serd de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as

autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 6° As sanc0Oes previstas nos incisos |, Il e IV do caput poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput.

§ 7° Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente.

§ 8° A aplicacdo das sancGes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigagdo de reparacgéo integral do dano causado a Administracdo Publica.
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12.3 Na aplicagédo da sancdo prevista no inciso Il do art. 156 da Lei 14.133/2021,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagéo.

12.4 A aplicacdo das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do art. 156 da Lei

14.133/2021 requerera a instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimacao, apresentar defesa

escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

§ 9° Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, a contratada podera
apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da

intimacéao.

§ 10° Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas

ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

§ 11° A prescri¢do ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragédo
pela Administragao, e sera:

| - interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizagdo a que se

refere o caput ;

Il - suspensa pela celebracéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013;

Ill - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragéo

administrativa.
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12.4 Os atos previstos como infra¢cBes administrativas nesta Lei ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade

competente definidos na referida Lei.

13 — CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 Dotagdo or¢camentaria destacada para o setor de imprensa, com aprovagao
or¢camentaria SEIMP/CFM para execuc&o no ano de 2024 através do centro de custo
36.01 — Elementos de Despesas: 6.2.2.1.1.33.90.39.053 — Servicos Gréficos.

14 — CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
E DOS GESTORES

14.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

14.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

14.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

14.4 O érgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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14.5 Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagBes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando

houver, do método de aferigao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao
14.6 LA execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagédo Técnica

14.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
0s melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
Vi)

14.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢céo

do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei

n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, ||);| Comentado [A62]: Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do
contrato serdo designados pela autoridade maxima do 6rgéo ou da
entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem, na forma do art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021, e art. 82 do

14.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do Decreto n° 11.246, de 2022, devendo a Administragio instruir os
autos com as publicagdes dos atos de designagdo dos agentes
contrato emitira notificacdes para a correcdo da execucéo do contrato, determinando publicos parslolexerviciploessasihunsbes:

prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IIl);

14.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).
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14.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

14.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo

tempestiva ou a prorrogacéo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

14.8 O fiscal administrativo do contrato verificar4d a manutencéo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

14.9 Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestores do Contrato

14.10 A fiscalizagdo e acompanhamento da execucao do presente contrato estara a
cargo dos funcionarios Sra. INGRID DA SILVA CARNEIRO, - FISCAL TITULAR, e 0o
Sra. ANA ISABEL DE AQUINO CORREA - FISCAL SUBSTITUTA, especialmente
designados, que anotardo em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o

que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos.
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14.11 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucgao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alterag6es e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracé@o. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

14.12 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem

a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

14.13 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢Ges de habilitacéo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no

relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

14.14 O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes
assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

14.15 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, X).
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14.16 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

14.17 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizag&o dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

15 — CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS ALTERACOES

15.1 Eventuais altera¢gbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

15.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3 As alteragBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebrac@o de
termo aditivo, submetido & prévia aprovagdo da consultoria juridica do
contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4 Registros que ndo caracterizam altera¢é@o do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n° 14.133, de 2021.

‘ 16 — CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO
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16.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei
n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso
V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17 — CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

17.1 O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigagfes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a

ampla defesa.
17.2 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

17.3 A alteragdo social ou a modificacédo da finalidade ou da estrutura da empresa

ndo ensejara a extingcdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

17.4 Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
17.5 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

17.5.1Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
17.5.2 Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

17.5.3 Indenizagdes e multas.
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17.6 A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacéo por

meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

17.7 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente puUblico que tenha
desempenhado funcéo na licitacdo ou atue na fiscaliza¢@o ou na gestédo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

17.8 A Administracéo terd a opgao de extinguir o contrato, sem dnus, quando néo
dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o

contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

17.8.1 A extingdo mencionada no item 17.8 ocorrera apenas na préxima data
de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses,

contado da referida data.

18 — CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO E DOS CASOS OMISSOS

© C-M |

18.1 Fica eleito o Foro da Justica Federal, em Brasilia-DF, como competente para
dirimir quaisquer duvidas ou ac¢des oriundas do presente contrato, com rendncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, conforme art. 92, 8§1° da Lei n°
14.133/21.

18.2 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo

de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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Comentado [A63]: Nota explicativa: No Acérdéo n.° 2569/2018
— Plendrio, o TCU concluiu que “A Administragdo Publica pode
invocar a Lei 8.078/1990 (CDC), na condi¢éo de destinatdria final de
bens e servigos, quando suas prerrogativas estabelecidas na
legislagdo de licitagdes e contratos forem insuficientes para garantir
a protecdo minima dos interesses da sociedade [...]”. (cf. Boletim de
Jurisprudéncia n.2 244, sessdes 6 e 7 de novembro de 2018). Consta
do referido Acdrddo, nesse sentido, que:

“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatdrio do
TC-016.501/2003-0, acolhido integralmente pelo Relator do Acdrdédo
1.670/2003-Plendrio, Ministro-Substituto Lincoln Magalhdes da
Rocha, a Lei 8.078/1990 é aplicdvel & Administragéo Publica
enquanto consumidora de bens e servicos. Isso porque ao definir, em
seu art. 22, ‘consumidor’ como toda pessoa fisica ou juridica que
adquire ou utiliza produto ou servico como destinatdrio final, a Lei
ndo fez nenhuma excegdo, podendo, portanto, a Administra¢do
Publica se utilizar de todos os direitos ali estabelecidos na condigcdo
de consumidora. Ainda de acordo com o citado relatério, esse é o
entendimento dos doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio
Mukai. Diversas outras deliberages do TCU também vdo nesse
sentido, como o Acérdéo 1.729/2008-TCU-Plendrio, de relatoria do
Ministro Valmir Campelo, o Acérdéo 5.736/2011-TCU-Primeira
Cdémara, de relatoria do Ministro-Substituto Weder de Oliveira, e as
Decisbes 634/1996 e 1.045/2000, ambas do Plendrio, de relatoria
dos ministros Homero Santos e Adylson Motta, respectivamente.”
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18.3 E, por estarem assim ajustados e de acordo, as partes assinam o0 presente

contrato em 02 (duas) vias de igual teor, para um so6 efeito, na presenca de 02 (duas)
testemunhas abaixo nomeadas.

Brasilia-DF, de

de 2024

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXKXXXXXXXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

NOME (RG)

NOME (RG)
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DIAGRAMAGAO E EDITORAGCAO DE
PERIODICOS DO CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA

1. INFORMACOES BASICAS:
SEI CFM:7720-2

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

Trata-se de estudos preliminares no planejamento na contratacdo prestacdo de
servigos de técnicos especializados de diagramacéo e editoragdo do Jornal Mediicna
para apoio as acdes administrativas demandadas a Coordenacdo de Imprensa
(COIMP) do Conselho Federal de Medicina.

O estudo possui as informacdes necessarias para atendimento as recomendacdes da
Instrucdo Normativa n° 05/2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, e Instrugdo Normativa n® 58/2022 da
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, aplicavel ao presente caso de

contratacédo de servigo sob 0 amparo da Lei n® 14.133/21.

3. AREA REQUISITANTE:

AREA REQUISITANTE RESPONSAVEL
Coordenadoria de Imprensa Paulo Henrique de
Souza

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

A presente contratacdo faz-se necessaria para auxiliar o Conselho Federal de
Medicina, por meio da Coordenacdo de Imprensa, no desempenho de sua missao
institucional, na producdo de conteddo de temas relevantes da medicina nas

publicacdes de seus periodicos institucionais do Conselho Federal de Medicina.
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Pelo exposto, resta evidente o desafio da area comunicacional em promover a
divulgacdo das acdes do Conselho Federal de Medicina. Todavia, a COIMP néo
possui profissionais da area de comunicagdo em nimero suficiente para a realizagao
das diversas atribuicbes, as quais sdo demandas importantes para divulgar a
comunidade médica as praticas baseadas em evidéncias, bem como estimular a
atualizacdo constante de conhecimentos e a participacdo em atividades de educagao

médica continuada.

Neste sentido, visando auxiliar a realiza¢éo de atividades, o CFM deseja a contratacéo
de empresa especializada em diagramacéo e editoragdo para realizar os servigos

demandados pela Coordenadoria de Imprensa, sob demanda.

Os servigos constantes deste ETP serdo realizados e executados sob a superviséo,
coordenacéo e orienta¢cdo da COIMP, tendo como principais produtos e servigos, 0s

quais serdo detalhados no item da descricdo da solugdo como um todo.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado sera realizado pela area administrativa, com analise
comparativa de pregos do mercado e com outras instituicGes publicas realizavam
contratacbes para atender demandas similares, procurando verificar dentre as
solucdes existentes qual melhor se compatibilizava com as necessidades do Conselho

Federal de Medicina, para a especificagdo deste ETP.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

Tendo em vista as solugdes pesquisadas, considera-se a demanda de servico comum
de carater continuado a serem contratados mediante licitagédo publica, que define com
base na legislacéo vigente da Lei de Licitagbes e Contratos, como servigo continuado
todo aquele cuja interrupcdo possa comprometer a continuidade das atividades da
administracdo e cuja necessidade deva-se estender por mais de um exercicio

financeiro e continuamente.
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Requisitos Técnicos:

e Possuir entre os objetivos sociais dispostos no ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, a execucdo de atividades de comunicacgdo social ou

atividade compativel;

o Apresentar declaracdo(es), atestado (s) ou certiddo(es) expedida (s) por
pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, que ateste (m) a prestagao
de produtos e servigos elencados por esse 6rgdo, nos ultimos 36 (trinta e seis)

meses;

o A(s) declaracao(fes), atestado(s) ou certiddo(6es) deverdo ser apresentadas
em papel timbrado assinado, com nome, telefone, cargo e e- mail de

identificac@o dos representantes dos respectivos declarantes;

e Devera comprovar experiéncia de, no minimo 2 (dois) anos, na execucéo de
pelo menos 50% (cinquenta por cento) do produto e servigo elencados por esse

6rgao;

e Possuir em seu quadro permanente profissionais com formacdo de nivel
superior ou outra devidamente reconhecida por entidade competente,
relacionada a comunicagdo, como experiéncia comprovada na area, o qual

sera responsavel por coordenar a execugao dos servicos;

e Declarar que tem pleno conhecimento das condicdes necessarias para a
prestacéo do servigo;

Natureza dos servigos:
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e Os servicos a serem contratados enquadram-se como servicos de
diagramacéo, editoracdo e designer grafico, se enquadrando no conceito de
bens e servicos comuns.

e Os servicos ndo infringem o Decreto n° 9.507/2018, pois ndo envolvem
tomadas de decisdo ou posicionamento institucional nas é&reas de
planejamento, coordenacdo, supervisdo e controle; ndo colocam em risco o
controle de processos e de conhecimentos e tecnologias; ndo sdo inerentes as
categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos da entidade; e, por fim,
compreendem somente 0s servigos auxiliares, instrumentais ou acessorios da
entidade.

e Trata-se de servico a ser executado de forma continua, cuja interrupgédo
compromete a continuidade das atividades inerentes a comunicacédo

corporativa/institucional do Conselho Federal de Medicina.

7. CONTRATAQOES CORRELATAS E/OU INDEPENDENTES:
No caso em apreco, ndo se vislumbram contratacbes correlatas e/ou

interdependentes para a solugdo ser contratada e o servigo ser plenamente prestado.

8. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E PLANEJAMENTO:

A presente contratacdo esta prevista no Plano Operacional da Coordenadoria de
Comunicacdo 2024, necessidades constatadas por meio de levantamento de
demandas realizados pela referida unidade, buscando primar pela efetividade das
acOes de comunicacao institucional, bem como economicidade, eficacia, eficiéncia e
melhor aproveitamento dos recursos materiais e financeiros.

Além disso, estéo alinhadas ao planejamento estratégico do CFM, no que concerne
ao objetivo estratégico OBJ-11-Manter atuagdo competente em comunicacdo, do
Plano de Desenvolvimento Institucional 2019-2024, diretamente relacionado as

atribuicbes da Coordenadoria de Comunicacgéao.
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9. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO:

Resultados e impactos esperados com a contratagdo de servigos:

- Fortalecimento da imagem institucional,

- Aprimoramento da comunicacdo com os publicos da instituicio e organismos
internacionais;

- Melhor alcance e engajamento das acdes institucionais;

-Divulgagdo de regulamentos na area médica, reforcando os padrdes éticos e
profissionais que devem ser seguidos;

- Divulgacao de praticas baseadas em evidéncias;

- Divulgacao de atividades de educagdo médica continuada;

- Promocao de cultura de confiabilidade e transparéncia sobre o papel do CFM ante a

comunidade médica.

10. PROVIDENCIAS A SEREM CONSIDERADAS NA CONTRATACAO:
A Contratada deverd dispor de profissionais com capacidade técnica

comprovada para desenvolver as seguintes atividades:

a) desenvolver acdes técnicas para apoio as atividades realizadas pelo CFM, por meio

de diagramacdo e editoracéo de jornais.

b) diagramar e editorar contetdo de jornais, em paginas que podem conter, por
exemplo, textos, tabelas, inforgraficos, ilustracbes e imagens, criar capas e

contracapas e ilustracdes e/ou imagens personalizadas para publica¢cdes do CFM.
Os profissionais deverao ter, no minimo, as seguintes qualificac6es:

Os profissionais de design deverao ter, no minimo, as seguintes qualificacdes
profissionais:

a) graduacéo em nivel de tecnélogo ou bacharel superior tradicional (2 a 4 anos) em
Design Grafico e Publicidade, Comunicagdo Visual, artes graficas ou campos

relacionados;
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b) comprovar competéncias e conhecimento em programagcéo visual;

c) ter experiéncia técnica de pelo menos 2 (dois) anos em elaboracéo e execugdo de
projetos de producéo visual de média complexidade;

d) conhecer e ter experiéncia no uso de ferramentas como Corel Draw, Flash, Dream
Weaver, llustrator, Photoshop, Acrobat Professional, InDesign, Figma, Affinity
Designer, Canva, GIMP (GNU Image Manipulation Program), Inkscape, Gravit

Designer e Quark XPress.

A CONTRATADA devera dispor de profissionais em nimero suficiente e com a
qualificagdo necessaria para atender integralmente ao estabelecido no termo de
referéncia e no contrato, além dos softwares, computadores e quaisquer

equipamentos necessarios aos profissionais para a perfeita execucao do contrato.

A editoracdo/diagramacdo sera feita respeitando projeto grafico definido pelo

Contratante.

A Contratada indicard um responsavel por sua equipe, que se manter4 em contato

com o Contratante.

O Contratante indicara um(a) editor(a) responsavel, que informara via e-mail ao(a)
diagramador(a) responsavel pela equipe da Contratada sobre o inicio da etapa de
editoracdo/ diagramacéo do(s) periédico(s) demandado(s).

O transporte de documentos entre as dependéncias da CONTRATANTE e da
CONTRATADA, quando necessario, sera feito pela CONTRATADA, que assumira
todo o 6nus e responsabilidade inerentes ao ato.

Oferecer atendimento por profissionais designados em Brasilia-DF, para atendimento
na sede do CFM, durante o periodo de execug¢édo do projeto (inclusive em fins de
semana e feriado) seguindo as orientacdes e convocacdes da CONTRATANTE e as

regras desse contrato.
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N&ao havera vinculo de qualquer natureza nem relacdo de subordinagdo entre os
profissionais e a CONTRATANTE.

11. DO OBJETO

11.1 - Para atender as necessidades de producgédo e tendo em vista a manutencao e
continuidade da execucdo de demandas da CONTRATANTE serdo contratados
servicos de pré-diagramacdo e diagramacdo de jornais, confeccdo de gréficos,
quadros e tabelas; disponibilizacdo, edicdo e tratamento de imagens; criacdo de
ilustracdes; criagdo de infograficos; desenvolvimento de suplementos e cadernos
especiais; elaboracdo de trabalhos por meio de editoracdo eletrbnica;
desenvolvimento de identidades visuais; criagdo de capas e contracapas de formatos

variados (de acordo com os materiais previstos no Termo de Referéncia.

11.2- DO AGRUPAMENTO DE OBJETOS
Para viabilizar a melhor execugéo do objeto licitado, o item ndo prevé agrupamento.

11.2.1. Os servicos de pré-diagramacao, diagramagédo, fechamento de arquivo para
pré-impressdo, disponibilizagdo, edi¢do, tratamento e calibragdo de imagens (com
gravacdo especifica), criacdo de ilustragBes, criacdo de infogréficos,
desenvolvimento de suplementos e cadernos especiais, elaboracdo de trabalhos por
meio de editoracdo eletrOnica, desenvolvimento de identidades visuais seréo

contratados em complementariedade com os projetos acima agrupados.
11.3. DAS ESPECIFICAGOES DOS OBJETOS
11.3.1. FORMATO:

Formato aberto do material: 528mm (largura) x 354mm (altura).

Formato fechado do material: 264mm (largura) x 354mm (altura).
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11.3.2. NUMERO DE PAGINAS ESTIMADAS:
08 (oito) paginas.

11.3.3. QUANTIDADES ESTIMADAS ANUAL.:
12 (doze) edi¢es.

A quantidade prevista de execu¢do do objeto podendo ser acrescida, conforme
necessidade e com anuéncia da diretoria do CFM, respeitado o limite estabelecido no
Art. 124 da alinea b da Lei 14.133/21.

11.3.4. PERIODICIDADE PREVISTA:

A periodicidade de producédo do objeto previsto no item 11.3., e sob demanda e sdo

gquantidades previstas anualmente.

11.4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

*A editoracdo/diagramacdo e desenvolvimento de modelos sera feita
respeitando projeto grafico pré-estabelecido pelo Contratante ou conforme a
necessidade de criacdo de uma nova identidade visual (respeitando os

parametros citados no presente contrato).

*A Contratada indicara um(a) diagramador(a) e/ou um profissional de design

responsavel por sua equipe, que se mantera em contato com o Contratante.

*O Contratante indicara um(a) editor(a) responsavel, que informara via e-mail
ao(a) profissional responsavel pela equipe da Contratada sobre o inicio da
etapa de editoracdo /diagramacédo e desenvolvimento de modelos dos itens

citados no objeto.
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+O contelido para editoracdo/diagramacéo e desenvolvimento de modelos sera
entregue por e-mail em arquivos digitais pelo Contratante a Contratada a
medida que estiver pronto, ndo havendo obrigacao por parte do Contratante
de enviar de uma Unica vez todos 0s arquivos necessarios para o fechamento
da edicéo.

11.5. DOS PRAZOS PARA ENTREGA

* A Contratada tera o prazo de 48 horas (dois dias corridos) para encaminhar em
formato PDF a publicagdo | a primeira versao do contetido diagramado apés
o primeiro envio de material pelo Contratante. Os demais retornos da
Contratada, com envio de arquivo em formato PDF para impressédo e/ou
material de alta qualidade para uso digital de contetido diagramado, devem se
dar em até um (01) dia (24 horas) apos solicitacdo de ajustes ou envio de

conteudo pelo Contratante.

* A editoragao/diagramagao sera feita respeitando projeto grafico definido pelo
Contratante.

*O Contratante indicard um (a) editor (a) responséavel, que informara via e-mail
ao (&) diagramador (a) responséavel pela equipe da Contratada sobre o inicio
da etapa de editoracdo /diagramacdo de cada uma das edi¢bes do jornal
Medicina.

* O conteudo para editoracéo/diagramacéao sera entregue por e-mail em arquivos
digitais pelo Contratante a Contratada a medida que estiver pronto, nédo
havendo obrigagao por parte do Contratante de enviar de uma Gnica vez todos

0S arquivos necessarios para o fechamento da edicao.
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*Quando solicitada a confeccéo de graficos, infograficos, quadros, tabelas e
ilustracdes pelo Contratante a Contratada, esta Ultima tera o prazo de 48

horas (dois dias corridos) para realiza-la.

*Durante a etapa de finalizacdo/fechamento da publicacdo, a Contratada
disponibilizara, pelo menos, um de seus profissionais para dar suporte e fazer
0s ajustes por até seis horas dirias, inclusive em finais de semana e feriados,

dando retornos on-line para a Contratante.
*Apos finalizar a producdo dos mate riais com todos ajustes devidos, a
Contratada deve disponibilizar uma pasta em nuvem com 0s arquivos abertos

(em Al, PSD e/ou INDD) assim como suas versdes finais prontas para uso.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
N&o havera necessidade de prever medidas de mitigacdo de impactos ambientais,
considerando que os materiais gerados a partir dos servicos de diagramacéo,

editoracao e designer gréfico, ndo implicando na geracéo de residuos sdlidos.

13. DECLARAGAO DE VIABILIDADE:

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagao.

14. JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE:

A contratacdo é viavel, visto que ha uma necessidade institucional e, como
demonstrado ao longo desse documento, a realizagdo da contratacdo com sucesso &
factivel. Por fim, declaramos que, nos termos da Lei n° 12.527/2011, a presente

contratacé@o ndo se enquadra como de acesso restrito ou sigilosa.

15. RESPONSAVEIS:

Ingrid da Silva Carneiro
Gestora Titular

Ana Isabel de Aquino Correa
Gestora Substituta
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