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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA

(Processo Administrativo SEI n.°24.8.000004951-9)

Vitoria, 04 de novembro de 2024

Torna-se publico que o Conselho Regional de Medicina do Espirito Santo — CRM/ES, com sede na Rua Professora Emilia Franklin Mululo, n® 228, Bento Ferreira, na cidade
de Vitéria/ES, inscrito no CNPJ sob o n° 31.300.999/0001-18, neste ato representado pelo presidente Fernando Avelar Tonelli, empossado em 01 de outubro de 2023 conforme
Termo de Posse registrado no Cartoério do Registro Civil das Pessoas Naturais ¢ Juridicas e Tabelionato de Notas da 1* Zona do Juizo de Vitoria da Comarca da Capital, sob o
n°4692, portador da CRM 7903-ES, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de

abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.[A3]

Data da sesséo:

Horario da Fase de Lances:

Link:

Critério de Julgamento: menor prego

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo, por dispensa de licitagdo, de aquisi¢do de materiais de expediente,

conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do

objeto.
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2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no enderego eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
n&o autorizados.

2.2. N&o poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo, impossibilitada de contratar em decorréncia de sangéo que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe func¢édo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizag&o ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de
trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao (Acérdédo n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execugédo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme §_1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrerd com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgagédo do Aviso de Contratagéo Direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugéo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragédo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, néo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragéo, sob alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos uUltimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.7. A apresentacgdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.[A12]

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagédo.[A13]

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes
declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §§_1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.[A14

4. FASE DE LANCES
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4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagéo Direta, a sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagédo ao que cobrir
a melhor oferta é de R$ 100,00 (cem reais).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do
fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificagéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagéo e ndo havendo
tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagéo, o pregoeiro
podera negociar condigdes mais vantajosas.

5.

N

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor prego ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta
compativel em relagdo ao estipulado pela Administragao.

5.1.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou abaixo do desconto definido
para a contratagao.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratagao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo lance
ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislag&o correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangéo
que impega a participagdo no processo de contratagéo direta ou a futura contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. SICAF;
5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario, por forca da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992.

5.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o 6rgédo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

5.6.1. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).
5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).
5.6.3. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigao de participagao.

5.7. Verificadas as condi¢des de participagéo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequagéo ao objeto e a compatibilidade do prego em
relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratagao Direta e em seus anexos.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1. contiver vicios insanaveis;
5.8.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.8.3. apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para a contratagéo;[A17]
5.8.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrag&o;
5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor nao conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa n&o tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas
provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para
que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que néo haja majoragéo do prego.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
quando nao cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.
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5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
5.14. Havendo necessidade, a sess&o sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta

6.HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serao solicitados
do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito
em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nao
constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 05 (cinco), sob pena de inabilitagao. (art. 19, §
3°,da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.4. Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento de requisitos mediante apresentagéo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital.

6.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.9.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagcdes do objeto e as condigdes de habilitagdo

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATAGAO
7.1. Apoés a homologagéo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.[A28]

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragcdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro
meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema
de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.[A29]
7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacéo das condigdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverédo
ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.[A31]

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou no entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagéo direta sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugéo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;
[A32]

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagao Direta, quando néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposig¢ao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacéo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagédo de reparacéo integral do dano causado a Contratante
(art. 156, §9°)
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8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderédo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
8.5. Antes da aplicagédo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante deverda, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°®
14.133, de 2021.

8.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estao previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragéo podera:
9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagéo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagdo de habilitagado, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poderéo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagéo Direta, devera ser atendido o
prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessé@o sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentagéo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacédo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo de contratagéo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
9.11. Da sessé&o publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
9.12. Integram este Aviso de Contratagéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Documentagéo exigida para Habilitagéo;

9.12.2. ANEXO Il - Documento de Formalizagdo de Demanda

9.12.3. ANEXO Il - Termo de Referéncia

Vitéria, 04 de novembro de 2024

Dr. Fernando Avelar Antonelli
Presidente do CRM/ES
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
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1.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

1.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo
de declaracédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

ANEXO II - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N.° 24.8.000004951-9

AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.): Geréncia Administrativa do CRM-ES

Responsavel pela Demanda: Katia Cilene Seibert — Gerente Administrativa do CRM-ES - Matricula 1044

1 - Objeto: Aquisicdo de Materiais de Expediente, nos termos da tabela abaixo.

2 - Descrigao do objeto — conforme tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE VALOR UNITARI(

1 Bobina Térmica para REP - Registrador Eletronico de Ponto. Medidas: 461733 Unidade 90
57mm x 40m. Papel: Térmico amarelo. Legibilidade de 05 (cinco) anos.
Gramatura do papel: 56gr. Tamanho da bobina: 57mm x 40m. Compativel com o
Relégio de Ponto IDClass Bio Prox. Validade: Indeterminada.

2 Caneta esferografica cor azul, trago médio, corpo em cristal transparente 462546 Caixa com 50 10
sextavado, com furo anti-asfixiante, ponta de metal e esfera de tungsténio. unidades
Carga cheia, com no minimo 11,5cm de altura (a partir da ponta) e 2mm de
diametro. Tampa plastica conectada ao corpo por encaixe, na cor da tinta.
Caixas com 50 (cinquenta) unidades. Marca do fabricante gravada no corpo do
produto. Ref. Marca Bic ou outra de qualidade e desempenho igual ou superior.
Validade: Minima 12 meses a partir da data da entrega do produto.

3 Cola Bastédo 40g. Cola papel, cartolina, fotos e similares. Permite uma colagem 335414 Unidade 40
limpa sem desperdicios. Ndo enruga o papel devido ao sistema de bastio.
Tampa hermética que evita o ressecamento. Nao toéxica. Validade: Minima de
12 meses a partir da data de entrega do produto.

4 Cola branca liquida, a base de agua. Atoxica. Tubo 90 gramas. Uso em 352382 Unidade 20
papel, cartolina e fotos, tipo escolar, secagem rapida, atoxica, lavavel, com selo
do IN METRO. Validade: Minima de 12 meses a partir da data de entrega do
produto.

5 Fita adesiva monoface transparente 12mm x 30m. Composigdo: 355296 Unidade 20
Polipropileno com adesivo acrilico. Validade: Minima de 12 meses a partir da
data de entrega do produto.

6 Grampo galvanizado 26/6. Tipo: Grampo para grampeador. Composic¢&o: 425226 Caixa com 1.000 15
Metal galvanizado. Cor: Cinza. Material: Arame de ago resistente a oxidagao. unidades
Validade indeterminada.

7 Papel Diplomata Liso. Cor: Branca. Medidas: 210mm x 297mm. Material: 274707 Pacote com 50 02
Papel alcalino, gramatura 180gr/m2. Validade: Indeterminada. unidades
8 Registador A-Z Lombo Largo, A4 Classic, tamanho; 28,5 x 31,5 x 7,3 cm. 405906 Unidade 30

Revestida interna e externamente com plastico Polipropileno da mesma cor.
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Etiqueta dupla face na lombada, facilitando sua organizagdo e indetificagdo
visual dos assuntos. Validade: Indeterminada.

3 - Forma de Contratagdo sugerida: Dispensa de Licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei
culminara com a selegéo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

4 — Justificativa da necessidade da contratagao da solugao, considerando o Plano Anual de Contratagées do CRM-ES de 2024:

IA aquisicdo de materiais de expediente é essencial para garantir o funcionamento adequado das atividades administrativas e operacionais di
Delegacias Seccionais Esses materiais sdo fundamentais para a realizagao das tarefas diarias rotineiras do Conselho.

O fornecimento continuo e adequado desses materiais contribui para a eficiéncia e a qualidade do trabalho, evitando interrupgdes nas atividade
processos administrativos sejam realizados de forma agil e precisa. Além disso, a reposigcao peridédica desses itens é necessaria para manter um
lorganizado e funcional, o que impacta positivamente na produtividade e no cumprimento das obrigagdes institucionais do CRM-ES e das Delegacias

Por fim, a aquisicdo dos materiais de expediente reflete o compromisso do Conselho com a exceléncia no atendimento aos médicos e a socie«
ambiente de trabalho que favorece o desempenho de suas fungdes com eficacia.

O objeto da contratagdo estda previsto no item 13 do Plano Anual de Contratacbes do CRM-ES de 2024, podendo ser acessac
https://transparencia.crmes.org.br/index.phpl/licitacoes-contratos/plano-anual-de-contratacoes.

Os bens que fazem parte do objeto da presente demanda de aquisicao possuem padroes de desempenho e qualidade que podem ser obji
bem como especificagdes usuais de mercado.

5 — Quantitativo e valores do servigo a ser contratado:

O quantitativo total a ser adquirido foi calculado com base no consumo médio de 2023 e de 2024 até o més de julho, de forma a se manter o pleno s
de Expediente no estoque do Almoxarifado.
Os valores serdo levantados apds pesquisa mercadoldgica.

6 — PREVISAO DA DATA DE ENTREGA DOS MATERIAIS: A entrega prevista dos itens sera realizada em 31/10/2024, ap6s emisséo da Nota de
da Autorizagdo/Ordem de Compra.

7 — CREDITOS ORCAMENTARIOS:

IA contratacao sera atendida por recursos proprios do CRM-ES, pela seguinte Dotagdo Orcamentaria:
6.2.2.1.1.33.90.30.004 — MATERIAL DE EXPEDIENTE

8- Local e horario da Entrega/Execugao: Sede do CRM-ES.

9 - Unidade e servidor responsavel pela solicitacdo da demanda, bem como pelos esclarecimentos: Geréncia Administrativa do CRM-ES - |
matricula 1044.

10 - Prazo para pagamento: O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizag&o da liquidacdo da despesa, no
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022. O pagamento a CONTRATADA sera por meio de ordem bancaria, em conta corrente por ela indicada.

11- DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO

Exigéncias de habilitacao

11.1 Previamente a celebragéo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das condi¢gdes para contratagao, especialmente ¢
sangao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ce
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cn
11.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429
dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclus
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

11.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se h
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

11.5. O interessado sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

11.6. Caso atendidas as condigbes para contratagéo, a habilitagio do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abran
11.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacédo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Admini
documentacgéo atualizada.

11.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos de
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadan
somente em nome da matriz.

11.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CF
comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuigées.

11.11. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

11.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o -
11.13. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicior
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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11.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitac
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompe
comprobatorio de seus administradores;

11.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagado de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada n:
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Nc
77, de 18 de margo de 2020.

11.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento ci
administradores;

11.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade si
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no Regis
matriz

11.19. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Coi
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.20. Agricultor familiar: Declaragéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria E:
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

11.21. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

11.22. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

11.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria d
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da L
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario ¢
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.26. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo

anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituigéo;

11.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com e
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.28. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
compativel com o objeto contratual;

11.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contre
11.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal

apresentagao de declaragédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12. DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES: De acordo com o artigo 14, Inciso | da Instrugdo Normativa 58/2022, a elaboraggo do estudo técr
facultada na hipétese do artigo 75, Inciso Il da Lei n.° 14.133/21, de modo que a auséncia do referido documento, no presente caso, ndo traz qualqu
regularidade do procedimento.

13. ENCAMINHAMENTO AO SETOR DE COMPRAS E SERVICOS: Apos confeccionado o devido Documento de Formalizagdo de Demanda, o
sera devidamente encaminhado ao Setor de Compras e Servigos para iniciar Processo de Aquisi¢do, incluindo a Pesquisa Mercadolégica e demais |

14. DESIGNAGAO FORMAL DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE: Membros da Comis
designados, conforme Portaria CRM-ES N°. SEI-72/2024.

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para andlise de conveniéncia e oportunidade para a
providéncias cabiveis.

Vitéria/ES, 21 de agosto de 2024.

KATIA CILENE SEIBERT — Matricula 1045
Membro da Comisséo de Planejamento das Contratagdes do CRM-ES

LUCIENE CRISTINA SILVA PIRES DO NASCIMENTO - Matricula 1047
Membro da Comiss&o de Planejamento das Contratagbes do CRM-ES

MARIA ELIANA DE SOUSA BORTOLOSO — Matricula 2149
Membro da Comisséo de Planejamento das Contratagdes do CRM-ES

WALLESCKA BAUSEN SFALSIN — Matricula 2045
Membro da Comiss&o de Planejamento das Contratagcdes do CRM-ES

TERMO DE REFERENCIA (TR)

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N.° 24.8.000004951-9

AQUISIGAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisigao de Materiais de Expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR
¢ MEDIDA UNITARIO
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Bobina Térmica para REP - Registrador Eletronico de Ponto. Medidas: 57mm x 40m. Papel: Térmico
1 |amarelo. Legibilidade de 05 (cinco) anos. Gramatura do papel: 56gr. Tamanho da bobina: 57mm x 40m.| 461733 Unidade 920 R$ 4,63
Compativel com o Relégio de Ponto IDClass Bio Prox. Validade: Indeterminada.

Caneta esferografica cor azul, trago médio, corpo em cristal transparente sextavado, com furo anti-
asfixiante, ponta de metal e esfera de tungsténio. Carga cheia, com no minimo 11,5cm de altura (a partir da
2 ponta) e 2mm de diametro. Tampa plastica conectada ao corpo por encaixe, na cor da tinta. Caixas com 50 462546 Caixa com 50 10 RS 42.33

(cinquenta) unidades. Marca do fabricante gravada no corpo do produto. Ref. Marca Bic ou outra de unidades ’
qualidade e desempenho igual ou superior. Validade: Minima 12 meses a partir da data da entrega do

produto.

Cola Bastao 40g. Cola papel, cartolina, fotos e similares. Permite uma colagem limpa sem desperdicios.
3 |Nao enruga o papel devido ao sistema de bastdao. Tampa hermética que evita o ressecamento. Nao toxica.| 335414 Unidade 40 R$ 5,75
Validade: Minima de 12 meses a partir da data de entrega do produto.

Cola branca liquida, a base de agua. Atéxica. Tubo 90 gramas. Uso em papel, cartolina e fotos, tipo
4 |escolar, secagem rapida, atoxica, lavavel, com selo do IN METRO. Validade: Minima de 12 meses a partir| 352382 Unidade 20 R$ 3,06
da data de entrega do produto.

5 Flta' adeslv'a .monoface transparent.e 12mm x 30m. Composigdo: Polipropileno com adesivo acrilico. 355296 Unidade 20 RS$ 1,77
Validade: Minima de 12 meses a partir da data de entrega do produto.

Grampo galvanizado 26/6. Tipo: Grampo para grampeador. Composigao: Metal galvanizado. Cor: Cinza. Caixa com 1.000

6 . . o . . ] 425226 . 15 R$ 3,70
Material: Arame de aco resistente a oxidagao. Validade indeterminada. unidades

7 Papel Dlplontata Liso. Cor:. Branca. Medidas: 210mm x 297mm. Material: Papel alcalino, gramatura 274707 Pacotle com 50 2 RS 24 85
180gr/m2. Validade: Indeterminada. unidades

Registador A-Z Lombo Largo, A4 Classic, tamanho; 28,5 x 31,5 x 7,3 cm. Revestida interna e externamente
8 |com plastico Polipropileno da mesma cor. Etiqueta dupla face na lombada, facilitando sua organizacéo e| 405906 Unidade 30 RS 22,55
indetificagao visual dos assuntos. Validade: Indeterminada.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Trata-se de processo essencial para repor € manter o estoque de Materiais de Expediente do Aimoxarifado da Sede do CRM-ES. Tal estoque supre tanto as
demandas da Sede deste 6rgdo, quanto as das Delegacias Seccionais do CRM-ES de Cachoeiro de Itapemirim, Colatina, Sdo Mateus e Linhares.

2.2. O quantitativo total a ser adquirido foi calculado com base no consumo médio de 2023 e de 2024 até o més de julho, de forma a se manter o pleno suprimento de
Materiais de Expediente no estoque do Almoxarifado. O fornecimento continuo e adequado desses materiais contribui para a eficiéncia e a qualidade do trabalho, evitando
interrupgdes nas atividades e garantindo que os processos administrativos sejam realizados de forma agil e precisa. Além disso, a reposicdo periddica desses itens é
necessdria para manter um ambiente de trabalho organizado e funcional, o que impacta positivamente na produtividade e no cumprimento das obrigagdes institucionais do
CRM-ES e das Delegacias Seccionais.

2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no item 13 do Plano Anual de Contratagdes do CRM-ES de 2024, conforme consta das informagdes basicas desse termo de
referéncia, podendo ser acessado por meio do link https://transparencia.crmes.org.br/index.phpl/licitacoes-contratos/plano-anual-de-contratacoes.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Este Termo de Referéncia utiliza os dados constantes no documento de formalizagdo da demanda, sendo dispensada a elaboragédo do Estudo Técnico Preliminar, em
razéo do valor e da baixa complexidade técnica.

3.2. A dispensa do referido documento esta respaldada no artigo 14, inciso |, da Instrugdo Normativa SEGES n.° 58/2022, a qual dispde que a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar é facultada na hipétese do art. 75, |l, da Lei n.° 14.133/21, de modo que a auséncia do referido documento, no presente caso sob comento, ndo traz qualquer
prejuizo a regularidade do procedimento.

3.3. Os bens que fazem parte do objeto da presente aquisicdo possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio deste
documento, bem como possuem especificagdes usuais de mercado.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, a CONTRATADA devera adotar praticas de sustentabilidade e de natureza ambiental no fornecimento
dos produtos, observando, o que for cabivel, a Instrugdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao do Ministério do
Planejamento, Orgcamento e Gestéo, que versa sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo ou obras pela Administracdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional, e a Lei n.° 12.305, de 02 de agosto de 2010, que Institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos. Tendo em vista o critério de sustentabilidade
ambiental nas aquisigbes da Administragdo Publica Federal, os servicos demandados devem prever a destinagdo ambiental adequada a residuos eventualmente
remanescentes.
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4.1.2. A CONTRATADA devera efetuar o recolhimento do produto e/ou embalagem devolvidos quando a CONTRATANTE comunicar a devolugéo, para fins de destinagéo final

ambientalmente adequada, a cargo dos fabricantes, importadores, distribuidores e comerciantes.

4.1.3. Os produtos fornecidos e suas embalagens deverao ser preferencialmente fabricados com materiais que possam ser reciclados.

Indicagdo de marcas ou modelos:

4.2. Na presente contratacdo néo ha indicagao de marca de produtos.

Da exigéncia de amostra

4.3. Na presente contratagdo ndo ha exigéncia de amostra.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Na presente contratagdo ndo ha exigéncia de carta de solidariedade.

Subcontratagao

4.5. Na presente contratacdo ndo é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, em razdo do valor e da baixa complexidade técnica da presente

aquisigao.

Formalizagdo da Contratacao

4.7. O contrato sera ser substituido pela Nota de Empenho e pela Autorizagdo/Ordem de Compra, conforme estabelece o art. 95 da Lei n® 14.133/2021, aplicando-se,

no que couber, o art. 92 da mesma lei e as obriga¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados da assinatura da Autorizagdo/Ordem de Compra, em remessa Unica.

5.2. Os bens deverdo ser entregues na Sede do CRM-ES, localizada no seguinte endere¢o: Rua Professora Emilia Franklin Mululo, n.° 228, Bento Ferreira,
Vitéria/ES, Cep.: 29.050-730. A entrega devera ser realizada em dias uUteis (segunda a sexta-feira, exceto feriados) nas faixas de horario compreendidas entre 10h
as 16h.

5.3. O fornecedor ou o transportador por ele contratado deve certificar-se antecipadamente quanto a feriados locais ou alteragdes nos horarios de expediente.

5.4. Ficard a cargo do Fornecedor ou do transportador a descarga e movimentagdo do material do veiculo até o local designado pelo Servidor responsavel pelo
recebimento.

5.5. Os itens deverdo ser entregues acondicionados em embalagens individuais adequadas, de preferéncia com utilizagdo de materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento, com possibilidade conservagado por prazo nao inferior a um ano da data de entrega.

5.6. A CONTRATADA devera remover, as suas expensas, todo o produto que estiver em desacordo com as especificagoes basicas, e/lou aquele em que for
constatado dano em decorréncia de transporte ou acondicionamento, providenciando a sua substituigdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da notificagdo
que |he for enviada por e-mail ou via aplicativo de mensagens instantaneas.

5.7. Correra por conta do Fornecedor a despesa com a devolugéo do produto, de mais custos, bem como as despesas com a entrega de outros produtos, em substituicao

aos rejeitados, sem nenhum custo para o CRM-ES.
Garantia, manutengéo e assisténcia técnica

5.8. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

6.4. O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do

objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administrag&o. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for

necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a corregdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a

corregdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1Il);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a

prorrogagao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa

https://sei.cfm.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1991520&infra_sist...
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6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1l, do Decreto n° 11.246, de

2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.11. O gestor do contrato acompanharad a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigages
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao,
apos a verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratages decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo
para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

Liquidagcao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos

valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
7.10.1. o prazo de validade;
7.10.2. a data da emisséo;
7.10.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

https://sei.cfm.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1991520&infra_sist...

7.11. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagédo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagéo da situagdo, sem énus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou @ documentacdo mencionada no art. 68
da Lein® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a
contratagcdo no ambito do érgéo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgédos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagao de pagamento

7.24. Na presente contratagdo ndo havera antecipagdo de pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegéo da proposta d¢ MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracédo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa de contratacéo.
8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentagao atualizada.

8.10. N&o serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverédo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
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8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagédo em todo o territério nacional;
8.15. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz
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8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaragéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.25. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos @ Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.28. Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, deverda comprovar tal condigdo mediante a
apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacido é de R$ 1.948,35 (um mil novecentos e quarenta e oito reais e trinta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela acima.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento CRM-ES.

9.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada ap6s aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

6.2.2.1.1.33.90.30.004 — MATERIAL DE EXPEDIENTE

Vitéria/ES, 18 de setembro de 2024.

KATIA CILENE SEIBERT — Matricula 1045

Membro da Comisséo de Planejamento das Contratagdes do CRM-ES

LARA MACHADO LUPPI — Matricula 2162

Membro da Comisséo de Planejamento das Contratagdes do CRM-ES

LUCIENE CRISTINA SILVA PIRES DO NASCIMENTO — Matricula 1047

Membro da Comissao de Planejamento das Contratagdes do CRM-ES

MARIA ELIANA DE SOUSA BORTOLOSO — Matricula 2149

Membro da Comisséo de Planejamento das Contratagdes do CRM-ES

Documento assinado eletronicamente por Fernando Avelar Tonelli, Presidente do CRM-ES, em 04/11/2024, as 18:08, com fundamento no art. 5° da
RESOLUCAO CFM n°2.308/2022, de 28 de marco de 2022.
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